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CONCEPTO TECNICO

Eliminacién de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Retencion Documental TRD
Direccion General
Archivo Central- Grupo de Gestion Documental- Sede de la Direccion General

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para su aprobacion, la
documentacion que ha cumplido los tiempos de retencion establecidos en la Tabla de
Retenciéon Documental (TRD) y cuya disposicion final corresponde a la eliminacién, de
conformidad con la normatividad archivistica vigente y los procedimientos establecidos
por la entidad.

ALCANCE

Inicia con la identificacion de las series y/o subseries documentales en la Tabla de
Retencion Documental (TRD) que han cumplido los tiempos de retencién establecidos
en el Archivo Central y cuya disposicion final corresponde a la eliminacion; contindia con
la validacién y aprobacion de la propuesta de eliminacion por las instancias
competentes vy finaliza con la eliminacién fisica de los documentos por parte del Eje
Ambiental, de conformidad con los procedimientos institucionales y la normatividad
archivistica vigente.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de
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valoracion documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo
General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este Ultimo”.

Acuerdo 001 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. La eliminacién de documentos de
archivo en soportes fisicos o formatos electronicos debe ser establecida en las Tablas de
Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, campo
disposicién final — eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente
sustentada conforme al proceso de valoracion documental. Dicha eliminacion debe ser
aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.

CONSIDERACIONES TECNICAS

Una vez revisados los inventarios documentales aportados por Archivo Central-
Grupo de Gestién Documental- Sede de la Direccion General, donde se aplicé Tabla
de Retenciéon Documental 1999 a 2012 a la documentacién producida entre 1995 a
2015, se identifico que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 435 cajas ref. X200 y X300
con 1424 libros y carpetas, equivalentes a 111,25 metros lineales.

2. Cumplimiendo los tiempos de retencion: Las series y/o subseries documentales
relacionadas en los inventarios documentales han cumplido los tiempos de retencién
establecidos en las Tablas de Retencion Documental vigentes para la dependencia
productora y cuentan con disposicion final de eliminacion (E).

3. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo
Central- Grupo de Gestion Documental- Sede de la Direccion General corresponden
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VERSION TTEMPO ; CANTIDADES
pIR20, | DepeNDENCia | STRIE/SUBSERIE | merencion | PISPOSICION
TVD DOCUMENTAL Vigencia | Eliminacion
10330 DIVISION | 93 SITUACION DE MICROFILMACION | 1995 A
TRD 1999 | ™ e\ ANCIERA FONDOS 10 Y SELECCION 2005 45
120-01
MOVIMIENTOS
18040 GRUPO DE MICROFILMACION
TRD 2005 | *"JEcoRERIA TESORALES - 10 Y ELIMINACION 2006 13
Boletin Diario de
Caja y Bancos
120-01
MOVIMIENTOS
18040 GRUPO DE MICROFILMACION | 2007 A
TRD 2009 | *"JecoRERIA TESORALES - 10 Y ELIMINACION 2009 26,75
Boletin Diario de
Caja y Bancos
20204 GRUPO DE 111 NOTAS 2010 A
TRD 2010 TESORERIA CONTABLES 10 ELIMINACION 5013 25,5
12304 GRUPO DE 111 NOTAS 2014 A
TRD 2012 | " 1eqoRrERIA CONTABLES 10 ELIMINACION 2015 1
TOTAL 111,25
Fuente: Elaboracion propia
4. Anélisis aplicacion TRD
TRD 1999
Dependencia: 13330 DIVISION FINANCIERA
Serie/Subserie: 93 SITUACION DE FONDOS
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DIVISION FINANCIERA - 13330
SEMIES SOCUMENTALES

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de seleccion

TRD Vigencia m;ﬂhsg seleeeier Eliminacion
1995 5 1 4
1996 25 3 22
1997 22 3 19
1998 40 4 36
1999 57 6 51

1999 2000 54 S 49
2001 49 S 44
2002 56 6 50
2003 74 7 67
2004 99 10 89
2005 141 14 127
Total 622 64 558

Con base en lo anterior, se tiene que:

Seleccion: Se selecciona una muestra del 10% por cada afio de producciéon documental
se conservd la muestra correspondiente a 64 expedientes, Atendiendo a criterios de
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mayores trdmites administrativos, estado de conservacion y segun lo estipulado en el

item Procedimiento de la TRD versién 1999.

Eliminacién: Los 558 expedientes restantes del proceso de seleccidén de las vigencias

1995 a 2005 se presentan para eliminacion documental.

TRD 2005
Dependencia: 18040 GRUPO TESORERIA

Serie/Subserie: 120/01 MOVIMIENTOS TESORALES /Boletin Diario de Caja y

Bancos
ﬁ‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
W SEDE NACIONAL
BIENESTAR
FAMILIAR L et
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL totdyou
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA CODIGO: 18040
] RETENCION |  DISPOSICION
CoDIeo SERIES DOCUMENTALES ENANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC [CTIE|M]|S
18040 {120 MOVIMIENTOS TESORALES Microfilmar culminado el tiempo de retencion por carecer de valor
118040 [120 [01 |Boletin Diario de caja y Bancos 2 8 X | x administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y eliminar el soporte papel. La
 Comprobantes de radicacion. eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de|
* Notas contables. papel. De la eliminacion se dejaré constancia en Acta de Eliminacion, la cual
* Comprobantes de pago. debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo
y el de la dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No.
039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion. Ley 962 de 2005
Capitulo Il Articulo 28. Los tiempos en archivo de gestion, central |
disposicion final conforme a lo dispuesto en el cddigo de comercio arts, 48|
60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.

. . | Total, Por | . . C .
TRD Vigenci . " " |Eliminacién
gencia Vigencia aclo
2005 2006 154 154
Total 154 154
www.icbf.gov.co
5] @icbfcolombiaoficial )48 @ICBFColombia | @icbfcolombiaoficial ICBFColombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 20
Cecilia De la Fuente de Lleras Qv
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental BIENESTAR
FAMILIAR

TRD 2009
Dependencia: 18040 GRUPO TESORERIA
Serie/Subserie: 120/01 MOVIMIENTOS TESORALES /Boletin Diario de Caja y

6‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
SEDE NACIONAL
BIENESTAR
FARILIAR 4 Uberted y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE TESORERIA CODIGO: 18040
i RETENCION DISPOSICION
cobico EN AROS FINAL
SERIES DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CTIE|M]|S
18040 [120 MOVIMIENTOS TESORALES Microfilmar culminado el tiempo de retencién por carecer de valor|
18040 [120 [01 |Boletin Diario de caja y Bancos 2 8 X | x administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y eliminar el soporte papel. Laj
* Comprobantes de radicacion. eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de|
* Notas contables. papel. De la eliminacion se dejara constancia en Acta de Eliminacion, la cuall
* Comprobantes de pago. debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo|

y el de la dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No.
039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacién. Ley 962 de 2005
Capitulo Il Articulo 28. Los tiempos en archivo de gestion, central y|
disposicion final conforme a lo dispuesto en el cédigo de comercio arts, 48y
60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Total, Por
Vigencia
2007 169 169
2009 2008 92 92
2009 86 86
Total 347 347

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2010
Dependencia: 20204 GRUPO TESORERIA
Serie/Subserie: 111 NOTAS CONTABLES
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Seccion 20200 Direccién Finandiera

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 20204 Grupo de Tesoreria

TIEMPO DE RETENCION EN
copIGO ARGHIVO DE: DISPOSICION FINAL
NIVEL DE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE VACCERO) OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR _wrlico

Notas contables de ingresos Fisico Serie documental de valor administaivo y conble, evidencia del

ELIMINAR SELECCIONAR

Notas contables de egresos Fisico odas las acividades fnanceras y econémicas del ICBF. En

Trasiados Fiico concordancia con lo establecido en la Resolucion 1580 de 2007 del
ICBF, Art 5. NGm. 3.

Soportes contables Fisico

Bolet diario de caja y bancos. Se establece eliminar ya que esta informacion se consolida en los|

Libros Diarios de acuerdo a lo establecido en Decreto 2649 de 193]
de la Presidencia de la Republca, Art 56 Codigo de Comercio Art
53. Ley 962 de 2005, Art 28 y Art86.

Dar alcance a la Guia de Gesion Documental del ICBF en ell

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

Total, Por
Vigencia
2010 85 85
2011 83 83
2010 2012 88 88
2013 87 87
Total 343 343

TRD Vigencia Eliminacion

TRD 2012
Dependencia: 12304 GRUPO DE TESORERIA
Serie/Subserie: 111 NOTAS CONTABLES

iii Gestién Administrativa Subonco T S5 o a Direoon Gonoral
T Seccion 12300 Direccién Financiers
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental ecc reccén Finandera
FAMILIAR Subsecion 12304 Grupo de Tesoreria

copiGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. JUSTIFICACION ()

MEDIO

SERIE  SUBSERIE  REGISTRO ELECTRONICO FISICO  PUBLICO CONFIDENCIAL ~ RESERVA  GESTION  CENTRAL ~ CONseRvAR  (MEDIO glminar  seLeccionar

uso
INTERNO

NOTAS CONTABLES

[Esi sarie hace referenci a las notas ue s real
[conocer inormacsén adiconal sobre las cifas present

>3 x

5 contbles
[Bolein diari de caa y bancos

ol ICBF|
[PR7.MPA1.P2 y Procsdimients Sitiacn de Fondos PRE.MPA1.02.
S estblece su elminacin u
lacminswatos y contables, ya que.
Lbros Diaros. Con base en o
[Procediment> Eiminacon por Aplicacir
IDocumenal PR26.MPAT.PS.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

TRD Vigencia -(ztge:al,nsg Eliminacion
2014 11 11

2012 2015 11 11
Total 22 22

RIESGOS IDENTIFICADOS:

No se identifican riesgos significativos asociados a la eliminacion de la documentacion objeto
del presente concepto, debido a que los documentos han cumplido los tiempos de retencion
establecidos en la Tabla de Retencién Documental vigente y su disposicion final corresponde a
eliminacion (E). No obstante, el proceso deberd ejecutarse conforme a los procedimientos
institucionales establecidos, garantizando la conservacion de las evidencias que soportan la
eliminacion documental.

CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TRD 1999, 2005,
2009, 2010 y 2012 para estas series/subseries documentales, y una vez validados
los inventarios aportados por el Archivo Central del Grupo de Gestion Documental
Sede de la Direcciébn General se avala que los mismos sean presentados ante
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su
eliminacion.

2. La seleccidn se realiz6 bajo criterios de representatividad, distribucién cronoldgica y
relevancia, asegurando que la muestra atendiera a criterios de mayores tramites
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administrativos, estado de conservacion y segun lo estipulado en el item
procedimiento de los instrumentos archivisticos aplicados.

3. Para las series documentales que aplican microfilmacién se aplicara lo estipulado en
el Memorando Radicado No. S-2018- 628772-0101, cuyo asunto es “Microfilmacion
de Documentos que por Tabla de Retencién Documental su disposicion final es
eliminaciéon”.

4. Para las series documentales mencionadas en el Memorando Radicado No.
202512220000074693, cuyo asunto es “Conservacion de Planillas de Pagos a
Seguridad Social”’, se aclara que, de la propuesta presentada se le realizo la
verificacion correspondiente, y no se evidencio informacion relacionada con aportes
a seguridad social asociados a néminas.

5. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara al Grupo de Gestibn Documental de la Sede de la
Direccion General y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacion.

6. Cumplidos los tiempos de publicacidén de inventarios en la pagina web de la Entidad,
el Grupo de Gestibn Documental debe dar continuidad a la aplicacion del
“Procedimiento eliminacién de documentos v2”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/P65.SA%20Procedimiento%20Elimina
cion%20de%20Documentos%20v2.pdf

Bogota, D.C., 29 de julio 2026

Aprob6:  Ana Maria Segura Andrade- Directora Administrativa -Direccion Administrativa
Revis6: Yenis Alexandra Santamaria Mesa — Profesional Lider GGD

e o

Proyectd: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Profesional contratista GGD TS
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