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ACTA DE REUNION O COMITE N° 001

Hora: 04:00 PM Fecha: 02 DE OCTUBRE DEL 2025

Lugar: PLATAFORMA TEAMS

Dependencia que Convoca: GRUPO ADMINISTRATIVO

Proceso: GESTION DOCUMENTAL

Objetivo: APROBAR LA ELIMINACION DE LOTES 0263, 0274, 0447, 0456, 0464, 0565, 0572, 0574,
0576, 0579 Y 0584 POR APLICACION DE TRD Y TVD.

Agenda:

e Bienveniday presentacion del Tema a tratar
e Verificacion del quorum

e Desarrollo de la reunién

e Conclusiones

Desarrollo:

Se inicid la reunidén por parte de la Directora Regional May Bellini Badillo Brito quien da la bienvenida al
primer comité de archivo, seguidamente la Coordinadora del Grupo Administrativo Claudia Patricia
Gonzalez Rodriguez explica el objetivo de la reunidn, el referente de gestién documental Stevenson
Yeffrey Ospino Martinez, posteriormente realiza la verificacién del quorum y se determina que se cuenta
con los integrantes necesarios para la aprobacién de la eliminacién de los lotes 0263, 0274, 0447, 0456,
0464, 0565, 0572,0574,0576, 0579 Y 0584 POR APLICACION DE TRD Y TVD, gue se encuentra en custodia
del ACH los cuales estan ubicados en las bodegas FUNZA Cundinamarca y fueron trasladados desde la
Regional Guajira.

Seguidamente se les da a conocer la resoluciéon 7666 del 02 de agosto del 2016 en el que se establece
guienes hacen parte del Comité Regional de Archivo, adicionalmente realiza una breve socializacion del
P65.SA PROCEDIMIENTO ELIMINACION DE DOCUMENTOS por medio del cual se dan las orientaciones
para el proceso a realizar, se les informa que para cada uno de los lotes objeto de eliminacién por
aplicacion de Tablas de Retencidn Documental y aplicacién de tablas de valoracién documental se tiene
un concepto técnico emitido por la empresa que realizo la intervencién debidamente avalado por el
Grupo de Gestion Documental de la Direccién Administrativa con sus respectivos inventarios
documentales, asi pues se procedid a realizar la presentacién de cada uno de los lotes por parte de la
referente de gestién documental.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e Lote 0263

TRD que aplica 2010

44 - REGIONAL GUAIJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL
50000 — GRUPO FINANCIERO
Series y Subseries para eliminar: 24 — 08 COMPROBANTES CONTABLES / Comprobantes De Pago

Estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios de retencién documental y su disposicién final es la

eliminacion.

4

BIENESTAR
FAMILIAR

CODIGO

SERIE SUBSERIE REGISTRO

Repiiblica de Colombia

Nombre

ivo para la P idad Soeial

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

4810000

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TIEMPO DE RETENCION EN

ARCHIVO DE: DISPOSICION FINAL

NIVEL DE

SOPORTE ACCESO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
MEDIO

TECNICO ELIMINAR

GESTION CENTRAL 'CONSERVAR SELECCIONAR

Comprobantes de Pago

‘OBSERVACIONES

Comprobants g radicacn
Factrs
ot

Resoucitn
Cerficado de permancnca
Recbos
Cerficadcs de pagos paralscales
Memorado ordenador del gasto
Nomina

ubserie documertal de valor adminisyaivo y coniable,
evidencia de todes les achuidades Enancerss y
econtmicas del ICBF. En concordancia con b

establecido en la Resoucsdn 1615 de 2006 del ICBF. At
53,54y 55

Se eobloce siminar ya que e inbrmacin se
consoida en los Libros Diarios de acuendo a b esiabecido
Deceto 2649 de 1933 de Iz Presidencia de I
Repiblica. At % Cédigo de Comercio At 53, Ley %2
de 2005, At 28 y At 06, Dar slcance 2 la Guiade
Gessin Documental del ICBF en o procefimiento de
fiminacién de documentos.

Conservar en medo fisico durarte los 10 pimeres afos
42 resencitn documertdl y posterorments a parir del 2o
11, reproduce por cudquier medio tenico (microfim) o

las disposiciones legales que reguian este procediiento,
L= SUBSERIE DOCUMENTAL regsrada con ese
[rocedimiento podrin ser destridas en of sopore papel,
[siempre y cuando se haya cumpido con su reproduccidn,
qerartzando e cumglimierto de la miima vigensia, de

fase de Archivo Central.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Versién TRD | Vigencia -{I?:;aeln?:?:
2010 1995 64
2010 1996 74
2010 1997 80
2010 1998 84
2010 1999 80
2010 2000 77
2010 2001 71
2010 2002 64
2010 2003 68
Total 662
e Lote 0274

TRD que aplica 2005
44 - REGIONAL GUAJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL

40000 — GRUPO ADMINISTRATIVO

Series y Subseries para eliminar: 35 - CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN

Estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencion documental y su disposicion final es la
eliminacion.

L)

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .

FAMILIAR Lidertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA @ DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000

RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CTJE[M]|S

74000035 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central conforme alo dispuesto en el

*Solicitud de Ingreso a almacén
*Orden de servicios o contratos
*Facturas o remisién
*Cerificacion supenvision contrato
*Comprobante de ingresos
*Devoluciones

*Traslados

*Asientos contables

* Devoluciones de inservibles
*Boletin mensual

*Andlisis de movimientos
*Balance de almacén

*Ingresos de daciones en pago

codigo de comercio Art, 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354
de 1954, La eliminacidn se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
papel. De 13 eliminacidn se debe dejar constancia en Acta de eliminacién, 1a cual
debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacidn.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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TRD que aplica 2009

44 - REGIONAL GUAIJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL
40000 — GRUPO ADMINISTRATIVO

Series y Subseries para eliminar: 35 - CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN

Estos expedientes ya cumplieron con diez (10) aios de retencidon documental y su disposicion final es la

eliminacion.

]
BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMEIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Ubertcr y Drien

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPQ ADMINISTRATIVO

CODIGO: 40000

RETENCION | DISPOSICION
cOMGO SERIES DOCUMENTALES EN ANCS FINAL PROCEDIMIENTO
] S|SB AG AC |CTJE|M]|S
4000035 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 g X Se soportan los tiempos en archivo de gestiony central conforme a lo dispuesto en el

*Solicitud de Ingreso a almacsn
*Orden de servicios o contrates
*Facturas o remisidn
*Cerificacién supervisién cortrato
*Comprobante de ingresos
*Devoluciones

*Traslados

*Asientos contables

* Devoluciones de insenvibles
*Boletin mensual

“Andlisis de movimientos
*Balance de almacén
*Ingresos de daciones en pago

TRD que aplica 2010

44 - REGIONAL GUAIJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL
40000 — GRUPO ADMINISTRATIVO

cadigo de comercio At 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354
de 1954, La eliminacidn se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
papel. De la eliminaciin se debe dejar constancia en Acta de eliminacidn, la cual
debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo yel de la
dependencia respectiva, seglin lo establecido en el Acuerdo MNo. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacidn.

Series y Subseries para eliminar: 36 - COMPROBANTE DE ALMACEN

Estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retenciéon documental y su disposicion final es la

eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FAMILIAR
Repiiblica de Golombia m——— — =
b N Admini N : wf'lan ,I, 1 Social Gutioads I Fegudlaalmqwa
BIEMESTAR Instituto Colambiano de Bienestar Familiar T
Gecilia De la Fuente de Lleras Seocin 4410000 Jrew:m Regoeal
T -

TIEWPO DE RETENCION

COMGD DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES ':";EIE‘;)E e EE CRSERVACIONES

e MEDIO . i

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~CENTRAL  CONSERVAR ; ELIMINAR ~ SELECCIONAR |
COMPROBANTES DE ALMACEN Bese docunerial de valor adminisrano y
FROIPATD | Compraviz de mgeeso de amacen FhicolEecetics ii;':@“’m;f; ::‘g;é’ o conmt 02 o

| Solicitud de ingreso almacsa (faciura 0 Kemision) chi?m:: !
o s e e it e v o5 s
FROS.PADY gﬁ?ﬁmﬁiiﬂ‘: mC:c";.6 E:ﬁ%‘mg :nm ¥ em::z i:le w.'(m:g?ﬂ )x::
T ot e o e e
Relacion del ramero del loie FiscofElecnotica iﬁ:m':b: plocedimienty de elminacin de

Fropuest deluair s o es Fm:ca?m:x - |
o o o Frmes et e 5
|Acts de adudicacn de los bisnes Fisico/Shechnoeico 2001 Art 30, A 4% ‘M}‘“ dedy am 55

Certicado de estade d¢ los bisnes Fisico/Seckérica Loy 1474 d= 1011, At m:

A2 02 CEtTUCIOn (200MPEAa0a Con ISgIsTos DICOrancos FlsicomEiecmincy !

otz de sl Fisicn/Flactisics

| Copia ocia de comist de bienes Fisico/Zhckirica |

Acta de comiéé de bienes Fisico/Flecinteico H

¥ Balance de aimacen {Movimientos Diaroa) Fisien/Slackdeics :

s CODIGO . VIGENCIA CANTIDAD
Versio | geRIE- SERIE/SUBSERIE GESTION | CENTRAL | DISPOSICIO | xpEnENTE | EXPEDIENTE
nTRD N FINAL

SUBSERIE S S
CUENTAS MENSUALES ELIMINACIO
2005 35 DE ALMACEN 2 a N 2006 26
. 2007 23
CUENTAS MENSUALES ELIMINACIO
2009 35 DE ALMACEN 2 8 N 2008 19
2008 23
. 2010 15
COMPROBANTES DE ELIMINACIO
2010 36 ALMACEN 2 8 N 2011 8
2012 10
TOTAL 124
e Lote 0447

TVD Periodo 6

Series y Subseries para eliminar: 20 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
Eliminacién: Se identificd cuarenta y nueve (49) expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO

FAMILIARES producidos en las vigencias de 1987 a 1992, los cuales ya cumplieron con veinticinco (25) afios
de retencién.

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a ocho (8) expedientes, producidos en las vigencias de 1987
y 1992.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FAMILIAR
" INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF ~ FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

TVD Periodo 7

CODIGO No: |- - ;* *ASUNTO O SERIE . <. . * . |RETENGIONf——TENAL - PROCEDIMIENTOS -~ -
10010.20 {HISTORIAS SOCIO FAMILIARES . 25 a X ¥ |Luego de su tiempo de retencion en el-archivo central, se
debe conservar agquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado interno.
Adiclonalmente, se selecclonara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numerai 3.5.3).
. . . | Total Por | Muestra 10% o
Periodo | Vigencia - - Eliminacién
g Vigencia | a Conservar
Periodo 6 1987 3 1 2
Periodo 6 1988 2 1 1
Periodo 6 1989 2 1 1
Periodo 6 1990 24 2 22
Periodo 6 1991 2 1 1
Periodo 6 1992 24 2 22
Total por
P 57 8 49
periodo

Series y Subseries para eliminar: 21 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
Eliminacion: Se identificaron tres (3) expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

producidos en las vigencias de 1993 y 1994, los cuales ya cumplieron con veinticinco (25) afios de

retencion.

Seleccidn: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la

produccién documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 1993

y 1994.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FAMILIAR
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

CODIGO
No.

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTOS

CT|E | M| S

4400.21

HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

25

XX

e Lote 0456

Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se debe
conservar aguellas historias referidas a las graves vy
manifiestas wviolaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado interno

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurandao conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas, |la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con |a atencion a los menores, en este peniodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento  establecido por la entidad (Ver intreduccion

numeral 3.5.3).

Periodo

Vigencia

Total Por
Vigencia

Muestra 10% a
Conservar

Eliminacién

Periodo 7

1993 3

1

Periodo 7

1994 2

1

Total por 5
periodo

2

TRD que aplica 2005

44 - REGIONAL GUAIJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL
20000 — GRUPO JURIDICO
Series y Subseries para eliminar: 110 - ACCIONES DE TUTELAS

Eliminacién: Se identificd cinco (5) expedientes los cuales contienen ACCIONES DE TUTELA producidos en
las vigencias 2000, 2001 y 2006, estos expedientes ya cumplieron con cinco (5) afios de retencién.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccién del 5% de la
produccién documental anual, lo que equivale a siete (7) expedientes producidos en las vigencias 1999 a
2002 y 2004 a 2006.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FAMILIAR
a‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
i .
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL tibertad y Qrden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
CODIGD RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
0 5 | 5B AG AC CT E M
20000 [110 ACCIONES DE TUTELA 1 4 X X |Seleccionar una muestra del 5% para determinar el porcentaje a
" Tutela conservar de acuerdo con el contenide cualtativo de los documentos.
" Fallo en Primerz instancia A los documentos seleccionados se debe aplicar el proceso de
" Telegrama Microfilmacian segun lo establecide en los decretos 2527 de 13950 y|
* Oficio dz apelacion 3354 de 1954 La eliminacion de los documenios que no hayan sido
* Fallo en segunda instancia objeto d= microfilmacion debe hacerse por medio de picado y reciclajg
del papel. De la Eliminacidn se dzbe dejar constancia en Acta dg
Eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité ds
Archiva, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencia
respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Macidn. La consenacidn en
archivo de gestidn y central se establece conforme a lo establecido en
el At 30 de la Ley 734 de 2002 Cddigo Unico Disciplinario.
Version - . Total Por | Muestra 5% a . o
Vigencia - . % Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
2005 1999 1 1 0
2005 2000 3 1 2
2005 2001 3 1 2
2005 2002 1 1 0
2005 2004 1 1 0
2005 2005 1 1 0
2005 2006 2 1 1
Total por
' P 12 7 5
periodo
e Lote 464

TRD que aplica 2005

44 - REGIONAL GUAIJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO
Series y Subseries para eliminar: 116 — COBROS COACTIVOS

Para las vigencias 2000 a 2005 se aplica TRD version 2005 debido a que en la version de TRD 1999 no existe
la serie documental COBROS COACTIVOS.

Eliminacion: Se identificd ochenta y ocho (88) expedientes los cuales contienen COBROS COACTIVOS
producidos en las vigencias 2002 a 2006, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccidon del 5% de la
produccién documental anual, lo que equivale a catorce (14) expedientes, producidos en las vigencias 2000

a 2006.
ﬁ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
BIENESTAR
FAMILIAR ) ]
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL litertuc  Orden
UNIDAD ADMINIS TRATIVA @ DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL FPROCEDIMIENTO
D 5 | SB AG AC CT E M 5
20000 116 COBROS COACTIVOS 2 g X X |Se debe ssleccionar una muestra cualtativa del 5% de acuerdo con|
* Acta de wisia el contende cualistve de los documenios. A los documentios)
* Resolucidn declaratoria de deudor moraso selecoionados se debe aplcar ef proceso de Microfilmacion segin Io)
* Constancia de recibo por comeo cerificado establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954, L4
* Tiulo Ejecutivo expresa ( Pagare, letra, cheque) elminacion de los docwmentos gue no hayan sido obelo dej
* Conztancia ejecutoria microfimacion debe hacerse por medio de picado y reciclgje del
*Conciiacion o sentencia papel De la Eliminacion =e debe dejar constancia en Acta de
*Recursos incidentes y excepciones Eliminacian, Iz cual debe ser suscrita por el Presidente del Comite de|
Archivo, €l lefe de Archivo v el de |z dependencia respectiva, seglin
lo establecido en el Acuerdo Mo. 038 de 2002 expedido por el Archivol
General de La Nacion.
Version Vigencia Total Por | Muestra 5% a Eliminacion
TRD 9 Vigencia Conservar
2005 2000 1 1 0
2005 2001 1 1 0
2005 2002 4 1 3
2005 2003 35 4 31
2005 2004 27 3 24
2005 2005 32 3 29
2005 2006 2 1 1
Total por
- 102 14 88
periodo
e Lote 565

TVD Periodo 5

Series y Subseries para eliminar: 27 — PERSONERIAS JURIDICAS

Conservacion: Para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES en el periodo 5, se cuenta con un
(1) expedienté producido en la vigencia de 1983, y dando cumplimiento a lo indicado en la TVD, se
conservara de manera permanente.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Series y Subseries para eliminar: 30 — PERSONERIAS JURIDICAS
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FAMILIAR
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
w TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FONDO: ICBF ILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10000 DIRECCION REGIONAL

- DISPOSICION
CODIGO
N o ASUNTO O SERIE, - - : |RETENCION - +'PROCEDIMIENTOS
4 . CT , o

10000.1 [ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL 20 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservard la totalidad de la documentacion en e soporie
original, pues adqulere valores secundarios historicos que
serdn fuente informativa y testimonial del proceso que
representa el quehacer misional del Instituto, ademas, Informa)
sobre funciones desarroliadas por las Reglonal en éste
pericdo de tiempo.

10000.12 |CORRESPONDENCIA 10 X Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totslidad de la documentacion en el soporne
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacidn registra
Informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad)
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones

10000.27 |PERSONERIAS JURIDICAS 10 X Cumpido el tlempo de refencion en archivo central, se
conservaré k2 tolalidad de la documentacion en el soporie)
orignal, argumentandc un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental, La documentacion|
de esta agrupacion registra la creacidn de personenas
juridicas para contratar con el Instituto

Version Vigencia Total Por | Conservacion Eliminacion
TVD 9 Vigencia Total
Periodo 5 1983 1 1 0
Total 1 1 0

Eliminacién: Se identificé 45 expedientes los cuales contienen PERSONERIAS JURIDICAS, producidos entre

las vigencias de 1984 a 1992, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencion y su

disposicion final es la eliminacién.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a 7 expedientes producidos entre las vigencias 1984 a 1992.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PIENEETAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDOQ: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10000 DIRECCION REGIONAL

CODIGO No. _ ! _ ASUNTO O SERIE

RETENCION|——
o

PROCEDIMIENTOS

100001 |ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL

20

[Cumpiido ol tiempo de retencion en archivo central, se
conservard la iotafidad de la documentacion en el soporie
original, pues adquiere valores secundsrios histricos que
serdn fuente informativa y testimonial del proceso que)
representa el guehacar misional del Instituto, ademas, informa
sobre funciopes desamolladas por las Regional en éste
perado de llempo.

1000014 |CORRESPONDENCIA

10

Cumphdo el tlempo de retencidn en archvo central, se
conservard la iotalidad de la documeniaciin en o soporte
originagl, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo, La documentacion regestra
nformacion de las comuncacones que tramiteba |a entidad
en la epeca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de ks lunciones,

1000030 |PERSONERIAS JURIDICAS

10

Cumplido e tempo de retenckdn en archive central, so
consarvard como muestra historica el 10% por cada afio,
selecclonando de manera sleatoda segin el volumen
documental  (Ver  introduccion numeral  3562) La
documentacion de esta agrupacion registra @ creacion de|
personerias punidicas para contratar con el Inslituto, La parte
seleccionada se conservard en o soporte original

El resto de la documentacion se efimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver inroduccion|

numeral 3.5 3).

Version
TVD

Vigencia

Total Por
Vigencia

Muestra 10% a
Conservar

Eliminacion

Periodo 6

1984 4

3

Periodo 6

1985 2

1

Periodo 6

1988 6

5

Periodo 6

1989 13

12

Periodo 6

1990 8

6

Periodo 6

1991 11

10

Periodo 6

1992 9

8

Total

52

N lalalala|la|—a

45

TVD Periodo 7

Series y Subseries para eliminar: 31 — PERSONERIAS JURIDICAS

Eliminacién: Se identificé 39 expedientes los cuales contienen PERSONERIAS JURIDICAS, producidos entre
las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencidn y su disposicién
final es la eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a 4 expedientes producidos entre las vigencias 1993 y 1994.

4

BIEMESTAR
FANMILIAR
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4000 DIRECCION REGIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

CODIGO

Ho : ASUNTO O SERIE

DISPOSICION -
FINAL

. |RETENCION
. er

PROCEDIMIENTOS. _, :

4000.2 AGT.As DE COMITE DE. DI.I.!ECCION R.El'a;ID'N.FlL

20 x

Cumplide el tempo de retencion en archivo central, se|
consarvara la iotalidad de s documentacién en &l soporte
original, pues adquiere valores secundarios histdricos que
seran fuente informativa v testimonlal del proceso quel
represanta el quehacar misional del Instituto, ademas, informa|
sobre funciones desarrclladas por lss Regionsl en éste
periodo de tiempo.

4000.15 |CORRESPONDENCIA

10 4

Cumplidae <l tiempo de rmetencién en archive central, se
eonsanard la totalidad de |3 documantacion an el soporte
original, dade que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informaciin de las comunicaciones que tramilaba la entidad
en la epoca y por madio de lae cuales e daba el
cumplimianto de las funciones.

400031 (PERSONERIAS JURIDICAS

12

Cumplida el tempo de retencidn en archivo central, se
conservara como muestra histonica & 10% por cada afio,
sclcccionande de mancra  aleatorla segim el volumen
documental  (Mer  infroduccian numeral 353)  La
documentacion de esta sglupacién Tegiatrs la creacin de
personerias juridicas para contratar con el Institute. La parte
sebecclonada se conservard en el soporie original.

El rasto da la documentacidn ee eliming de acuerdo con al
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccidn
nurmeral 3.5.3).

Version

TVD Vigencia

Total Por
Vigencia

Muestra 10% a
Conservar

Eliminacion

Periodo 7 1993

21

2 19

Periodo 7 1994

22

2 20

Total

43

4 39

Lote 572

TRD que aplica 1999

11152 -

GRUPO CONTABILIDAD

Series y Subseries para eliminar: 89 — 01 LIBROS / Libro Diario

Eliminacién: Se identificé diecisiete (17) expedientes los cuales contienen LIBROS — Libro Diario producidos
en las vigencias de 2000 a 2004, estos libros ya cumplieron con diez (10) afios de retencion y su disposicién

final es la eliminacion.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccidn: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a (6) expedientes, producidos en las vigencias de 1999 a

2004.

MINISTERIO NE SALLD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION No. (1 § (4 DE: - 7 MM Mnnn
: U/
Por medio de la cual se adop i, X . ”
# 1a cual se adopta |la Tabla de Retencion Documental v se estabiecor areradimine e ’
ombiana de Bienestar Famifiar ; ? “iial y e eslabiecen procedimientos para fa organizacion de los Archivos del Instituta

OFICINA PRODUCTORA :  GRUPO CONTABILIDAD - 11152

HOJA 1 DE 1

CODIGO ! |
SERIES DOCUMENTALES | nETENCIon | TRADICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
5 sTs ENANOS | 0OCLMENTAL FINAL
) AG ACl O " C CT|EIM|S
111621 03 ! INFORMES =] [ ; — = . ) I
02 Enf,vmf a Entidades de Control del Estade |28 ' X X i | X l‘
| " Cuadro de Rendicion de Cuentas (Contraloria) ‘ X | | ‘
Cusa 2o Cuantas Recinroeas ! p
5 2 x [
01 | Informes de Actividades | 115 ! i |
. Estado de Actividad Financiera ) ’ : %  Importante solo en fa gestion
| * Analisis de saldo X | l \ ‘
* Retencion Fuente [ ‘ X i [ |
* Retencicn ICA | ’ \ ‘ | |
i ([ > |
*Aju Contables ‘ X ‘ I
) i } ;(,D'CH acion Bancaria X ‘ |
11152 | 89 |CIBROS T ‘ ’ B i B i B
24 ! Libre Djario 2 8 X X ‘
05 | Libro Auxitiar 2 ‘ i; ¥ l ‘ ; 53 bk e i ——yt
. 06 Libro Mayor y Balances 28 X 2| % e i
11152" a1 | | BALANCE DE COMPROBACION —5 FET & l - s Prias
4 e X valores Primarios 'y no!
- I = o _ _ - i 1 1. 1 v | UESAINUILA vaIores se( unaarnos
Versioén _ ; Total Por | Muestra10% a - -z
Vigencia - - Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
1999 1999 6 1 5
1999 2000 6 1 5
1999 2001 4 1 3
1999 2002 2 1 1
1999 2003 3 1 2
1999 2004 2 1 1
Total por
! p 23 6 17
periodo

TRD que aplica 1999
Series y Subseries para eliminar: 89 — 05 LIBROS / Libro Auxiliar

Eliminacién: Se identificd seis (6) expedientes los cuales contienen LIBROS — Libro Auxiliar producidos en

las vigencias de 2003 y 2004, estos ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccidn: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 2003

TRD que aplica 1999

Series y Subseries para eliminar: 89 — 05 LIBROS / Libro Mayor y Balances

y 2004.
MINISTERIO NE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
RESOLUCION No. (] 910 DE: = nna
' 7y
Por medio de la cual se adopta la Tabla de Retencion Documental v se actahic % 4
ool o BlgAasis r;w;“ : 3 Tabla de Retencion Documental y se estabiecen pre cedimientos para la ciganizacién de los Archivos de! Instituta
OFICINA PRODUCTORA:  GRUPO CONTABILIDAD - 11152 HOJA 1 a DE 1
CODiI CRIE - !
GO SERIES DOCUMENTALES | neTewcion | TRADICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
> ~5 TS5 ENANOS | DOCUMENTAL FINAL
‘ AG AC O C T
1115203 INFORMES I E— S EILARE -
02 !Informe a Entidades de Control del Estado |28l X x| |x ;
* Cuadro de Bendicion de Cuentas (Contraloria) ' X | [ |
Cuat artas Reciprocas ! X [
01 | Informes de Actvidades | 5 i j
| Cctva 5 1 F X 1 miph itobn’ o ’ !
¥ Eslodo de Activida Pt ‘ 5 ! X ‘ mportante solo en la gestion |
& de saldg x| | l ‘
cion Fuente ‘ ‘ X | |
|2 X !
¥ !
- X | |
N ' A '__(,Cr"fll acion Bancaria X . I
11752 8o | |TiBROS Gty . ’ e R
o ‘_-lw ’[\:;. 1 el 8 v ¥ ) v |.‘q,_,~i1,- del 10% por sada 8 270s
I;‘.v'y Libyro l,;»_ vy Balances : | g 5 | l : > | dovemim el 1os ROKCAKER: 3 vias
. i A yory Baia 2 X Muestra de 0L meve 3 8 AROS
11152 T 91 BALANCE DE COMPROBACION Fo Fgt ! X | X |Muestra del 10% por cada 8 arios
P X ‘ Pierdg sus valores Primarios y no
- ——— — i = == 1 | UESENOLA vaires secunaarios
Versién Total Por | Muestra 10% a
Vigencia X - Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
1999 2003 4 1 3
1999 2004 4 1 3
Total por 8 2 6
periodo

Eliminacion: Para TRD 1999 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en el lote se identificé un
(1) expediente de la vigencia 1999 y dando cumplimiento a lo indicado en la disposicidn final de la TVD
donde se debe conservar el 10% de la produccion anual; se conserva la Unica muestra identificada.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccidn: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a un (1) expediente, producido en la vigencia 1999.

MINISTERIO NE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION No. (G| DE: = 5 M4 snna
' ’ ' a1y
For medio de la cual se adopta la Tabla de Retencion Do umental y se estabiecen procedimientos para la or janizacion de los Archi ] #
eNnios para la organizacior 2 10S Archivos del Instituto

Colombiana de Rienestar Familiar

OFICINA PRODUCTORA :  GRUPO CONTABILIDAD - 11152 H‘OJA 17 DE 1

CODIGO f “RIE 3 N
SERIES DOCUMENTALES | neTencion | TRADICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
5 ST ENANOS | DOCUMENTAL FINAL
= 18 |[#6A€[ O ' C CT[E|M|S
19162 ' 03 | INFORMES = ot ! — 4 - =
| 02 ! Informe a Ent 35 de Co ‘ ) - |
e !vrt fm aP );dadt de Control del f:_:!adc |‘ 218 l X X | | X :
| * Guadro de Rendicion de Cuentas (Contraloria) X | |
* Cuartrs do Cuartas Recipr ! % [
01 nformes de Actividades J I | | H
‘ Clrvi 5 1 x | artante o ' !
f Estpdo:de Acthiiad. Einansisi 5 : X ‘ ' Importante solo en 1a gestion
[ 2R de saldo ¥ ' ] ' | l
* Retencion Fuente | / ‘ J
‘ * Retencicn ICA I X | |
“Informe Ciario X |
* Ajustes Contables ‘ X ' l
_ ’ ‘:_(,,cr:u acian Bancaria | X ' ’
11152 | 89 |LIBROS | — { S (-
na | shyems NMjavin |
05 | Libro Auxiior A 1 Muestra det 10% por cade 8 afios
| 06 Libro Mayor v Balances 5 g > | ‘ X | X |Muestra del 10% por cada 8 anos
S5 T — 28| X X | X Muestra det 10% por i
;111527791 | [BALANCE DE COMPROBACION 2 3T X X P o vel e e |
‘ i . I | e 3 sus valores rmanos y no
. - S = Py .o = i R | UESAN0IA valores secundarios
Version . . Total Por | Muestra10% a _— ..
Vigencia - - Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
1999 1999 1 1 0
Total por
i 1 1 0
periodo

TRD que aplica 1999

Series y Subseries para eliminar: 91 — BALANCE DE COMPROBACION

Eliminacién: Se identifico tres (3) expedientes los cuales contienen BALANCE DE COMPROBACION
producidos en las vigencias de 1999, 2000 y 2002, estos ya cumplieron con diez (10) afios de retencidn y
su disposicién final es la eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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MINISTERIO DiE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAS
RESOLUCION No. (19} DE: - 200
P ‘ medio de la cual se adopta la Tabla de Retencion Documentat y se estabiecer procedimient e -b{,
Colombiano de Bienestar Familiar Lediimentos pars la ciganizacion de los Archivos del instituto

TRD que aplica 2009

de retencién y su disposicién final es la eliminacion.

DE 1
CODIGO !
SERIES DOCUMENTALES | neTewcion | TRADICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
5 ST5E ENANOS | DOCUMENTAL FINAL
| AG ACl O C CT|IE/M|S
11162 | 03 iINFORMES - = ‘ = . = 7
02 ' Informe a Entidades de Control del Estado | 2 8 [ X X | | x \l
e Rendicion de Cuentas (Contialoria) | X | [ | h
01 | Informes de Actividades i | I | |
| C 5 115 4 ] Importante s } |
*Es cde Actividad Financiera ; " l Iroerarin soboen's S
| * Andlisis de saido x| | | ’
* Rete on Fuente I X
* Retencien ICA ' X |
*Informe Diar N :
* Ajustes Cone ‘ X ' |
~ * “_}Zo*cn acidn Bancaria X } l
1152 | 89 |LIBROS | = = il L =
;; [LT»,[;,?- v 2 8 ¥ | v |-q,,-~..-n,-ru,n npr cnda O AR
0 10 Auxitar 2 Aiastis s B
06 | 'hr: -_rl.,,..,.,« Balances : g ) | l L i o o pouicada G wros
r v Balances 2 | X Misasiio cial 4 T0s ry p
1115 31 BALANCE DE COMPROBACION 2 | 8 ; X ; ) a :2@:* o ‘11,9 Ca';a 3 an0s 1
| e 3 valores rmanos no
- - e iy e 2 = o L o UESEIN0I A vaiores secundarios Y
L, . . Total Por Vigencia
Versién TRD Vigencia - EIimin%r
1999 1999 1
1999 2000 1
1999 2002 1
Total por 3
periodo

Series y Subseries para eliminar: 120 — 01 MOVIMIENTOS TESORALES / Boletin Diario De Caja Y Bancos

Eliminacion: Se identificd dos (2) expedientes los cuales contienen MOVIMIENTOS TESORALES — Boletin
Diario de Caja y Bancos producidos en las vigencias de 2008 y 2009, estos ya cumplieron con diez (10) afios

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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%‘j) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR Sl
REGIONAL
BIENESTAR
FAMILIAR . Ubertod y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA :  DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO CODIGO: 50000
CODIGO | RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES | ENANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D [s]s8 AG [ Ac [cT[ E [m]s ]
50000 | 120 MOVIMIENTOS TESORALES
50000 | 120 | 01 |Boletin Diario de Caja y Bancos 2 8 X X Microfimar culminado el tiempo de retencién por carecer de valor,
* Comprobantes de radicacion administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y eliminar el soporte
* Notas contables papel. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y
* Comprobantes de pago reciclaje de papel. De la eliminacién se dejara constancia en Acta de
Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Nacién. Ley 962 de 2005 Capitulo Il Articulo 28. Los
tiempos en archivo de gestion, central y disposicién final conforme a lo
dispuesto en el cédigo de comercio arts, 48 y 60, en concordancia con
el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954
., - ; Total Por Vigencia
Version TRD Vigencia T vig
a Eliminar
2009 2008 1
2009 2009 1
Total por 5
periodo

TVD Periodo 5

Series y Subseries para eliminar: 21 — INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

Eliminacién: Se identificd once (11) expedientes los cuales contienen INFORMES DE MOVIMIENTOS
CONTABLES producidos en las vigencias de 1982 y 1983, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20)
afos de retencién documental y su disposicion final es la eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANC DE BIENESTAR FAMILIAR
% TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
- PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIOMAL CATEGORIA C

CODIGO |

gt - *4 ASUNTO.0'SERIE -1

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10300 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
L - : SR T - DISPOSICION .

| RETENGION |

FINAL

cT

;55 A P pROCEDIMIENTOS -
5 ’ 2% -

10300.18 |HISTORIALES DE VEHICULOS

10

X

Cumplids el tlempo de retencién en archivo central, se
elfiminard |a tofalidad de |z documentacidn, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. & sera reporfia  informacion detallada  y
carateristicas de los vehiculos y cade que el iempo se cuenta
una vez vendide o dado de bajo el automoler, no se hace
necasario por infarmacion o legalmente conservar mas liempo)
esta documentacion

La eliminacion s& afectuard de acuerde con el procedimiento)
establecido por ls Entidad, {Ver introduccion numeral 3.5.3)

10300.1% |INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

20 X

Cumplido el fiempa de retencién en archivo central, se
conservara la fotalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histdricos que
saran fuenie infarmativa y testimonial dal proceso presupuestal
del Insfituto, La sere refieja la ejecucion del gasto en esie
pariodo de tempa,

Los afias de retencion se encuentran deniro de los tiempos
establacidos por al Decreto 410 de 1871, articulo B0

10300.21 |INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

20

Cumplido el Bempo de retencidn sn archiva ceniral, se|
eliminara |a tofalidad de |z documentacidn, debido a que noy
adquiere valores secundarios y se han agotado les valores
primarios, la infarmacidn se encuentra consolidada en jog
informes de ejecucion prsupuestal. La sene registra los
movimientos mensuales en cuentas. Los afos de retenciin se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decralo
410 de 1971, aricula 60

La ediminacion se efectuara de acuerdo con el procadimiento

I Ll il B

Periodo TVD

Vigencia

Total a Eliminar
por Vigencia

PERIODO 5

1982

3

PERIODO 5

1983

8

Total por
periodo

11

TVD Periodo 5

Series y Subseries para eliminar: 23 — LIBROS CONTABLES

Eliminacion: Se identificd un (1) expediente el cual contiene LIBROS CONTABLES producido en la vigencia
de 1982, este expediente ya cumplié con veinte (20) afios de retencion documental y su disposicion final

es la eliminacion

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
@ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
gienesTan PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FONDO: ICBF ILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10300 SECCION w_rg,l&srm

CODIGO |

. ASUNTO O SERIE

RETENCION ‘

TIVA Y FINAN IE%% mm

CT

E

8

PROCEDIMIENTOS

10300.22 (INFORMES DE 'I'ESIORERIA

20

X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo cenfral, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a gue no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
pri Iimente la infor idn esta reportada en los
Libros CunLabIas La serie registra la informacién periodica de
ingrasos y gastos de la entidad. Los afios de retencibn se
encuentran dentro de los iempos establecidos por el Decreto|
410 de 1971, articulo 60,

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Enfidad. (Ver infroduccién numeral 3.5.3)

10300.23 |LIBROS CONTABLES

20 X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo cenfral, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporie
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos en este periodo de tiempo. Estos libros registran
los movimienios financieros de la entidad en la epoca. Los
afios de retencidn se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60

FLEE T (YT

AN

T e T S Y ey - ———"—

Periodo TVD

Vigencia

Total a Eliminar
por Vigencia

PERIODO 5

1982

1

Total por

periodo

TVD Periodo 6

Series y Subseries para eliminar: 09 — COMPROBANTES DE PAGO
Eliminacién: Se identificé un (1) expediente el cual contiene COMPROBANTES DE PAGO producido en la
vigencia de 1991, este expediente ya cumplié con veinte (20) afios de retencion documental y su

disposicion final es la eliminacién.

3 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

. BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA G

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

IJ'N IDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINIS‘I'RATIVA ¥ FINANCIERA

articulo 60.

T DISPOSICION [~ R A
cor_mouo - h AsumoosmE _gmucmw L FINAL - PROCEDIMIENTOS
10200_9 COMPROB"'NTES DE PAGO 20 x Cumplido el tiempo de retencin en archive central, se

eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
compra y venta de un products o un servicio, no adquisre
valores secundarios ya que la informacion esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro
de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,

La eliminacion se efectuara de acuardn con el procedimiento
establecide por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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TVD Periodo 6

Series y Subseries para eliminar: 15 — CUENTAS DE ALMACEN

. . . Total a Eliminar
Periodo TVD | Vigencia por Vigencia
PERIODO 6 1991
Total por
periodo

Eliminacién: Se identificé un (1) expediente el cual contiene CUENTAS DE ALMACEN producido en la
vigencia de 1986, este expediente ya cumplié con diez (10) afios de retencidn documental y su disposicién
final es la eliminacion.

FONDO: ICEF

\ 4

FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGDRIA C

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICIALES

DISPOSICION
CODIGO Na, ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
crlElm 1
10200.11 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 10 Una vez cumplido €l bempo de retancibn en archive central, se|

conservard comao muestra histdrica e 5% por cada afo,
seleccionando de manera eslealoria seglin el wvolumen
documental (Ver introduccion numeral 3.52); la muestra &
conservar se convierte en fuenie informativa de las funciones|
del Instituto @n este periodo de Bempo. Sane conlormada por
55 copias de las comunicaciones enviadas por el Inslituto &n
razén del cumplimianto de sus funciones. La parte
saleccionada se conservard en &l sopone onginal

B resto de i documentacion se elimina de acuerdo con el
procadimianto establecido por [a enbdad (Vier introduccitn
numeral 3.5.3).

10200.15

CUENTAS DE ALMACEN

10 X

Cumplido el Siempo de relencidn en archive central, se
giiminara la tolslidad de la documentacidn, debido a qua no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se regisira en estos documenios
se refiere a las enradas y salidas del almacen. la cual pierde
vigencia y legalidad una wvez Wanscumido el tiempo de
relencion dada

La sliminacidn se electuara de acuardo con ¢ procedimienio
establecido por 12 Enfidad (Ver introduccidn numeral 3 5 3)

Periodo TVD

Vigencia

Total a Eliminar
por Vigencia

PERIODO 6

1986

1

Total por
periodo

1

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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TVD Periodo 6

Series y Subseries para eliminar: 24 — INFORMES DE MOVIMIENTOS DE ALMACEN

Eliminacidn: Se identifico sesenta y cinco (65) expediente el cual contiene INFORMES DE MOVIMIENTO DE
CONTABLES producido en la vigencia 1984 a 1992, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios
de retencién documental y su disposicidn final es la eliminacion.

FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANGIERA
SRS e B ettt i ey fray, ISFOSCION. R I -y L e,
‘CODIGONo| . . - - ASUNTOOSERIE ~ '~~~ |RETENCION| — _FINAL ~ " | ° ' PROCEDIMIENTOS
1020024 |INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara [a totalidad de la documentacion, debido a que no
adauiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informacién se encuentra consolidada en los
informes de ejecucion prsupuestal. La serie registra los
movimientos mensuales en cuentas. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduczion numeral 3.5.3)
. ; . Total a Eliminar
Periodo TVD | Vigencia . "
g por Vigencia
PERIODO 6 1984 2
PERIODO 6 1985 3
PERIODO 6 1986 7
PERIODO 6 1987 10
PERIODO 6 1988 9
PERIODO 6 1989 9
PERIODO 6 1990 12
PERIODO 6 1991 10
PERIODO 6 1992 3
Total por 65
periodo

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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TVD Periodo 6

Series y Subseries para eliminar: 26 — LIBROS CONTABLES

Eliminacion: Para la versién de TVD periodo 6 no se presenta eliminacidn de archivo, toda vez que en el
lote se identificd un (1) expediente de la vigencia 1992 y dando cumplimiento a lo indicado en la disposicién
final de la TVD donde se debe conservar los Libros Mayor y Balance, se conserva la muestra identificada.
Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cualitativa donde se conserva los Libros Mayor y
Balance, lo cual para este periodo equivale a un (1) expediente, producido en la vigencia 1992.

FONDO: ICEBF EAMILIJ\R

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

e T DISPOSICION
CFINAL -
IR PP Tt et R IICH LI (oo oL L A
10200.26 |LIBROS CONTABLES 20 X

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

" | RETENCION

CODIGO No. | "ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS . . . "~

Cumplido . el fiempo de retencion en archivo central, se
seleccionan los libros mayor y balance y se conservan, los
libras diarios se pueden efiminar-dado gue la informacion estal
consolidada en los mayor y balance. Estos libros registran los|
maovimientos financleros de la entidad en la epoca. Los afios|
de retencion se encuentran dentro de los tiempos establecidos
por &l Decreto 410 de 1971, articulo 60. La parte seleccionada
@ conservara an el soporte original.

El resta de ia documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento  establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5,3).

dnAAn AN lsiARERIEA nn W lMmealide al licssss de ssbessidie s ol csshie sssbsal an

TVD Periodo 7

Periodo
TVD

Vigencia

Total por
Vigencia

Seleccion

Eliminacion

PERIODO 6

1992

1

1

0

Total
por
periodo

0

Series y Subseries para eliminar: 10- COMPROBANTES DE PAGO

Eliminacién: Se identificd tres (3) expedientes los cuales contienen COMPROBANTES DE PAGO producidos
en las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios de retencion
documental y su disposicion final es la eliminacion

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
@» TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
B PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDOQ: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIFO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

MNa.

ConIGO

~ ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

cT

PROCEDIMIENTOS

4300.9

PRESUPESTAL

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

20

X

Cumplido el iempo de retencidn en archivo central, se eliminard
la totzlided de la documentacion, debide a gue no adguiere
valores secundarios, ya que la informacidn esta incluida en la
sarie de informes de ejecucion presupuestal. La seris registra la
existencia de crédito presupusstal disponible y libre de afectacion
para la asuncion da obligaciones con cargo al presupuesto del
Insitute. Los afics de relencion se encuentran dentro de los
tempos establecidos por el Decreto 1796 de 18890, articula 31

La eliminacidn se efectuara de acuerdo con el procedimiento
eslablecido por la Entidad (Wer introduccion numeral 3.5.3),

4300.10

COMPROBANTES DE PAGO

TVD Periodo 7

e aimm A A

20

Cumplido &l tiempo de retencién en archive cenfral, se eliminara|
la totalidad de la documentacien. La serie acredita k2 compra y
venla de un productc o un servicio, no adguiere valores
secundarios ya que la informacion esta incluida en los Libros
Contables. Los afios de retencidn se encuentran dentro de los|
tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articule 31,
La eliminacién se afectuara de acuerdo con el procedimiento,
establecido por la Enfidad. (Ver intraduccion numeral 3.5.3)

an

Periodo TVD

Vigencia

Total a Eliminar
por Vigencia

PERIODO 7

1993

1

PERIODO 7

1994

2

Total por
periodo

Series y Subseries para eliminar: 11 — CONCILIACIONES BANCARIAS

Eliminacién: Se identificd un (1) expediente el cual contiene CONCILIACIONES BANCARIAS producido en la
vigencia de 1993, este expediente ya cumplié con diez (10) afios de retencidn documental y su disposicién

final es la eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA'DE VALORACI@N DOCUMENTAL
BIEMESTR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

COMGO
Mo,

ASUNTO O SERIE

RETENGION

DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTOS

CT | E

4300.9

CERTIFICADOS DE DISPONBILIDAD
PRESUPESTAL

4300.10

COMPROBANTES DE PAGO

70 b

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminard
la totalidad de la documentacion, debide a gue no adguiers
valores secundarios, ya que la informacion esta incluida en |a
sarig de informes de ejecucion presupuesial, La serie regisira |a
existencia de crédito presupuestal dispenible y ibre de afectacian
para la asuncion de obligaciones con cargo al presupuesto del
Insituto. Los ancs de retencién se encuentran dentro de los
liempos establecidos por 2! Decreto 1798 de 1990, articule 31.
La eliminacion se efecluard de acuerdo con el procedimiznto
establecido per la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.2)

P 3

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion. La serie acredita la compra y
venta de un productc o un semvicie, noe adquisre valores
secundarios ya que la informacidn esta incluida en los Libros
Contables. Los afos de retancidn se encuentran dentro da los
tiempos establecidos por el Decreto 1798 d= 1990, articulo 31

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. {Ver infroduccion numeral 3.5.3)

430011

CONCILIACIONES EANCARIAS

Cumplido el tiempo de retencidn en archive central, se eliminara
la totalidad de la documentacién, debide a que no adguiers
valores secundarios y se han agotado los valeres primarios. La
informacion que se registra en estos documentos se refiers a |as
movimientos de ingresos y refiros bancarios, los cuales pierdsn
vigenciza y legalidad una vez transcurrido el empo de retancidn
dedo. Los afios de retencidn se encuentran dentro de Ios
tlernpos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31,
La eliminacian se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por le Entidad (Wer introduccidan numaral 3.5.3).

Periodo TVD

Vigencia

Total a Eliminar

por Vigencia

PERIODO 7

1993

1

Total por
periodo

TVD Periodo 7

Series y Subseries para eliminar: 25 — INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

Eliminacidn: Se identificd catorce (14) expedientes los cuales contienen INFORMES DE MOVIMIENTOS
CONTABLES producidos en las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios

de retencién documental y su disposicién final es la eliminacion

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
w TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
FAMICIAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FOMNDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
" 0 B DISPOSICION
copag: " “ASUNTOOSERIE- ~ * - - |RETENCION FINAL - PROCEDIMIENTOS
. o L . . . ' CT | E .M. % . _

4300.25 |INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara
la tolalidad de la documentacion, debido & que no adquiere
valores secundanos y s2 han agolado los valores primarios, la
informacién se encuentra consolidada en los Informes de
gjecucion prsupusstal. La serie registra los movimientos

|mensuales en cuentas. Los afocs de retencion se encuentran
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1788 de 1990,
articulo 31
La eliminacion se efectuard de scuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. {Ver introduccion numeral 3.5.3)
AN e IIcARMES NE TECARQE@IA ain Y Mrmnlida Al Hemes da eabannian an arnhim asnkeal an aliminaed
. . . Total a Eliminar
Periodo TVD | Vigencia . .
g por Vigencia
PERIODO 7 1993 9
PERIODO 7 1994 5
Total por 14
periodo
e LOTE 0576

TRD que aplica 1999

Series y Subseries para eliminar: 03 — 01 INFORMES / INFORME DE ACTIVIDADES

Eliminacién: Se identificé un (1) expedientes el cual contiene INFORMES — Informes de Actividades
producido en la vigencia 1995, este expediente ya cumplié con seis (6) afios de retencion documental y su

disposicion final es la eliminacién.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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__ ) MINISTERIOD NE SA LD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

50 § R L e s
HeSOLUCION N (191§ 0g, = S0 31:3;;
Por medio de {a cual so adopts I3 T it .
medio de ual se adopts 1a Tabia de Retenzion Documenta se fmcinh 1 4
Cetmbiang de Brensstar Familiar Goumental y se eslablecon racedifen'os fars la oiganzacion de los Archivos del insffute

. OFICINA RPRODUCTORA :  GOIUM 1 Pon -
| / O CONTABILIDAD - 11152 _ ) HOJA i DE 1
CODIGD ! SERIES D TALES : I
i OCUMENTALES I";IT:\"“” Ifr?wulcl:n | DISPGSICION | PROCEDIMIENTO
D j&[eB RS ACT O B GITETHS
ARLEE INFORMES ~ ——— [ | T 1 - —
oz E"E;nﬂo a Entidades de Conlol del Estagn [ alp! ¥ X | | % I
| :J-_'l".l!-_ de Rendicon de Cuentas (Conliakar a) | | x | | | |
) d- Duartan Reciproeas ; X : II
61 | Informss de Actvidades 105 X | X I imgorts |
* Estado de Actividas Finap tora | | x | | ‘ mearers sl e Feten |
|* Ardlisis de salgg | x| I ' |
* Retencion Fuente [ | % | |
* REtencon A | | .4 I |
*Informa Dado I x
X [
| Ajustes Comtables | | Y | | il
A E ]
i o t_-.,_,cl“-:ll asian Bancara | ¥ | |
e ler | [UbRoS ' - ' ) R Tt e = - l

Total a Eliminar
por Vigencia

1999 1995 1

Total por
X 1
periodo

Version TRD | Vigencia

TRD que aplica 1999
Series y Subseries para eliminar: 61 — 01 BOLETIN DIARIO DE ALMACEN / Comprobante Entrada De
Almacén

Eliminacién: Se identificd ocho (8) expedientes los cuales contienen BOLETIN DIARIO DE ALMACEN —
Comprobante Entrada de Almacén, producidos en las vigencias 1995, 1997 y 1998, estos expedientes ya
cumplieron con tres (3) afios de retenciéon documental y su disposicion final es la eliminacién.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Por medip do
Colembrens de Bienestar Bamiliar

) MINISTFRIO DF SALUN
INSTITUTC COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR

RESCLUCION No. (900 e

= 3 A e

a cual s¢ adopla fa Tabla 0e Retznaic > ntal y 38 estane Imie
e Retencion Documental y se estaiegen procedimientas para la organizacion de los Archivas del Irsiiio

OFICINA PRODUCTORA | GRUPC ALMACEN - 11162

HOJA 1

DE

L8]

CODIGO E TALES ‘ '
SERIES DOCUMENTALES “erencow, TRADICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
f - s—sg1 I runmos o oocumena FINAL
- [ AG AT, O
I 11182 qd PLANES = - [ | - C”Eim\lsl'_ T
| 37 lpian de necesidades de elementos de ( o |
ol z necesidades de elementos de consums R 5 »
i P (5 no ¥ 5 | X i x 1 8u informacién serve solg Dara la gastian '
111827108 INFORMES — | - |
l 01 | Interma de aclividades P 5 | X T || | l
! 1 03 'nfarme 2 Entidades de Contgl 2| 8 ‘ X ): | |
11468 T | INVENTARIOS T | = —
03 Inventario General de a 5 l
3 10 General de Bienes i 5 | | X 'Se consemnva ¢n camento el irventario
't inveniana ge tienes en senvicio b X [ |anual consoidada y £e miceofitma
| * Ihwenlaric idividual de ¢ lemeniss | x | l ‘ ‘
* inventaric por Dapendencias X | l ‘
o [ ‘ T Inventano de Fatantes X | ‘
AT ' BOLETIN DIARIO DEL ALMACEN == R l B T | Pieide sus va Wnafas. -
| M | Comprobante enraga almacen > | Pe = | Fizlde sea valoies Phindiue }
* Orrden de compra ’ 1R ' . |
i * Factura X |
| | * Certificado de recito ‘ X ’ i
* Requerimianta ' )t |
o ! Pelog ‘ X I I
| I | & e !
~ ‘ \ X ’
T Comprobante de salida por bajas X | I
{ ke ok o 1 e
Iw.\‘\l\un\n, o Menenctoan o
<. . - Total a Eliminar
Version TRD | Vigencia

por Vigencia

1999

1995

2

1999

1997

1998

Total por
periodo

1999

2
4
8

TRD que aplica 1999
Series y Subseries para eliminar: 89 — 01 LIBROS / LIBRO DIARIO

Eliminacion: Se identificé tres (3) expedientes los cuales contienen LIBROS — Libro Diario producidos en las

vigencias de 1995 y 1996, estos ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 1995

y 1996.

MIMISTERIO NE AL
INSTITUTO COLOMBIAND DE BICNESTAR FALILIAR

FeSOLUCION No. fifil'ﬂ DE - r o 311;

For medio de la cual se

aiopta [a Tabla de R mio e Ay a . ; o
. N Pla la Tabia e Retencion Documental ¥ 38 establecon progedimisnlos pam f= crganizacion de los Archivasd d=l Instiur

Celimbiznag de Bianestay Familiar
. OFICINA FRODUCTORA : GRUPO CONT, 1115 - - e B o I
AJILIDAD - 11152 - HOJA 1 DE 1
CODIGO f D |
. SERIES DOCUMENTALES |rereoon | TRADICION | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO 5
| 5 T ) EWANCE | DOCLRENTAL ! FINAL |
] I RGAL O C GT E M5
C1UEE Tod | INFORMES - —t=—] [ e — - -
| i | | B
|2 8 xox|l o Ix
i A | !
o Ce ,,.Hd . . I |
orimes da Actvida 1 5 X p ria f |
“ Estoto da Agwidad mnantiors | | ¢ X Imparants solo g fg gestion
| * #inzlisis do cadgn | ¥ | I | | |
* Fetzngion Fusnte | | | !
| |*Retzncicn ICA | K Lo
| 6 Dano i %
* Alustos Conames | X | I
* Corglliamidn Bancarta | | :ad |

1TEZ e | UBRGS ' B : = —1 |
DA e e | |
Tl Pt 2! x| ! MAYpE o a1 O . -
05 |Libro Auxiar (2 ]e | X | SPRira 281 0% por sada 8 afios !
| 6 Libro Mayor y Bslances 2 lg I'&‘ | | ra del 1;‘“* por cada § aries (
11155 a1 | | BALANCE DE COMPROBAGION F2 fels+ — R prcamBate ]
i 1 e ) | sus Primans v no
) T T - - = . PR ] I:-'\;:\_:l.!.._PI:J.ih'b.UIﬁD SRCLNCAN O
Version . . Total Por | Muestra 10% a - .
Vigencia - . to Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
1999 1995 3 1 2
1999 1996 2 1 1
Total por
P 5 2 3
periodo

TRD que aplica 1999
11100 - DIRECCION REGIONAL

11152 — GRUPO CONTABILIDAD
Series y Subseries para eliminar: 89 — 06 LIBROS / LIBRO MAYOR Y BALANCES

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Eliminacion: Se identificd dos (2) expedientes los cuales contienen LIBROS — Libro Mayor y Balances
producidos en la vigencia 1997, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 1995

y 1997.

MIMISTERIC NE SaA| LD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAE
RESOLUCION Wo. [[9(1f DE = 5 My ng?

stopta 13 Tabla de R i qeumental v a tablen -
[HENE] a de Relencion Documental y se estabiccar Frogedimisnlos pars fa cganizacion de ks Arehives del Instituts

Celumbizng de Bienestar Fan

. OFICINA PRODUCTORA :  GAUPO CONTABILIDAD - 11152 H-OJ,: o e .

CODIGO i ; = i
| SERIES DOCUMENTALES | FErENCin | TRADICION | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
IR et FINAL

e e (R _ | . | Q C CT E M]3
! ) _Hi (INFORMES = [ — 1 - . —
U Mtorme a Entid ades de Contral del Estade l2 gl £ ox | | Fe
ade Rendigion de Cusntas (Contealoria) | X | ] “
41| Informes de Act vidad 1 5| % 3 i
* Estodo de Aciwidad Finanewra | - | x = Impartants solo en fa gastion !
| * Anzlisis de salg I X | | |
* Fetzngian Fuanta [ | | ¥ | !
|| Retencion IGA . W Foy
Irdcrmig Dhario H X
Ajustos Comnnes | ® | | |
i *Cordlianidn Hancaria | :,; |
11152 | 8 LIBROS ' - I = — I~ -
1o Dl i 5 K !
2./ 8 x WD W pApocmws Asr 1000 fap o
> [ Lbro Auniar lzls] x XX 'ﬂ.__::rh:'" e
N . D6 | Litiro Mayor y Bslances 2 gl x | | (ol e :f'IJ_..lrn del 1_‘| = por f
1153 m | ;BH#HCE DE COMPROBACION t 2 ! B | ¥ 1 : | X J‘I::n..:'n ::f 10% por ;_-g:;a.ﬁ :_ll;"GS_ . l
0 B | | vierie - sus valores Primanios ¥ nol
—— — | I | - ] |:-c:'\_:1.!"_9|”.\'b.0|ﬁ: SRCLNUET 0%
Version - - Total Por | Muestra 10% a - g
Vigencia - - Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
1999 1995 1 1 0
1999 1997 3 1 2
Total por
. 4 2 2
periodo

TRD que aplica 1999
11100 - DIRECCION REGIONAL

11152 — GRUPO CONTABILIDAD
Series y Subseries para eliminar: 91 — BALANCE DE COMPROBACION

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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y su disposicidn final es la eliminacion.

Jic de la cual se adopta la Tabla de Retencion D
1ENe de Bienestar Familiar

FE

Eliminacién: Se identificé cinco (5) expedientes los cuales contienen BALANCE DE COMPROBACION
producidos en las vigencias 1995 a 1997, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencién

MIMISTERIO DOE SAL LD

INSTITUTO COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR

BGLUCION Mo, ([ 91

ocumental y ae establecen procedifiantos para

DE - . b R T T
002

f= ciganizacion de ks Archivos del instiute

HOJA

- OFICINA RRODUCTORA:  GRUPO CONTABILIDAD - 11152 1 DE
1
| coDiGo SERIES DDCUMENTALES AETENG o | T D i . |
|mErEMecs | TRADICION | DISPOSICION | PR 5
S— nﬁﬂac e FINAL QCEDIMIENTO
i | - ! o ( 3
11152 ;03 I | INFORMES . -1 [ = e | 7 }- = = —
U Hmfarne a Enlid ades de Control del Extade |2 (g | E % | | X
T Guadro do Rend o Cuentas (Conlealariay | X ' ] “
* e,
[ Cusdod = X | |
15 | X b4 Imporante solo en fa gastion !
X
zligie do zaldg | | X | | | |
* Aetengign Fuante | | W | |
|| -
A s Conanies | : I | ]
- | Cordliamidn Bancaria | X |
11152 | 6% LIBROS B - I L= —| - _
01 ¢ Lines iz b3 ! ;
| 05 |Libro Auxiar | : | ’ | . v .’ Muregtrg 2ot 10w Forcadz 8 afics
) D6 Librn Mayor y Bslancos ; [ g :: | | | X ! o :;'l- krer el 10% por cada § afies |
; 1155 T | BALANCE DE COMPROBACION f2le | X ! , L 1:-5: ":r o "'a;a-ﬁ s -
; | =rda 5Us val BES rimancs
1 ——— | i - 1 IZ.C:«?_I_"_E.\I:I_k'b.ulr:: SELUILIATN U5 .
<. . . Total a Eliminar
Version TRD Vigencia Por Vigencia
1999 1995 3
1999 1996 1
1999 1997 1
Total por 5
periodo

TRD que aplica 2010
10000 - DIRECCION REGIONAL

50000 — GRUPO FINANCIERO

Series y Subseries para eliminar: 24 — 8 COMPROBANTES CONTABLES / COMPROBANTES DE PAGO

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Para las vigencias 1995 y 1996 que corresponden a periodo de TRD 1999 no existe serie documental

COMPROBATES DE PAGO, Por lo anterior se aplica TRD 2010.

Eliminacion: Se identific6 dos (2) expedientes los cuales contienen COMPROBANTES CONTABLES —
Comprobantes de Pago, producidos en las vigencias 1995 y 1996, estos expedientes ya cumplieron con

veinte (20) afios de retencién documental y su disposicidn final es la eliminacion.

Repubica oe Colombia
Depamamanio Agminirative pary 1 Prosperided Socal
Institute Colombaana de Banestar Familar
Coeilia Do | Fanrbe de Lintss

4

B TR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TREMP D HE TENCION EN
ARCHIN DE

CODIRD
MIVEL DE

i 1y 3
SERIES. SUBBERIES, TIPDS DOCUMEMTALES AT

=R SUBSERIE WEGISIRD GESTION  CENTRAL CONSERVAR

COMPROBANTE S CONTABLES

ERERERIDE
i
¥

Comprobams o rascaen

Conticaciin mpervmcr del carraln 1o
Prsgan
Cenilaks e perTanesca

e et

ST AT OB [AQCR DA
Viecraon oroenanor oe gas

oo 1

Version TRD | Vigencia L
por Vigencia
2009 1995 1
2009 1996 1
Total por 5
periodo
e LOTE 579

TVD PERIODO 6
REGIONAL CATEGORIA C - LA GUAJIRA
10200 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Series y Subseries para eliminar: 8 — CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Customm SOCUMPTH 08 4B AIPPETING § T

Sutosne SoTEMERE ta VA AWWTE ¢ Corte
Svtercia M6 DS B aialatel Barceess y
aoodeanm S8 OB Ba
o i V015 e 2008 4 I05F

e

Comservar e PO G SR 05 1) premess #fos
O PERRCON JXUTREN y USRSUPTETE § pAY 0
MOMUCT DOF Clu TEOD OO

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Eliminacion: Se identific6 un (1) expediente el cual contiene CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL producido en la vigencia de 1988, este expediente ya cumplié con veinte (20) afos de
retenciéon documental y su disposicidn final es la eliminacién.

\ 4

BIEMESTLE
FONDG: ICBF FAMIILIAR

SUBFONDD: REGIONAL CATEGORIA C

INSTITUTO COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

LUMIDAD ADMINISTRATIVA @ 10200 SECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

OGO R

ASUNTO D EERIE

T BISFOSICION
FIRLAL

FROCEDIMIENTOS

RETEMC 108
Cooler

Elw

]

200 |ACTAS DE POSESION

B .

Curplida el fempo o relencida en archivg central, si
conservara la Sobalidad de B documesiacion en &l sopets
angirel, angumentands un bajn wlumen de exislenta de
docunentos pars este peiode. La informecides regsireda en
esta sene deja conshancia del movimisnlo de peraonsl parg
loima de posesian

A2
OCUFAGIOMAL

ACTAS DEL COMITE PARITARID DE BALLD:

20 X

Curmplida o tempo de melencitn &n aechivo oerirel, S8
conservars la fotalidad de b documentactn en &l SAp0Me
anginal, pues adguiens valones secundarios histdrcos qua
saran fuente irormathva v lestmonal da las decaicnag
lomadas por st Comild, kxs cuales infosman sobra b
pramastny wigiancia de las narmas de salud ccupacianal.

VZ00T |BALANCES GEMERALES

n K

Cureplida o leenpe de mlencién an archio conlral se
conservan la fofaldad de B documeniasdn &n & soporin
onginal, puss sdguess vakres secundarias hinldncos gQuo
serén fuenle informaiva v bEstmenial, su waker infommatuog
lradica en que megisira los actvos, pasivos ¥ palimonio del
|imesituln en a0 pericdo de Semoo. Les alios de retencion sej
fencusntran dembo de os fempos estsblecidos por o Dacmic
$A10 de 167, artboulo GO

EFTLT I
PRESUPESTAL

CERTIFICADOS DE DISFOMIBILIDAD

an

:Cu,.m;:ik'la el liempe de refenckin en archivo central, 24
laliminard b Had 4a la & b, debddo a oque no
adukne valres pecundarics, ya que la inlormacien el
incluida =n s s de informes de ejecucion presupuestal. La
Bane fegEiia b edialensia de crédin prasupuestal disponibie ¥
bre de afectacain para |8 S=urcidn da cbligacioness con cango
lal presupoests del Insitubs, Loz ados da redancitn o
lencueniran danino de los bempos astablecidos por & Decneds
A10de 1971, arbouk .

L efrminacion oo efecluard de oo con o proosdimbsis
establecido por la Entidad (Ve inlmduccadn numssal 3.5.3).

Periodo TVD

Vigencia

Total a Eliminar
por Vigencia

PERIODO &

1988

1

Total

1

TVD PERIODO 7

REGIONAL TIPO 2 - LA GUAJIRA

4300 - DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Series y Subseries para eliminar: 9 — CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Eliminacion: Se identificd dos (2) expedientes los cuales contienen CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL producidos en las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20)
afios de retencidon documental y su disposicién final es la eliminacidn.

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

BIEMESTAR
FARRILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UMNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CODIGO

Mo,

ASUNTO O SERIE

RETEMCION

DISPOSICION
FINAL

PROCEDIMIENTOS

CT | E

M.

4300.9

CERTIFICADOS DE DISPDﬂ[BILIMD
PRESUPESTAL

4300.10

COMPROBANTES DE PAGO

0 X

Cumplide el tiempo de retancién en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacian, debido a que no adgquiere
valores secundarics, ya que la informacién esta incluida en ka
sara de informes de ejecucion presupuestal. La serie registra ka
existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacien
para la asuncidn de obligaciones con cargo al presupuesto del
Insitute. Los afies de retencidn se encuentran dentro de los
tempos establecidos por el Decreto 1798 de 1890, arbculo 31.

La eliminacidn se efectuard de acuerdo con el procadimiento
establecido por la Entidad  (Mer introd uccion nurmeral 3.6 3)

m X

Cumplide &l tiempo de retencidn en archiva central, s& sliminara
la tetalidad de la documentacidn. La serie acredila |a compra y|

Periodo TVD

Vigencia

Total a Eliminar

por Vigencia

PERIODO 7

1993

1

PERIODO 7

1994

1

Total

2

TRD que aplica 1999

11100 — DIRECCION REGIONAL LA GUAJIRA

11153 - GRUPO DE PRESUPUESTO

Series y Subseries para eliminar: 86 — DISTRIBUCION PRESUPUESTAL

Eliminacién: Se identificd sesenta y nueve (69) expedientes los cuales contienen DISTRIBUCION
PRESUPUESTAL producidos en las vigencias de 1995 a 1999y 2001 a 2004, estos expedientes ya cumplieron

con seis (6) afios de retencidn y su disposicion final es la eliminacién.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a doce (12) expedientes, producidos en las vigencias de
1995 a 2004.

MINISTFRIO)

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR ¢ AMILIAR
RESOLUCION N GYeD - nno
T R A T
e Sl g | osmem |
dorma o enkiodes de conwolcalesiade | 2 [ | JEEI
' DISTRIBUCION ansupu::srAL B { X : ":‘f'»"’.'og: Il 38 & ohos dal
Version Vigencia | otalpor Seleccion | gy inacion
TRD Vigencia 10%
1999 1995 5 1 4
1999 1996 5 1 4
1999 1997 3 1 2
1999 1998 6 1 0
1999 1999 12 1 11
1999 2000 1 1 0
1999 2001 6 1 5
1999 2002 4 1 3
1999 2003 19 2 17
1999 2004 20 2 18
Total 81 12 69

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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TRD que aplica 2009

10000 — DIRECCION REGIONAL

50000 — GRUPO FINANCIERO

Series y Subseries para eliminar: 39 — DISTRIBUCION PRESUPUESTAL

Eliminacion: Para TRD 2009 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en el lote se identificé un
(1) expediente de la vigencia 2007 y dando cumplimiento a lo indicado en la disposicién final de la TRD
donde se debe conservar el 10% de la produccidn anual; se conserva la Unica muestra identificada.

Seleccidn: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la
produccién documental anual, lo que equivale a un (1) expediente, producido en la vigencia 2007.

ﬁ; INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL

BIENESTAR

FAMILIAR Libarbed y Creden

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA :  DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO

coDIGo

CODIGO: 50000

RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL

D S | 8B AG [ AC |CT| E |M| S
50000 39 | DISTRIBUCION PRESUPUESTAL 2 B X | X Se selecciona una muestra del 10% por cada 7 aflos de produccidn

» Frograma anual de caja documental

s Sobcitud de modificacidn
* Resolucidn de traslados
» Certificades de disponibilidad presupuestal
= Resolucidn de distribucion del presupuesto
» Registro presupuestal
s Distribuciones presupuestales
= Informe de anaksis de la sjecucidn

PROCEDIMIENTQ

Version

e LOTE 584
TVD PERIODO 6

TRD

Vigencia

Total por
Vigencia

Seleccion
10%

Eliminacion

2009

2007

1

1

Total

1

1

REGIONAL CATEGORIA C - LA GUAJIRA

10200 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Series y Subseries para eliminar: 24 — INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Eliminacién: Se identificé cinco (5) expedientes los cuales contienen INFORMES DE MOVIMIENTOS
CONTABLES producidos en la vigencia de 1992, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios de
retenciéon documental y su disposicidn final es la eliminacién.

2 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ROCI IS s e il o ¥ ad . DISPOSICION [ . BRI GER "
CoDiGONo.| . . - ASUNTQOSERIE -, ' "~ [RETENCION| ___FINAL .7 'PROCEDIMIENTOS . °
10200.24 |[INFORMES DE MOVIMIENTOS CONT»EABLES 20 X Cumplido el tiempo do retencién en archivo central, se
eliminaré la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informacién se encuentra consolidada en los|
informes de ejecucion prsupuestal. La serie registra- los
movimientos mensuales en cuentas. Los afios de retencidn se
encuentran dentro de los tiempas establecidos por el Decreto)
410 de 1971, articulo 50.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
. establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
1n2nn 267 INFNRMES] NF TFSNRFRIA 20 X

Total a Eliminar

Periodo TVD | Vigencia i X
por Vigencia

PERIODO 6 1992 5
Total por 5
periodo

TVD PERIODO 6
REGIONAL CATEGORIA C - LA GUAJIRA
10200 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Series y Subseries para eliminar: 25 — INFORMES DE TESORERIA

Eliminacién: Se identificd seis (6) expedientes los cuales contienen INFORMES DE TESORERIA producidos
en las vigencias de 1984, 1988, 1989 y 1992, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) anos de
retencién documental y su disposicidn final es la eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMEIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICEF FANILIAR

SUBFONDO: REGIOMAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

- L T aeh i } . DISPOSICION o : j i

CODIGOMNo.| - . - ASUNTOOSERIE . "~ |RETEMCION| ___ FINAL - _ 'PROCEDIMIENTOS -

10200.24 |INFORMES DE MOVIMIENTOS CONT{&BLES 20 X Cumplido el tempo de retencién en archivo cenl‘ral', 8
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adguiera valores secundarios y se han agotado los valores
primaries, la informacidn se encuentra consolidada an oS
informes de ejecucién prsupuestal. La sere registra los
movimientos mensuales en cuentas. Los afos de retencidn se
encuantran dentra de los tiempos establecidos por el Decrato
410 de 1871, arliculo GO.

La aliminacian se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

10200.25 |INFORMES DE TESORERIA 20 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminard la totalidad de la documentacion, debido a que no
adqulere valres secundarios y se han agotado los valores
primarios; adicionalmente la informacién esta reportada en los
Libros Contables. La serie registra la informacidn periodica de
ingresos y gastos da la entidad. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articuls 60.

La eliminacién se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. [Ver introduccion numeral 3.5.3)
: : : Total a Eliminar
Periodo TVD | Vigencia

por Vigencia

PERIODO 6

1984

1

PERIODO 6

1988

PERIODO 6

1989

PERIODO 6

1992

_ | = (D

Total por
periodo

(o))

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Decisiones:

Una vez presentado al comité estos lotes ubicados en el ACH de Funza con su debido concepto e inventario
documental los integrantes del comité aprueban la eliminacién. Asi las cosas, se da por terminada la
Reunién cumpliendo con el objetivo de esta.

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas
FIRMA ASISTENTES
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Colaborador que elabora el acta:
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