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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 001 

Hora: 04:00 PM  Fecha: 02 DE OCTUBRE DEL 2025 

Lugar: PLATAFORMA TEAMS 

Dependencia que Convoca: GRUPO ADMINISTRATIVO 

Proceso: GESTIÓN DOCUMENTAL 

Objetivo: 
APROBAR LA ELIMINACIÓN DE LOTES 0263, 0274, 0447, 0456, 0464, 0565, 0572, 0574, 
0576, 0579 Y 0584 POR APLICACIÓN DE TRD Y TVD.  

 

Agenda:  

• Bienvenida y presentación del Tema a tratar  

• Verificación del quorum 

• Desarrollo de la reunión  

• Conclusiones 

Desarrollo:  

Se inició la reunión por parte de la Directora Regional May Bellini Badillo Brito quien da la bienvenida al 
primer comité de archivo, seguidamente la Coordinadora del Grupo Administrativo Claudia Patricia 
Gonzalez Rodriguez explica el objetivo de la reunión, el referente de gestión documental Stevenson 
Yeffrey Ospino Martinez, posteriormente realiza la verificación del quorum y se determina que se cuenta 
con los integrantes necesarios para la aprobación de la eliminación de los lotes 0263, 0274, 0447, 0456, 
0464, 0565, 0572, 0574, 0576, 0579 Y 0584 POR APLICACIÓN DE TRD Y TVD, que se encuentra en custodia 
del ACH los cuales están ubicados en las bodegas FUNZA Cundinamarca y fueron trasladados desde la 
Regional Guajira.  

Seguidamente se les da a conocer la resolución 7666 del 02 de agosto del 2016 en el que se establece 
quienes hacen parte del Comité Regional de Archivo, adicionalmente realiza una breve socialización del 
P65.SA PROCEDIMIENTO ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS por medio del cual se dan las orientaciones 
para el proceso a realizar, se les informa que para cada uno de los lotes objeto de eliminación por 
aplicación de Tablas de Retención Documental y aplicación de tablas de valoración documental se tiene 
un concepto técnico emitido por la empresa que realizo la intervención debidamente avalado por el 
Grupo de Gestión Documental de la Dirección Administrativa con sus respectivos inventarios 
documentales, así pues se procedió a realizar la presentación de cada uno de los lotes por parte de la 
referente de gestión documental. 
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• Lote 0263 

TRD que aplica 2010  

44 - REGIONAL GUAJIRA  

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  

50000 – GRUPO FINANCIERO 

Series y Subseries para eliminar:  24 – 08 COMPROBANTES CONTABLES / Comprobantes De Pago 

Estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) años de retención documental y su disposición final es la 
eliminación. 
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• Lote 0274 

 
TRD que aplica 2005  

44 - REGIONAL GUAJIRA  

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  

40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 

Series y Subseries para eliminar:  35 - CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN  

Estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención documental y su disposición final es la 
eliminación. 
 
 

 
 
 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 4 de 38 

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

TRD que aplica 2009  

44 - REGIONAL GUAJIRA  

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  

40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 

Series y Subseries para eliminar:  35 - CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN  

Estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención documental y su disposición final es la 
eliminación. 
 
 
 
 
 

 
 

TRD que aplica 2010 

44 - REGIONAL GUAJIRA  

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  

40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 

Series y Subseries para eliminar:  36 - COMPROBANTE DE ALMACEN 

Estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención documental y su disposición final es la 
eliminación. 
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• Lote 0447 

TVD Periodo 6 

Series y Subseries para eliminar: 20 – HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 
Eliminación: Se identificó cuarenta y nueve (49) expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO 

FAMILIARES producidos en las vigencias de 1987 a 1992, los cuales ya cumplieron con veinticinco (25) años 

de retención.  

Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 

producción documental anual, lo que equivale a ocho (8) expedientes, producidos en las vigencias de 1987 

y 1992.  
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TVD Periodo 7 

Series y Subseries para eliminar: 21 – HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 
Eliminación: Se identificaron tres (3) expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 

producidos en las vigencias de 1993 y 1994, los cuales ya cumplieron con veinticinco (25) años de 

retención.  

Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 

producción documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 1993 

y 1994.  
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• Lote 0456 

TRD que aplica 2005 

44 - REGIONAL GUAJIRA  

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  

20000 – GRUPO JURÍDICO  

Series y Subseries para eliminar:  110 - ACCIONES DE TUTELAS 

Eliminación: Se identificó cinco (5) expedientes los cuales contienen ACCIONES DE TUTELA producidos en 

las vigencias 2000, 2001 y 2006, estos expedientes ya cumplieron con cinco (5) años de retención.  

Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 5% de la 
producción documental anual, lo que equivale a siete (7) expedientes producidos en las vigencias 1999 a 
2002 y 2004 a 2006. 
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• Lote 464 
 

TRD que aplica 2005 

44 - REGIONAL GUAJIRA  

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  

20000 – GRUPO JURÍDICO  

Series y Subseries para eliminar:  116 – COBROS COACTIVOS 

Para las vigencias 2000 a 2005 se aplica TRD versión 2005 debido a que en la versión de TRD 1999 no existe 
la serie documental COBROS COACTIVOS.  

Eliminación: Se identificó ochenta y ocho (88) expedientes los cuales contienen COBROS COACTIVOS 
producidos en las vigencias 2002 a 2006, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención.  
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Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 5% de la 
producción documental anual, lo que equivale a catorce (14) expedientes, producidos en las vigencias 2000 
a 2006. 

 

 

• Lote 565 

TVD Periodo 5 

Series y Subseries para eliminar: 27 – PERSONERÍAS JURÍDICAS 
 
Conservación: Para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES en el periodo 5, se cuenta con un 
(1) expedienté producido en la vigencia de 1983, y dando cumplimiento a lo indicado en la TVD, se 
conservará de manera permanente. 
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TVD Periodo 6 

Series y Subseries para eliminar: 30 – PERSONERÍAS JURÍDICAS 
 
Eliminación: Se identificó 45 expedientes los cuales contienen PERSONERÍAS JURÍDICAS, producidos entre 

las vigencias de 1984 a 1992, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención y su 

disposición final es la eliminación.  

Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 
producción documental anual, lo que equivale a 7 expedientes producidos entre las vigencias 1984 a 1992. 
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TVD Periodo 7 

Series y Subseries para eliminar: 31 – PERSONERÍAS JURÍDICAS 
 
Eliminación: Se identificó 39 expedientes los cuales contienen PERSONERÍAS JURÍDICAS, producidos entre 
las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención y su disposición 
final es la eliminación. 
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Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 
producción documental anual, lo que equivale a 4 expedientes producidos entre las vigencias 1993 y 1994. 
 

 
 

 

 
 

• Lote 572 
TRD que aplica 1999 

11152 – GRUPO CONTABILIDAD  

Series y Subseries para eliminar:  89 – 01 LIBROS / Libro Diario 

Eliminación: Se identificó diecisiete (17) expedientes los cuales contienen LIBROS – Libro Diario producidos 

en las vigencias de 2000 a 2004, estos libros ya cumplieron con diez (10) años de retención y su disposición 

final es la eliminación.  
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Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 

producción documental anual, lo que equivale a (6) expedientes, producidos en las vigencias de 1999 a 

2004.  

 

 
 
TRD que aplica 1999 

Series y Subseries para eliminar:  89 – 05 LIBROS / Libro Auxiliar  

Eliminación: Se identificó seis (6) expedientes los cuales contienen LIBROS – Libro Auxiliar producidos en 

las vigencias de 2003 y 2004, estos ya cumplieron con diez (10) años de retención.  



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 14 de 38 

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 

producción documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 2003 

y 2004.  

 

 

 

TRD que aplica 1999 

Series y Subseries para eliminar:  89 – 05 LIBROS / Libro Mayor y Balances 

Eliminación: Para TRD 1999 no se presenta eliminación de archivo, toda vez que en el lote se identificó un 
(1) expediente de la vigencia 1999 y dando cumplimiento a lo indicado en la disposición final de la TVD 
donde se debe conservar el 10% de la producción anual; se conserva la única muestra identificada. 
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Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 
producción documental anual, lo que equivale a un (1) expediente, producido en la vigencia 1999.  
 

 

 

 
TRD que aplica 1999 

Series y Subseries para eliminar:  91 – BALANCE DE COMPROBACIÓN 

Eliminación: Se identificó tres (3) expedientes los cuales contienen BALANCE DE COMPROBACIÓN 
producidos en las vigencias de 1999, 2000 y 2002, estos ya cumplieron con diez (10) años de retención y 
su disposición final es la eliminación. 
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TRD que aplica 2009 

Series y Subseries para eliminar:  120 – 01 MOVIMIENTOS TESORALES / Boletín Diario De Caja Y Bancos  

Eliminación: Se identificó dos (2) expedientes los cuales contienen MOVIMIENTOS TESORALES – Boletín 

Diario de Caja y Bancos producidos en las vigencias de 2008 y 2009, estos ya cumplieron con diez (10) años 

de retención y su disposición final es la eliminación. 
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TVD Periodo 5 

Series y Subseries para eliminar: 21 – INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 
 
Eliminación: Se identificó once (11) expedientes los cuales contienen INFORMES DE MOVIMIENTOS 
CONTABLES producidos en las vigencias de 1982 y 1983, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) 
años de retención documental y su disposición final es la eliminación. 
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TVD Periodo 5 

Series y Subseries para eliminar: 23 – LIBROS CONTABLES 
 
Eliminación: Se identificó un (1) expediente el cual contiene LIBROS CONTABLES producido en la vigencia 
de 1982, este expediente ya cumplió con veinte (20) años de retención documental y su disposición final 
es la eliminación 
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TVD Periodo 6 

Series y Subseries para eliminar: 09 – COMPROBANTES DE PAGO 
Eliminación: Se identificó un (1) expediente el cual contiene COMPROBANTES DE PAGO producido en la 
vigencia de 1991, este expediente ya cumplió con veinte (20) años de retención documental y su 
disposición final es la eliminación. 
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TVD Periodo 6 

Series y Subseries para eliminar: 15 – CUENTAS DE ALMACÉN 
 
Eliminación: Se identificó un (1) expediente el cual contiene CUENTAS DE ALMACÉN producido en la 
vigencia de 1986, este expediente ya cumplió con diez (10) años de retención documental y su disposición 
final es la eliminación. 
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TVD Periodo 6 

Series y Subseries para eliminar: 24 – INFORMES DE MOVIMIENTOS DE ALMACÉN 
 
Eliminación: Se identificó sesenta y cinco (65) expediente el cual contiene INFORMES DE MOVIMIENTO DE 
CONTABLES producido en la vigencia 1984 a 1992, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) años 
de retención documental y su disposición final es la eliminación. 
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TVD Periodo 6 

Series y Subseries para eliminar: 26 – LIBROS CONTABLES 
Eliminación: Para la versión de TVD periodo 6 no se presenta eliminación de archivo, toda vez que en el 
lote se identificó un (1) expediente de la vigencia 1992 y dando cumplimiento a lo indicado en la disposición 
final de la TVD donde se debe conservar los Libros Mayor y Balance, se conserva la muestra identificada.  
Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cualitativa donde se conserva los Libros Mayor y 
Balance, lo cual para este periodo equivale a un (1) expediente, producido en la vigencia 1992.  
 

. 

 
 

 

 
 
 
TVD Periodo 7 

Series y Subseries para eliminar: 10– COMPROBANTES DE PAGO 
 
Eliminación: Se identificó tres (3) expedientes los cuales contienen COMPROBANTES DE PAGO producidos 
en las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) años de retención 
documental y su disposición final es la eliminación 
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TVD Periodo 7 

Series y Subseries para eliminar: 11 – CONCILIACIONES BANCARÍAS 
 
Eliminación: Se identificó un (1) expediente el cual contiene CONCILIACIONES BANCARÍAS producido en la 
vigencia de 1993, este expediente ya cumplió con diez (10) años de retención documental y su disposición 
final es la eliminación. 
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TVD Periodo 7 

Series y Subseries para eliminar: 25 – INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 
Eliminación: Se identificó catorce (14) expedientes los cuales contienen INFORMES DE MOVIMIENTOS 

CONTABLES producidos en las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) años 

de retención documental y su disposición final es la eliminación 
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• LOTE 0576 
 
TRD que aplica 1999 

Series y Subseries para eliminar:  03 – 01 INFORMES / INFORME DE ACTIVIDADES 

Eliminación: Se identificó un (1) expedientes el cual contiene INFORMES – Informes de Actividades 
producido en la vigencia 1995, este expediente ya cumplió con seis (6) años de retención documental y su 
disposición final es la eliminación. 
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TRD que aplica 1999 

Series y Subseries para eliminar:  61 – 01 BOLETÍN DIARIO DE ALMACÉN / Comprobante Entrada De 
Almacén 

Eliminación: Se identificó ocho (8) expedientes los cuales contienen BOLETÍN DIARIO DE ALMACÉN – 
Comprobante Entrada de Almacén, producidos en las vigencias 1995, 1997 y 1998, estos expedientes ya 
cumplieron con tres (3) años de retención documental y su disposición final es la eliminación. 
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TRD que aplica 1999 

Series y Subseries para eliminar:  89 – 01 LIBROS / LIBRO DIARIO  

Eliminación: Se identificó tres (3) expedientes los cuales contienen LIBROS – Libro Diario producidos en las 

vigencias de 1995 y 1996, estos ya cumplieron con diez (10) años de retención.  
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Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 
producción documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 1995 
y 1996. 
 

 
 

 
 

TRD que aplica 1999 

11100 - DIRECCIÓN REGIONAL  

11152 – GRUPO CONTABILIDAD  

Series y Subseries para eliminar:  89 – 06 LIBROS / LIBRO MAYOR Y BALANCES 
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Eliminación: Se identificó dos (2) expedientes los cuales contienen LIBROS – Libro Mayor y Balances 

producidos en la vigencia 1997, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención.  

Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 
producción documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes, producidos en las vigencias de 1995 
y 1997. 
 

 
 

 
 
TRD que aplica 1999 

11100 - DIRECCIÓN REGIONAL  

11152 – GRUPO CONTABILIDAD  

Series y Subseries para eliminar:  91 – BALANCE DE COMPROBACIÓN 
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Eliminación: Se identificó cinco (5) expedientes los cuales contienen BALANCE DE COMPROBACIÓN 
producidos en las vigencias 1995 a 1997, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) años de retención 
y su disposición final es la eliminación. 
 

 

 

 

TRD que aplica 2010 

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL  

50000 – GRUPO FINANCIERO 

Series y Subseries para eliminar:  24 – 8 COMPROBANTES CONTABLES / COMPROBANTES DE PAGO 
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Para las vigencias 1995 y 1996 que corresponden a periodo de TRD 1999 no existe serie documental 

COMPROBATES DE PAGO, Por lo anterior se aplica TRD 2010.  

Eliminación: Se identificó dos (2) expedientes los cuales contienen COMPROBANTES CONTABLES – 
Comprobantes de Pago, producidos en las vigencias 1995 y 1996, estos expedientes ya cumplieron con 
veinte (20) años de retención documental y su disposición final es la eliminación. 
 

 
 

 
 

• LOTE 579 
 

TVD PERIODO 6  

REGIONAL CATEGORÍA C - LA GUAJIRA  

10200 – SECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  

Series y Subseries para eliminar: 8 – CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
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Eliminación: Se identificó un (1) expediente el cual contiene CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL producido en la vigencia de 1988, este expediente ya cumplió con veinte (20) años de 
retención documental y su disposición final es la eliminación. 

 

 
 

 
TVD PERIODO 7  

REGIONAL TIPO 2 - LA GUAJIRA  

4300 – DIVISIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  

Series y Subseries para eliminar:  9 – CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
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Eliminación: Se identificó dos (2) expedientes los cuales contienen CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL producidos en las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) 
años de retención documental y su disposición final es la eliminación. 
 
 

 

 

 

TRD que aplica 1999  

11100 – DIRECCIÓN REGIONAL LA GUAJIRA  

11153 – GRUPO DE PRESUPUESTO  

Series y Subseries para eliminar:   86 – DISTRIBUCIÓN PRESUPUESTAL 
Eliminación: Se identificó sesenta y nueve (69) expedientes los cuales contienen DISTRIBUCIÓN 

PRESUPUESTAL producidos en las vigencias de 1995 a 1999 y 2001 a 2004, estos expedientes ya cumplieron 

con seis (6) años de retención y su disposición final es la eliminación.  
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Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 
producción documental anual, lo que equivale a doce (12) expedientes, producidos en las vigencias de 
1995 a 2004. 
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TRD que aplica 2009  

10000 – DIRECCIÓN REGIONAL  

50000 – GRUPO FINANCIERO  

Series y Subseries para eliminar: 39 – DISTRIBUCIÓN PRESUPUESTAL 

Eliminación: Para TRD 2009 no se presenta eliminación de archivo, toda vez que en el lote se identificó un 

(1) expediente de la vigencia 2007 y dando cumplimiento a lo indicado en la disposición final de la TRD 

donde se debe conservar el 10% de la producción anual; se conserva la única muestra identificada.  

Selección: La muestra seleccionada se realizó de manera cuantitativa con una selección del 10% de la 
producción documental anual, lo que equivale a un (1) expediente, producido en la vigencia 2007. 
 

 

 

• LOTE 584 

TVD PERIODO 6  

REGIONAL CATEGORÍA C - LA GUAJIRA  

10200 – SECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  

Series y Subseries para eliminar:  24 – INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES 
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Eliminación: Se identificó cinco (5) expedientes los cuales contienen INFORMES DE MOVIMIENTOS 
CONTABLES producidos en la vigencia de 1992, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) años de 
retención documental y su disposición final es la eliminación. 
 

 

 

 

 

 

TVD PERIODO 6  

REGIONAL CATEGORÍA C - LA GUAJIRA  

10200 – SECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  

Series y Subseries para eliminar:  25 – INFORMES DE TESORERÍA 
Eliminación: Se identificó seis (6) expedientes los cuales contienen INFORMES DE TESORERÍA producidos 
en las vigencias de 1984, 1988, 1989 y 1992, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) años de 
retención documental y su disposición final es la eliminación. 
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Decisiones:  

Una vez presentado al comité estos lotes ubicados en el ACH de Funza con su debido concepto e inventario 
documental los integrantes del comité aprueban la eliminación. Así las cosas, se da por terminada la 
Reunión cumpliendo con el objetivo de esta. 
 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

   

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

May Belliny Badillo Brito  
 

Directora Regional ICBF 
 
 
 

Edgar Alexander Arias 
Cardenas  

Coordinador Del Grupo 
Planeación Y Sistemas ICBF 

 
 
 

Jorge Enrique Ariza Moscote 
 

Coordinador Del Grupo 
Jurídico 

ICBF 

 
 
 

Sibyl Michell Rodriguez Dkon 
Coordinadora Del Grupo 

Asistencia Técnica ICBF 

 
 
 

Claudia Patricia Gonzalez 
Rodriguez 

Coordinadora Del Grupo 
Administrativo ICBF 

 
 
 

Stevenson Yeffrey Ospino 
Martinez 

 
Referente De Gestión 

Documental 
ICBF 

 
 
 

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

   

Colaborador que elabora el acta:  

 
Nota 1: las instrucciones de diligenciamiento deben ser borradas luego de la elaboración del acta. 
Nota 2:  si es necesario, el F8.P1.MI Formato Listado de Asistentes, puede ser anexado a este documento, diligenciado con el 
registro de todos los participantes a la reunión; para reuniones virtuales; dicho formato (F8.P1.MI) puede ser reemplazado parcial o 
totalmente por el registro tomado de la asistencia a la reunión virtual, de acuerdo con el P1.MI Procedimiento Elaboración y Control 
de Documentos. 
Nota 3: la tabla “Firma Asistentes” y demás campos y apartes de este formato no se modifican ni se eliminan en ningún caso. 
 
 


