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ACTA DE REUNION O COMITE N° 002

Hora: 1:40 p. m. Fecha: 31/03/2025

Lugar: Oficina Direccion Regional

Dependencia que . .
P q Grupo Administrativo

Convoca:
Proceso: Servicios Administrativos — Gestion Documental
Objetivo: Realizar el 2° Comité de Archivo Regional de la vigencia 2025-Comité Extraordinario.
Agenda:
1.  Saludo.
2. 1° Propuesta de Eliminacion Documental 2025.
3. Informe Archivos de Gestion Grupo y Centros Zonales.
4. FUID Archivos de Gestion 2024 y 2025.
5. Reporte Visita del Grupo de Gestion Documental-Sede Nacional.
6. Propuestasy Varios.

Desarrollo:

1. El Coordinador Administrativo saluda a los miembros del Comité de Archivo Regional que participan del 1° Comité de
Archivo Regional y con el cual se logra el Cuérum y la participacion de los siguientes funcionarios:

Direccion Regional - Martha Lucia Ballesteros Garcia.

Grupo Planeacion y Sistemas — Claudia del Pilar Diaz Cardenas.

Coordinadora Grupo Juridico — Profilia Sierra Maldonado

Coordinador Grupo Administrativo — Fredy Antonio Sosa Gutierrez.

Coordinadora Grupo Asistencia Técnica — Edilma Pinto Gomez.

Coordinadora Grupo Financiero — Lucy Selenia Suarez Plata.

Referente Regional Gestion Documental - Leyda Duarte Barrero

Invitados -Martha Ludy Jurado Duarte (Archivo Central-Regional Santander)
-Juan Felipe Iriarte Florez (Contratista Grupo Gestion Documental-Sede Nacional)
-Mariana Alejandra Rubiano Rojas ((Contratista Grupo Gestion Documental-Sede Nacional)
-Yenis Alexandra Santamaria Mesa (Lider Grupo Gestion Documental- Sede Nacional)

Se@mooo0oTp

Lee la Agenda del Comité y da la palabra a la Referente Regional de Gestién Documental para que lidere el Comité.

2. De acuerdo con Memorando Radicado No: 202512220000007373 del 2025-01-29 en el Numeral 3, dice textualmente:
“Paralavigencia 2025y adicional al indicador de transferencias primarias se requieren minimo tres (3) propuestas
de eliminacién por aplicacién de TRD v TVD en los archivos ubicados en el archivo central de su regional, las
cuales deberan remitirse en los meses de mayo, agosto v noviembre”.

Para dar cumplimiento a esta solicita se presenta ante el Comité la 1° Propuesta de eliminacion Documental del Archivo
Central de la Regional de la Vigencia 2025:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FAMILIAR
MEMORANDO
LN i i
Radicado No: 202512220000007373
Para: Directores ionales y C. y/o Soporte
Asunto: Medicién Indicador AS-PA3-02 Porcentaje de Metros lineales de

transferencia primaria al archivo central vigencia 2025
Fecha: 2025-01-29

Cordial saluda,

De manera atenta y de conformidad cen los procesos del Grupo de Gestidn
Documental, respecte 2 la implementacidn de instrumentos archivisticos, y el
indicador AS-PA3-02 Porcentaje de Metros lineales de transferencia primaria al
archivo central vigencia 2025, agradezco la remisidn de lo siguiente:

1. Reportar del 100% del archive que se encuentra en poder de la Regicnal, la
informacicn salicitada en el cuadro anexo de esta comunicacion, en aras
de contar con informacion actualizada de vigencias, cantidad de metros
linezles y serie documental identificande el estado: organizade y por
organizar. En case de encontrar archives con biodeterioro indicarlo en la
columna de observaciones. Este reporte hace parte integral del resultado del
indicador, por lo cual se espera que sea remitido en la fecha definida

[

. Informar la cantidad de metros lineales propuesta per la regional para
transferir en el 2025 (meta del indicador AS-PA3-0Z). Las transferencias se
mediran de manera cuatrimestral en los meses de abril, agosto y diciembre.

w

. Para la vigencia 2025 y adicional al indicader de transferencias primarias se
requieren minime tres (3} propuestas de eliminacion per aplicacidn de TRD y

www.ichf.gov.co
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TVD en los archives ubicados en el archive central de su regional, las cuales
deberan remitirse en los meses de mayo, agosto y noviembre.

La informacidn requerida en los puntos 1y 2, se debe enviar via correo electrinico a

‘marizd perezgidichf gov.co. a més tardar el proximo 21 de febrero de 2025.

Atentamente,

AT

||
ANA NARIA)JE;GUBA ANDRADE
Directora Administrativa

Anexo: Dacumenta Excel adjunto

Aprobd: Yenls Alexandra Santamaria - Contratista Secretaria General, :?
Proyacts: Maria de loz Angeles Prez - Contratista GGD 46

wwwichf.gov.co
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Regional
Santander

19.2 ML. Eliminacion
2.0 ML. Seleccion

Archivo Central

e TRD 1999
SECCION: 68-11100 DIRECCION REGIONAL
SUBSECCION: 1112-DIVISION JURIDICA
SERIE 59: 59-CONTRATOS ESTATALES
SUBSERIE: 01-Contratos con Formalidades Plenas - Persona Juridica

Total por

Feeele Vigencia

Vigencia

Muestra 10% a

Eliminaciéon
Conservar

1999 2005 853

768 85

Total 853

768 85

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Esta Propuesta de Eliminaciéon esta basada en la informacién obtenida en la Tabla de Retencién Documental - TRD
Version 1999 que aplica para la documentacién generada desde el 01/01/1995 a 31/12/2005 y que dice que después de
1 afio en Archivo de Gestion y 19 afios en Archivo Central se selecciona el 10% por cada 8 afios de Produccion

Departamental y el resto de los expedientes se eliminan.

Eliminacion: Se identificaron 853 expedientes los cuales contienen 59-CONTRATOS ESTATALES/01-Contratos con
Formalidades Plenas - Persona Juridica producidos en la Vigencia 2005, estos expedientes ya cumplieron con los veinte
(20) afos de Retencion Documental y su Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la produccion
documental por cada 8 afios, lo que equivale a 85 expedientes producidos en la vigencia de 2005.

4.12 ML. Eliminacién
1.0 ML. Selecciéon

Regional
Santander

Archivo Central

e TRD 1999
SECCION: 68-11100 DIRECCION REGIONAL
SUBSECCION: 1112-DIVISION JURIDICA
SERIE 59: 59-CONTRATOS ESTATALES
SUBSERIE: 02-Contratos con Formalidades Plenas - Persona Natural

0,
Periodo Vigencia Tgtal pgr Muestra 10% & Eliminacion
Vigencia Conservar
1999 2005 181 165 16
Total 181 165 16

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Esta Propuesta de Eliminacién esta basada en la informacion obtenida en la TRD-Tabla de Retencién Documental Version
1999 que aplica para la documentacion generada desde el 01/01/1995 a 31/12/2005 y que dice que después de 1 afio en
Archivo de Gestidn y 19 afios en Archivo Central se selecciona el 10% por cada 8 afios de Produccion Departamental y el

resto de los expedientes se eliminan.

Eliminacion: Se identificaron 165 expedientes los cuales contienen 59-CONTRATOS ESTATALES/02- Contratos con
Formalidades Plenas - Persona Natural producidos en la Vigencia 2005, estos expedientes ya cumplieron con los veinte

(20) afos de Retencion Documental y su Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la Produccién
Documental por cada 8 afios, lo que equivale a 16 expedientes producidos en la vigencia de 2005.

El pasado 05/03/2025 remiti correo electrénico solicitando diligenciar el Cuadro adjunto sobre la informacion de los
Archivos de Gestién de Grupo y Centros Zonales, pero a la fecha solo he recibido respuesta de los siguientes Grupos y

Centros Zonales:

Grupo Planeacion y Sistemas (7 Series)
Grupo Administrativo (22 Series)

CZ Bucaramanga Sur (8 Series)

CZ Luis Carlos Galan Sarmiento (7 Series)
CZ Yariguies (3 Series)

CZ La Floresta (2 Series)

CZ Velez (10 Series)

CZ Malaga (8 Series)

CZ Resurgir (1 Serie)

T oTae "o o0 o

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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ARCHIVOS DE GESTION REGIONAL SANTANDER

<2 Responder | %) Responder a todos > Reenviar ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Leyda Duarte Barrero |® ‘ ) Resp ) Resp &
M ¢ © Martha Lucia Ballesteros Garcia; ) Claudia Liliana Bermudez Couorr; @ Profiia Sierra Maldanado; @ Fciima Pinto Gomez, © Fredy Antonio Sosa Gutistrez; © Lucy Selenia Suarez Plata; © Adriana Martinez Rodriquez; miércoles 5/03/2025 1358 p. m
: © lvonne Johanna Celis Herrera; € Astrid Dayana Diaz Artunduaga; @ Shirley Thomas Alvarado; © Francia Ines Pinillo Velezi ) Paula Andrea Delgado Barrera; © Yuly Tatiana Ruiz Solano; y 3 usuaries més

(@ Respondié a este mensaje el 10/03/2025 2:58 p. m
Mensaje enviado con importancia Afta

BIENESTAR
FAMILIAR

4.  El pasado 05/03/2025 remiti correo electrénico solicitando el FUID de los Archivos de Gestién 2024 y 2025, con la totalidad
de la Series Documentales de TRD-Tabla de Retencion Documental de cada Grupo o Centro Zonal, pero a la Fecha solo
he recibido el FUID del 2024 y 2025 a la fecha lo solicitado por:

a. Grupo Planeacion y Sistemas.
b. Grupo Administrativo.
c. CZ Mélaga.

REPORTE FUID-FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ARCHIVOS DE GESTION - REGIONAL SANTANDER

4 Responder | %) Responderatodos | —> Reenviar ‘ ‘ | ‘
Leyda Duarte Barrero | © ‘ © Resp 6 Resp J 1 @ JLJ
o Para O Martha Lucia Ballesteros Garcia; O Claudia Liliana Bermudez Couott; @ Profilia Sierra Maldonado; @ Edilma Pinto Gomez; © Fredy Antonio Sosa Gutierrez; O Lucy Selenia Suarez Plata; © Adriana Martinez Rodriguez; miércoles 5/03/2025 2:12 p.m.

~ @ Ivonne Johanna Celis Herrera; © Astrid Dayana Diaz Artunduaga; ® Shirley Thomas Alvarado; C Francia Ines Pinillo Velez;  Paula Andrea Delgado Barrera; © Yuly Tatiana Ruiz Solano; © Amparo Perez Lopez

(1) Respondit a este mensaje el 2/04/2025 2:14 p.m.
Mensaje enviado con importancia Ala.

ﬁ 57000 DIRECCION REGIONAL-TRD 2019_2xlsx 57100 GRUPO PLANEACION Y SISTEMAS-TRD 2019_2xlsx ﬁ 57200 GRUPO JURIDICO-TRD 2019_2xlsx Q
X Ll X v || S v
57KB 53KB 85K8B '
ﬁ 57300 GRUPO ASISTENCIA TECNICA-TRD 2019 2xisx ﬁ 57400 GRUPO ADMINISTRATIVO-TRD 2019_2xlsx ﬁ 57500 GRUPO FINANCIERO-TRD 2019 2:xlsx
X Ll X v || S v
71KB 84KB TAKB
fal) 57001 CZ ANTONIA SANTOS-TRD 2019 2.xlsx || gmd 57002 CZ BUCARAMANGA SUR-TRD 2019 2.xlsx || gmd 57003 CZ CARLOS LLERAS RESTREPO-TRD 2019 2.xIsx v

Buenas fardes respetados Coordinadores:
Por este medio me psmito solicitar los siguientes puntos:

1. Remitir amés tardor ef préximo 01/04/2025 el FUID-Formato Unico de Inventario Decumental de la Vigencie 2024, deben reporiarse TODAS las Series Documentales que fengan las TRD-Tablas de Refencisn Documental de cada Grupe o Ceniro Zonal fadjuniol, en el
FUID abren 1 pestaiia por cada Sefie D tal, 5 por algun motivo no fisnen 05 o VIRTUALES de alguna Serie Documental deben JUSTFICAR &l mofivo por ¢l cual no llevan documentos de esa Serie, esto lo hacen en el Campo NOTAS del FUID.

2. A partir de la Fecha deben reportar MENSUALMENTE el FUID de la Vigencia 2025 de su Grupo o Ceniro Zonal en los primeros 5 dias de cada mes, igual que en el punto anterior si no fienen documentos FISICOS o VIRTUALES de alguna Serie Documental deben
JUSTIFICAR & motivo por el sual ne llsvan documentos de esa Seris, esta lo hacen en el Campo NOTAS del FUID.

Recusrden que esfoy para servirles y apoyarios con Asistencia Técnica en esfe Procedimisnto de Gestisn Documental
Cordialmente.

Leyda Duarte Barrero
Q00 Contratista

Grupo Administrativo

ICBF Sede Regional Santander

Calle 1N # 16D-86 Barrio La Juventud
Teléfono: 607 6972100 Ext 780028

BIENESTAR | soeussizso

FAMILIAR | Cosbimss . o 5 e 5 70

<

Nota: El Reporte de lo solicitado en los Puntos 3 y 4 forma parte del cumplimento del Indicador A5-PA3-02

5. Los Contratistas del Grupo de Gestion Documental-Sede Nacional que nos acompafian esta semana como apoyo en el
tema de Revision del Archivo Central presentan un Reporte de su Visita asi:

a. COMISION DE APOYO SEDE NACIONAL: El contratista Juan Felipe Iriarte del Grupo de Gestion Documental
informa que la comision de apoyo del equipo de trabajo se enmarca en el proyecto de obra civil para mejoramiento
de las condiciones de almacenamiento en los depdésitos del archivo central. En este contexto, se hace necesario el

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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despeje de las cuatro bodegas externas (3 a 6), especialmente las No. 4 y 5, para lo cual se conformé un equipo de
trabajo de 6 personas desde la Direccién Administrativa (Grupo de Gestién Documental). El procesamiento técnico
de la documentacion incluye verificacion de los expedientes fisicos frente a los inventarios documentales de la
Regional, identificacién de deterioro bioldgico y separaciéon de la documentacion afectada, rotulacion y sellamiento
de la informacién. La documentacioén contaminada sera procesada por un tercero en lo corrido de la vigencia 2025.

Comenta Juan Felipe Iriarte que en la jornada de la mafiana del 31 de marzo fue revisada documentacion de las
bodegas No. 4, 5y 6, evidenciandose que las unidades de almacenamiento no se encuentran consecutivas, los
inventarios presentan desfases de informacion, falta de registros y/o falta de expedientes que se reflejaban en estos.
Por este motivo la verificacion no es viable, concluyéndose que en el resto de la comision se procesara la
documentacion Unicamente en identificacion de deterioro bioldgico, aislamiento, identificacion y sellamiento de las
cajas.

b. PROPUESTA DE ELIMINACION LOTES PENDIENTES ENTREGADOS POR LA EMPRESA PROCESOS Y
SERVICIOS SAS: La Contratista Mariana Alejandra Rubiano Rojas presenta Conceptos de Eliminacion para archivos
intervenidos por la empresa Procesos y Servicios ubicados en el Archivo Central e Historico.

% LOTE 142: De acuerdo con la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-
PYS, en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, se
identificaron 83.75 ML de Archivo del Lote 142 que pertenece al Grupo de Direccién Regional de la Serie Documental
HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, que por aplicacion de TRD-Tabla de Retencion Documental deben ser objeto de
eliminacion.

En tal sentido, se recibid el FUID-Formato Unico de Inventario Documental, el Concepto Técnico y los Soportes de la
Revision de Calidad de estos archivos, para ser presentado ante el Comité Regional de Archivo en Santander la Solicitud
de Aprobacion de Eliminacion por aplicacion de TRD-Tabla de Retencién Documental.

El documento enviado que contiene la propuesta de Eliminacion presenta las siguientes Series Documentales, que de
acuerdo con la TRD-Tabla de Retencion Documental, ya cumplieron su tiempo de Retencién tanto en el Archivo de
Gestion como en el Archivo Central y cuyo Destino Final es la Eliminacion.

31,75 ml Conservacion
- 83,75 ml Eliminacion

1 | Regional Santander Archivo Historico - Funza

Consideraciones Técnicas para la documentacion Objeto de Eliminacion por TRD:

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la Produccion
Documental de la Regional Santander, para la Serie Documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, sé realizé
aplicacién de TRD de la siguiente manera:

e TVD PERIODO 1
REGIONAL TIPO 2 SANTANDER

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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6000 - DIRECCION REGIONAL
SERIE 10 — HISTORIAS SOCIOFAMILIARES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

: .. | TotalPor | Muestra10%a |.. . ..
Periodo | Vigencia Vigencia Conservar Eliminacion

Periodo 1| 1970 6 1 5
Total 6 1 5
@' INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
p TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BERTEAR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6000 DIRECCION REGIONAL

DISPOSICION

eenice, 1. ASUNTO.O SERIE. - ; RETENCION! FINAL PROCEDIMIENTOS

No.
y . cT E M s it

| 6000.10 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 x X [Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe

conservar aquellas historias referidas a las graves y manifiestas

i i alos D Humanos, e infracciones al Derecho|

Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto
armado interno.

Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por. cada ano,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y zonal,
procurando conservar los expedientes con mayores actuaciones
g strativas; la muestra a co ar se convierte en fuente|
a de las actuaciones del Instituto con la atencion a los
, en este periodo de tiempo. La parte seleccicnada se|
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento  establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 6 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas en la
Vigencia de 1970, estos expedientes ya cumplieron con los veinticinco (25) afios de Retencion Documental y su
Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una Selecciéon del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en la vigencia de 1970.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 2
SECCIONAL SANTANDER
6300 - SECCION DE ASISTENCIA LEGAL
SERIE 11 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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. : .| Total Por | Muestra10% a e aE

Periodo | Vigencia Vigencia S Eliminacion

Periodo 2 1971 13 1 12

Periodo 2 1972 23 2 21

Periodo 2 1973 1 1 10

Total 47 4 43

FOMNDO: ICaF

INSTITUTO COLOMEBIANG DE BIENESTAR FAMILLAR
TABLA DE VALORACHIN DOCUNMENT.AL
PERIODO DOS: DEL ANO 1971 A 1973

BIENES Tosr
FAMILLAR

SUBFONDO: SECCIONAL
UNIDAD ADMBNISTRATIVA - 8300 SECCHON DE ASISTENCLA LEGAL
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

— 7

Eliminacion: Se identificaron 43 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas en las
Vigencias de 1971 a 1973, estos expedientes ya cumplieron con los veinticinco (25) afios de Retencién Documental y
su Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una Seleccién del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 4 expedientes producidos en las vigencias de 1971 a 1973.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia
de varios trdmites administrativos.

e TVD PERIODO 3

REGIONAL SANTANDER
6500 - CENTRO DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE 14 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Periodo Vigencia ;?;‘a;nf;?a" ML::eosrl.:rsae:‘?::. a Eliminacion
Periodo 3 1974 11 1 10
Periodo 3 1975 =} 1 8
Periodo 3 1976 15 2 13
Total 37 4 31

iAntes de imprimir este documento...

piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODCO TRES: DEL ANO 1974 A 1976
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Eliminacion: Se identificaron 31 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas en las
Vigencias de 1974 a 1976, estos expedientes ya cumplieron con los veinticinco (25) afios de Retencién Documental y
su Disposicién Final es la Eliminacién.

Seleccién: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccién del 10% de la Produccién

e TVD PERIODO 4
REGIONAL SANTANDER
6500 - UNIDADES ZONALES
SERIE 16 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

Documental anual, lo que equivale a 4 expedientes producidos en las vigencias de 1974 a 1976.

Periodo Vigencia Tl?gtzln':.:?ar Ml.::e:;r;;:\?;? 2 Eliminacién
Periodo 4 1977 261 26 235
Periodo 4 1978 1.094 109 985
Periodo 4 1979 880 88 792
Periodo 4 1980 825 83 742

Total 3.060 306 2.754

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia

de varios tramites administrativos.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANC DE BIENESTAR FAMILIAR
@ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO CUATRO: DEL ANQ 1977 A 1980

BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 UNIDADES ZOMALES

~DISFOSICION

e ASUNTO D SERIE ; | RETENMGION | FINAL , <7 PROCEDIMIENTOS .
o: g . - c
- cT E-| M 3 .
8500.16 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 x X |Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se

debe conservar aguellas historas referidas a las graves ¥
manifiestas  wiolaciones a los Derechos Houmanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocumidas
con ocasion del conflicio armado interno

Adicionalmenta, se ssleccionard como muastra cualitativa al
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada
afio, como referente de la gestion del Instituto a nival regional
y zonal, procurando consenar los expediantes con mayores,
acluaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierts en fuente informativa de les actuaciones dal
Instituto con la atencién a los meneores, en este periodo de|
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documeantacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento estsbleciddo por la entidad [Ver introduccitn
numeral 3.6.3).

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 2.754 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas en
las vigencias de 1977 a 1980, estos expedientes ya cumplieron con los veinticinco (25) afios de Retencion Documental
y su Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién del 10% de la Produccién
Documental anual, lo que equivale a 306 expedientes producido en las vigencias de 1977 a 1980.

Ademas, se tomd como criterio de Conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia
de varios trdmites administrativos.

e TVD PERIODO 5
REGIONAL CATEGORIA C - SANTANDER
10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE 17 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Periodo | Vigencia T9tal P?r R Eliminacién
Vigencia | a Conservar

Periodo 5 1981 905 91 814

Periodo 5 1982 1.196 120 1.076

Periodo 5 1983 1.243 124 1.119
Total 3.344 335 3.009

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TAELA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODOC 5 : DEL ANO 1981 A 1983

TR DIEFOSICION
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o[ E [m
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marifiestas  violsciones a s Deschos  Humanos, o
wifracoiones al Derecho Inkermacional Humandans, oourridas)
con ocasion del conficto armado inkerma.

Adicionalmente, se selecolonard como muestra cualitatva ol
10% por cada Regional, por ceda cantro zonaly por cada afla,
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El reats de la docurneniscian se elimina de acusrdo con el
procedimiento establscido por i@ entdad (Ver Introduocion
numaral 3.5.3)
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 3.009 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidas en
las vigencias de 1981 a 1983, estos expedientes ya cumplieron con los veinticinco (25) afios de Retencion Documental

y su Disposicién Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la Produccién

Documental anual, lo que equivale a 335 expedientes Producidos en las vigencias de 1981 a 1983.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia

de varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 6

REGIONAL CATEGORIA C - SANTANDER
10010 - CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE 20 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Periodo Vigencia T?‘al P?r LI e Eliminacidon
Vigencia a Conservar
Periodo 6 1984 1.452 145 1.307
Periodo 6 1985 3.483 348 3.135
Periodo 6 1986 3.010 301 2.70%9
Periodo 6 1987 3.450 345 3.105
Periodo 6 1988 2.334 233 2.101
Periodo 6 1989 2.506 251 2.255
Periodo 6 1990 2.150 215 1.935
Periodo 6 1991 2.959 296 2.663
Periodo 6 1992 3.507 351 3.156
Total 24.851 2.485 22.366

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO; REGIOMAL CATEGORIA G

UNIDAD ADMINISTRATIVA ; 10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR

INSTITUTO COLOMBIANC DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGD Mo - ASUNTO O SERIE

FIM

FAMILIAR
THEFOSICION-
AL i

| RETENGION —
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E

.FHIJ.EEDlMIENT{)E

10010.20 {HISTORIAS E0CI0 FAMILIARES

25

3

Lucgo oo su tempo do retoncidn en ol archive cenlral, se
dabe conservar aguellas hisioras referidas a ks graves y
manifiestas violaciones a e Derschos Humanos, o
infiaccanies al Defacha Intafmationd Humanitanos, ocumdas)
con oeasadn del conficto armado ntemao.

Adicanalmante, & saleccionard como muastra cualitative of
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por ceda afio,
coma retarants de fa gastion dal Institute & nivel regional |
zonal, procurands consarvar los eepedienbes con mayores)
actuaciones adminlstratives; |8 muestra a consonvar se
convierie an fsente Informativa de las acheaciones del Instituto
con la atencion & [0s menoras, en este peiodo da tempo. Lal
parle seleccioneda se conservard an &l soporie original,

El regto de la documentacion ee elming de acuerdo con el
procadimisnt eslabecido por @ enlidad (Ver infroduccian
nurmieral 3.5.3).

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 22.366 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidos
en las vigencias de 1984 y 1992, estos expedientes ya cumplieron con los veinticinco (25) afios de Retencion Documental

y su Disposicién Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la Produccién

Documental anual, lo que equivale a 2.485 expedientes, producidos en las vigencias de 1984 y 1992.

Ademas, se tomo como criterio de conservacion que los documentos almacenados en cada uno de los expedientes se
encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningln tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes
obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 - SANTANDER

4400 - CENTRO ZONAL DE BIENESTAR
SERIE .21- HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

: : .| Total Por | Muestra10% a S
Periodo | Vigencia Vigencia Conservar Eliminacion
Periodo 7 1993 5.052 505 4.547
Periodo 7 1994 4.634 463 4.171

Total 9.686 968 8.718

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
R PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1394
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

ot o ; DISPOSICION ;
et ASUNTO O SERIE RETENCION | FINAL | " PROCEDIMENTOS
' : cT|E|m|s _ o
ZE0027 |FISTORIAS SOCI0 FAMLIARES % X | % [Luege Ge su Bermpo Ge relencon en el archvo cental, e Gebe

conservar anuellzs  historias referdas a las graves
manifiestas  viclaciones 3 b Demchos HLII'l“:'.II'}'.‘n&I i
infraccicnes o Derecko Irfernaconal Humanitarie, acuridas
con oeasion del conflicto armado Interron,

Adicionalmente, se selecciorara como muesta cualitativa e
10% por cada Regonal, por cada cenfra zonal y por cada afio,
como referente de |3 geefidn del Instiftute a nivel mgonal y
zoral, procurando conservar los expedienies con mayores
actugsiones adminlstrativas, |3 muostra a conservar se
convigrtz en fusnte informativa de las actuaciones del Ingiitutg
con la atencidn a Ins menores, en este periodo de tiempo, La
parle seleccionada se conservard on o sopore onginal.

El resto de la documeniacion se eliming de acuerdo con &
procedimienio establecido por la enfidad (Ver intreduccidn

numeral 353)

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 8.718 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO FAMILIARES producidos en
las vigencias de 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron con los veinticinco (25) afios de Retencion Documental y
su Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una selecciéon del 10% de la Produccién
Documental anual, lo que equivale a 968 expedientes, producidos en las vigencias de 1993 y 1994.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en cada uno de los expedientes se
encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca
a la evidencia de varios tramites administrativos.

v" De acuerdo con la Disposicion Final establecida en los siete (7) Periodos de la TVD-Tabla de Valoracién Documental
gue comprende las Vigencias 1970 a 1994, para la Serie Documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, y una vez
validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su Eliminacién.

v' La documentacién correspondiente a la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, de las Vigencias 1970
a 1994, es objeto de Seleccién donde es importante resaltar que, se realizo6 el proceso de Seleccién, dejando el 10%
de la totalidad de la produccién anual de la Regional Santander.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacién de dichos expedientes,
se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

LOTE 505: De acuerdo con la solicitud de Eliminacién de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-
PYS, en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, se

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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identificaron que los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la Produccion Documental de la Regional
Santander para la Serie: PROGRAMAS - Programas de Salud Ocupacional y SISTEMAS DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST sé realiz6 aplicacién de TRD de la siguiente manera:

0,12ml eliminacién
0,15 ml seleccion

Regional Santander

Regional Santander

e TRD 2010
40000- GRUPO ADMINISTRATIVO
82- PROGRAMAS
12- Programas de Salud Ocupacional

Eliminacion: Se identificé un total de 2 expedientes de PROGRAMAS - Programas de Salud Ocupacional producidos
entre las vigencias de 2010 y 2012 de la version TRD 2010, los cuales ya cumplieron con los cinco (5) afios de Retencion
Documental y su Disposicion Final es la eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una selecciéon del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 1 expediente de PROGRAMAS - Programas de Salud Ocupacional producidos
entre 2010 y 2012.

Ademas, se tomd como criterio de Conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

\fe_.:’;g:n Vigencia 1;5;::;1;:'- M"ée;r:;ae:‘?af @ | Eliminacion
2010 2 1 1
2010 2012 2 1 1
Total 4 2 2

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




o0
iv PROCESO F9.PL.MI 31/05/2024
MEJORA E INNOVACION
g—fafﬂﬁg FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 Pagina 15 de 52

Repiblica de Colsmbia
Deparzmetng Administrativo para la Prosperidad Social —
Suivbedy % A Sariander
BIENETAE Insttstn Colorshiane de Bienestar Familiar =
(Ceecilia De |z Fueste de Llers Bexsiin 210000 Direcrie Fagioesl
TABLA DE RETERGION DOCUMENTAL Subseczion 0000 Grupe Adinisioive

TIEMPO DE RETENCAON
NVELDE  ENARCHNO DE:
ACCESD

CODIG0

SBRIES, SUBSERIES, TIFCS DOCUMENTALES SOPORTE

GENIRAL GONSERVAR M-

SERE  SUBSERE REGISTRD GESTION 0 ELMNAR  SELEGGIONAR

= PROCRAIMS n ssucind que schiend]
] 2 Programas de Salud Ccupacional 1 4 1 i 8 promocice, disin ¥ viglaecs o L]
Programa Fieia/Bacrteica BOAES Y MegiaMENicE g€ Salud acupaconal
g |List de chequas salud ocupacinal Fieive/Bacsteica SEAID 02| RSN COSTDENS OE BEneser
’ - - i . - Family. Se esaviece ssecoma wig
:mm:gmes)masﬂeman F_sfwlile:r:r!m st 4o 0% sor cada © e &
Uapore e accidesies Fisino/Secrieinn S —
Coonserania de acivicates 0dl rgraa de sl ocspaniondl | Fiso/Seorieicn e wspocivemeske b gesiie
reshcmal

En coscordancia coe ks Recclucios 1111 dg)
2004 del ICEF Adt 13, Codige Sestaiiug

g2 Tiskajo Ar 468y 432

_ — = S

e TRD VERSION 2012
40000- GRUPO ADMINISTRATIVO
201-SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST

Eliminacion: Se identifico un total de 4 expedientes de SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO SG-SST producidos en la vigencia de 2017 de la versién TRD 2012, los cuales ya cumplieron con los cinco (5)
afios de Retencién Documental y su Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realizé6 de manera cuantitativa con una seleccién del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 1 expedientes de SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO SG-SST, producidos en la vigencia de 2017.

Ademas, se tomo6 como criterio de Conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de

varios tramites administrativos.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version Vigencia Total, Por | Muestra 10% a Eliminacion
TRD 9 Vigencia Conservar
2015 1 1 0
2012 2017 5 1
Total 6 2 4

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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v' De acuerdo con la Disposicién Final de Eliminacién establecida en la Tabla de Retencién Documental - TRD del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional Santander de las versiones 2010 y 2012 que comprende
las vigencias de 2010, 2012 y 2017, para las Series Documentales PROGRAMAS- Programas de Salud
Ocupacional y SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST, y una vez
validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefio.

v" La documentacién correspondiente a las series documentales PROGRAMAS- Programas de Salud Ocupacional y
SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST, de las vigencias 2010, 2012 y
2017, es objeto de Seleccion donde es importante resaltar que, se realizé el proceso de Seleccion, dejando el 10% de
la totalidad de la produccién anual de la Regional Santander.

v" Unavez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta Eliminacion Documental, se publica en la pagina
web del ICBF los inventarios documentales y respectivos soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del
Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacion de dichos expedientes,
se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

% LOTE 507: De acuerdo con la solicitud de Eliminaciéon de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-
PYS, en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, después
de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la Produccion Documental de
la Regional Santander para la Series: INFORMES, NOTAS CONTABLES y RECAUDO DE CARTERA, sé realizo
aplicacién de TRD de la siguiente manera:

e TRD 1999
11154- GRUPO DE RECAUDO
03- INFORMES
23- Informes Estadisticos de Recaudo

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Eliminacion: Se identifico un total de 1 expediente de INFORMES- Informes Estadisticos de Recaudo, producido en la
vigencia de 2004 de la version TRD 1999, el cual ya cumplié con los seis (6) afios de Retencion Documental y su

Disposicion Final es la Eliminacion.

Regional Santander

5] Regional Santander |0.50 ml eliminacion

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

il Vigencia Uleiel L=l Eliminacion
TRD g Vigencia
1999 2004 1 1
Total 1 1

BHNISTERNT B 500 LN
INSTITUTO GOLOMBIANO DE BICHESTAN FAMILIAT
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e TRD 2009

50100- GRUPO DE RECAUDO
188- RECAUDOS DE CARTERA

Eliminacion: Se identificaron un total de 33 expedientes de RECAUDOS DE CARTERA, producidos en las vigencias de
2006, 2007 al 2009 de la version TRD 2009, los cuales ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencién Documental y su
Disposicion Final es la Eliminacion. Se hace la aclaracién que para el expediente correspondiente a la vigencia 2006 se le

aplicé TRD version 2009, debido a que en versiones anteriores no existe la serie.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Io=Em vigencia Tc_rtal, PPF Eliminacidon
TRD Vigencia
2006 1 1
2009 2007 =2 =2
2008 1 1
2009 29 29
Total 33 33

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENES TAR FAMILIAR
REGIONAL >
s TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Liberiad y Ordees

CODIGO
3

UNIDAD ADMINISTRATIVA :
[DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO

SB

DIRECCION REGIONAL

SERIES DOCUMENTALES

BOGOTA

RETENCION EN

ANOS

CODIGO:

501
DISPOSICION
FINAL

AG

AC

cTl EJm] s

PROCEDIMIENTO

D
50100 [188

ECAUDOS DE CARTERA
Estade de cuenta

Acta de la visita

Solicitud del empleador
Acuerdo o pagare

Motificacién
Edicto
Recurso de reposicién

Ri
* Notificacion

* Edicto
Jurisdiccion Coactiva
* Certificaciones

* Pazy salve

Comunicacién de presentacion para las visttas

Resolucién de liguidacion de aportes

Resolucion de deudor morose

Resolucion el recurso de reposicion

Requerimiento de cobro persuasivo
* Auto de archivo o memorando remisorio a

3

Pa

9

J

'y .\

ENES

elim

Oe la

-
)
&li

ima ¢

Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central y
disposicion final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en
concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
Microfimar al recibirse la documentacion en el archivo de gestion. La
nacion se debe realizar mediante &l proceso de picado v reciclaje

inacion se debe dejar constancia en Acta de
nacion, Ia cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
ivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin
Stablecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por e
Archivo General de La Macion

TRD 2010

50000- GRUPO FINANCIERO
111- NOTAS CONTABLES

Eliminacion: Se identificaron un total de 3 expedientes de la Serie Documental NOTAS CONTABLES, producidos en
las vigencias de 2009 al 2010 de la version TRD 2010, los cuales ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencion
Documental y su Disposicion Final es la Eliminacion. Se hace la aclaracién que para el expediente correspondiente a la

vigencia 2009 se le aplico TRD version 2010, debido a que en versiones anteriores no existe la serie.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

»

m

Version
TRD

Vigencia

Total, Por
Vigencia

Eliminacidon

201

o 200

9

1

201

o 201

8]

2

Total

3

Repiiblica de Colombia

Consignacionss
Traslados

Comunicaciones

Solicitud de devolucién
Bicletin disrio de oaja y bancos

Pa

1|

na

P i \dad Sooial Fondo
parala ocial
Sublondo &3 Regional Santander
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 2
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccidn 6910000 Diressién Regianal
TABLA DE RETENCION DDCUMENTAL Subsescisn 6350000 Grupa Financiera:
LA A -
PO D
6 DSICIO
DO . OPOD D oD 0B D
0 DI
6 R o 0
o
i, 2 g " Serie de walor administrative o
Fizic contable, evidencia de todas 153 actividades
Fisice financieras 1 econdmicas del ICEF. Er
Fisica concordancia con o establesida en Iz
Fisice Resolusidn 1615 de 2006 del ICEF. Art. 53
Electrénico

54y55

Se estsblece eliminar ya  que stz
informacidin se consolida en los Libros
Disrios de scuerdo 2 lo establecido er
Decretn 2643 de 1333 de | Presidencia de |z
Fepiblica. An. 56 Cédign de Comercio Art
53. Ley 362 de 2005, Art. 28 y Art 86.

Dar aleance 2 la Guia de Gestidr
Documental del ICEF en el procedimientc
An aliminanicn de dnsimentas

v' De acuerdo con la disposicion final de Eliminacion establecida en la Tabla de Retencion Documental (TRD) del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional Santander de las versiones 1999, 2009 y 2010 que
comprende la vigencia de 2004 al 2012, para las Series Documentales INFORMES, NOTAS CONTABLES y RECAUDO
DE CARTERA y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo
Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta instancia apruebe la eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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v' Para las series documentales INFORMES, NOTAS CONTABLES y RECAUDO DE CARTERA no aplica procesos de
seleccion.

v" Unavez el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe esta eliminaciéon documental, se publica en la pagina
web del ICBF los inventarios documentales y respectivos soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del
Archivo General de la Nacién.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacién de dichos expedientes, se
adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

LOTE 228: De acuerdo con la solicitud de Eliminacién de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-PYS,

en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, después de
realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la Produccién Documental de la
Regional Santander, para las series documentales ACCIONES CONSTITUCIONALES - Acciones de Tutela, sé realizd
aplicacién de TRD de la siguiente manera:

8 Regional Santander 0,75 ml eliminacion Archivo Histérico - Funza

e TRD 2010
68 - REGIONAL SANTANDER
10000 - DIRECCION REGIONAL
20000 — GRUPO JURIDICO
SERIE 106 — ACCIONES CONSTITUCIONALES
SUBSERIE 2 - ACCIONES DE TUTELA

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version TRD | Vigencia Tota:. ;;ﬁrm\i':]g;ncla
2010 2010 27
2010 2011 28
2010 2012 48
Total 103

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e . Nivel Codgo Nombre
w Rewhhnfdg::‘::m - al Fondo icar
:?ﬁﬁa Im(‘numCt.ﬂmnhiamdeIlie‘rlemrl'arni\iarSnn | B 8 Fegord Serence
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 6610000 Direceitn Regional
e e

CODIGO

SERIE  SUBSERIE

TIEMPO DE RETENGION
EN ARCHIVO DE

NIVEL DE

SURORE ACCESO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
REGISTRO

GESTION  CENTRAL CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TECNICO ELIMINAR  SELECGIONAR

(OBSERVACIONES

AGCIONES CONSTITUGIONALES walor Legal, evidendia las
10 2 [Acciones de Tutela 1 X

 Tuisia Fisico

Contestacicn de la biela Fision Subserie documenial de valor Lega, evidencia las

Nosicacién Fisico actiaciones del gripo en la defensa de los procesos

Respuesta Fisioo e aociones oonsElicionales por parte del ICBF

Fallo de primera instancia Fisico

Memoriales Fisico Se esiablecs siming ya Que mo & consiuye e

cgares eapa probitoia Fisico informacion d caracier disposiive, de acividades y

Recursos de apeiacion o reposiciin Fisico migindes de acuerdo con bos  neamienios|

Sustentacion recursos Fisico esiabiecidos por el AGN. Dar alcance ala Guia de

| Ofcio de: cumplimients Figico Gesicn Documentl ded ICBF en ¢ procedimiento de,

esiminacion de documentos.

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 Ciento Tres (103) expedientes los cuales contienen la Serie Documental ACCIONES
CONSTITUCIONALES - Acciones de Tutela, producidos en las vigencias 2010 a 2012, estos expedientes ya
cumplieron con diez (10) afios de Retencion Documental y su Disposicion Final es la eliminacion.

v

De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la version de TRD 2010 que comprende las
vigencias 2010 a 2012, para la serie documental ACCIONES CONSTITUCIONALES - Acciones de Tutela, y una
vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacién.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestidon y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la

Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacion de dichos expedientes,

se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

®,

% LOTE 521: De acuerdo con la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-PYS,

en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, Después de
realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la Produccién Documental de la
Direccion Regional Santander, para la serie PERSONERIAS JURIDICAS, se realizé aplicacion de TVD y TRD de la

siguiente manera:

8,75 ml eliminacion
2,25 ml Conservacion

6 | Regional Santander

Regional Santander

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




o0
i‘) PROCESO F9.P1.MI 31/05/2024
MEJORA E INNOVACION
BIENESTAR ~ = Version 10 Péagina 21 de 52
BIENESTAR FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE

e« TVD PERIODO 6
REGIONAL CATEGORIA C — SANTANDER
10000 DIRECCION REGIONAL
SERIE 30 — PERSONERIAS JURIDICAS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Total Por Muestra
Periodo TVD | Vigencia - - 10% a Eliminacion
Vigencia
Conservar
Periodo 6 1988 2 1 1
Periodo 6 1989 5 1 -
Periodo 6 1991 1 1 0
Total 8 3 5
INSTITUTO COLOMBIANO DI'E BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIEWCSTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10000 DIRECCION REGIONAL

CODIGONo. [ * -

70000.1 |ACTAS DE GbMITE DE bIRECCION REGIONAL

Cumplido el li‘empo de retencidn en archivo .canlral, -se

conservara la totalidad de la documentacién en el soporte]
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso que
representa el quehacer misional del Instituto, ademas, informa
sobre funciones desarrolladas ‘por las Regional en éste

periodo de tiempo.

10000.14 |[CORRESPONDENCIA 10

Cumplido el tiempo de retencidbn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo velumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacidn de las comunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones.

10000.30 |PERSONERIAS JURIDICAS 10

X [Cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se
conservara como muestra histdrica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2). La
documentacion de esta agrupacion registra la creacion de
personerias juridicas para contratar con el Instituto. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico cinco (5) expedientes los cuales contienen PERSONERIAS JURIDICAS producidas en las
vigencias de 1988 y 1989, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de Retencion Documental y su

Disposicion Final es la Eliminacién.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién del 10% de la Produccién
Documental anual, lo que equivale a tres (3) expedientes producidos en las vigencias de 1988, 1989 y 1991.

La muestra seleccionada para conservacion total tiene como criterio el estado fisico de los expedientes, los cuales se
encuentran en éptimas condiciones, sin ningln tipo de biodeterioro, con el fin de que se conserven en el tiempo.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 — SANTANDER
4000 — DIRECCION REGIONAL
SERIE 31 — PERSONERIAS JURIDICAS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Muestra
Periodo TVD | Vigencia 'I\;gtal F'pr 10% a Eliminacién
igencia
Conservar
Periodo 7 1993 7 1
Periodo 7 1994 1 1
Total 8 2 6

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
pichESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF .
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4000 DIRECCION REGIONAL
- B TEaE : D DISPOSICION

Jeonial, 3 “ASUNTO O SERIE . - .+ |RETEMCION FINAL . .. A . PROCEDIMIENTOS
S A 2 - A S cT | E [m] s . . : i
4000.2 ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL 20 x
Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se|
ta de la en el soportel
original, pues valores b i que|

serdn fuonrc informativa y testimonial ‘del proceso  gue)
del Instituto, ademds, informal
sobre funclorlea desarrolladas por las Regional en éste|
periodo de tiempo.

200016 |CORRESPONDENGIA 10 B3 Cumplido cl tiempo de m:snclan en archivo central, s

de en el soporte|

original, da-:h:l que se ubico un bajo volumen de existencia de|

documentos para este periodo. La documentacién regisiral

de las es que Ia entidad

en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones.

00037 [PERSONER -

4000.31 [PERSONERIAS JURIDICAS 10 X lcumplido =i tempo de retencion en archivo central, se|
conservara como muestra historica el 10% por cada ano,
seleccionande de manera aleatoria segdn e volumen
documental  (Ver introduccion  numeral  3.52).  Laj
dc de esta registra la de|

para con el Instituto. La partel

seleccionada se conservard en  soporte criginal.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccisn
numeral 3.5.3)

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificé seis (6) expediente el cual contiene PERSONERIAS JURIDICAS producidos en la vigencia
1993, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de Retencion Documental y su Disposicion Final es la
Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién del 10% de la Produccién
Documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes producidos en las vigencias 1993y 1994,

La muestra seleccionada para conservacion total tiene como criterio el estado fisico de los expedientes, los cuales se
encuentran en éptimas condiciones, sin ningun tipo de biodeterioro, con el fin de que se conserven en el tiempo.

e TRD 1999

REGIONAL SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL
11120 — DIVISION JURIDICA

SERIE 99 — PERSONERIA JURIDICA

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Total Por Muestra
Version TRD Vigencia Vigencia 10% a Eliminacidén
g Conservar
1999 1995 127 13 114
1999 1996 p-¥- | = 22
1999 1997 95 10 85
1599 1998 =) 1 S
1999 1999 20 =2 18
1999 2000 s 1 -
1999 2001 13 1 12
1999 2002 15 2 13
1992 zZ003 E ! 1 <]
1595 2004 2 1 1
1999 2005 4 1 3
Total 318 35 283 f
MINISTERIO DE SALLID
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
- 7 pas
RESOLUCION No. (1910 e : ity
fio de la cuai se adopla la Tabla de Relencidn Docume se estable -
Yombiano de Bienest “’ - ._”‘ 1" 4 la de Relencion Documental y se establecen procedinienles para la or ganizacién de los Archivos del Institulo
OFICINA PRODUCTORA :©  DIVISION JURIDICA - 11120 ) ) HOJA P DE 5 1
: 1
CODIGO SERIES DOCUMENTALES  revencion | TRADICION  DISPOSICION PROCEDIMIENTO —
— — inanos | oocuwewias | FINAL
sa ] AGglac O I'C CT E m[sS
| 4 |9Tmra|o sin formalidades plenas -Orden de Trabajo | 2 | 10 I 1 1% U x Moesa dei 16% por cada Mos  de
Secnravimion | u G i Fo O Ccac 5 aos »
o ,J"; ! »:.I. [ | | : | ] produecon  depanamental i
= Athacion EPS y Fondo de Ponsiones | . y
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1izo 60 [ LICITACION PUBLICA - 13 - H ] | Muest
SpGiTAcion PUBL 3 ‘ / , | x X |Muesira del 10% por cada 5 ahos de
} iciones o Térmmos de Feferencia ‘ X ‘ proguesin departamental
. Certrfscado Disponbikdad Presupuestal | X ‘ I
: sostal | X |
(I |
! : |
| X
x
x
(. ) X |
| * Notificacion a Proponentes | | x :
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¥
[ >
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1; INC
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Eliminacion: Se identificé doscientos ochenta y tres (283) expedientes los cuales contienen PERSONERIA JURIDICA
producidos en las vigencias de 1995 a 2005, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de Retencion

Documental y su Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una selecciéon del 10% de la Produccion

Documental anual, lo que equivale a treinta y cinco (35) expedientes producidos en las vigencias de 1995 y 2005.

La muestra seleccionada para conservacion total tiene como criterio el estado fisico de los expedientes, los cuales se

encuentran en optimas condiciones, sin ningun tipo de biodeterioro, con el fin de que se conserven en el tiempo.

e TRD 2010
68 - REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
20000 — GRUPO JURIDICO
SERIE 122 — PERSONERIAS JURIDICAS

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Muestra
< - . Total Por o s
Version TRD | Vigencia X : 10% a Eliminacion
Vigencia
Conservar

1999 2010 1

1999 2011 1

1999 2012 3 1 2

Total 13 3 10
a‘ Reuﬂh\im‘de ;;?::hia s ch

BiEnEsTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Sufondo & Fegond) Saniander
FANILIAR Cecilia De I Fuente de Lleras Seccién 6610000 Direccion Regiona

TIEMPO DE RETENCION
Gonico. EN ARGHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOGUMENTALES SOPORTE

DISPOSICION FINAL
VR OBSERVACIONES

ACCESO . =
SERIE SUBSERIE  REGISTRO GESTION  GENTRAL GONSERVAR °U0 ELIMINAR SELECCIONAR

PERSONERIAS JURIDICAS

[E—— jamiento o reconocimiento de personerias uricas Fisico Sere documems de  vEor  AdmiNisYaRVD,
reforma suiauEa evidencia del reconocimients legal que ekectia &

requisios Fisico Inssauto Colombiano d Bisnestar Famisiar - ICBF,
erficacion de requisios para € clorgamiento, mesiante aclo administaivo, de la exisiencia de
8 personeriss juridicas y aprobacion d reformas | Fisico/Electrinico una persona fcicis, capaz de sieroer derechos y
convaer obgaciones Civies en sus relaciones,

juridicas denro del ambio del Sisiema Naciond
G2 Bienesiar Famiar. Se esisbisce resizar una,

F02.PRO3.PEV03

Conceplo olorgamiento o reconocimients o aprobacion de reforma
esizuiaria

Comunicaciones desamollo del ramie:
Acto adminisyESvD con constancia de ecutoia

Fisico

Fisico muesta del 10% de bda @ produccion

Fisico documental por cada 10 afios.

Fisico
Blecronico En concordancia con &f Decreto 117 de 2010, Ant.
Elecionico 7. Nam. 21. Ley 1474 de 2011 Arculo 132.

Fisico

Certfcacionss e exisiencia y representacion kega

Eliminacion: Se identifico diez (10) expedientes los cuales contienen PERSONERIAS JURIDICAS producidos en las
vigencias de 2010 a 2012, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de Retencién Documental.

Seleccién: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a tres (3) expedientes producidos en las vigencias de 2010 a 2012.

La muestra seleccionada para conservacion total tiene como criterio el estado fisico de los expedientes, los cuales se
encuentran en 6ptimas condiciones, sin ningun tipo de biodeterioro, con el fin de que se conserven en el tiempo.

v' De acuerdo con la disposicion final establecida en el periodo 6 y 7 de TVD y versién TRD 1999y 2010 que comprende
las vigencias 1988, 1989, 1991, 1993 a 2005 y 2010 a 2012, para la serie documental PERSONERIAS JURIDICAS,
y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y
Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacién.

v' El conteo de los expedientes para la elaboracién del presente concepto se realiza por resultado, en el concepto suma
para el lote 128 un total de 43 expedientes y en el FUID un total de 51 carpetas y para el lote 521 un total de 304
expedientes y 304 carpetas, al momento de identificar la cantidad de expedientes que compone el lote se realiza el
conteo Unicamente por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" 0 "3 de...".

v' Ladocumentacién correspondiente a la serie documental PERSONERIAS JURIDICAS, de las vigencias 1988, 1989,
1991, 1993 a 2005 y 2010 a 2012, es objeto de seleccion donde es importante resaltar que, se realizé el proceso de
seleccién, dejando el 10% de la totalidad de la produccion anual de la Regional Santander.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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v" Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta Eliminacion
Documental, se informara a la Regional Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional NO APRUEBA la Eliminacion de dichos expedientes,
se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

% LOTE 559: De acuerdo con la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-PYS,
en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, después de
realizar la verificacion de los Inventarios Documentales donde se encuentra relacionada la Produccion Documental de la
Regional Santander, para la serie documental COMPROBANTES DE ALMACEN, sé realiz6 aplicacion de TRD de la
siguiente manera:

5] Regional Santander | 0,25 ml eliminacion Archivo Historico - Funza

e TRD 2010
68 REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION FEGIONAL
40000 - GRUPO ADMINISTRATIVO
36- COMPROBANTES DE ALMACEN

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

g Total por vigencia
Version TRD Vigencia S
g a eliminar
2010 2011 &
Total &
Repiblica de Colombia — Nivel Codigo N
Bsieu Instituto Ca\;lmhiann d:‘l;‘::dar F:mwlmrswla‘ | Subfondo 68 Regional Santandes
LS Cecilia De la Fuente de Lleras cecein a0000 Dreceién Regonal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion £8-40000 Grupo Administaivo

copico - DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE P OBSERVACIONES

SERIE  SUBSERIE GESTION CENTRAL  GONSERVAR ".‘E:EO ELIMINAR  SELECCIONAR

PRO1.PAD3 Comprante: de ingreso de aimacén Fisico/Elecrénico Serie documental de valor adminisEVoe ¥
Schicitud de ingreso aimacén (iactura o remision) Fisica/Electinico Juridico y Legal, evidencia del convol de|
actz de Fisico/Electinion los bienes mostencos del ICBF
Actz ge pruesa ssiectva Fisico/Elecysnion )

Cersiication recibo supervisor contaio Fisica/Electinico Se esiabiece eiminar ya que no se|

PROS.PAQ  |Comprobanie de sgreso de simacén Fisico/Electénion conssuye en inbrmacién de cardcler,
Resohucion Baja de bienes Fisico/Elecirinico isposivo, de acividades y misionales de:
Inventano oe bienes a dar 02 baja Fisico/Elecyénion acuento con los ineamienids establecidos|
Relacitn del nimero del loie Fisica/Electinico por e AGN. Der sicance a la Guia de|
Propuesta el valor de los lotes. Fisico/Electinion Gestin Documentl del ICBF en o
Oficio de nosicacion base de remate Fisico/Elecrénico procedimisntn  ds simmacion  de
Gersticacion de estado 0e los bienes (de bienes no necesanos) | Fisco/Elecinioco documentos.

Actz de inspeocion ocular Fisica/Electinico ) .

Actz de adudicacion de los bienes Fisico/Electinion En concordancia con la Reschucién ICBF
Certicato o estado o2 los biznes Fisico/Elecysnion 1616 de 2006 del ICBF, articulo 14. Nim. 4.
Aca de destruccion (acompafiada con registros fologriicos: Figico/Elecrinico Ley 734 de 2002 An. 30, An. 48, Rerales
Acta de avaiud ! Fisico/Electrinico del 4 y At 55. Ley 1474 de 2011. At
Copia acta de comiié de bienes: Fisico/Elecirinico 132,

Aoz ge comié e bienzs Fisico/Elecyénion

Edlance de aimacen (Movimienios Dizrios) FisicoBleckinico

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico seis (6) expedientes los cuales contienen la serie documental COMPROBANTES DE
ALMACEN, producidos en la vigencia 2011, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de Retencién Documental
y su Disposicién Final es la eliminacion.

v" De acuerdo con la disposicién final de eliminacién establecida en la versién de TRD 2010 que comprende la vigencia
2011, para la serie documental COMPROBANTES DE ALMACEN, y una vez validados los inventarios, se avala que
los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para
gue esta instancia apruebe su eliminacion.

v" Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacion de dichos expedientes, se
adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

% LOTE 561: De acuerdo con la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-
PYS, en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS,
después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la Produccion
Documental de la Regional Santander, para las Series; COBROS COACTIVOS, PERSONERIA JURIDICA vy
DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS, sé realizé aplicaciéon de TVD y TRD de la siguiente manera:

6 Regional Santander

0,74 ml eliminacién
0,48 ml seleccién

Archivo Histérico - Funza

¢ TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 SANTANDER
4000 - DIRECCION REGIONAL

SERIE 31- PERSONERIAS JURIDICAS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version . .| Total, Por | Muestra 10% a _— L.
TVD Vigencia Vigencia Conservar Eliminacion
Periodo 7 1993 1 1
Total 1 1

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOGCUMENTAL
AR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMIMISTRATIVA : 4000 DIRECCION REGIOMAL

T 1 3 z i DISPOSICION L T
RO, - ASUNTO O SERIE Lo |rETENCION FIMAL . - PROCEDIMIENTOS

v cT E M| s
40002 |ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIOMAL 20 x

Cumplido e tiempo de metencidn en archivo central, se|
consarvara la totalidad de la documentacidn en el soporie
original, pwes adguiere valores secundarios historicos quel
serdn fuente informativa y  testimonial del proceso  quel
representa el quehacer misional del Instituto, ademas, informa)
sobre funciopes desamolladas por las Regional en @stel
periodo de tiempao

400015 |CORRESPFONDEMNCIA 10 x Cumplido el tiempo de retencién en archive central, se|
conservard la totaldad de la documentacion en el soporte|
original, dado que se ubico un bajo walurmen de existencia de
documentos para esle periodo. La documentacion regisiral
informacidn de las cormunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
curmplimiento de las funcones

4000.31 |PERSOMNERIAS JURIDICAS 9 * |cumplido el iempo de setencitn en archivo central se

conservard como muestra histérica el 10% por ceda afio,
seleccionando de manera aleatorla segén el wolumen)
docurmental War introduccion nurmeral 3.5.3). La|
documentaciin de esta agrupacian registra la creacidn de|
personarias juridicas para contratar con &l Insttuto. La parte|
salaccionada 5e conservarsd en el soporte original.

El resfo de la documentacién se elimina de acusrdo con &)
procadimiento establecido por la Entidad (Mer introduccién)
numeral 3.5.3).

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Para el periodo 7 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en el lote se identificé un (1) expediente
de la vigencia 1993 y dando cumplimiento a lo indicado en la Disposicién Final de la TVD donde se debe conservar el 10%
de la produccién anual; se conserva la Unica muestra identificada.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en la vigencia de 1993.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningln tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

e TRD VERSION 1999
REGIONAL SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL
11120 - DIVISION JURIDICA
SERIE 99 - PERSONERIA JURIDICA

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

“n" |Vigencia] e or | st o eiminacon
1999 1995 6 1 5
1999 1996 1 1 0
1999 2000 3 1 2
Total 10 3 7

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificé 7 expedientes de la serie documental PERSONERIA JURIDICA, producidos en las vigencias de
1995 y 2000, estos expedientes ya cumplieron con los once (11) afios de Retencién Documental y su Disposicién Final es
la eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 3 expediente producidos entre las vigencias de 1995, 1996 y 2000.

Ademés, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningln tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

e TRD VERSION 2005
REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO
116- COBROS COACTIVOS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version Vigencia Total Por | Muestra 5% a Eliminacion
TRD g Vigencia Conservar
2005 2006 1 1 0
Total 1 1 0
ﬁ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL

BEENESTAR
FAMILIAR

tiwrtud y Oudan

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICD CODIGO: 20000
coHDIGD RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
1] 5 | 5B AG AC CT E M 5
20000 (118 COBROS COACTIVOS 2 8 e X FISe debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo

can &l contenido cualtativo de los documentos. A los documentos
seleccionados =e debe aplicar el proceso de Microfimacion segln
lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954 La
eliminacion de los documentos que no hayan sido objeto de
microfimacién debe hacerse per medie de picado y reciclaje de
papel. De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de
Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité
de Archivo, el Jefe de Archivo v el de la dependencia respectiva,
segun lo establecido en el Acuerde No. 039 de 2002 expedido por
Al Aeabiin Piammnal da | o K nihn

* Acta de visita

* Resolucion declaratoria de deudor meroso

* Constancia de reciboe por correo certificado

* Titulo Ejecutivo expreso  Pagare, letra, chegue)
* Constancia ejecutoria

*Conciliacion o sentencia

* Recursos incidentes y excepciones

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Para la version TRD 2005 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en el lote se identificé un (1)
expediente de la vigencia 2006 y dando cumplimiento a lo indicado en la Disposicion Final de la TRD donde se debe
Conservar el 5% de la Producciéon Anual; se conserva la Unica muestra identificada. “

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una selecciéon del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en la vigencia de 2006.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Ademés, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de
varios trdmites administrativos.

e TRD VERSION 2009
REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO
SERIE 116 - COBROS COACTIVOS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version - - Total Por Muestra 5% a - e
Vigencia| ,,. . Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
2009 2007 7 1 6
2009 2008 5 1 4
2009 2009 7 1 6
Total 19 3 16
$ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR : :
REGIONAL N =
IS ¥ 2
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Ubertod v Odon
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
CcODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D [sss AG_ [ AC et E [ m [ 5
20000 [116 COBROS COACTIVOS prd 8 X X F'5e debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo
* Acta de visita con el contenido cualtativo de los doc . A los doc
* Resolucion declaratoria de deudor moroso sgleccionados se debe aplicar el proceso de Microfimacion segin
* Constancia de recibo por correo certificado lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1854, La
* Thulo Ejecutivo expreso ( Pagare, letra, chegue) eliminacién de los documentos gue no hayan side objeto de
* Constancia ejecutoria microfimacion debe hacerse por medio de picado y reciclaje de
*Conciliacion o sentencia papel. De la Elminacion se debe dejar constancia en Acta de
* Recursos incidentes y excepciones Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité
de Archivo, el Jefe de Archive v €l de la dependencia respectiva,
segln lo establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002 expedido por
L &cahi o Ldolabocia

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 16 expedientes de COBROS COACTIVOS producidos en las vigencias de 2007 a 2009, estos
expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10% de la Produccion
Documental anual, lo que equivale a 3 expediente de COBROS COACTIVOS, producidos en las vigencias 2007 a 2009.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e TRD VERSION 2010
68 — REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO
SERIE 121- DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version . ._| Total Por | Muestra 10% a
TRD pRESpES Vigencia Conservar

2010 2010 11 1 10
2010 2011 5 1 4
Total 16 2 14

Eliminacion

Repiblica de Colombia

D A B la P idad Sosial
B ot ! d:‘:_a = iy ool Subfondo & Fregional Santander
Ceoilia De la Fuente de Lleras Seccién ga-10000 Direcsién Regional

TABLA DE RETENCIO! Subseccidn £8-20000 Grupa Juridico

TIEMFO DE

CODIGo RETENCION EN DISPOSICION FINAL
SERIES. SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES  SOPORTE e TEDG OBSERYACIONES
SERIE (UBSERI REGISTRO ELIMINARELECCIONA
21 DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS T 3 = =
Estudio de convenisncia y oportunidad Fisico
Selicitud de certficado de disponibiidad presupuestal Fisico
Salivitud de cantratacidn can lista de chequeo Fisico
Términc:s de referencia Fisico
Plisga de condiciones Fisico
Centificada de Disponibilidad Presupusstal Fisico Serie documental de ualor administrativo,
Especific asianes técnicas del producto o servicio Fisico se establece seleccionar una muestra
Comuniceidn als Cimara de Comerclo y Confecamaras Fisico aleatoria del 1032 por cada 10 afios de
Plespuestas cirecidas n la audiencia Fisico preduceidn documental, de aquellos
fieta de tecibos de propuestas Fisien contratos que reflejen ol desarrollo de los
Resalucidn de apertura lizitacidn o concursa Fisico procesos misionales y estratégicos dela
Buizo de prensa Fisien entidad.
ficta de apertura de licitacidn o soneurso Fisico
Fecibo de pago de venta de pliegos Fisico En concardancia con lo establecido por el
ficta de audiencia de selaracién de pliegos Fisico Decretc 2474 de 2008 Ant 43y 72 Ley 80 ¢
fidendos alos términos de referencia Fision 1993, Art. 55, Flesclucidn 211 de 201 Art. 11
Propuestas Fisico Titule Iy rezalucidn 1616 de 2008 At 13
Aot de cierre y apertura de propuestas D SFisica ] Q Mim. 2 y3
B et da faraonas A el AN 1 N ™S

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron un total de 14 expedientes de DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS producidos en
las vigencias de 2010 y 2011, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencion Documental y su
Disposicion Final es la Eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una selecciéon del 10% de la Produccién
Documental anual, lo que equivale a 2 expedientes producidos en las vigencias 2010 y 2011.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente se encuentren en
Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e De acuerdo con la Disposicion Final de Eliminacion establecida en la Tabla de Valoracion Documental (TVD) y la Tabla
de Retencion Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional Santander del
Periodo 7 y la Versién TRD 1999, 2005, 2009 y 2010 que comprende las vigencias 1993, 1995, 1996, 2000 y 2006 a
2011, para las Series Documentales COBROS COACTIVOS, PERSONERIA JURIDICA Y DECLARATORIA DE
PROCESOS DESIERTOS y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité
de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

e Elconteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por expediente sin importar la cantidad
de tomos que componen el expediente, como resultado, en el concepto suma para el lote 0560 un total de 10 expedientes
y 12 carpetas y para el lote 0561 un total de 37 expedientes y 37 carpetas, al momento de identificar la cantidad de
expedientes que compone el lote se realiza el conteo unicamente por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos “2 de” o
“3 de...".

e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional votaron de la siguiente manera para cada Serie
Documental de este Lote de la siguiente manera:

+ COBROS COACTIVOS: SE APRUEBA la Eliminacién de dichos expedientes, se adjunta FUID de los expedientes
gue se Eliminaran y se Seleccionaran.

+ DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS: SE APRUEBA la Eliminacién de dichos expedientes, se adjunta
FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

+ PERSONERIA JURIDICA: NO SE APRUEBA la Eliminacién de dichos expedientes, se adjunta FUID de los
expedientes que se No se Eliminaran y se Conservaran.

o,

% LOTE 563: De acuerdo con la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-
PYS, después de realizar la verificacion de los Inventarios Documentales donde se encuentra relacionada la Produccion
Documental de la Regional Santander, para las Series Documentales CONCILIACIONES - Conciliaciones Bancarias,
INFORMES - Informes Contables, LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares y LIBROS CONTABLES - Libros
Diarios, sé realizé aplicacion de TRD de la siguiente manera:

6 Regional Santander | 4,75 ml eliminacion Archivo Histérico - Funza

e TRD 2009
REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 49 - INFORMES
SUBSERIE 7 - INFORMES CONTABLES

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

<. . . Total por Vigencia a
Version TRD Vigencia Eliminar
2009 2009 4
Total 4
¥ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
BIENESTAR &
FAMILIAR Libertd y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA :  DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO

CODIGO: 50000

* Estado de actividad financiera ganancias y pér
* Andlisis de saldo

* Conciliaciones bancarias

* Catalogo de cuentas

didas

CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S| SB AG AC |CT| E M| S
50000 [ 49 INFORMES
50000 [49 [ 07 |Informes Contables 2 8 XX Se soportan los tiempos en archivo de gestidn y central y disposicidn|

final segln lo dispuesto en la Ley 962 de 2005, y microfilmar en|
concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954 culminado|
el tiempo de retencidn por carecer de valores administrativos, fiscales|
o contables

* Balance general

* Balance de comprobacion

* Operaciones reciprocas
*Notas de estados financieros

La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado v
reciclaje de papel. De la eliminacidn se dejara constancia en Acta de|
Eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de|
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segn lo|
establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de La Nacidn.

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificé cuatro (4) expedientes de INFORMES - Informes Contables, producidos en la vigencia 2009,
estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencion Documental y su Disposicién Final es la

Eliminacion.

TRD 2009

REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 79 - CONCILIACIONES

SUBSERIE 01 - CONCILIACIONES BANCARIAS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version
TRD

Vigencia

Total Por Vigencia a
Eliminar

2009

2008

2

Total

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

DIRECCION REGIONAL

" Extractos bancarios
* Conciliacidn

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO CODIGO: 50000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT| E |M| S
50000 [79 CONCILIACIONES
%0000 [79 [ Conciliaciones Bancarias 2 8 X | X Microfilmar culminado el tiempo de retencién en archivo de gestidn y|

central, los plazos determinados para archivo de gestidn y central se
sustenta conforme a lo dispuesto en el cddigo de comercio Art, 48 y|
60 en concordancia con los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954,
La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y|
reciclaje de papel. De la eliminacion se dejara constancia en Acta de
Eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segtn lo
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivg
General de La Nacidn

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificé dos (2) expedientes de CONCILIACIONES - Conciliaciones Bancarias, producidos en la
vigencia de 2008, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencién Documental y su Disposicion
Final es la Eliminacion.

e TRD 2010
68 — REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 79 - CONCILIACIONES
SUBSERIE 01 - CONCILIACIONES BANCARIAS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version Videncia Total Por Vigencia a
TRD 9 Eliminar
2010 2013 1
Total 1

4

BIENESTAR
FAMILIAR

conico

SERIE  SUBSERIE

REGISTRO

Repliblica de Colombia

Departsmento Administrtivo para la Prosperidad Social
Insttuto Colombiana de Bienestar Familiar

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOGUMENTALES

CONCILIACIONES

Bancarias

Cecilia De |a Fuente de Lleras.

NIVEL DE

SOPORTE  “aGoeso

TIEMPO DE RETENCION

GESTION ~GENTRAL ~ CONSERVAR

EN ARGHIVO DE:

MEDIO

Nivel Cadigo Nombre
Fondo IC8F
subtondo 8 Regonal Sanmnder
Seociin 6810000 Dreceién Regonal
6850000 Grupo Financiero

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion

DISPOSICION FINAL

ELIMINAR  SELEGGIONAR

OBSERVACIONES

FRIZPAIZ

Formaio concliacion bancaria
Exiracios bancanos:

Noias cricio y Gl bancarias
Liros ausares d¢ bancos
Mismorando de rentision

FisicolElectonico
Fisico/Electonico
FisicofEleckinico
FisicolElecsonico
Fisico/Electonico

Subsere Socument o¢ alr aOMASYAD ¥
coniable, evidencia de odas las acividades
nancieras y econdicas oel I0BF

52 establece eiminar ya que 10 se consituye en
normasin 02 cascer Gsposmu, o

acividstes y misionses de acuendo con ks
nzamienos esabieciios por & AGN. Dar
sicance 2 la Guia de Gestin Documentsl del
ICEF en &l procefimien de eiminacién e
documents

En concordancia Gon ko esisbiecido en Ia Ley
62 de 2005, At 26 y At 85. Procediniento de
Concliacion Bancaria  PRISPAIZ y la
Resouicién 1615 de 2006 del ICBF A 53, 4y
5.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 un (1) expediente de CONCILIACIONES - Conciliaciones Bancarias producidos en la
vigencia de 2013, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencion Documental y su Disposicion
Final es la Eliminacion.

e TRD 2010

68 — REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 49- INFORMES

SUBSERIE 07 - INFORMES CONTABLES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

&%

BIENESTAR
FAMILIAR

Versién Vigencia Total Pc-_r \figencia
TRD a Eliminar
2010 2010 5
2010 2011 25
2010 2012 13
2010 2013 38
2010 Total 82

Repiiblica de Colombia

ivo para la peridad Social

Instituto Colombiana de Bienestar Familiar
Cetilia De la Fuente de Lleras

Nivel Codgo Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 2] Regional Santander
Seccion 6810000 Direccion Regional
Subszocion 68-50000 Grupo Financiero

49 OR
Ll LI Informes Contables 1 9 X
Balance general Fisico/Electnico
Andfisis g2 saidos Fisico/Electdnico
Estado de comprobacion Fisica/Electinico
Estado de acividad inanciers, Econdmica, Social y Ambientsl | Fiskco/Blectdnico
Concliacion inferareas Fisico/Electnico
Conclizcion cartera apories parsfscales 3% Fisico/Electnico Subsenie documentsl de vakr EdMInisTERVO ¥
L coniable, evidencia de fodas las acividades
Reporte contribucin 5% conratos obras publicas Fisico/Elecironico nancieras y econémicas del ICBF.
Retencién en la Liente, Smbre e VA Fisico/Electonico
Concacin rekencién en a uenke Fisico/Bleckonico En concordancia con o establecido en la Ley
o 962 dz 2005, At 28 y A 85
Notas a los esiados coniables Fisico/Eleckonico
Balance de amacén Fisico/Electdnico
Estados de cambios en el patimonio Fisico/Electinico
Cerfiicacion esiados contables Fisico/Eleckonico
Sakdos y movimienios CNG 2005.001 Fisico/Eleckonico
Operaciones recigrocas CNG 2005 002 Fisico/Execionico

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron ochenta y dos (82) expedientes de INFORMES - Informes Contables, producidos entre
las vigencias 2010 a 2013, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencién Documental y su
Disposicion Final es la Eliminacién.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!




o0
iv PROCESO F9.PL.MI 31/05/2024
MEJORA E INNOVACION
BIENESTAR FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 Péagina 35 de 52
FAMILIAR
e TRD 2010

68 — REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO

SERIE 54 - LIBROS CONTABLES
SUBSERIE 01 - LIBROS AUXILIARES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version . . Total Por Vigencia a
TRD |Vigencia Eliminar
2010 2013 6
2010 Total 6
6‘ Rn.p\'J.hlimdnCn\nmhia — Nivel

fivo para la peridad Social
Instituto Colombiana de Bienestar Familiar

BIENESTAR
FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGD TIEMPO DE RETENCION

NVELDE  EMARCHNO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE
: 5 ACCESD
SERE  SUBSERIE REGISTRO

LIBROS CONTABLES

GESTION GENTRAL  CONSERVAR

Nombre
ICBF

Regional Santander

Direccidn Regional

DISPOSICION FINAL

MEDIO
TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

Libros Auxiliares

Fisico/Eleceonico

documentos.

Subsenie documental de valer adminiskaive y
contabie, evidencia de fodas las acfvidades
fnancieras y econdmicas del ICEF.
En concordancia con lo esiablecido en la Ley
962 de 2005, Art 28 y Art 88. Resolucion 1815
G2 2005 g2l ICEF. A 53, 54y 55.

Se extabiecs simingr ya que £5ia nformacion s¢
consoida en los fbros Mayores y de Balance.

Dar dlcance ala Cuia de Gesion Documental del
ICBF en e procedimiento de eliminacion de

(OBSERVACIONES

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico seis (6) expedientes de LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares, producidos en la vigencia
de 2013, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencion Documental y su Disposicion Final es la

Eliminacion.

e TRD 2010
68 — REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 54 - LIBROS CONTABLES
SUBSERIE 02 - LIBROS DIARIOS

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Version Vigencia Total Por Vigencia
TRD g a Eliminar
2010 2013 1
2010 Total 1
ﬁ‘ ResibicadeCooki o ] il N
A T s o s R
FAMILIAR (Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 5810000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL v B Grupo Financiero

coniGo TIENPO DE REIENGION DISPOSICION FINAL
NNELDE  ENARCHNO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES ‘SOPORTE ACCESO (OBSERVACIONES
MEDIO

TECNIGO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL ~ CONSERVAR

ELIMINAR SELECCIONAR

LIBROS CONTABLES

ki 2 |Libros Diaries ] 2 s X Subserie documentdl de vaor iministaivo y
Libro diario Fisico/Elecininico contable, evidencia de fodas las acvidades
fnancieras y econdmicas de! ICEF

En concondancia con ko esiablecido en la Ley
962 de 2005, Art. 28 y Art 85, Resolucién 1615
e 2006 e/ I0BF & 53 84y 55

52 eatbiecs siming ya Qus £ infrmacion g2
consolida en los lbros Mayores y de Baiance.

Dar alcance a la Guia de Gesfion Documental del
ICBF en o procedimiento de efiminacion de
documentos.

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico un (1) expediente de LIBROS CONTABLES - Libros Diarios producidos en la vigencia de
2013, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de Retencion Documental y su Disposicion Final es la
Eliminacion.

v

De acuerdo con la Disposicion Final de Eliminacion establecida en la Tabla de Retencién Documental - TRD del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional Santander de las Versiones 2009 y 2010, que
comprende las vigencias 2008 a 2013, para las Series Documentales CONCILIACIONES - Conciliaciones
Bancarias, INFORMES - Informes Contables, LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares y LIBROS
CONTABLES - Libros Diarios y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados
ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta instancia apruebe
su Eliminacion.

El conteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por expediente sin importar la
cantidad de tomos que componen el expediente, como resultado, el concepto suma un total de 96 expedientes con
107 carpetas, al momento de identificar la cantidad de expedientes que compone el lote se realiza el conteo
Unicamente por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" 0 "3 de...".

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacion de dichos expedientes,
se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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% LOTE 586: De acuerdo con la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-
PYS, después de realizar la verificacion de los Inventarios Documentales donde se encuentra relacionada la Produccion
Documental de la Regional Santander, para la Serie Documental INFORMES - Informes Contables, se realizd

aplicacion de TRD de la siguiente manera:

6 Regional Santander

1,94 ML Eliminacién

Regional Santander

e TRD 2010
68 - REGIONAL SANTANDER
10000 - DIRECCION REGIONAL
50000 — GRUPO FINANCIERO
SERIE 49 — INFORMES
SUBSERIE 07 — INFORMES CONTABLES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version Viaencia Total Por Vigencia a
TRD g Eliminar
2010 2010 3
2010 2011 19
2010 2012 17
2010 2013 15
Total por 54
vigencia
Repilblica e Colombia e R
ii‘ } i ’ i mr.m '"l” :::m 3 R@S:um
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FARSEIAK Celia De la Fuente de Lleras Seccién SL10000 Direccién Regonal
I, — | -

49 OR

Ll LI} Informes Contables. 1 9 X
Balance general Fisico/Eleconico
Andlisis de sakdos Fisico/Elecironico
Estado de comprobacién Fisico/Elachénico
Estado de acividad fnanciera, Econbmica, Secial y Ambiental Fisico/Elecionico
Conciiacion inferareas Fisico/Eleconico
Conciiacion cariera apories parafccales 3% Fisico/Eleckinico
Reporie conffibucion 5% conralos clras pibicas Fisico/Elecknico
Resencion en la fuente, Smbre e VA Fisico/Elecironico
Conciliacion retencion en la Lienie Figico/Eleckonico
Noias a los estados coniabies Fisico/Fleckronico
Balance de aimacén Fisico/Eleckonico
Estados de cambios en &l patimonio Fisico/Eleckonico
Cerficacion estados confables Fisico/Elecionico
Sakdos y movimienios CNG 2002.001 Fisico/Eleconico
Operaciones reciprocas CNG 2005.002 Fisico/Elecitbnico

Subserie documental de walor adminisrafvo y|
contable, evidencia de fodas las acfvidades
nancieras y econdmicas del ICEF

En concordancia con lo establecido en la Ley 362
62 2005, Art 26 y A 85,

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Eliminacion: Se identificaron 54 expedientes que contienen INFORMES - Informes Contables, producidos en las
vigencias 2010 a 2013, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de Retencion Documental y su Disposicion
Final es la Microfilmacion, y dando cumplimiento al memorando con radicado S-2018-628772-0101 de fecha 24 de
octubre de 2018 dirigida a los Directores de las Regionales y los Coordinadores de Grupos Administrativos ICBF, con
asunto: “Microfilmaciéon de documentos que por Tabla de Retencién Documental su Disposicién Final es la Eliminacion”,
se procede a Eliminar.

v' De acuerdo con la Disposicién Final establecida en la Tabla de Retencién Documental - TRD del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional Santander, en la versién de TRD 2010, para la Serie
Documental INFORMES - Informes Contables, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

v' Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Santander y los publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo
establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacion de dichos expedientes,
se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

LOTE 606: De acuerdo con la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-
PYS, Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la Producciéon
Documental de la Regional Santander, para la serie documental Consecutivo de Correspondencia, se realiz6 aplicacién
de TRD de la siguiente manera:

6 Regicnal Santander | 0,003 ml Eliminacién Archivo Historico - Funza

e TRD 1999

REGIONAL SANTANDER

11100 - DIRECCION REGIONAL

11164 - GRUPO SERVICIOS GENERALES

SERIE 69 - CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version Vigencia To!al
TRD Expedientes
1999 1999 1
1999 2000 1
1999 2001 1
1999 2002 1
1999 2003 1
1999 2004 1
1999 2005 1

Total 7

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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) MINISTERIO DF SALUS
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

( '
RESOLUCION No BICU e = 3 AT 9009

medio de la cual se adopla

i 1 Tabla de Retencidon Documental v se estable srocadic ' -
fombiano de Bienestar Familiar y € slablecen procedmientos par

i3 la organizacién de los Archivos del Instituto

OFICINA PRODUCTORA GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164

HOJA 1 DE 1
CoDnIGo ] SERIES DOCUMENTALES oIS i
‘T:.:I‘“l wﬂw‘u.c ON  DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
D S SB RGTAC = N
——
R A S ] Q [ ‘CT E M S
12 | Plan de Accian ? ‘ 8 X x M E fal & .
‘ M_estia  del % por cada S5 afos de
EETY] V5 INFORMES — { | ! Produceion Documaental e
Informe de Actividades 1
i Su cont -
| odimic
11164 i MANTENIMIENTO SEDE REGIONAL - IRER| i X ] Jr =
" Sonnus } | 5 re
| |* Cemmeacion ce sjecucion D : \
&4 ADMINISTRACION PAROQUE AUTOMOTOR K > X X o
* Inventario ndividual det vehiculo | x O repiesenta valores para la Administracion
o Lo |
64 ADMINISTRACION RESTAURANTE ¥ CAFETERIA | 2 ! T % Bl g
o » x No repr wa vah 113 la Agministeacion |
| * #an comg alerta Ahmentos
Wicnm |
11464 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 2 1 T X 1 fi

'REGISTRO DE CORRE SPONDENCIA - I } Ofcing
Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron siete (7) expedientes los cuales contienen CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA
producidos en las vigencias 1999 a 2005, estos expedientes ya cumplieron con cuatro (4) afios de Retencién Documental
y su Disposicion Final es la Eliminacion.

v" De acuerdo con la Disposicion Final de Eliminacién establecida en la Tabla de Retencion Documental - TRD del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional Santander en la Versiéon 1999, que comprende
las vigencias 1999 a 2005, para la serie documental CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA, y una vez validados

los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional para que esta instancia
apruebe su Eliminacién.

v" Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe esta eliminacién
documental, se informara a la Regional Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacién de dichos expedientes,
se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

b. ARCHIVO CENTRAL

Una vez revisado el Inventario Documental aportado por la Regional Santander, donde se aplicé Tabla de Retencién
Documental — TRD de las vigencias 2005, 2009, 2010 y 2012 a la documentacién producida entre 2006 a 2014, se identifico

que:
e La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 98 expedientes, equivalentes a 4.41 Metros Lineales.

e Las Series Documentales que ya cumplieron su Tiempo de Retencién Documental en el Archivo Central de la Regional
Santander corresponden a:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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VERSION TIEMPO ; CANTIDADES
ng%go DEPENDENCIA SSSE(JS,\;E\]STEEE RETENCION D'S';ﬁ\i'f'o“
TVD DOCUMENTAL Vigencia | Eliminacion
50100 188
2005 GRUPO DE RECAUDOS DE 6 ELIMINACION 2006 0,25
RECAUDO CARTERA
50100 188
1999 GRUPO DE RECAUDOS DE 6 ELIMINACION | 2007- 2009 05
RECAUDO CARTERA
119
20000 SELECCION -
2010 LICENCIAS DE 10 2011 - 2013 15
GRUPO JURIDICO | ) CIONAMIENTO ELIMINACION
119
20000 SELECCION -
2012 LICENCIAS DE 10 2014 0,16
GRUPO JURIDICO | £ ) CIONAMIENTO ELIMINACION
40000 INF?)??-?/ISES -
2012 GRUPO Informes de 5 ELIMINACION 2014 2
ADMINISTRATIVO s
Comision
TOTAL| 4,41

Fuente: Elaboracion propia

e ANALISIS TECNICO APLICACION TRD:

% ARCHIVO CENTRAL

e TRD 2005

Dependencia:

68 - 50100 GRUPO RECAUDO
Serie/Subserie: 188 RECUADOS DE CARTERA

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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§

BIENESTAR
FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

I.ibcrrm’i v Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL BOGOTA

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO CODIGO: 50100
RETENCION EN DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES ANOS FINAL
D S | SB AG AC CT| E M S PROCEDIMIENTO
50100 (188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 X X Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicion

Estado de cuenta
Acta de la visita

Solicitud del empleador
Acuerdo o pagare

Resolucién de deudor moroso
Notificacion

Edicto

Recurso de reposicion

Notificacion
Edicto
Requerimiento de cobro persuasivo

¥ X % % % % % % % % % % * F %

Coactiva.

* Certificaciones
* Pazy salw

Comunicacion de presentacién para las \isitas

Resolucién de liquidacion de aportes

Resolucion el recurso de reposicion

Auto de archivo 0 memorando remisorio a Jurisdiccion

final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en concordancia
con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954. Microfilmar al recibirse la
documentacion en el archivo de gestion. La eliminacion se debe realizar
mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion
se debe dejar constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivoy el
de la dependencia respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No.
039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacion.

La Serie Documental por Tiempos de Retencion Documental y Disposicion Final es objeto de Eliminacion

Total,
TRD Vigencia Expedientes Eliminacion
por Vigencia
2005 2006 1 1
Total 1 1

TRD 2009
Dependencia:

68 - 50100 GRUPO RECAUDO

Serie/Subserie: 188 RECUADOS DE CARTERA

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




()

BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO
MEJORA E INNOVACION

FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE

F9.P1.MI

31/05/2024

Version 10

Péagina 42 de 52
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REGIONAL

¥

BIEN

ESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Uherod y Oren

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

DIRECCION REGIONAL BOGOTA

Estado de cuenta

Comunicacién de presentacion para las visitas
Acta de la visita

Resolucion de liquidacién de aportes

Solicitud del empleador

Acuerdo o pagare

Resolucién de deudor moroso

Notificacion

Edicto

Recurso de reposicion

Resolucién el recurso de reposicién
Notificacion

Edicto

Requerimiento de cobro persuasivo

Auto de archivo o memorando remisorio a Jurisdiccion
Coactiva.

% % % * % % % ¥ * % * % * %

* Certificaciones
* Pazy salvo

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO CODIGO: 50100
RETENCION EN DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES AROS FINAL
D S | SB AG AC CT E M S PROCEDIMIENTO
50100 [ 188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 X X Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicion

final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en concordancia
con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954. Microfilmar al recibirse la
documentacion en el archivo de gestién. La eliminacion se debe realizar
mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacién
se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser
suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivwo y el
de la dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No.
039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacién.

La Serie Documental por Tiempos de Retencién Documental y Disposicion Final es objeto de Eliminacion

Total,
TRD Vigencia Expedientes Eliminacion
por Vigencia
2007 2 2
2009 2008 1 1
2009 4 4
Total 7 7

e TRD 2010

Dependencia:

68 - 20000 GRUPO JURIDICO

Serie/Subserie: 119 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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- . Nivel Codigo Nombre
Repiiblica de Colombia
6‘ ivo para laF idad Social Fonto - (OB
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Subbndo % Regiral Santndor
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 68-10000 Direccidn Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 30 68-20000 Grupo Juridico

TIEMPO DE RETENCION
EN ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

CODIGO DISPOSICION FINAL
NIVEL DE
ACCESO

SERIE SUBSERIE  REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR _MEDIC

TECNICO ELIMINAR ~ SELECCIONAR

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
F01.PRO5.PEV03  |Solicitud de oforgamiento o renovacion licencias de funcionamiento Fisico

Serie documental de valor Administaiivo, evidencia de

Cumplimiento de requisios Fisico N 3
Instrumento de verificacion de requisitos para el otorgamiento o a3 aubrizacones ue el ICBF asigna a una persona
F02PR05.PEV03 " ° AUSIDS g Fisico/Electonico urdica para la prestacion de alguna modaiidad del
renovacion de la licencia de funcionamiento P, -
. - Servicio Piblico de Bienestar Familiar. Se establece
[Acta de visia Fisico -
3 i, realizar una muestra del 10% de toda la produccion
Comunicaciones desarrollo del ramite Fisico documentl por cada 10 afios.
|Acto administraivo con constancia de ejecutoria Fisico 5 )
de n\?ﬂﬁcac‘\on N Féio En concordancia con la Resolucion 1616 Art 13 Num.
Formato finerario aclualizado Electrénico 8. Ley 1474 de 201 Arulo 132,
EV03 Registro estado de licencias de funcionamiento Electénico ey }
Certificaciones de licencia de funcionamiento Fisico

La Serie Documental por Tiempos de Retencién Documental y Disposicion Final es objeto de Seleccion.

Total,
TRP Vigencia Expedientes L, Eliminacion
por Vigencia Seleccion

2011 3 1 ,

0
2010 2012 14 14
2013 4 0 4

1
Total 21 20

Con base en lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Los 20 expedientes restantes del proceso de Seleccion de las vigencias 2011, 2012 y 2013 se presentan para
Eliminacién Documental.

Selecciodn: Corresponde al 10% por cada diez de produccion documental, donde los Inventarios de Seleccion seran soporte
del presente Concepto confirmé que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservo la muestra correspondiente,
atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de Conservacién y Porcentaje estipulado en el item
Procedimiento de la TRD Version 2010.

e TRD 2012
Dependencia: 68 - 20000 GRUPO JURIDICO
Serie/Subserie: 119 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Niel Codigo Nombre
20 i _— o g o8
@» Gestion Administrativa v - Emr—
|Seccion 68-10000 Direooin Regional
BIENESTAR i0
FAMILIAR Tabla deRetencén Documenta Sbsentn 2000 Gup o

SOPORTE
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

SERIE ~ SUBSERIE

REGISTRO ELECT;ON\C

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Fisico  PUBLICO

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

Uso
INTERNO

CONFIDENCIAL ~ RESERVA  GESTION  CENTRAL

TIENPO DE RETENCION

CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TEoNCo ELIMINAR

SELECCIONAR

JUSTFICACION)

FPRIONPENLP! Solitd de obrgaienty o renovacion foencies de
lincionamienty

(Cumpliento de requisios

Vercacion de requisibs para el obrgarmieno 0 renovacén

de/a fcenci de finconamient

IAca de visa

A

|Aco adrinstafvo oon consanda de eecutra

IAca de noffcactn

Formel fierario Licencis de Funconarien X

Registo eshdo de lendias de fincionameny X

Representacidn legel X

Cerfiaciones de encia de incionamenty X

F1PRENPEV2P1

F2PRONPEV2P1

Esta seri hace referenc al proceso mediants el cual ¢l
(CBF autriza a una persona juridca para la presiacin
de alguna modalidad del senvico pibioo de bieneser
familar, en concordania con fa Ley 7 de 1979 arfoulo
21, numeral 8, Resoudn 3899 de 2010 el ICBF,
Reslcion 1616 de 2006 del ICBF ariclo 13, numeral §
y Procedimienty para el Ofrgamien, Renovacén o
Negacon de Liendas de  Funcionamient
PRONPEV2P1

Por ser una sere dooumental de valor adminstafvo,
lriioo y legal, que no desarrola valores secundaros y
en concordandia con a Ley 599 de 2000 arfculo 83, se
estblece seleccionar una mugsra del 10% por cada 10
aios de produccidn docuental,

La Serie Documental por Tiempos de Retencion Documental y Disposicién Final es objeto de Seleccion.

Total,
TRD Vigencia Expedientes Seleccion Eliminacién
por Vigencia
2012 2014 4 1 3
Total 4 1 3

Con base en lo anterior, se tiene que:

31/05/2024

Eliminacion: Los 3 expedientes restantes del proceso de Seleccion de la Vigencia 2014, se presentan para Eliminacién

Documental.

Seleccién: Corresponde al 10% por cada diez de Produccién Documental, donde los inventarios de Seleccién seran soporte
del presente concepto confirmd que, de acuerdo con lo contemplado por TRD, se conservé la muestra correspondiente,
atendiendo a criterios de mayores tramites administrativos, estado de Conservacion y Porcentaje estipulado en el item
Procedimiento de la TRD Version 2012.

e TRD 2012
Dependencia:

68 - 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 49-95 INFORMES - Informes de Comision

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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o Niel Codigo Nombre
Q“ GeStién Docu mental ::::;du 68 Regmn:\c::nmder
Seccion 68-10000 Direccion Regional
BIENESTAR i0
melTKR Tabla de Retencwn Documental Subseccion 6840000 Grupo Administaivo

CODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(")

uso MEDIO

ELECTRONIC i ;
SERIE SUBSERE  REGISTRO 9 FSICO PUBLCO oo CONFIDENCIAL RESERVA  GESION COVRAL  COMSERUR oo ELMNAR  SELECCIONR

Informes de Comision

Informe de Conisign X
Subserie documentzl que hace reerencia a los|

informes realizados en razdn a las comisiones del
confiol y seguimieny a procesos, programas y|
Scacin d i "

Joon o esiablecido en a Resolucion 4040 de 2012 del
CBF arfoulo 31

IPor ser una serie documental de valor administafvo,
Ique no desarrola valores secundarios, se esiablece |
su elimnacidn dando alcance @l Procedimeno|
Eirinacion por Aplcacion de Tabla de Relencon|
(Documental PR26.MPA1.P5.

La Serie Documental por Tiempos de Retencion Documental y Disposicion Final es objeto de Eliminacion

Total,
TRD Vigencia Expedientes Eliminacion
por Vigencia
2012 2014 40 40
Total 40 40

Nota: La lider del Grupo de Gestion Documental Yenis Alexandra Santamaria manifiesta que es necesario priorizar y
adelantar la totalidad de las eliminaciones que se tengan proyectadas para la vigencia 2025 en el Archivo Central
independientemente de los indicadores, esto con el fin de liberar espacios.

c. CENTRO ZONAL YARIGUIES

e TRD 2010
Dependencia: 68 - 10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES
Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de Comunicaciones

Oficiales Enviadas

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Repiblica de Colombia Nieel Codigo Nombre
6’» Administrativo paralaF idad Social Fondo . ICBF
BwtIAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Subondo 68 Regional Saniander
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 68-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL subsecsin | ss-tos00 | O Z?ﬂi;t:'amga

TIEMPO DE RETENCION EN
ELTED NIVEL DE AARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO

SUBSERIE  REGISTRO GESTION CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL
(OBSERVACIONES
MEDIO

TECNICO ELIMINAR 3ELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES Subserie documental de valor administatvo, tesimonio

del control y la geston de las icaci alinterior|
90 1 Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas 1 5 X ly exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdo
Planila Registo Segun modalidad entrega de correo FisicolElectronico AGN 060 de 2001 del AGN. Resolucion ICBF 1616 de|
2006, articulo 14. Nim. 6

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de
vigencia administaiva. Cumpidos sus  valores|
primarios no desarrola valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF
e el procedimiento de eliminacion de documentos.

La Serie Documental por Tiempos de Retencién Documental y Disposicion Final es objeto de Eliminacion

Total,
TRD Vigencia Expedientes Eliminacion
por Vigencia
2011 2 2
2012 2 2
2010 2013 2 2
2014 2 2
Total 8 8

e TRD 2010
Dependencia: 68 - 10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES
Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de Comunicaciones Oficiales

Recibidas

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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" Reptiblica de Colombia Nivel Cédigo Nombre
$ e ) ) Fondo cBF
P para la Prosp Social o = . E—
n n inder
BATIAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ubfondo egional Santander
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 68-10000 Direccién Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion | 68-10500 Cento Z"v";i;“ga"wa

cODIGO TIEMPO DE RETENCION EN

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE NIVEL DE RGO OBSERVACIONES

DISPOSICION FINAL

ACCESO

SUBSERIE  REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR _Me0I0

TECNICO
REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES Subserie documental de valor administaivo, tesmonio

ELIMINAR 3SELECCIONAF

Subserie documentl de valor administafvo, testmonio
del control y la gesi6n de las comunicaciones al inferior
Planilla soporte entrega de documentos Fisico/Electonico y exterior del ICBF. En concordancia con el Acuerdol
AGN 060 de 2001. Resolucién ICBF 1616 de 2006,
artculo 14. Nom. 6.

90 2 Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas 1 5 X

Se establece eliminar de acuerdo a la prescripcion de|
vigencia  administaiva.  Cumplidos  sus valores|
primarios no desarrolla valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion Documental del ICBF
en el procedimiento de eliminacion de documentos.

La Serie Documental por Tiempos de Retencion Documental y Disposicion Final es objeto de Eliminacion

Total,
TRD Vigencia Expedientes Eliminacion
por Vigencia

2011 3 3

2010 2012 1 1

2013 2 2

Total 6 6

e TRD 2012
Dependencia: 68 - 10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES
Serie/Subserie: 90-01 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de Comunicaciones Oficiales

Enviadas
o Nvel cosgo Norbre
e ey . [Fondo ICBF
i“) Gestion Administrativa oo = [
|Seccion 68-10000 Direcoon Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR subsooion 610500 | ConvoZonalYaries

cODIGO.

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION()

SERE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO m:‘:;«o CONFIDENGIAL RESERVA  GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR  cioo  ELIMINAR SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

%0 1 Regis nicaciont les Enviac X 1 5 X

[Plaila Regisvo Segin modaicad envega de correo X X Ese subserie hace reerende a la panka de contol
|de remison de las comunicacones ofcales nernas|
Jenviades, en concordancia con el Acuerdo 060 del
2001 del AGN artio .

adinsatvo, en concorcanda con a Ley 734 de|
2002 aricio 30 y Ley 1474 de 2011 ariculo 132
Con base en I ankrior dar aance a Procediment|
Eiminacion por Apicacén de Tabia de Retncion
Docurensl PR26 MPAT P

La Serie Documental por Tiempos de Retencion Documental y Disposicion Final es objeto de Eliminacion

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




“‘ PROCESO F9.P1.MI 31/05/2024
MEJORA E INNOVACION
BIENESTAR FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE Version 10 Pagina 48 de 52
FAMILIAR
Total,
TRD Vigencia Expedientes Eliminacion
por Vigencia
2014 2 2
2012 2015
2016 3 3
Total 7 7
e TRD 2012

Dependencia: 68 - 10500 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA YARIGUIES

Serie/Subserie: 90-02 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES- Registro de Comunicaciones Oficiales
Recibidas

Nivel Codigo
o020

QP Gestion Administrativa

BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR

SERIE  SUBSERIE REGISTRO. ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO w;’:skouo CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR NEDIO) ELIMINAR SELECCIONAR

Subiondo 8

Seccion 66-10000

Subsecion 66-10500

copiGo

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

TECNICO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

[Panita sopor entega de documenios X X

La Serie Documental por Tiempos de Retencion Documental y Disposicion Final es objeto de Eliminacion

Total,
TRD Vigencia Expedientes Eliminacion
por Vigencia
2014 2 2
2012 2015 2 2
2016 2 2
Total 6 6

v' La Regional Santander con Acta N° 002 de Comité de Archivo Regional con fecha 31/03/2025 aprueba la Eliminacién

Documental de las Series - Subseries Documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente Concepto
Técnico, con base en este aval, el Grupo de Gestion Documental continda con el trdmite para presentacion de la
propuesta ante el Comité Institucional de Gestiéon y Desempefio de la Direccién General.

De acuerdo con la Disposicion Final establecida en las Versiones TRD 2005, 2009, 2010 y 2012 para esta Serie -
Subserie Documental, y una vez validado el Inventario aportado por la Regional Santander, se avala que el mismo
sea presentado ante Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta instancia apruebe su Eliminacion.
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v' Teniendo en cuenta que, para las Versiones de TRD 2005 y 2009 la Disposicion Final es Eliminacion y Microfilmacién
se realizara la Eliminacién segun lo estipulado en el Memorando S-2018-628772-0101 asunto “Microfilmacion
documentos que por Tabla de Retencion Documental su Disposicién Final es la Eliminacién”. Donde especifica lo
siguiente: “Las series documentales que en Tabla de Retencién Documental de las vigencias 1999, 2005 y 2009 su
disposicion final sea la microfilmacién y eliminacién, se debe realizar Gnicamente el proceso de eliminacién por cuanto
los documentos a eliminar han perdido sus valores primarios/secundarios la cual no justifica la microfilmacion o
digitalizacion de éstos”.
v" Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion documental, se informara a la
Regional Santander y los Inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 001 del 2024 del Archivo General de la Nacion.
v' Cumplidos los Tiempos de Publicacién de Inventarios en la pagina WEB de la Entidad, la Regional Santander debe
dar continuidad a la aplicacién del “Procedimiento eliminacion de documentos v1”
v' https://lwww.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de_documentos_v1.pdf

NOTA: La Totalidad de los Miembros del Comité de Archivo Regional APRUEBA la Eliminacion de dichos expedientes,
se adjunta FUID de los expedientes que se Eliminaran y se Seleccionaran.

Resumen ejecutivo:

Eliminaciones Procesos y Servicios

PENDIENT
UBICACION ELIMINA E
REGIONAL LOTES CION RECOGER CAJAS SERIES APROBADO
ACCIONES
228\ TABRQ S| 3 | CONSTITUCIONALES S|
521 TABLA Si 35 PERSONERIAS JURIDICAS NO
COMPROBANTES DE
559 TABLA Si 1 ALMACEN Sl
4 PERSONERIAS JURIDICAS, NO
COBROS COACTIVOS
561 TABLA Si > DECLARATORIA DE sI
PROCESOS DESIERTOS
CONCILIACIONES/
ARCHIVO Conciliaciones Bancarias,
CENTRAL E INFORMES!/ Informes Contables,
HISTORICO FUN | 563 | TABLA Sl 19 | LIBROS CONTABLES/ Libros St
ZA Auxiliares y LIBROS
CONTABLES/ Libros Diarios
586 TABLA Sl 10 INFORMES - Informes Contables Sl
CONSECUTIVO DE
606 TABLA Sl t CORRESPONDENCIA Sl
142 TABLA Sli 335 HISTORIAS SOCIO FAMILIARES Sli
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SISTEMAS DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL
505 TABLA Sl 1 | TRABAJO SG-SST- Sl
PROGRAMAS-
REGIONAL Programas de Salud Ocupacional
SANTANDER
RECAUDOS DE CARTERA -
507 TABLA Si 5 INFORMES- NOTAS Si
CONTABLES
TOTAL DE
CAJAS 412
Eliminaciones Archivo Central
VERSIO TIEMPO
N TRD O | DEPENDENCI SERIE/E’EUBSER RETENCION QISPOSICI CAGRIDARES APROB
PERIOD A DOCUMENT ON FINAL ADO
O TVvD DOCUMENTAL AL Vigen | Ca | Elimina
cia jas cion
50100 GRUPO 188 ELIMINACI
2005 DE RECAUDO RECAUDOS DE 6 ON 2006 3 0,25 Sl
CARTERA
188
50100 GRUPO ELIMINACI | 2007 -
2009 RECAUDOS DE 6 2 0,5 Sl
DE RECAUDO CARTERA ON 2009
119 LICENCIAS SELECCIO
20000 GRUPO DE N - 2011 -
2010 JURIDICO FUNCIONAMIE -8 ELIMINACI 2013 5 L5 Sl
NTO ON
119 LICENCIAS SELECCIO
20000 GRUPO DE N -
2012 JURIDICO FUNCIONAMIE 10 ELIMINACI 2014 3 0.16 Sl
NTO ON
49-95
40000 GRUPO
2012 ADMINISTRAT N S - 5 ELIMINACI 2014 8 2 Sl
VO Inform_e_s,de ON
Comision
TOLTA 441

6. Propuestasy Varios.

Decisiones:

1. Presentar 1° Propuesta de Eliminacion Documental de la Regional Santander al Comité Institucional de Gestion y
Desempeiio.
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2. La Directora Regional remitira un nuevo correo reiterando la solicitud de la Referente Regional de Gestion Documental
para que se envie a la mayor brevedad la informacién solicitada de los Archivos de Gestién y poder presentarlos al Grupo
de Gestién Documental de la Direccion Administrativa.

3. La Directora Regional remitira un nuevo correo reiterando la solicitud de la Referente Regional de Gestion Documental
para que se envien a la mayor brevedad los FUID de los Archivos de Gestion Vigencias 2024 y 2025 para dar cumplimiento

al Acuerdo de Gestion.

4. Apoyar al equipo del Grupo de Gestidon Documental de la Direccidon Administrativa con los insumos necesarios, adicional
la revision e identificando de los lotes por centros zonales y/o series, procesamiento técnico, separacion y sellamiento de
la documentacion con deterioro biolégico.

5. Se aprobaron las Series Documentales propuesta para Eliminacion con excepcion de las PERSONERIAS JURIDICAS.

Compromisos / Tareas

Responsable(s): Nombre /
Cargo o rol

Fechas

Compromiso 1

Presentar 1° Propuesta de Eliminacion
Documental de la Regional Santander al
Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio.

Responsable cumplimiento
Compromiso 1:

Referente Regional Gestion
Documental

Fecha Maxima de Cumplimiento del
Compromiso 1:

04/04/2025

Compromiso 2

Remitir un nuevo correo reiterando la
solicitud de la Referente Regional de
Gestion Documental para que se envie a
la mayor brevedad la informacion
solicitada de los Archivos de Gestién y
poder presentarlos al Grupo de Gestion
Documental de la Direccion
Administrativa.

Responsable(s) cumplimiento
Compromiso 2:

Directora Regional

Fecha Maxima de Cumplimiento del
Compromiso 2:

01/04/2025

Compromiso 3

Remitir un nuevo correo reiterando la
solicitud de la Referente Regional de
Gestion Documental para que se envien
a la mayor brevedad los FUID de los
Archivos de Gestion Vigencias 2024 y
2025 para dar cumplimiento al Acuerdo
de Gestion.

Responsable(s) cumplimiento
Compromiso 3:

Directora Regional

Fecha Méxima de Cumplimiento del
Compromiso 3:

01/04/2025

Compromiso 4

Apoyar al equipo del Grupo de Gestion
Documental de la Direccion
Administrativa con la revision e
identificando los lotes por centros zonales
y/lo series, procesamiento técnico,
separacion. marcacion y sellamiento de la
documentacion con deterioro bioldgico.

Responsable cumplimiento
Compromiso 4:

Referente Regional Gestién
Documental
Responsable Archivo Central
Aucxiliar Correspondencia 4-72

Fecha Maxima de Cumplimiento del
Compromiso 4:

04/04/2025
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Compromiso 5

Terminar la Revisibn de las Cajas
pendientes del Archivo Central para
determinar cuales tienen
BIODETERIORO, marcarlos, embalar y

Responsable cumplimiento
Compromiso 5:

Referente Regional Gestién
Documental

Fecha Mé&xima de Cumplimiento del
Compromiso 5:

reportar a la Lider y al Restaurador de Responsable Archivo Central 04/04/2025
Archivos del Grupo de Gestién Aucxiliar Correspondencia 4-72
Documental de la Sede Nacional.
FIRMA ASISTENTES
Nombre Cargo o Rol / Dependencia Entidad : Firma
MARTHA LUCIA DIRECTORA ICBE / \
BALLESTEROS GARCIA REGIONAL (E) %}’AQL/ .
COORDINADORA - r
CLAUDIA DEL PILAR
GRUPO PLANEACION Y ICBF Maﬁfl 4@/3 Q
DIAZ CARDENAS SISTEMAS
PROFILIA COORDINADORA (CBF ' /@\
SIERRA MALDONADO GRUPO JURIDICO
EDILMA COORDINADORA ICBE
PINTO GOMEZ GRUPO ASISTENCIA TECNICA
FREDY ANTONIO COORDINADOR ICBE
SOSA GUTIERREZ GRUPO ADMINISTRATIVO
LUCY SELENIA COORDINADOR ICBF
SUAREZ PLATA GRUPO FINANCIERO
LEYDA REFERENTE REGIONAL ICBE ’
DUARTE BARRERO GESTION DOCUMENTAL &Mxﬂa@
—
MARTHA LUDY RESPONSABLE
JURADO DUARTE ARCHIVO CENTRAL CBF Hortha 1ecy 7”"’;"" Duerte
v/
JUAN FELIPE CONTRATISTA ICBE Lo pef1O
IRIARTE FLOREZ GRUPO GESTION DOCUMENTAL / L
. - /
YENIS ALEXANDRA SANTAMARIA LIDER DEL GURPO GESTION
MESA DOCUMENTAL ICBF YABRIL2S
MARIANA ALEJANDRA CONTRATISTA ICBE P
RUBIANO ROJAS GRUPO GESTION DOCUMENTAL Q‘(‘Wﬂhu@-
Fecha Hora Lugar
Préxima Reunién o
19/06/2025 9:00 a.m. _ Oficina
Direccion Regional

Colaborador que Elabora el Acta:

Leyda Duarte Barrero-Contratista Grupo Administrativo-Regional Santander
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