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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 007 

Hora: 8:00 a.m. Fecha: 12/10/2023 

Lugar: Sala Virtual – Microsoft Teams 

Dependencia que 
Convoca: 

Grupo Administrativo – Gestión Documental 

Proceso: Comité de Archivo Regional 

Objetivo: Realizar el 7° Comité de Archivo Regional de la vigencia 2023. 

 

Agenda: 

1. Saludo. 

2. Solicitud de Aprobación a Eliminación de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-PYS. 

3. Propuestas y Varios. 

 

Desarrollo: 

 

• La Coordinadora Administrativa saluda a los miembros del Comité de Archivo Regional conformado por los 

siguientes funcionarios: 

 

➢ Directora Regional (E) – Miriam Roselly Caceres Jerez. 

➢ Coordinadora Grupo Jurídico – Martha Lucia Ballesteros Garcia. 

➢ Coordinadora Grupo Asistencia Técnica – Edilma Pinto Gómez. 

➢ Coordinadora Grupo Administrativo – Andrea Viviana Cárdenas Bravo. 

➢ Coordinadora Grupo Financiero – Elizabeth Pinzon Porras. 

➢ Referente Regional Gestión Documental - Leyda Duarte Barrero. 

 

Da la palabra a la Referente Regional de Gestión Documental para que lidere el Comité. 

 

• De acuerdo con la solicitud de Eliminación de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, 

en el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, se 

identificaron 3.0 ML de Archivo del Lote 213 que pertenece al Grupo Administrativo de las Series 

Documentales PLANES – Planes de Bienestar, PROGRAMAS – Programa de Salud Ocupacional, 

COMPROBANTES DE ALMACÉN, REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de 

Comunicaciones Oficiales Enviadas, REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de 

Comunicaciones Oficiales Recibidas; igualmente del Lote 506 se identificaron 0.25 ML de archivo del Grupo 

Jurídico de las Series Documentales ACCIONES CONSTITUCIONALES/ Acciones de Tutela e INFORMES/ 

 

https://www.icbf.gov.co/
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Informes de Gestión, que por aplicación de TRD-Tabla de Retención Documental deben ser objeto de 

eliminación. 

 
En tal sentido, se recibió el FUID-Formato Único de Inventario Documental, el Concepto Técnico y los Soportes 

de la Revisión de Calidad de estos archivos, para ser presentado ante el Comité Regional de Archivo en 

Santander la Solicitud de Aprobación de Eliminación por aplicación de TRD-Tabla de Retención Documental, 

de conformidad con los procedimientos vigentes en la Entidad. 

 
El documento enviado que contiene la propuesta de Eliminación presenta las siguientes Series Documentales, 

que de acuerdo con la TRD-Tabla de Retención Documental, ya cumplieron su tiempo de Retención tanto en el 

Archivo de Gestión como en el Archivo Central y cuyo Destino Final es la Eliminación. 

➢ Grupo Administrativo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Consideraciones Técnicas para la documentación Objeto de Eliminación por TRD: 
 

Después de realizar la verificación de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la 

producción documental de la Regional Santander, para las Series Documentales PLANES – Planes de 

Bienestar, PROGRAMAS – Programa de Salud Ocupacional, COMPROBANTES DE ALMACÉN, 

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas, 

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas, 

sé realizó aplicación de TRD de la siguiente manera: 

https://www.icbf.gov.co/
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• TRD 2009 

REGIONAL SANTANDER 

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL 

40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 

SERIE 70 – PLANES 

SUBSERIE 05 – Planes de Bienestar 

 
De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera: 

 
 
 
 

 
Conforme a lo anterior, se tiene que: 

 
Eliminación: Se identificó un (1) expediente el cual contiene la Serie Documental PLANES – Planes de 

Bienestar, producido en la vigencia 2009, este expediente ya cumplió con cinco (5) años de Retención 

Documental y cuya Disposición Final es la Eliminación. 

. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• TRD 2009 

REGIONAL SANTANDER 

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL 

40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 

SERIE 82 –PROGRAMAS 

SUBSERIE12 – Programa de Salud Ocupacional 
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera: 

 
 
 
 
 
 

 
Conforme a lo anterior, se tiene que: 

Eliminación: Se identificó un (1) expediente el cual contiene la Serie Documental PROGRAMAS – Programa 

de Salud Ocupacional, producido en la vigencia 2008, este expediente ya cumplió con cinco (5) años de 

Retención Documental y cuya Disposición Final es la Eliminación. 

. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• TRD 2010 

68 - REGIONAL SANTANDER 

10000 - DIRECCIÓN REGIONAL 

40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 

SERIE 36 – COMPROBANTES DE ALMACÉN 

 
De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera: 
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Conforme a lo anterior, se tiene que: 

Eliminación: Se identificaron siete (7) expedientes los cuales contienen la Serie Documental 

COMPROBANTES DE ALMACÉN, producidos en las vigencias 2012 y 2013, estos expedientes ya 

cumplieron con diez (10) años de Retención Documental que estipula la TRD. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• TRD 2010 

68 - REGIONAL SANTANDER 
10000 - DIRECCIÓN REGIONAL 
40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 
SERIE 90 – REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES 
SUBSERIE 1 – Registro de Comunicaciones Oficiales Enviadas 
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera: 

 
 
 
 
 
 
 

 
Conforme a lo anterior, se tiene que: 

Eliminación: Se identificaron once (11) expedientes las cuales contienen la Serie Documental REGISTRO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de Comunicaciones Oficiales Enviadas, producidos en las 

vigencias 2011, 2012 y 2014, estos expedientes ya cumplieron con los seis (6) años de Retención Documental 

y cuya Disposición Final es la Eliminación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• TRD 2012 

68 - REGIONAL SANTANDER 
10000 - DIRECCIÓN REGIONAL 
40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 
SERIE 90 – REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES 
SUBSERIE 1 – Registro de Comunicaciones Oficiales Enviadas 
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera: 

 
 
 
 
 
 

 
Conforme a lo anterior, se tiene que: 

 
Eliminación: Se identificaron treinta y seis (36) expedientes los cuales contienen la Serie Documental 

REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de Comunicaciones Oficiales Enviadas, 

producidos en las vigencias 2014 a 2016, estos expedientes ya cumplieron con seis (6) años de Retención 

Documental y cuya Disposición Final es la Eliminación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
. 

• TRD 2012 
68 - REGIONAL SANTANDER 
10000 - DIRECCIÓN REGIONAL 
40000 – GRUPO ADMINISTRATIVO 
SERIE 90 – REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES 
SUBSERIE 2 – Registro de Comunicaciones Oficiales Recibidas 

https://www.icbf.gov.co/


De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera: 
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Conforme a lo anterior, se tiene que: 

 
Eliminación: Se identificaron treinta y un (31) expedientes los cuales contienen la Serie Documental 

REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de Comunicaciones Oficiales Recibidas, 

producidos en las vigencias 2014 y 2015, estos expedientes ya cumplieron con seis (6) años de Retención 

Documental y cuya Disposición Final es la Eliminación. 

 

• Grupo Jurídico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Después de realizar la verificación de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la producción 

documental de la Regional Santander para la Series: ACCIONES CONSTITUCIONALES/Acciones de Tutela e 

INFORMES/ Informes de Gestión, sé realizó aplicación de TRD de la siguiente manera: 

 
• TRD 2010 
68 - REGIONAL SANTANDER 
10000 – DIRECCIÓN REGIONAL 
20000 – GRUPO JURÍDICO 
SERIE 106 - ACCIONES CONSTITUCIONALES 
SUBSERIE 2 – Acciones de Tutela 

https://www.icbf.gov.co/
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Conforme a lo anterior, se presenta para Eliminación lo expedientes de las Siguientes Series y Vigencias: 

Eliminación: Se identificaron veinte siete (27) expedientes de la Serie Documental ACCIONES 

CONSTITUCIONALES-Acciones de Tutela, producidos en las Vigencias 2010, 2012 y 2013, estos 

expedientes ya cumplieron con Diez (10) años de Retención Documental y cuya Disposición Final es la 

Eliminación. 
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• TRD 2012 

68 - REGIONAL SANTANDER 

10000 – DIRECCIÓN REGIONAL 

20000 – GRUPO JURÍDICO 

SERIE 49 - INFORMES 

SUBSERIE 10 – Informes de Gestión 

 
Ante esta propuesta se da la aprobación de Eliminación por parte de los integrantes del Comité de Archivo 

Regional: 

 

• Por parte de la Direccion Regional la Directora dice: Bueno, dado los argumentos ya expuestos de orden 

Legal, Técnico y Reglamentario que manifiestan las profesionales a cargo del tema de Documentación, 

de Archivística y de en los responsables de cada proceso y de área de prueba. 

 

• Por parte del Grupo Jurídico la Coordinadora dice: Entonces por parte mía no le doy problema, pruebo está 

eliminación de esta vigencias. 

 

• Por parte del Grupo Asistencia Técnica la Coordinadora dice: Sí, desde el Grupo de Asistencia Técnica y de 

acuerdo a las justificaciones de las normas establecidas por parte del grupo administrativo y de las 

usted, digamos, sustentación y haber dado por la dueña del proceso, que es la de grupo jurídico, se da 

por aprobado la eliminación de las series del Grupo Administrativo, Acciones Constitucionales y de 

Tutela de los años 2010, 12 y 13 porque ya tiene cumplido con el tiempo de retención de la misma. 

 

• Por parte del Grupo Administrativo la Coordinadora dice: Por parte del Grupo Administrativo, conforme a lo 

dispuesto por la Referente de Archivo y por la dueña del proceso Jurídico, se aprueba la solicitud de 

eliminación.  

 
• Por parte del Grupo Financiero la Coordinadora dice: Buen día entonces por lo expuesto, por lo es, pues 

dado por lo expuesto del Grupo del dueño del proceso y la justificación jurídica de los documentos y de 

acuerdo a la tabla de retención, se aprueba la eliminación del archivo expuesto por la responsable del 

archivo. 

 

• Por parte del Gestión Documental la Referente dice: Dado que el Destino Final de los documentos es la 

Eliminación tal como lo indica el Instrumento Archivístico de TRD-Tabla de Retención Documental 

apruebo la Eliminación de los documentos del Grupo Administrativo y Jurídico propuestos por el Grupo 

de Gestión Documental. 

https://www.icbf.gov.co/
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Todos los participantes del Comité APRUEBAN la eliminación y queda como constancia la firma en esta Acta. 

 

Decisiones: 

Compromisos / Tareas Responsables Fechas 

   

   

   

   

FIRMA ASISTENTES 

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

Miriam Roselly 

Cáceres Jerez 

Directora 

Regional (E) 
ICBF 

 

Andrea Viviana 
Cardenas Bravo 

Coordinadora 

Grupo Administrativo 
ICBF 

 

Martha Lucia 
Ballesteros García 

Coordinadora 

Grupo Jurídico 
ICBF 

 

Edilma 
Pinto Gómez 

Coordinadora 

Grupo Asistencia Técnica 
ICBF 

 

Leyda 

Duarte Barrero 

Contratista 
Referente Regional Gestión Documental 

Grupo Administrativo 
ICBF 

 

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 
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