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ACTA DE REUNION O COMITE N° 005

Hora: 8:30 p.m. Fecha: 07/09/2023

Lugar: Sala de Juntas Sede Regional

Dependencia que Convoca: | Grupo Administrativo — Gestion Documental

Proceso: Comité de Archivo Regional

Objetivo: Realizar el 5° Comité de Archivo Regional de la vigencia 2023.

Agenda:

1. Saludo.

2. Solicitud de Aprobacion a Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-PYS.
3. Crisis personal CZ Bucaramanga Sur.

4. Transporte Transferencias.

5. Acuerdo de Gestion — Compromiso 4 / Actividad 4 / Subactividad 1 — Aplicativo ORFEO.

6. Propuestasy Varios.

Desarrollo:

1. La Coordinadora Administrativa saluda a los miembros del Comité de Archivo Regional conformado por los

siguientes funcionarios:

Directora Regional — Miriam Roselly Caceres Jerez.

Coordinadora Grupo Planeacion y Sistemas — Myriam Rodriguez Moreno.
Coordinadora Grupo Juridico — Martha Lucia Ballesteros Garcia.
Coordinadora Grupo Asistencia Técnica - Diana Cristina Martinez Torres.
Coordinadora Grupo Administrativo - Niyoli Hernandez Caceres.
Coordinador Grupo Financiero - Noe Ortega Silva.

Referente Regional Gestion Documental - Leyda Duarte Barrero.

@ "o o0 oW

Da la palabra a la Referente Regional de Gestion Documental para que lidere el Comité.

De acuerdo a la solicitud de Eliminacion de Archivos por parte de la empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, en
el marco del Contrato 01015002022 suscrito entre el ICBF y la Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS, se
identificaron 21.5 ML de archivo del Grupo Financiero de la Serie Documental RECAUDOS DE CARTERA que
por aplicacion de TRD-Tabla de Retencion Documental deben ser objeto de eliminacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012.
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En tal sentido, se recibi¢ el FUID-Formato Unico de Inventario Documental, el Concepto Técnico y los Soportes
de la Revisidén de Calidad de estos archivos, para ser presentado ante el Comité Regional de Archivo en
Santander la Solicitud de Aprobacién de Eliminacién por aplicacion de TRD-Tabla de Retencién Documental, de
conformidad con los procedimientos vigentes en la Entidad.

ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

(3] Regional Santander 21,5 ML Eliminacion Regional Santander

Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminacion por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la produccion
documental de la Regional Santander, para la serie documental RECAUDOS DE CARTERA, se realiz6 aplicacién de
TRD de la siguiente manera:

+ TRD 2009

REGIONAL SANTANDER

10000 - DIRECCION REGIONAL

50100 - GRUPO DE RECAUDO

SERIE 188 - RECAUDOS DE CARTERA

d INSTITUTO COLOMBIANOG DE BIENESTAR FAMILIAR
@ REGIONAL
HERESTAR -
FARULELE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL libserterd Dl
UNIDAD ADINISTRATIVA : HRECCION REGIONAL BOGOTA
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO OE RECALDO COMGO: 50100
i RETENCIOMEN HSPOSICION
C OG0 SERIES DDICUMENTALES ANOS FIMAL
] - B Al AT CT E M 5 PROCEDNMIENTC
S0100 188 RECALIDOS DE CARTERA 1 E] 3 H S5e sopordan 1oz liempos en archio de gestion r cenfral ¥
* Estado de cuenia dizposicién final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en
* Camunizacién ge presentaciin pars las Wsitas concordanca con &l Decrelo 2627 de 1050 vy 33154 pe 1054
* Acha de la visita Micrafilmar al racibirse la documentacdn an el archivo de gestion. L3
* Resolucdn de liguidaddn de apotes eliminaciin =& debs realzar mediants @ proceso de ploado v
* Soliciud dal ampleador reciclaja da papel. De la aliminacdn 58 deba sajar constancia an
* ACUENIO O pagEns Acta e sliminacidn, |z cual debe ser suscrita por el Presidents oal
* Resolucidn de seudor marasn Camité de Archivo, el Jefe de Archivo y &l de la dependencia
* HMolificacion respechva, segun lo eskablecdo en al Acusrdo Moo 030 de 2002
* Emcio exmedido por el Archivo Gensral de La Mactan

* Recurso de repesicion

* Resclucldn el recurso de reposicidn

* Wolifcacidn

* Ediclo

= Requenmiento de CoDro persuasive

* Auio de archive 0 mamorando ramisario 3
durisdiccidn Coachva.

= Cerficadanes
* Pazysalvo

CONVENCIOMES: [ = Deperdensis S=Seir 5B - Subsmie AG=Archivo de G B = Sichive Cenisl
CT= Corsaieaciin Toual E= Biminar M= Microllmasi S 5= Sebecoiin "= Tipo Documental
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente manera:

Version Vigencia Total Fo_r \f‘igencia a
TRD Eliminar
2009 2007 142
2009 2008 358
2009 2009 168
G 668

Eliminacion: Se identificd seiscientos sesenta y ocho (668) expedientes que contienen RECAUDOS DE
CARTERA, producidos en las vigencias 2007, 2008 y 2009, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios
de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

Todos los participantes al Comité aprobaron la eliminacién y queda como constancia la firma en esta Acta, que
permitira continuar el tramite para ser presentado ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la
Sede Nacional.

Debido a que el Centro Zonal Bucaramanga Sur, tiene actualmente 15 Defensores de Familia y solamente cuenta
con 1 Asistencial como Apoyo para las Defensorias, es imposible mantener las Historias de Atencién
debidamente actualizadas por lo que se solicita una revision por parte de la Direccion Regional para que se
pueda dar una solucion a este problema. Debido a esto la Defensora de Familia Leyny Yadira Buenahora
Remolina remite un correo electronico a la Referente Regional de Gestion Documental solicitando que se haga
cargo de las Historias de Atencion por ser ella la responsable de los archivos a nivel regional, ante la respuesta
de ella diciendo que eso no esta entre sus obligaciones contractuales le sugiere que se ponga en contacto con
la Directora Regional o la Coordinadora Administrativa solicitando personal para poner al dia las Historias de
Atencion de ese Centro Zonal, la Defensora de Familia ya mencionada remite entonces a la Directora Regional
unas Historias de Atencion escaneadas para que sea ella quien se responsabilice de esos expedientes; por ser
documentos de Reserva se sugiere no compartir esa informacioén ya que estaria incumpliendo la Ley 1098 de
2006 donde claramente se afirma la reserva estricta de las Historias de Atencion de NNA.

Ante esto la Coordinadora Administrativa sugiere que se revise el rubro de Proteccion donde posiblemente hayan
recursos para poder contratar nuevo personal asistencial para el Centro Zonal Bucaramanga Sur.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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De acuerdo al Cronograma de Transferencias Primarias de la Vigencia 2023 para el 2° Corte se debian recibir
en el Archivo Central las Transferencias del Grupo Asistencia Técnica, Grupo Juridico, Centro Zonal Malaga y
Centro Zonal Carlos Lleras Restrepo, debido a que actualmente no existe Contrato de Transporte, la Sede
General respondi6 a un correo que por el momento no se pueden trasladar esos archivos, lo que ocasiona el No
Cumplimiento del Indicador A5-9S3-02-PORCENTAJE DE METROS LINEALES DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA AL ARCHIVO CENTRAL.

Por tal motivo la Coordinadora Administrativa dice que se debe enviar un correo al Director Administrativo
solicitando que esto no influya en la calificacion del Indicador ya que siempre hemos logrado dejarlo en Estado
OPTIMOy en esta ocasion sera la excepcion no por nuestra culpa sino porque la Sede Nacional no tiene Contrato
de Transporte para Transferencias, se solicita a la Referente de Gestion Documental que proyecte dicho correo
para poder enviarlo desde el correo de la Directora.

Se remitié el Reporte del estado de las Bandejas de Correspondencia en el Aplicativo ORFEQ y se evidencia
que el volumen ha subido, lo que va a perjudicar el Acuerdo de Gestion que se mide en el Compromiso 4 -
Actividad 4 - Subactividad 1, es por eso por lo que se solicita a los coordinadores gestionar con sus
colaboradores la limpieza de las Bandejas de Correspondencia para continuar con una calificacion del 100%
como en el corte anterior.

‘5 TRAMITE CORRESPONDENCIA REGIONAL SANTANDER TOTAL RADICADOS EN BANDEJAS
[’ ) .
" Entrada-Intema-Salida-Planillas ‘
=] Enero 02/ 2019 a Septiembre 01/ 2023 ...\:.:'.; 01/09/2023
TOTAL
€oDIGO DEPENDENCIA o
- ON REGIONAL
57000  |DIRECCIGN REGIONAL 604
- PLANEACION Y SISTEMAS
57100 |GRUPO PLANEACION Y SISTEMAS 13 sa a
JURIDICO - GiL |\ . /| AnToniA
57200 |GRUPDJURIDICO 217 “ :
57300 |GRUPD ASISTENCIA TECNICA 3 " STEOD GRUPOASITENCIA TEcrue RomesTa |
57400 |GRUPD ADMINISTRATIVO 132 37400 GRURO ABMINSTRATVO
57500  |GRUPO FINANCIERO 38 57500 GRUPO FINANCIERD
57001  |CENTRO ZONAL ANTONIA SANTOS 298 + 57001 CENTRO ZONAL AKTONIA SANTOS. — -
YARIGUIES
57002 |CENTRO ZONAL BUCARAMANGA SUR 391 + 57002 CENTRO ZONAL BUCARAMANGA SUR
57003 |CENTRO ZONAL CARLOS LLERAS RESTREPO 308 57003 CENTRO ZONAL CARLOS LLERAS RESTREPO
57004  |CENTRO ZONAL LUIS CARLOS GALANS. 2543 - 57004 CENTRO ZONAL LUIS CARLOS GALAN S,
57005 |CENTRO ZONAL YARIGUIES 241 . 57005 CENTRO ZONAL YARIGUIES
57006 |CENTRO ZONALLA FLORESTA 567 . 57006 CENTRO ZONAL LA FLORESTA
57007 |CENTRO ZONALSAN GIL 204 7007 CENTRO ZOMAL AN GIL
57008 |CENTRO ZONAL SOCORRO n
ZOMNAL SOCORRO
57009 |CENTRO ZONALVELEZ m ,
TONAL VELEZ
57010 |CENTRO ZONAL MALAGA 303 .
ZOMAL MALAGA
57011 |CENTRO ZONAL RESURGIR 29
57011 CENTRO ZONAL RESURGIR
TOTALES 7.028
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Las Coordinadoras del Grupo Juridico y Administrativo manifiestan la necesidad de personal ya que el volumen de

trabajo es muy alto y no se han suplido algunos cargos que quedaron vacantes. Especificamente se menciona el
caso de la persona que apoyaba en el Archivo Central y que debido a esa baja la Referente Regional de Gestion
Documental ha tenido que asumir lo que esa funcionaria hacia mas las responsabilidades de su cargo lo que
ocasiona retrasos por no poder cumplir con todas las actividades a tiempo.

Decisiones:

Compromisos / Tareas

Responsables

Fechas

Socializar Acta del 5° Comité de Archivo Regional a
la Sede Nacional - Jimena Uruefia donde se
aprueba la Eliminacién de Archivos propuesta por la
Empresa Procesos y Servicios SAS-PYS

Leyda
Duarte Barrero

Una vez se firme el Acta

Revisar el rubro de Proteccion para poder contratar

personal asistencial para el CZ Bucaramanga Sur y hé;rlczTesR(j:?gz A partir de la fecha
Velez.

Proyectar correo electrénico para que la Directora

Regional informe al Director Administrativo sobre la Leyda

falta de Contrato de Transporte para el cumplimiento
de las Transferencias Primarias.

Duarte Barrero

18/09/2023

Recalcar al personal de Grupos y Centros Zonales la
importancia de limpiar las Bandejas de
Correspondencia del Aplicativo ORFEQO para el
cumplimiento del Acuerdo de Gestion en el
Compromiso 4 — Actividad 4 — Subactividad 1 en
préximo corte.

Directora Regional
Coordinadores Grupos y
Centros Zonales

A partir de la fecha

FIRMA ASISTENTES
Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma
Miriam Rosell Directora
, ’ ) ICBF = Xal
Céceres Jerez Regional
. . : - \ N/ v/
Niyoli ' Coordln.a(?ma | CBE Do < fondoone Coloues
Hernandez Caceres Grupo Administrativo
Myriam Coordinadora Y ™ llu ‘
Rodriguez Moreno Grupo Planeacion y Sistemas ICBF ! Y@wm}%\ ' (
Martha Lucia Coordinadora \ /] [
Ballesteros Garcia Grupo Juridico ICBF i‘*‘/lg\\
Diana Cristina Coordinadora CBE o
Martinez Torres Grupo Asistencia Técnica S
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Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma
Noe Coordinador ICBF . 7[
Ortega Silva Grupo Financiero /‘/“ B
L Contratista Referente Regional /
eyda -
Duarte B Gestion Documental Grupo ICBF
uarte Barrero Administrativo wdlﬂe&
o . Fecha Hora { Lugar )
Proxima reunion
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