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IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

Titulo CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Y TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL - REGIONAL CUNDINAMARCA

Fecha

elaboracion

2023-07-10

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion de la serie
documental COMPROBANTES DE PAGO y COMPROBANTES
CONTABLES - Comprobantes de Pago, de vigencias 1986 a 1996

Resumen correspondiente al periodo 6 y 7 resultado de la aplicacion de Tabla de
Valoracién Documental (TVD) de la Regional Cundinamarca, del Instituto
Colombiano De Bienestar Familiar (ICBF), y version de TRD 2010,
resultado de la aplicacién de Tabla de Retencion Documental (TRD), de la
Regional Cundinamarca del Instituto Colombiano De Bienestar Familiar
(ICBF), en cumplimiento de la normatividad vigente y los procesos y
procedimientos establecidos por la Entidad.

Palabras TVD, TRD, Regional Cundinamarca, Comprobantes Contables,

claves Comprobantes de Pago, eliminacién.

Formato DOC Lenguaje Espaniol

Cédigo | Version 1.0 | Estado | En desarrollo

Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE OPERACIONES -
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Revisé GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobé

GERENCIA DE OPERACIONES.
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1.0 2023-07-10  No aplica PYS Documento inicial por
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

16,0 ml eliminacion

(Caja Ref. X-300) Archivo Histoérico - Funza

6 Regional Cundinamarca
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1. Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que
por aplicacién de TVD y TRD, su disposicién final es la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Valoracion Documental (TVD) y Tabla de Retencion
Documental (TRD) de Series y/o Subseries que han cumplido tiempo de retencion y que su
disposicion final es la eliminacion y finaliza con la destruccion de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacién objeto de eliminacién por TVD y
TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental de la Direccion Regional Cundinamarca, para la serie
documental COMPROBANTES DE PAGO y COMPROBANTES CONTABLES — Comprobantes
de Pago, se realizé aplicacién de TVD y TRD de la siguiente manera:
e TVD PERIODO 6
REGIONAL CATEGORIA C - CUNDINAMARCA
10200 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 9 - COMPROBANTES DE PAGO
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3 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

BIENESTAR
FONDO: IGBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

. _ T = DISPOSICION T ;
CODIGONo.|"" © 7" ASUNTO'O SERIE ~ " “|RETENCION| -~ FINAL : © 77" PROCEDIMIENTOS - 7
e by [ S e i ey T L e T T B e

10200.9 |COMPROBANTES DE PAGO 20 X

- |articulo 60.

Cumplide el tiempo de retencion en archivo central, se|
eliminara la totalidad de la documentacién. La serie acredita la
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere|
valores secundarios ya que la informacion esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro|
de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento|
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo TVD | Vigencia | 10l 8 Eliminar
por Vigencia

Periodo 6 1986 1
Periodo 6 1988 9
Periodo 6 1989 6
Periodo 6 1990 21
Periodo 6 1991 30
Periodo 6 1992 30

Total 97

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico noventa y siete (97) expedientes los cuales contienen
COMPROBANTES DE PAGO producidos en las vigencias 1986 y 1988 a 1992, estos
expedientes ya cumplieron con veinte (20) anos de retencién y su disposicion final es la
eliminacion.

TVD PERIODO 7

REGIONAL TIPO 2 — CUNDINAMARCA

4300 — DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 10 - COMPROBANTES DE PAGO
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
W TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
QIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DISPOSICION
FIMAL

CT| E | M| 38

43006 |CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 20 X
PRESUPESTAL Cumplido el tiempao de refencian en archivo ceniral, sa eliminara
la totalidad de la documentacion, debido a que no sdquiers
valores secundarios, ya que la informacian estd incluida en la
sarie de informes de ejecucidn presupuestal. La serie regisfra la
axistencia de crédito presupuestal dispenible y libre de afectacian
para la asunciin de obligaciones con cargo al presupuesto del
Insituto. Los afios de retencién se encuentran dentro de los|
tiempos establecidos por el Decreto 17498 de 1980, articulo 31,

La eliminacidn se efecluara de acuerdo con el procadimisntol
establecido por la Entidad  (Ver infroduccion numeral 3.5.3),

ComGo

o ASUNTO O SERIE RETENCION

PROCEDIMIENTOS

20 X
4300.10 (COMPROBANTES DE PAGO (Cumplida el tiempo de retencidn en archivo central, sa aliminara)|

la totalidad de la documentacién. La serie acredita la compra v
venta de un productc o un servicio, no adquiere valores|
secundarios ya que la informacion esta incluida en los Libros)
‘Contables. Los afios de retencidén se encuentran dentro de los|
tiempos establecidos por el Decrelo 1798 de 1990, articulo 31

La eliminacidn se afectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad, (Ver infroduccion numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo TVD | Vigencia T:t:'! \a,ils:;nm(:ir;ar
Periodo 7 1993 64
Periodo 7 1994 63

Total 127

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacion: Se identificd ciento veintisiete (127) expedientes los cuales contienen
COMPROBANTES DE PAGO producidos en las vigencias 1993 y 1994, estos
expedientes ya cumplieron con veinte (20) anos de retencién y su disposicion final es la
eliminacion.

e TRD 2010
25 - REGIONAL CUNDINAMARCA
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 24 - COMPROBANTES CONTABLES

SUBSERIE 8 - COMPROBANTES DE PAGO
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‘ Replblica de Colombia NS o
Fondo ICBF

Departamento Administrativo para la Prosperidad Social
N ) N ™ Subjondo 2% Regional Cundinamarca
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR Cecilia De Ia Fuente de Lleras Seccn 2510000 Direccitn Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 2550000 Grupo Financiero
: TIEMPO DE RETENCION
CODIGO NNELDE | ENARCHNODE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO OBSERVACIONES
SERE ~ SUBSERE  REGISTRO GESTION CENTRAL ~ CONSERVAR 7?5330 ELIMINAR ~ SELECCIONAR

COMPROBANTES CONTABLES | Subserie documental de valor administraivo y contable, |
Comprobantes de Pago 1

0 Fisico 1
Fack: Fisico Subserie documental de valor administaivo y contable, |
Cerfiicacion supervisor del contraio y/o jefe inmediaio Fisico evidencia de bdas las acividades fnanceras y |
Resolucion Fisico econdmicas del ICBF. En concordancia con ko establecido :
Cerfiicado de permanencia Fisico en la Resolucion 1815 de 2008 del ICBF_ At 53, 54y 55. 1
Recibos Fisico 1
Certicaos de pagos parafscales Fisico Se esiablece eliminar ya que s infrmacién se |
Meniorado ordenador o¢! gasto Fisico consofda en s Liors Diarios de acuerdo a o esiabiecido |
Némina Fisico en Decreto 2649 de 1553 d2 2 Presidencia ot la |

Repibica. An. 56 Cdigo de Comercio At 53. Ley %2 |
e 2005, At 28 y An 3. Dar scance 3 a Guis o2 |
Gessén Documental del ICBF en & procedimiento de |
iminacion de documentos. 1

I
Conservar en medio fisico duranis los 10 primeros aiios |
de refencion documental y posieriormente a parfr del afio |
11, reproducir por cuakquier medio Ecnico {microlim) © 1

iogico (imagen digta) observando el do
25 disposicionss legales que regulan este procedimiento. |
Lz SUBSERE DOCUMENTAL registada con este |

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total a Eliminar

Periodo TRD | Vigencia . .
por Vigencia

2010 1995 2
2010 1996 2
Total 4

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para las vigencias de 1995 y 1996 se aplico TRD 2010 ya que para las versiones de TRD
anteriores la serie documental no existe.

Eliminacién: Se identificd cuatro (4) expedientes los cuales contienen COMPROBANTES
CONTABLES — Comprobantes de Pago, producidos en las vigencias de 1995 y 1996,
estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afos de retencion y su disposicion final
es la eliminacion.

5. Conclusiones

e Para las Vigencias 1995 y 1996 se aplico TRD 2010 debido que para versiones de
TRD anteriores la serie documental no existe.

e De acuerdo con la disposicion final establecida en el periodo 6 y 7 de TVD y version
TRD 2010 que comprende las vigencias 1986 y 1988 a 1996, para la serie documental
COMPROBANTES DE PAGO y COMPROBANTES CONTABLES — Comprobantes de
Pago, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados
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ante Comité Institucional de Gestidén y Desempefio, para que esta instancia apruebe

su eliminacion.

e Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Cundinamarca y los inventarios seran
publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de
2019 del Archivo General de la Nacion.
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