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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por
Aplicacion de Tabla de Retencion Documental TRD
Regional Choco

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestién y Desempeno para aprobacion,
documentacion que, por aplicacion de Tabla de Retencién Documental, su
disposicién final es la eliminacién.

ALCANCE

Inicia con la identificacién en Tabla Retencion Documental de series y/o subseries
gue, han cumplido tiempo de retencién y que su disposicion final es la eliminacién
y termina con la eliminacién de documentos por parte del eje ambiental.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos. La
eliminacién de documentos de archivo debera estar respaldada en las
disposiciones legales o reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de
retencién documental o las tablas de valoracion documental con la debida
sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos técnicos
emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacion,
cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22.
Eliminacion de Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos
como electronicos debera estar establecida en las Tablas de Retencion
Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, y debera ser
aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de
Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”,
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Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Regional Choco,
donde se aplicaron las tablas de retencidn documental por aplicacién de Tablas de
Retencion Documental versiones 2010 y 2012 se identificd que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 22 cajas X-200,
equivalentes a 5,5 metros lineales, distribuidos de la siguiente manera:

Relacion series/subseries documentales objeto de eliminacion
documental
VERSION TIEMPO i
TRD O DEPENDENCIA |  SERIE/SUBSERIE RETENCION | DISPOSICION CANTIDADES
PERIODO DOCUMENTAL DOCUMENTAL FINAL
TVD . AG AC Vigencia | Eliminacion
DIRECCION | 143 COMUNICADOS DE
TRD 2010 b I AT 1 4 E 2010 1
49.23 NFORMES /
, INFORMES SOBRE EL
DIRECCION | SISTEMA DE
TRD 2010 REGIONAL | PETICIONES, QUEJAS, 1 g E 2010 1
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS
, 103 PETICIONES,
TRD 2010 DRIER(EICOCJQLN QUEJAS, RECLAMOS Y 1 4 E 2010 1
SUGERENCIAS
90.1 REGISTRO DE 2012 26
GRUPO COMUNICACIONES 2013 39
TRD 2010 OFICIALES/ Registros de 1 5 E
ADMINISTRATIVO | 4 nicaciones Oficiales 2010 1
Enviadas
49.83 INFORMES / 2012 8
\ INFORMES 2013 1
DIRECCION | CUALITATIVOS DEL 2014 5
TRD Zigg2 REGIONAL | PROCESO DE 1 4 E 015 2
RELACIONAMIENTO CON 5
EDL CIUDADANO 017 3
2012 1
, 103 PETICIONES,
TRD 2012 DIRECCION | 1jEjAS RECLAMOS Y 1 4 E 2015 L
REGIONAL | 2958, REC 2016 7
2017 18
TOTAL 147
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Fuente: Elaboracion propia
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ANALISIS APLICACION TRD

TRD 2010

Se relacionan las series/subseries documentables objeto de eliminacion documental
donde se evidencia el respectivo procedimiento conforme a la versidn de TRD que le

aplica:

Dependencia:

Serie/Subserie:

Direccion Regional

COMUNICADOS DE PRENSA

Republlca de Cnlnmbla

BIENESTAR
FAMILIAR

!
i panla peridad Social

Instituto Colombiano de Biznestar Familiar

Cecilia De la Fuente:de Lleras
|

TABLA DE RETENCICN BOCUMENTAL

CODIGO

SERIES, SUBSERIES. TIPOS DOCUMENTALES |

SERIE 3UBSERIE REGISTRO

| FOLPROZPADT
FO2PROLPADT
FOLPROGPAIT

Comunicado de prensa

Menitoreo de medios

COMUNICADOS DE PRENSA
| Solicitud y requerimienta de divulgacidn

Sequimienta a los comunicados de prensa

TIEMPO DE
RETENCION EN
ARCHIYO DE:

GESTION CENTRALDNSERYA

NIYEL
DE
ACCESD

SO0PORTE
MEDID

DISPOSICION FINAL

LIMINAIELECCIONA

Nivel | Cédiga
Fondo

Subfondo

IC3F
Fegiondl Chaco

2

Seceidn 10000

]
Direccion General
1

Subseceidn 2710000 D\recciénI Regional
|

lestlmonlo del\as actiones tncamlnadas a

! FisicofElectronico
| Electrdnico
1 Fisico/Electrénico

[ .
| FisicofElectronico
1

\Ia promoc\onb lanzamiento P[Je productos y
|servicios, s coma de | comunicados
\oFlclaIes la p:ensa :

\Se establece | 15U ellmlnamm} ya que esta
|nlo|mac|on :e cansolida ien la Oficina
\Bsesora d Comunicdciones.  En
‘concordanc\al con el procedimiento
\PHUWF’AUT 'Dal aleance P la Guiz de!
| Gestitn Dooumenta\ del [ICBF en el
\ploced\mlenlﬂ de elm}lnac\on de:

Fuente: Tabla Retencion Documental version 2010_Tipo 3_Chocé

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es

objeto de eliminacién.
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Dependencia: Direccion Regional

Serie/Subserie: INFORMES / Informes sobre el sistema de peticiones,
quejas, reclamos y sugerencias

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | Subseccitn | 2710000 Direcciér Regional
I '

| HNIYEL TIEMFO DE | | | |
CoDIGD SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES | SOPORTE DE HETENCION (1] DISPOSICION FINAL | DBSERYACIONES

de valor

T
1 testimonio de la prueba del

- e petici

mumpumuemo de laz disposiviones legales

4 22 " | 1 4 e
quejas. eelamos y . ! vigentes queri;en paralamateriz

FOZPROTEMOT | Gansolidado cusdio Mo, 1nformanion y Orientacion | FisisolElectranicn '

FO4FROMPMO | Consolidado cusdio o, 2 Quejas | FisicoiElectnico '5e sslah\snd‘ eliminar yal que o se

FOSPROPMOl | Consolidado cuadio Mo, 3 Fieslamos | FisicolElectidnicn loonstinme en invormacicnl de carieter

FOGPROIPMOl | Consolidado cusdio N, 4 Sugsrencias | FisicoiElectiénico |dispasitivo, dé actividades ylm\slnr\ales de

FO7PROIPMO | Consolidado cuadio No. 5 Denunsias PRD | FisicofElectiénico |acue|do can |os lineamientof establesidas
Ipor el AGH. Dar sieance @ s Guia de

|Gestin Dotumental del |ICEF en el
|procedimientc  de eummacuén de

Fo3 PROTPR0 Conzalidada cuadro Mo 7 PRO Asuntas Conciliables } FisicolElectrdnico
Fi0.PROLPRN Consolidade cuadio No. 8 PRO Asuntas Mo Conciliables | FisicofElectrénico

FILFROTPMOT Consalidado cuadro Mo. 3 Asistencia y Asesoria } FisicolElectrdnico | documentos, \ |
Fi2PROLPMN Consolidado cuadio Mo, 10 Derechos de Peticidn | FisicolElectrnica
F13.PROLPRMO Conzolidado cuzdro Mo, 11 Solicitud de Cupa | FisicoElectrdnica | Nnrmalluldad Teniendo 4n cienta |a

! Resclucién 3?34 del 12 de agosto de 2009
el B A, 14 y #4, Frocedimienta CEF
| de Atencidn ol Ciudadana PROTPID! del 31
|de maya de 201 Decretd) 117 de 2010
! Mlinisterio de |3 Proteccidn Social - Art 40

FUPROIFMN | Consolidado cuadio No. 12 Sistema de Flesponsablidad | FisicofElecirdnivo
Penal para adolescentes '
Pictas apertura del buzéin | Fisica
I
I

Infarme Electrénica

T
|
T
|
1
L
I
1
|
|
1
i
FO2 PROLPMO! Consaolidado cuadro Mo. & Denuncias VIF | FisicolElectranica }
|
|
1
|
|
|
1
|
|
1
|
|
1
|

Fuente: Tabla Retencion Documental version 2010_Tipo 3_Chocé

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es
objeto de eliminacién.

Dependencia: Direccion Regional

Serie/Subserie: PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

TIEMPO DE i i
NIYEL =~ RETENCIONEN DISPOSICION FINAL |

CODIGD |
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES | SOPORTE DE ARCHI¥O DE: |

ACCESO MEDIO |

SERIE ;UBSERIE REGISTRO GESTION CENTRALONSERYA [LIMINAIELECCIONA

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMDS Y
SUGERENCIAS

FOZPROLPMO [ Atencidn de Guejas, Reclamos y Sugerencias | FisicofElectrénico
Queja, Reclamo ylo Sugerencia : FisicofElectrdnicn
Dierecho de peticidn

M :Seria documental de valor administrativo,
| tegtimania de'a prueha del clllmphm\ento de
!las disposiciones legales u\gvntes que rigen

! J
para la matemﬁ

|
Fisiea |se estab\ecd eliminar ga: que o se
:const\tuge en informacitng de carieter
| dispositivo, dg( actividades y:mis\ona\es de
:acueldo con \Ds lineamientos establecidos:
(por el AGH.! | Dar aloance La la Guia de

:Gesllon Douumental el |ICBF en el
proced\mlentd de e\ln\lnacmn de
:documenlos I |

! 1

Comunicacian de Recibo Electidnica

Respuesta FisicofElectrdnico

! |
:Normatwidad\ Teniendo qln ouenta la
| Resalugidn 3;,84 del 12 de ahosto de 2009

'de\ ICEF. At 14 y 44, Procedimiento ICBF

| | de Arencidn a| Ciudadana PROI-PROT del 31

' de mayo de 2000, Decreto 17 de 2010
& "Terie documental de valor SdminEn e,

ua T e e — T T

Fuente: Tabla Retencion Documental version 2010_Tipo 3_Chocé
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La serie documental por tiempos de retencidén documental y disposicion final es
objeto de eliminacidn.

Dependencia: Grupo Administrativo

Serie/Subserie: REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registros
de Comunicaciones Oficiales Enviadas

TIEMFO DE

NIVEL  RETENCION EN DISPOSICION FINAL
S AL SOPORTE DE ARCHIVD DE: OBSERVACIONES
ACCESO MEDIO

GESTION CENTRAL CONSERYAR TECNICD ELIMINAR SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES
OFICIALES

de C jcaci Oficiales 1 5 u

Subserie  documental  de  walor
adminiztrativo, tegtimonio del control
yla gestién de las comunicaciones &l
interior y esterior del ICEF. . En
concordancia con el Acuerdo AGH
060 de 2001, Resolucidn ICEF 1616 de
2008, articulo 14, Mim. &

Planilla Registra Segin madalidad entrega de caren FisicolElectranica

Una vez, haya transcurrido el tempo
de retencion en archivo central, se
establece CONSErvar
permanentemente esta infarmacion
aplicando el procesao de digitalizacion
con fines de respaldo y consulta. Se
egtablece eliminar ¢l documento
fisico de acuerdo a la prescripcidn de
vigencia  administiativa  de
conformidad con el Art. 30 de la Ley

ry | 734 de 2002.. Dar alcance 3 laGuia de
Gestion Documental del ICEF en el
procedimienta de  eliminacidn  de
documentos.

Fuente: Tabla Retencién Documental version 2010_Tipo 3_Chocé

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicion final es
objeto de eliminacidn.
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TRD 2012
Dependencia: Direccion Regional

Serie/Subserie:
Atencion al Ciudadano

\ 4

Gestion Documental

INFORMES / Informes Cualitativos del Proceso de

| IcEF

Fizgianal Chacé

Fondo
Subfands 27
Seccidn 27-10000

'
Diteccién General
!

Esta zubderie hace reférencia 3 las informes

|
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR |
ODIGO OPOR D o D ALIDAD Dlx DISFO (0]
PO 0
L RO POB (n] o D DIO
0 L o P om 0 0 0
9 oR i j
1 T
*9 83 Inlnm!e‘ del Proceso de. | ® N 1 %
i
Encuesta que mide &l nivel de satisfaccion de W i % i
|oF usuarios 1 }
Fieporte del total de beneficiarios atendidos W I 3 i
por modalidad ; :
Fieporte de |os usuarios reportados en el w | % I
Sistema de Informacion Misional i 1
Informe. X |
1 |
i 1
! |
i 1
1 |
i i
! 1
! i
! 1

Fuente: Tabla Retencion Documental version 2012_Tipo 3_Choco

Serwivin de atencion 4l ciudadano, en concordancia
con =l Decreto 0957 de! 2012 del Depantamenta
Administrativa pars la Prasperidsd Secial anicula 42,
rumeral |, Fiesolusién 3264 de 2009 articulas 14y 44y
Frogedimiento Seguimientd) a la Gestion del Servicio
PRZMPAGFL i

I
Se establece sliminar de scierdo 3 la prescripeién de
1a vigencia administrativa, en concordancia con la Ley
734 de 2002 antioulo 30, Dar aloance ol Procedimiento
Eliminacian por Aplicacion de Tabla de Retencion
Documental PRZEMPALP:

La serie documental por tiempos de retencién documental y disposicién final es

objeto de eliminacidn.
Dependencia: Direccion Regional

Serie/Subserie:

~—

TIEMPO DE
I, T, TGS SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD et
DOCUMERTALES ELECTRO | [icico PUBLIC | USO  CONFIDEN [RESERV
NICO o INTERND _ CIAL A

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

Formato de atencién de Guejas , Feticiones uf
Sugerencias através de Buzdn

GESTION CENTRAL CONSERVAR

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGEREN

DISPOSICION FINAL

MEDID

ELIMINARSELECCIONAR

JUSTIFICACION[)

Derecho de petisién X
Comunicasién de Recibo X
Respuesta ® ®

P:

Yol

NnAa

2

Sta celle hace fererencia a a5 peuGones, qUeas)
reclames y sugerencias que se presentan ante of ICEF]
en dierentes formatos, en concordancis con |
Decretc 0367 de 2012 del  Depantamento)
Administativo parals Prosperidsd Social articulo 42
rumeral 1, Resolusion 3264 de 2003 del ICEF]
antieulos 14 y 44, Resolucidn 1282 de 2006 del ICEF
Procedimiesnto  Atencién  de  Denunciag]
PRUMPASPZ,  Procedimisno  Atenci

Petisianes de Trémite Extraprocesal, de Asi

Asesorias PRZMPAGPZ, Atencidn a Peticiones|

PRIIPAS P2, Procedimiento Atencion de Guejas |
Fieclamos PRMPASP2 y la Gula para la Gestion|
Documental GLIMPALPS.

e establese eliminar de acuerda 3 la prescripoicn del
lawigensia administrativa, en conoordaneia con 1a Ley|
734 de 2002 articulo 20, Dar aleance 3l Procedimientc)
Eliminacién por Aplicscién de Tabla de Retencién)
Diocumentsl PRZE MPA1PS.

Fuente: Tabla Retencion Documental versién 2012_Tipo 3_Chocé

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicidon final es
objeto de eliminacién.
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CONCLUSIONES

1. La Regional Chocé con Acta N°2 de Comité de Archivo Regional con fecha del
07 de septiembre de 2023 aprueba la eliminacion documental de las
series/subseries documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el
presente concepto técnico, con base en este aval el Grupo de Gestion
Documental continlia con el tramite para presentacion de la propuesta ante el
Comité Institucional de Gestién y Desempefo de la Direccién General.

2. De acuerdo con la disposicion final establecida en las TRD 2010 y 2012 que
comprenden las vigencias 2010, 2012, 2013, 2015 y 2017 para estas
series/subseries documentales, y una vez validados los inventarios aportados
por la Regional Chocd, se avala que los mismos sean presentados ante
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia
apruebe su eliminacion.

3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefo apruebe esta
eliminacidn documental, se informara a la Regional Chocd que los inventarios
documentales seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo
establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

4. Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la
Entidad, la Regional Chocé debe dar continuidad a la aplicacion del
"Procedimiento eliminacion de documentos v1i”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_elimina
cion_de_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C., 18 de septiembre de 2023

Aprobd: Javier Augusto Medina Parra-Director Administrativo-Direccion Admlnlstratlvayézzl?
Proyect6: Jeimmy Catherine Pasos Guerrero — Profesional contratista GGD Wﬂuuwm
Revis6:  Diana Dirley Hernandez Rivas - Profesional contratista GGD K
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