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CONCEPTO TECNICO

Eliminacion de Documentos por

Aplicacion de Tabla de Retencion Documental TRD

OBJETIVO

Presentar al Comité de Gestién y Desempefio para aprobaciéon, documentacién que,
por aplicacion de Tabla de Retencion Documental, su disposicién final es la
eliminacion.

ALCANCE

Inicia con la identificacién en Tabla Retencion Documental de series y/o subseries que,
han cumplido tiempo de retencion en el archivo central y que su disposicion final es la
eliminacion y termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminaciéon de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas de
valoracion documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, vy
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo
General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.
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Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacién de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de
Valoracion Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo
integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”.

CONSIDERACIONES TECNICAS
Archivo Central

Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Regional Casanare —
archivo central, donde se aplico tabla de retencién documental de las vigencias 2009,

2010y 2012, a la documentacion producida entre 2008 y 2016, se identificd que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 33 cajas X200, equivalentes a

6,6 metros lineales.

2. Las series documentales que ya cumplieron su tiempo de retencion en el archivo
central de la Regional corresponden a: Serie: REGISTRO DE COMUNICACIONES
OFICIALES, Subseries: Registro de Comunicaciones Recibidas, Registro de
Comunicaciones Enviadas; Serie: PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS; Serie: PLANES, Subserie: Planes de Accion Institucional.
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3. Analisis aplicacién TRD:

TRD 2009
Dependencia ‘Cochgo . Nombre serie/subserie Fecha final | AG | AC D|sp? sicion Procedimiento
serie/subserie final
REGISTRO DE Se elimina una vez trascurrido el
COMUNICACIONES tiempo de retencion en el archivo
Grupo - central. Se destruyen todos los
Administrativo 90-1 OFICIA!.ES/. Registrode |31/12/2008| 1 | 5 E soportes y la informacion queda
co.m.unlcaCIones registrada en la base de datos.
oficiales despachadas (Acuerdo 060 de 2001)
REGISTRO DE Se elimina una vez trascurrido el
COMUNICACIONES tiempo de retencion en el archivo
orupo 90-2 | OFICIALES/ Registrode |31/12/2009 (1 |5 | E |central Se destruyen todos los
Administrativo . soportes y la informacién queda
con.Iu.nlcacwnes registrada en la base de datos.
recibidas (Acuerdo 060 de 2001)
Eliminar la totalidad de la serie por
carecer de valor administrativo,
juridico, legal, fiscal o contable,
conforme se establece su
conservacion en AG y AC de acuerdo
con lo establecido en el Art. 30 de la
Ley 734 de 2002 Cédigo Unico
SISTEMA DE REGISTRO Disciplinario. La eliminacién se debe
Y CONTROL DE realizar mediante el proceso de
centro Zona 103 |PETICIONES, QUEIAS, | 14/12/2009 | 1 |4 | g | Picado v recidaje de papel De la
opal eliminacién se dejard constancia en
RECLAMOS Y Acta de eliminacion, la cual debe ser
SUGERENCIAS suscrita por el presidente del Comité
de Archivo, el jefe de Archivo y el de
la dependencia respectiva, segun lo
establecido en el Acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo
General de la Nacion. Articulo 23, 15
y 20 de la Constitucion Politica de
Colombia.
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TRD 2010

Cédigo Nombre serie

serie/subserie /subserie Fadie el ) A

Dependencia

AC

Disposicion
final

Procedimiento

INFORMES /
Informes sobre el
Centro Zonal Sistema de

Yopal 49-23 Peticiones, Quejas, 8/11/2011 1
Reclamos y

Sugerencias

Subserie  documental de valor
administrativo, testimonio de la
prueba del cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes que
rigen para la materia.

Se establece eliminar ya que no se
constituye en informaciéon de
caracter dispositivo, de actividades y
misionales de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el
AGN. Dar alcance a la Guia de
Gestion Documental del ICBF en el
procedimiento de eliminacion de
documentos.

Normatividad: Teniendo en cuenta la
Resolucion 3264 del 12 de agosto de
2009 del ICBF. Art. 14 y 40.
Procedimiento ICBF de Atencion al
Ciudadano PR0O1-PMO01 del 31 de
mayo de 2010.

REGISTRO DE
COMUNICACIONES
Grupo 90-1 OFICIALES/
Administrativo Registro de
comunicaciones
oficiales Enviadas

28/02/2012 | 1

Subserie  documental de valor
administrativo, testimonio del
control 'y la gestion de las
comunicaciones al interior y exterior
del ICBF. . En concordancia con el
Acuerdo AGN 060 de 2001.
Resolucion ICBF 1616 de 2006,
articulo 14. Ndm. 6

Se establece eliminar de acuerdo a la
prescripcion de vigencia
administrativa. Cumplidos  sus
valores primarios no desarrolla
valores secundarios.

Dar alcance a la Guia de Gestion
Documental del ICBF en el
procedimiento de eliminacion de
documentos.
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Subserie  documental de valor
administrativo, testimonio del
control y la gestion de las
comunicaciones al interior y exterior
del ICBF. . En concordancia con el
Acuerdo AGN 060 de 2001.
REGISTRO DE Resolucion ICBF 1616 de 2006,
Zril::i(r)ﬂstrativo 90-2 ;):I('ZI;QLE:/ 30/12/2011 | 1 5 E Se establece eliminar de acuerdo a la
gIs r'o e. prescripciéon de vigencia
comunicaciones administrativa. Cumplidos  sus
recibidas valores primarios no desarrolla
valores secundarios.
Dar alcance a la Guia de Gestion
Documental del ICBF en el
procedimiento de eliminaciéon de
documentos.
TRD 2012
Dependencia .Codlgo . Nombre s?rle/ Fecha final | AG | AC D'SP?s'cmn Procedimiento
serie/subserie subserie final
Esta subserie hace referencia a la planilla
de control de remision de las
comunicaciones oficiales internas
enviadas, en concordancia con la
Resolucién 1616 de 2006 del ICBF articulo
14, numeral 5, Resolucion 1242 de 2010
REGISTRO DE del ICBF articulo 4 y Acuerdo 060 de 2001
COMUNICACIONES del AGN articulo 8.
Grupo OFICIALES/
Administrativo 90-1 Registro de 31/12/2015 1 5 E Se establece su eliminacion una vez
comunicaciones cumplida su valor administrativo, en
oficiales enviadas concordancia con la Ley 734 de 2002
articulo 30 y Ley 1474 de 2011 articulo
132. Con base en lo anterior se establece
su eliminaciéon dando alcance al
Procedimiento Eliminacién por Aplicacion
de Tabla de Retencion Documental
PR26.MPA1.P5.
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Grupo
Administrativo

90-2

REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES/
Registro de
comunicaciones
recibidas

31/12/2014

Esta subserie hace referencia a la planilla
de control de remision de las
comunicaciones oficiales internas
enviadas, en concordancia con la
Resolucién 1616 de 2006 del ICBF articulo
14, numeral 5, Resolucion 1242 de 2010
del ICBF articulo 4 y Acuerdo 060 de 2001
del AGN articulo 8.

Se establece su eliminacion una vez
cumplida su valor administrativo, en
concordancia con la Ley 734 de 2002
articulo 30 y Ley 1474 de 2011 articulo
132. Con base en lo anterior dar alcance
al  Procedimiento  Eliminacién  por
Aplicacion de Tabla de Retencidn
Documental PR26.MPA1.P5.

Centro Zonal
Yopal

70-2

PLANES/ Planes de
Accion
Institucionales

25/09/2013

Esta subserie hace referencia a la
caracterizacion institucional que
establece la definicidn, control,
seguimiento y evaluaciéon del plan de
accion, asi como a las politicas y objetivos
para alcanzar en el cuatrienio.

En concordancia con el Decreto 2145 de
1999 del Departamento Administrativo
de la Funcién Publica, articulo 12, todos
los niveles y dreas de la organizacion
participan en la definiciéon, control,
seguimiento y evaluacion del plan de
accion. Por funcidén es responsabilidad
del Grupo de Planeacion y Sistemas su
consolidacion, en cumplimiento con la
Resolucién 700 de 2008 articulo 2,
numeral 6 y la Guia de orientaciones para
la Formulacién y Seguimiento de la
Planeacién Institucional ~ Num. 2.
G1.MPE1.

Con base en lo anterior se establece su
eliminacién dando alcance al
Procedimiento Eliminacién por Aplicacidn
de Tabla de Retencion Documental
PR26.MPAL1.P5.

Centro Zonal
Yopal (AC)

90-1

REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES/
Registro de
comunicaciones
oficiales enviadas

31/12/2015

Esta subserie hace referencia a la planilla
de control de remision de las
comunicaciones oficiales internas
enviadas, en concordancia con el
Acuerdo 060 de 2001 del AGN articulo 8.

Se establece su eliminacion una vez
cumplida su valor administrativo, en
concordancia con la Ley 734 de 2002
articulo 30 y Ley 1474 de 2011 articulo
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132. Con base en lo anterior dar alcance
al  Procedimiento  Eliminacién  por
Aplicacion de Tabla de Retencion
Documental PR26.MPA1.P5.

Centro Zonal
Yopal

103

PETICIONES,
QUEIJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

25/12/2013

Esta serie hace referencia a las
peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias que se presentan ante el
ICBF en diferentes formatos, en
concordancia con la Resolucién 3264 de
2009 del ICBF articulos 14 y 44,
Resolucién 1888 de 2006 del ICBF,
Procedimiento Atencion de Denuncias
PR1.MPA5.P2, Procedimiento Atencion
de Peticiones de Tramite Extraprocesal,
de Asistencia y Asesorias PR2.MPA5.P2,
Atencién a Peticiones PR3.MPA5S.P2,
Procedimiento Atencion de Quejas y
Reclamos PR4.MPA5.P2 y la Guia para la
Gestion Documental G1.MPA1.P5.

Se establece eliminar de acuerdo a la
prescripcion de la vigencia
administrativa, en concordancia con la
Ley 734 de 2002 articulo 30. Dar alcance
al  Procedimiento  Eliminacién  por
Aplicacion de Tabla de Retencién
Documental PR26.MPA1.P5.

Centro Zonal
Yopal

103

PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

30/01/2017

Esta serie hace referencia a las
peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias que se presentan ante el
ICBF en diferentes formatos, en
concordancia con la Resolucidon 3264 de
2009 del ICBF articulos 14 y 44,
Resolucién 1888 de 2006 del ICBF,
Procedimiento Atencion de Denuncias
PR1.MPA5.P2, Procedimiento Atencion
de Peticiones de Tramite Extraprocesal,
de Asistencia y Asesorias PR2.MPA5.P2,
Atencién a Peticiones PR3.MPA5.P2,
Procedimiento Atencion de Quejas y
Reclamos PR4.MPA5.P2 y la Guia para la
Gestion Documental G1.MPA1.P5.

Se establece eliminar de acuerdo a la
prescripcion de la vigencia
administrativa, en concordancia con la
Ley 734 de 2002 articulo 30. Dar alcance
al  Procedimiento  Eliminacién  por
Aplicacion de Tabla de Retencion
Documental PR26.MPA1.P5.
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Esta subserie hace referencia a la planilla
de control de remision de las
comunicaciones oficiales internas
enviadas, en concordancia con el
REGISTROS DE Acuerdo 060 de 2001 del AGN articulo 8.
COMUNICACIONES
Centro Zonal OFICIALES / Se establece su eliminacién una vez
Paz de Ariporo 20-1 Registros de 30/12/2013 | 1 5 E cumplida su valor administrativo, en
Comunicaciones concordancia con la Ley 734 de 2002
Oficiales enviadas articulo 30 y Ley 1474 de 2011 articulo
132. Con base en lo anterior dar alcance
al  Procedimiento  Eliminacién  por
Aplicacion de Tabla de Retencién
Documental PR26.MPA1.P5.
Esta subserie hace referencia a la planilla
de control de remision de las
comunicaciones oficiales internas
enviadas, en concordancia con el
REGISTROS DE Acuerdo 060 de 2001 del AGN articulo 8.
COMUNICACIONES
Centro Zonal OFICIALES/ Se establece su eliminacién una vez
Paz de Ariporo 90-2 Registros de 30/12/2013 1 5 E cumplida su valor administrativo, en
Comunicaciones cor}cordancia con la Ley 734 de ?002
Oficiales Recibidas articulo 30 y Ley 1474 de 2011 articulo
132. Con base en lo anterior dar alcance
al  Procedimiento  Eliminacién  por
Aplicacion de Tabla de Retencién
Documental PR26.MPA1.P5.

CONCLUSIONES

1. De acuerdo con la disposicién final establecida en las versiones TRD 2009, 2010 y
2012 para estas series/subseries documentales, y una vez validados los inventarios
aportados por la Regional, se avala que los mismos sean presentados ante Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su
eliminacion.

2. La Regional Casanare, debe aplicar tablas de retencion documental en su archivo
central, con el propdsito de validar si la documentacién que reposa en este espacio
ha cumplido tiempo retencidon y puede ser transferida al Archivo Histérico de la
Entidad o son objeto de nuevas propuestas de eliminacién, lo cual coadyuvara a
liberar espacios para el albergue de nuevas transferencias.
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3. Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacién
documental, se informara a la regional y los inventarios seran publicados en la
pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo
General de la Nacion.

4. La Regional debe aplicar el “Procedimiento eliminacion por aplicacion de tabla de

Retencion Documental v.4”:
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p6.sa procedimiento eliminacion apli

cacion trd y valoracion documental v4.pdf

Bogota, D.C., 27 de abril de 2022

Proyecté: Martha L. Pedraza Amaya — Profesional contratista GGDJDM P‘ Q“”SF_
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