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(( COLOMBIA Cecilia De la Fuente de Lleras iv
(. POTENCIA DE LA

VIDA Direccion Administrativa BIENESTAR
Grupo de Gestion Documental FAMILIAR

CONCEPTO TECNICO

Eliminacién de Documentos por
Aplicacién de Tabla de Retencion Documental TRD
Regional Atlantico

OBJETIVO

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion,
documentacion que, por aplicacion de Tabla de Retencion Documental, su disposicion
final es la eliminacion.

ALCANCE

Inicia con la identificacién en Tabla Retencion Documental de series y/o subseries que,
han cumplido tiempo de retencion en el Archivo Central y que su disposicion final es la
eliminacién y termina con la eliminacion de documentos por parte del eje ambiental.

MARCO LEGAL APLICADO

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos. La eliminacién de
documentos de archivo deberd estar respaldada en las disposiciones legales o
reglamentarias que rigen el particular, en las tablas de retencion documental o las tablas de
valoracibn documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y
consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo
General de la Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos
debera estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de
Valoraciéon Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo
integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”.
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Una vez revisados los inventarios documentales aportados por la Regional Atlantico,
donde se aplicé Tabla de Retencion Documental de las vigencias 2009, 2010 y 2012, a
la documentacion producida entre 2002 y 2017, se identificd que:

1. La volumetria por eliminar asciende a un promedio de 45 cajas X-200, equivalentes
a 10.73 metros lineales de la siguiente manera:

Relacién series/subseries documentales objeto de eliminacion documental

VIRDO SERIE/suBSERIE |  TIEMPO | 5roposrcron | CANTIDADES
DEPENDENCIA RETENCION
PE$\I’(I;DO DOCUMENTAL | S-TEREION FINAL Vigencia | Eliminacién
10000 103 PETICIONES, ,
2012 DIRECCION | QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION | 2017 2,25
REGIONAL | SUGERENCIAS
10000 143 COMUNICADOS )
2010 DIRECCION | (43 CONUM 5 ELIMINACION | 2013 0,12
REGIONAL
10010 GRUPO DE
2010-2012 | PLANEACION Y '}'éCANSIICSAT ENGES 5 ELIMINACION | 2017
SISTEMAS
0,75
10010 GRUPO DE
2012 PLANEACION Y Zgﬁ:t’:;\'nfi;tf)'a”es 5 ELIMINACION | 2017
SISTEMAS ]
10100 CENTRG | 90-1 REGISTROS DE
AL NomrE | COMUNICACIONES ,
T OFICALES- Registros 6 ELIMINACION | 2016
Honico | caminiatines
2012 90-2 REGISTROS DE 0,25
10100 CENTRO
AL Nomre | cOMUNICACIONES ,
" A OFICALES- Registros 6 ELIMINACION | 2016
HISTORICO | d€ comunicaciones
oficiales recibidas
10400 CENTRO | 103 PETICIONES, ,
2012 ZONAL QUEJAS, RECLAMOS Y 5 ELIMINACION | 2015 1
SABANALARGA | SUGERENCIAS
90-1 REGISTROS DE
10600 CENTRO | COMUNICACIONES ,
2012 ZONAL OFICALES- Registros 6 ELIMINACION | 2016 0,12
HIPODROMO de comunicaciones
oficiales enviadas
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90-2 REGISTROS DE
10600 CENTRO | COMUNICACIONES .
ZONAL OFICALES- Registros ELIMINACION 2016
HIPODROMO de comunicaciones
oficiales recibidas
90-1 REGISTROS DE
10700 CENTRO | COMUNICACIONES .
2010-2012 ZONAL SUR OFICALES- Registros ELIMINACION 2013 0,25
ORIENTE de comunicaciones
oficiales enviadas
11164 GRUPO
1999 SERVICIOS E%FESENSSPEOC#J%%&E ELIMINACION | 2005 0,5
GENERALES
40000 GRUPO | 49-95 INFORMES - .
2012 ELIMINACION 2014 0,5
ADMINISTRATIVO | Informes de Comisidn !
70-2 PLANES - Planes
40000 GRUPO > ,
2012 ADMINISTRATIVO de Accpn ELIMINACION 2014 0,25
Institucionales
70-35 PLANES - 2009-
200296§g10- A[‘)‘I‘C/JI?IS?S$§X$IC\)/O Planes Institucionales ELIMINACION | 2013- 2,12
de Capacitacion - PIC 2017
90-1 REGISTROS DE
COMUNICACIONES
40000 GRUPO . .
2012 ADMINISTRATIVO OFICALES_— Re_glstros ELIMINACION 2016
de comunicaciones
oficiales enviadas 0.5
90-2 REGISTROS DE ’
COMUNICACIONES
40000 GRUPO ) 4
2012 ADMINISTRATIVO OFICALES.- Rgglstros ELIMINACION 2016
de comunicaciones
oficiales recibidas
40000 GRUPO | 202 PROGRAMACION .
2012 ADMINISTRATIVO | DE COMISIONES ELIMINACION 2017 2,12
TOTAL 10,73

Fuente: Elaboracion propia
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2. Andlisis aplicacion TRD:

TRD 1999

Dependencia: 11164 GRUPO DE SERVICIOS GENERALES
Serie/Subserie: 69 CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

Q0
Aesowoon v, G900 e o 3 Ha ooy

Par medio de la cual se adopla la Tabla de Retencién Dacumental y se establecen procedimlentos para la crganizacion de los Archivos del Instituta
Colombiane de Bienestar Familiar.

| OFICINA PRODUCTORA . GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 Haua 1 DE 1

conico | SERIES DOCUMENTALES ‘Hsmm“ TRADICION - DISPOSICION | PROCEDIMIENTO f
| ensos | oocmenray | FINAL
| D TssEl [RGTAT 0 T ¢ o7 ETM §
837101 1 TeLaNES 3 - - T == 1 T T
| 02 | Plan de Action J2|e] x| | X | X |Muesta del 5% por cada 5 afos de |
| (I - - L I 1 | Produccitn Documental
64 T03 | INFORMES | |
01 Informe de Actividades sy x Poix 14 condonsado en af Informe
- T I T S D egional -
11164 | | | MANTENMIENTESEDE REGIONAD 2 | X { ta valoros adminisiiativos ‘
* Sofizityf | x | | .
Ve [fGefcacinge eeuidn ,J__ EA - —
AR ADMINISTRACION PARGUE AUTOMOTGR s | [ T= Norepresenta valores parala Adminsiiadan |
| 4l ivi X | |
X I
| | L™ = ,{ [0 | I ]
| 1ries BT | AOMINISTRACIEN RESTAURANTE 'Y CAFETERTA — |2 ‘ —Tx || Norepresenta vainies para la Agministeagior ‘
X |
| [x| | |
td i 1
| it ‘ ‘cowsscuwé DECORRESPONDENGIA, ‘ 2 ’T' 1 xT X ‘ ‘\mpﬂen‘cﬂ'_ﬁara el controf ;_Geg,nan’uﬁa|
- - . 3 — — —_ - { - Ofieina JE— —_
16 [T REGISTRO DE CORRESPONDENCIA - 1 T f
| 41 | Registro de Correspandencia Reciblda Y1l ox | X |
. .| 02 | Registro de Comespandencia Dospachada | 1 10| x | | [x] | B |
e ot ADMINISTRACION DEL CORREQ Vil x X i1 TPiords sivaioriesiimanial -
1 AEL L i - — ]G Ly ALl e — -

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacion.
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TRD 2009
Dependencia: 10000 DIRECCION GENERAL
Serie/Subserie: 70/35 PLANES/Plan Nacional de capacitacion

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
({)‘ REGIONAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

BIENESTAR ]
FAMILIAR Liberred ¢ Orelen
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT|EIMIS
40000 (70 PLANES
40000 [70 [01 [Plan Anual de Compras 1 4 X | X |Seleccionar una muestra aleatoria del 10%, del volumen documental producido cada 5|
*Solicitudes de la relacion de elementos Informe de afios, de acuerdo con el contenido de los documentos. A los documentos seleccionados,
existencias en almacén se aplicara el proceso de Microfilmacién segin lo establecido en los decretos 2527 de|
*Memorando enviando la relacién de los bienes de consumo 1950 y 3354 de 1954.
y dewolutivos necesarios
*Formato de necesidades La eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de microfilmacion debe|
*Acta aprobando el Plan de Compras hacerse por medio de picado y reciclaje del papel.
40000 (70 [35 |Plan Nacional de Capacitacién 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o

contable. Esta serie se consolida en el Grupo de Planeacion y Sistemas. La eliminacion
se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacién se|
dejara constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
Comité de Archiw, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo|
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Nacién

* Diagndstico

* Cartillas

* Cronograma

* Procedimiento

* Lista de Asistencia

* Evaluacion del Evento

* Invitacién o convocatoria
* Programacién del Evento

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacién.

TRD 2010
Dependencia: 10000 DIRECCION GENERAL
Serie/Subserie: 143 COMUNICADOS DE PRENSA

i 6di Nombre
o Repiiblica de Colombia — Nl Cédigo —
ondo
ﬁ‘ inistrativo para la idad Social — . o

n jonal Aténico

BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ubbndo egional
FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 10000 Direccion General
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 810000 Direccién Regional

TIEMPO DE RETENCION EN S EETRTTL

CoDIGO ‘
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE e o ARCHIVORE: OBSERVACIONES
ACCESO MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR .o\ <o ELIMINAR SELECCIONAR

‘COMUNICADOS DE PRENSA X
Sofcid y requeriments de divulgecion Fisco/Electénico Serie documental de valor administaivo, Estmonio de
F01.PR02.PAO7 Comunicado de prensa Electénico las acciones encaminadas a la promocién y lanzamientof
F02.PRO1.PAO7 |Seguimiento a los comunicados de prensa Fisico/Electronico de producios y servicios, asi como de comunicados|
FO1.PROS.PAOT Monioreo de medios Fisico/Electnico oficiales a la prensa.
Se establece su eiiminacion ya que esta informacion se
consolida en la Ofiina Asesora de Comunicaciones. En
concordancia con el procediiento PRO1.PA07. Dar
alcance a la Guia de Geston Documental del ICBF en
el procedimiento de eliminacion de documentos.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Dependencia: 10700 CENTRO ZONAL SUR ORIENTE

Serie/Subserie: 90/1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de
comunicaciones Oficiales Enviadas

Repiiblica de Colombia Niel Gadigo Nombre!

H$ et y y Fondo ICBF
Ql’ parala Social Subona 8 Regional Atan
ubfondo egional Atanico
snsan Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 2
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 810000 Direccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 8-10200 Centro Zonal Sur Occidente

TIEMPO DE RETENCIGN EN
CHIVO DE: DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ng;:g OBSERVACIONES

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR 1:53:20 ELIMINAR SELECCIONAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

% 1 Registros d icaciones Oficiales Enviadas 1 5 X

[Planila Registo Segin modalidad entrega de correo FisicolElect6nico

ar la Guia de Geston Documental del ICBF en el
procedimiento de eliminacion de documentos.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.

Dependencia: 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 70/35 PLANES/ Plan Institucional de Capacitacion PIC

Republica de Colombia el Codigo Nombre
5. Fondo (5
parala Social Lo . e
PEREAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ubfondo egional Aténtco
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 810000 Direccién Regional

8-40000

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

TIEMPO DE RETENCION EN
copiGo v

NIVEL DE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESD) . OBSERVACIONES
=)

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL  CONSERVAR  o00

ELIMINAR  SELECCIONAR

PRO5 PAOT Fisico/Electonico
Matiz de priorizacion Fisico/Eleckdnico
Formai de seguimient y ejecucion del plan insucional de Fisico/Elecnico
a Fisico/Elecrdnico

Fisico
F03.PRE.PAOT Fisico
Fisico

Fisico/Electronico
Fisico/Elect6nico

En concordancia con lo esablecido en la Ley|
734 de 2002. Art. 30. y la Resolucion 1616 def
2006 del ICBF. Art 14. Num. 2.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

TRD 2012
Dependencia: 10000 DIRECCION REGIONAL
Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

o0 Nivel [ Nombre
i‘) Gestion Documental o 5 —
|Seccion 8-10000 Direccion General
Eﬁ/j\%ﬁ% Tabla de Retencion Documental
€ODIGO 'SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(’)

SERIE  SUBSERE REGISTRO ELEC‘:(’"'C Fisico  piBLico  USOINTERNO “OVD™'C!  RESERVA  GESTION  CENRAL  CONSERVAR OO ELMINAR | SELECCIONAR
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 1 n X Esta serie hace relerenca a las pelicones, quejas,|
108 SUGERENCIAS X reclamos y sugerencias que se presentan ante el ICBF |
en diferentes formatos, en concordar n el Dec
FIPRANPASPT Iroma de aendon de Ques  Ptiones 3| X 0967 de 2012 del Departanenio Administa
Sugerencas a ravés de Buzon. Prosperidad Social artiulo 42, numeral 11,
erecho de pesien X 3264 de 2009 del ICBF artoulos 14y 44,
1888 de 2006 del ICBF, Procedimiento Atencion de]
|Comunicacion de Recibo X
Respuesa X X

esorias
PR3.MPAS P2, Procedimients Akncion de Quefas |
Recamos PR4MPASP2 y la Guia para la Gestdn|
Docurental G1MPAL.PS.

d I 6
vigencia administatva, en concordancia con la Ley 734|
de 2002 artiulo 30. Dar alcance al Procediiento
Eiminacion por Aplacion de Tabla de Reencion
Documental PR26.MPAT.P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacion.
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Dependencia: 10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

Serie/Subserie: 11 ASISTENCIA TECNICA

00
\ 4
BIENESTAR
FAMILIAR

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

ASISTENCIATECNICA
ol

[Respuest a sociuides.
inbrmes

(Capaciaciones

Gestion Administrativa

Tabla de Retencion Documental

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

CONSERVAR

Nivel

Cbdigo Nombre

DISPOSICION FINAL

MEDIO

Tecnico | ELIMINAR

SELECCIONAR

Fondo ICBF

[subondo 8 Regional Atanico
|Seccion 810000 Direccion Regional
|Subseccion 810010 | Grupo de Planeacion y Sisemas

JUSTIFICACION()

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION
ELECTRONIC " . uso CCONFIDENCIA
5 Fisico  PUBLICO |\ ool i RESERVA  GESTION  CENTRAL
X X
X X
X
X X

Esta sere docuental hace referencia a las asesorias |
assencas que se brindan a s dierentes
|dependencias de la Regional y Cenfos Zonales|
reacionadas con los emas de adecuacon y apicacion
de Ia polfca insitucional para la alencion de a famila |
Ia iz ormulacion de los planes y prograrmas para s
desarroll y manejo y acliaizacn de los sisemas el
informacion, e concordancia con la Resolucén 700 de
2008 del ICBF artoulo 2, numeraes 1y 10.

Por ser una serie documental de valor adminisvatvo,
lque no desarrola valores secundarios, se esiblece su
eiminacion dando akcanc al Procedimients Elinacion|
por Aplcacion de Tabla de Reencon Documenta
PR26.MPA1 PS5

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto

de eliminacion.

Dependencia: 10010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

Serie/Subserie: 70/8 PLANES/ Planes de Mejoramiento

Nivel Codigo Nombre
¢ -z .y . Fondo ICBF
i.‘) Gestion Administrativa Evs 5 g R
|Seccion 8-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencion Documental
FAMILIAR |Subseccion 810010 | Grupo de Planeacion y Sisemas
R " 0
70
= ; — : - S " 53 spsers na reerenca a onsowaacon e
planes de Compras et
70 8 |Planes de Mejoramiento X 1 4 X
F1.MPEVT Plan Mejoramiento con Contraloria X X
F1.PR2.MPEV1 P1 Tahhrndemnr?\' X X Esta subserie evidenca la gesién en cuanbo al
Informes de Audibria X X seguimient a los Planes de Mejoramiento presentados|
F1.G2MPE2 [Formato Identicacion y Anaiss de causas. X X ante la Contalora General, en concordandia con la

Resolucion orgénica 6368 de 2011 de la Contaoril
General de la Repiblca. Esa inbrmacén e
consoidada a nivel nacional por la Ofcina de Conrol
a Dieciva
lde 2012, y a nivel Regional por el Grupo de|
Praneacion y Siseemas en cumplieno con la Circular
/41 de 2010 del ICBF, donde a demés se establece que|
|debe ser revisado por el Comié Esfatégico Regonal,

las respectvas actas del Comé.

Por ser una serie documenal de valor administafvo)
que no desarrolia valores secundarios, se establece |
eliminacion dando alcance al Procediniento Eiminacion|
por Aplcacion de Tabia de Relencén Document
PR26 MPA1.P5.
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La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Dependencia: 10700 CENTRO ZONAL NORTE CENTRO HISTORICO

Serie/Subserie: 90/1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Codgo
Fondo
Subfondo 8

Gestion Administrativa

®
BIENESTAR
FAMILIAR

Seccien 810000

Tabla de Retencion Documental

Subsecdon 810100 | Cento Zonal Norke Cento Hiskrico

coDIGo SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

JUSTIFICACION()

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO | USO ' CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR  (E0I0 ELIMINAR  SELECCIONAR

% REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

% 1 X 1 5 X

e
[Plenila Registo Seqin modalad enfega de correo. X X

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacion.

Dependencia: 10700 CENTRO ZONAL NORTE CENTRO HISTORICO

Serie/Subserie: 90/2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas

» Nie Coigo Norire
" A Fonco car
i.‘) Gestion Administrativa o 5 [y
secotn 10000 Drecsin Regonal
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR susostn 840100 | Gonto Zona Nore Coneo oo
€ODIGO 'SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION)
: ; uso weDio
SERIE SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO Fisico  pUBLICO INTERNO CONFIDENCIAL ~ RESERVA GESTION CENTRAL (CONSERVAR TECNICO ELIMINAR 'SELECCIONAR
) REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

%0 2 X 1 5 X

Planta sopor

n
Documental PR26 MPA1 P,

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicién final es objeto
de eliminacién.
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Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

»
BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 10400 CENTRO ZONAL SABANALARGA

Serie/Subserie: 103 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

W

coDiGo

SERIE  SUBSERIE

REGISTRO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

F1.PRAMPAS P

Derecho de pescion
Comunicacion de adisién
Respuesia

[Formeio de Alencion de Quejas, Pefcones y Sugerendias a ravés de X
Bu

Gestion Administrativa

Tabla de Retencion Documental

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION

ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO m;‘ss:no CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL

Nuvel Codigo Nomire
Fondo CBF

subiondo 8 Regonal Atinico
Secsién 840000 Direccién Regonal

Subseccién

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TEonico | ELIMINAR

CONSERVAR SELECCIONAR

810400 Cenro Zonal Sabanaiarga

JUSTIFICACION(')

> % x

Sy sugerenias que se presentan ante el
ICBF en dierentes frmas, er &

&
Queias y Reciamos PRA MPAS P2 y 1a Guia para i)
(Gesion Docurenial G MPAT P5

Eiminacion por
[Documensl PR26.MPAT PS.

La serie documental por tiempos

de eliminacion.

Dependencia: 10600 CENTRO ZONAL HIPODROMO

Serie/Subserie: 90/1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

@»
BIENESTAR
FAMILIAR

SERIE  SUBSERIE

REGISTRO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

|Reai ¢ Jones Oficiales &

Gestion Administrativa
Tabla de Retencion Documental

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION

ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL

Uso
INTERNO

de retencion documental y disposicion final es objeto

ICBF

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TEonico | ELIMINAR

CONSERVAR SELECCIONAR

subiondo 8 Regional Aténtco
Seccién 810000 Direcrién Regonal
Subseccién 810600 Cento Zonal Hipédromo

JUSTIFICACION(')

Planila Regsto Segin modaldad entega de correa

Esia subseric hace referencia a la plnila de contol
e remisin de las comunicacines ofciakes inernas|

en concordancia con el Acuerdo 060 def
2001 del AGN artiulo 8.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa
Grupo de Gestion Documental

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

@G

»
BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 10600 CENTRO ZONAL HIPODROMO

Serie/Subserie: 90/2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de

Comunicaciones Oficiales Recibidas

Gestion Administrativa

®

BIENESTAR
FAMILIAR

coDIGo

Tabla de Retencion Documental

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

ELECTRONICO  FISICO  PUBLICO

CONFIDENCIAL ~ RESERVA

TIEMPO DE RETENCION

GESTION  CENTRAL

CONSERVAR

Uso
SERIE  SUBSERIE REGISTRO INTERNO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TEonico | ELIMINAR

subiondo

8 Regional Aténtco

Seccién

810000 Direcxién Regonal

Subseccion

SELECCIONAR

810600 Cento Zonal Hipédromo

JUSTIFICACION(')

Rea ¢ Jones Oficiles R X ) s

Planil sopore entega de documenos. X X

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.

Dependencia: 10600 CENTRO ZONAL SUR ORIENTE

Serie/Subserie: 90/1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de

Comunicaciones Oficiales Enviadas

Gestion Administrativa

4
FAMILIAR

Tabla de Retencion Documental

TIEMPO DE RETENCION

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

c6DIGo SOPORTE

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
uso
INTERNO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELECTRONICO  FiSICO  PUBLICO CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION  CENTRAL  CONSERVAR

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

DISPOSICION FINAL

MEDIO

Ttonico | EHIMINAR

ICBF

Subbondo

8 Regonal Atintoo

Seccien

810000 Direcrién Regonal

Subsecdon

SELECCIONAR

810700 Cento Zonal Sur Oriente:

JUSTIFICACION()

Procedirient)
fo Retencon|

Con nrior dar
Eliina don de Tabla d
Documenisl PR26.MPAT PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 6.‘

Dependencia: 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 49/95 INFORMES/ Informes de Comision

P Nivel [ [T

H .. [Fondo ICBF

i“ Gestion Documental [Subondo’ ] Regional Aténico
|Seccion 8-10000 Direccion Regional

BIENESTAR Tabla de Retencion Documental

FAMILIAR Sutsecsin 540000 Gupo Adnisatio

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

copiGo

JUSTIFICACION(")

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

- T Uso MEDIO
FiSICO PUBLICO | ool CONFIDENCIAL RESERVA  GESTION CENTRAL  CONSERVAR TEonico | FUMINAR  SELECCIONAR

SERIE  SUBSERIE REGISTRO ELEN;?ONIC

INFORMES

Informes de Comision

Informe de Conisén
Subserie documental que hace reerencia a los|
iniormes realizados en razon a las comisones de|

conrol y seguimiento a procesos, programas y|

(CBF arcuio 31

Por ser una serie documental de valor adninisaivo,
que o desarrolla valores secundarios, se esiablece|
su elimnacon dando alcance al Procedimient)
[Eiminacion por Aplcacién de Tabla de Retencion|
Documental PR26 MPA1 P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Dependencia: 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 70/2 PLANES/ Planes de Accidon Constitucionales

Nivel Codigo Nombre
® e [Fondo ICBF
6) Gestion Documental Suvbrco [ Regonal At
|Seccion 8-10000 Direccion Regional
BIENESTAR Tabla de Retencién Documental
FAMILIAR [Subseccion 840000 Grupo Administativo

coDIGO SOPORTE. NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD ‘TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES JUSTIFICACION(')
MEDIO

TEonico | FELMINAR  SELECCIONAR

ELECTRONIC
)

SERIE  SUBSERIE REGISTRO FisICO  PUBLICO m;‘sslgm CONFIDENCIAL ~ RESERVA  GESTION ~CENTRAL  CONSERVAR

FTGIMPE1 _[Formulacén y seguimien del an de acgen anual X < subseie hace refrenca & la caraceriacen
[Acas | i nstucional que esiblece la defnicien, contol
[Ayudas de memoria X sequimiento y evaluacion del plan de acsion, i
|Ajusies al Plan de Accion X como a las poliicas y objetvos para alcanzar en el
riomes. x cuatieni.

Memorendos M
En concordancia con el Decrelo 2145 de 1969 del
i x Deparamento Admistaiio de la Funcion Pubica,
Planes operaiivos X aricuo 12, odos los niveles y dreas de
oo N e X organizacen partcpan en 1l defiicion, confol,
sequirient y evaluacion del pln de accon. Por|

[ncidn es responsabildad del Grupo de Planeacién
y Siskmas su consoldacion, en cumplimiento con la
[Resolucén 700 de 2008 aricuio 2, numeral 6 y a
(Gua de orienacones para la_ Formiacin y
Sequiriento de 2 Planeacion Insituconal Nim. 2.
G1.MPE1

Con base en lo anterior se establece su ekminacén|
dando akance al Procedimiento  Eiiminacion por
|Apicacion de Tabla de Relencion Documenl
PR26 MPAT PS.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.
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€3 (cBFColombia 2 @(ceFcolombia @icbfcolombiaoficial

Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c — 75 01 8000 91 8080
PBX: 437 7630



@G

COLOMBIA
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion Administrativa

Grupo de Gestion Documental

»
BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 70/35 PLANES/ Planes Institucionales de Capacitacion PIC

b))

copiGo

SERIE  SUBSERIE

REGISTRO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

PLANES

Planes Institucionales de Capacitacion - PIC

Gestion Documental

Tabla de Retencion Documental

ELECTRONIC
[}

SOPORTE

. : uso
Fisico  pUBLICO |\ ol

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

CONFIDENCIAL ~ RESERVA

‘TIEMPO DE RETENCION

GESTION

CENTRAL

CONSERVAR

Nivel Cadigo Nombre
|Fondo ICBF

|Subfondo. 8 Regional Aténtico
|Seccion 8-10000 Direccion Regional
| Subseccion 8-40000 Grupo Administativo

DISPOSICION FINAL

MEDIO

TEonico | ELIMINAR

SELECCIONAR

JUSTIFICACION(’)

F3PR1MPA1P

Plan de capaciacén PIC
Matiz de priorizacon

Formabo de seguimiento y ejecucén del plan nsiucionalde
capaciacion

Ficha de estuctra

Lisado de asisenca

Encuesta de satsiacsion

Evaluacion de satsfaccion

Evaluacion de impacio

(Carta de comproiso

inorme de ejecucon

x = x>

X x % x % X x % x

Esa subserie document hace rerenca a las
laccones formatvas encaminadas a mejorar as|
competencas laborales, en concordancia con f Ley)
909 de 2004 artoulo 36, Decreto Ley 1567 de 1998
Thio |, Decrelo 1227 de 2005, Decrefo 4665 de|
2007, Resolucion 1242 de 2010 del ICBF artulo 3,
numerales 15 y 17 y Procedimients Formiacien y
Ejecucion del Plan de Capaciacién PR2.MPA1.P1

Se esiablece su elirinacion una vez cumpido sul
valor adminstaivo, en concordancia conla Ley 734
de 2002 ariculo 30 y Ley 1474 de 2011 artcuo 132,
Con base en lo ankrior dar akance al Procedimient)
Eiminacion por Aplcacon de Tabla de Retencén|
Documental PR26 MPA1 P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacién.

Dependencia: 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90/1 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas

Qi‘)

coniGo

SERIE  SUBSERIE

REGISTRO.

Gestion Documental

Tabla de Retencién Documental

‘SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

SOPORTE

ELECTRONIC
0

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

P uso
Fisico  PUBLICO \NTERNG

CONFIDENCIAL  RESERVA

TIEMPO DE RETENCION

GESTION  CENTRAL

CONSERVAR

Niel Codigo Nombre
Fondo 3

[Subondo 8 Regional Aténico
Secsion &10000 Dieodon Regonal
Subseccen 840000 Grugo Adninistaivo

DISPOSICION FINAL

MEDIO

fongo | ELIMINAR

SELECCIONAR

[Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas

Planila Registo Segiin modaliad entega de correo

lde remison e

lAplcacén de

[Esia subserie hace reerenca a la pianila de contol

lenviadas, en concordana con la Resolucin 1616|
de 2006 del ICBF arteulo 14, nueral 5, Resoluden|
1242 de 2010 del ICBF artoulo 4 y Acuerdo 060 e
12001 del AGN artoulo 8.

Se estabiece su eliminacon una vez cumpido sul
lvalor admiistatvo, en concordanca con la Ley 734|
de 2002 arcuio 30y Ley 1474 de 2011 aricul 132
[Con base en I anierior se esiblcs su eiminacion|
ldando aicance al Procedimiento Eirinacén por|

[PR2GMPA1PS.

JUSTIFICACION()

Ias comunicaciones ofcales nrnas|

Tabla de Retencén Document|

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto
de eliminacion.
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

»
BIENESTAR
FAMILIAR

Dependencia: 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO

Serie/Subserie: 90/2 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES/ Registro de

Comunicaciones Oficiales Recibidas

Nombre

Gestion Documental

)

Tabla de Retencion Documental

DISPOSICION FINAL

‘TIEMPO DE RETENCION

NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

CoDIGO SOPORTE

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
ELECTRONIC T Uso MEDIO
REGISTRO ° Fisico  PUBLICO INTERNO  CONFIDENCIAL  RESERVA GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR TECNICO ELIMINAR

SERIE  SUBSERIE

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

Nivel Codigo

Fondo ICBF
[Subfondo. 8 Regional Aténico
|Seccion 810000 Direccion Regional
|Subseccion 840000 Grupo Adminstaivo

JUSTIFICACION()

SELECCIONAR

[Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas X

[Panila soporte entega de documentos. X X

Esta subserie hace referencia a la pianila e contol
de rer las comunicaciones ofciales nfernas|

12001 del AGN artculo 8.

se esablece su eiminacén una vez cumpido su
valor adminisrafvo, en concordanca con'a Ley 734
de 2002 artculo 30 y Ley 1474 de 2011 artculo 132,

dar alance
Eiminacién por Apicacion de Tabla de Retencion
Documental PR26 MPA1.P5.

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.
Dependencia: 40000 GRUPO ADMINISTRATIVO
Serie/Subserie: 202 PROGRAMACION DE COMISIONES

Gestion Documental

)

Tabla de Retencién Documental

‘TIEMPO DE RETENCION

SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD

CODIGO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
MEDIO

DISPOSICION FINAL

ELECTRONIC " uso
SERIE  SUBSERIE REGISTRO 5 Fisico PUBLICO | ol CONFIDENGIAL RESERVA  GESTION CENTRAL ~ CONSERVAR TEonico | FEUMINAR  SELECCIONAR
22 PROGRAMACION DE COMISIONES X 1 4 X

Nivel [ [
[Fondo cBF
|Subfondo 8 Regional Aténtico
|Seccion 8-10000 Direccion Regional

[Subseccon 840000 Grupo Adrinistativo

JUSTIFICACION(')

[Formato de programacien de comisones

X
[usticacion X
Resolucién de coisiones ylo gasios de viae X X
(Copia de COP X
|Autrizacion de a corisién X

Subserie documentl que hace rekerenca a la

on
4040 de 2012 del ICBF
BF.

focument de valor administaivo,
alores secundarios, se eslablece

ndo alcance al Procedimiento
Eiminacion por Aplcacén de Tabla de Retencon
Documental PR26.MPA1.P5

La serie documental por tiempos de retencion documental y disposicion final es objeto

de eliminacion.
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CONCLUSIONES

La Regional Atlantico con Acta N° 05 de Comité de Archivo Regional con fecha del
12 de 07 de 2023 aprueba la eliminacion documental de las series/subseries
documentales por aplicacion de TRD relacionadas en el presente concepto técnico,
con base en este aval el Grupo de Gestion Documental continda con el trdmite para
presentacion de la propuesta ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
de la Direccion General.

De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones TRD 1999, 2009,
2010 y 2012 para estas series/subseries documentales, y una vez validados los
inventarios aportados por la Regional Atlantico, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

Una vez el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Atlantico y los inventarios seran publicados
en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del
Archivo General de la Nacion.

Cumplidos los tiempos de publicacion de inventarios en la pagina web de la Entidad,
la Regional Atlantico debe dar continuidad a la aplicacion del “Procedimiento
eliminacion de documentos v1”
https://www.icbf.gov.co/system/files/procesos/p65.sa_procedimiento_eliminacion_de
_documentos_v1.pdf

Bogota, D.C., 10 de noviembre de 2023

Aprob6:  Javier Augusto Medina Parra-Director Administrativo-Direccion Administrativ (Y
Proyect6: Yenny Patricia Pinilla Rodriguez— Contratista GGD -
Revis6:  Jeimmy Catherine Pasos Guerrero- Profesional Contratista GGD iy

\

Diana Dirley Hernandez Rivas — Profesional contratista GGD’ 3:
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