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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

1,34 ml Eliminacion
6 Regional La Guajira | 0,33 ml Conservacion Archivo Histérico - Funza
(Caja Ref. X-300)
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestiéon y Desempefo para
aprobacién, documentacion que por aplicacién de TRD, su disposicion final es la conservacion
o eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencion Documental (TRD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de retencién y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con
la destruccion de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en
conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la
Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacién de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al
Comité Institucional de Gestion y Desempeio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacién objeto de seleccion y
eliminacion por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental del Regional La Guajira, para las Series documentales
BALANCE DE COMPROBACION, BOLETIN DIARIO DE ALMACEN — Comprobante Entrada de
Almacén, COMPROBANTES CONTABLES — Comprobantes de Pago, INFORMES - Informe de
Actividades, LIBROS - Libro Diario y LIBROS — Libro Mayor y Balances, se realizé aplicacién
de TRD de la siguiente manera:
e TRD 1999

REGIONAL LA GUAJIRA

11100 - DIRECCION REGIONAL

11152 - GRUPO CONTABILIDAD

SERIE 03 - INFORMES

SUBSERIE 01 - INFORME DE ACTIVIDADES
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MINISTERIO NE SAL LD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION No ([ §1f) DE; = 5 Rino 007
‘ 8 2

Eor meadi & U - ’ —
o medio de ia cusl se adopla la Tabla de Retencion Documental v se estabiecen procedimicntos para

Colombians de Bienestar Familiar 18 cganizacien de los Archivos del Insfituto

. OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CONTABILIDAD - 11152 H-OJA 1 DE 1
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PR D X B M W

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version TRD | Vigencia VgL a.Ellml-nar
por Vigencia
1999 1995 1
Total por 1
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identificd un (1) expedientes el cual contiene INFORMES - Informes de
Actividades producido en la vigencia 1995, este expediente ya cumplié con seis (6) afios
de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

REGIONAL LA GUAJIRA

11100 - DIRECCION REGIONAL

11162 — GRUPO ALMACEN

SERIE 61 — BOLETIN DIARIO DE ALMACEN

SUBSERIE 01 —- COMPROBANTE ENTRADA DE ALMACEN
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2
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Iru_\-\ LNCTONES: Uk A Denendaria

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

‘s . . Total a Eliminar
Version TRD | Vigencia por Vigencia
1999 1995 2
1999 1997 2
1999 1998 4
8

Total por
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico ocho (8) expedientes los cuales contienen BOLETIN DIARIO
DE ALMACEN — Comprobante Entrada de Almacén, producidos en las vigencias 1995,
1997 y 1998, estos expedientes ya cumplieron con tres (3) anos de retencion

documental y su disposicion final es la eliminacion.
REGIONAL LA GUAJIRA

11100 - DIRECCION REGIONAL

11152 — GRUPO CONTABILIDAD

SERIE 89 - LIBROS
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SUBSERIE 01 - LIBRO DIARIO
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INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total Por | Muestra 10% a Eliminacién
TRD 9 Vigencia Conservar
1999 1995 3 1 2
1999 1996 2 1 1
Tota_l por 5 > 3
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificd tres (3) expedientes los cuales contienen LIBROS — Libro
Diario producidos en las vigencias de 1995 y 1996, estos ya cumplieron con diez (10)

anos de retencion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una
seleccion del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a dos (2)
expedientes, producidos en las vigencias de 1995 y 1996.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de

varios tramites administrativos.
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REGIONAL LA GUAJIRA
11100 - DIRECCION REGIONAL
11152 - GRUPO CONTABILIDAD
SERIE 89 - LIBROS

SUBSERIE 06 — LIBRO MAYOR Y BALANCES

MINISTERIO NE sS4 LD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
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. OFICINA PRODUCTORA: GRUFO CONTABILIDAD - 11152

HOJA 1 DE 1
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version \ . Total Por | Muestra 10% a .. ‘e
TRD VDI Vigencia Conservar S ligeson
1999 1995 1 1 0
1999 1997 3 1 2

Tota!I por 4 2 >
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacién: Se identifico dos (2) expedientes los cuales contienen LIBROS - Libro
Mayor y Balances producidos en la vigencia 1997, estos expedientes ya cumplieron con
diez (10) afios de retencion.

Seleccidon: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una
seleccion del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a dos (2)

expedientes, producidos en las vigencias de 1995y 1997.
10
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Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de

varios tramites administrativos.
REGIONAL LA GUAJIRA

11100 - DIRECCION REGIONAL
11152 - GRUPO CONTABILIDAD

SERIE 91 - BALANCE DE COMPROBACION

MINISTERIO NE SA| D
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version TRD Vigencia Total a_EIimipar
Por Vigencia
1999 1995 3
1999 1996 1
1999 1997 1
Total por 5
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacién: Se identificd cinco (5) expedientes los cuales contienen BALANCE DE

COMPROBACION producidos en las vigencias 1995 a 1997, estos expedientes ya
cumplieron con diez (10) afios de retencioén y su disposicion final es la eliminacion.

11
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TRD 2010

44 - REGIONAL LA GUAJIRA

10000 — DIRECCION REGIONAL

50000- GRUPO FINANCIERO

SERIE 24 - COMPROBANTES CONTABLES

SUBSERIE 8 - COMPROBANTES DE PAGO

ﬁ‘ Republica do Colombia
s

para
Instituto Colombianc de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lieras

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL.

TIEMPO DE RETENCION EN

ARCHIVO DE

oE
ACCESO

GESTION  CEWTRAL  CONSERVAR

o 4 g ARG B CUTCTArE %8 3

GF50000

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total a Eliminar

Version TRD | Vigencia por Vigencia

2009 1995 1
2009 1996 1
Total por 5

periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para las vigencias 1995 y 1996 que corresponden a periodo de TRD 1999 no existe
serie documental COMPROBATES DE PAGO, Por lo anterior se aplica TRD 2010.

Eliminacién: Se identificé dos (2) expedientes los cuales contienen COMPROBANTES
CONTABLES — Comprobantes de Pago, producidos en las vigencias 1995 y 1996, estos
expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios de retencion documental y su
disposicion final es la eliminacion.

12
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5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida para la version TRD 1999 y 2010 que
comprende las vigencias de 1995 a 1998, para las series documentales BALANCE DE
COMPROBACION, BOLETIN DIARIO DE ALMACEN - Comprobante Entrada de
Almacén, COMPROBANTES CONTABLES - Comprobantes de Pago, INFORMES -
Informe de Actividades, LIBROS - Libro Diario y LIBROS — Libro Mayor y Balances y una
vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de
Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia
apruebe su eliminacion.

La documentacion correspondiente a la serie documental LIBROS de las vigencias 1995
a 1997, es objeto de seleccién donde es importante resaltar que, se realizé el proceso de
seleccién, dejando el 10% de la totalidad de la produccion anual de la Regional La
Guaijira.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempeio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional La Guajira y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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