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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

1,0 ml eliminacién

0,25 ml seleccién Archivo Central e Historico.

6 Regional la Guajira
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefo para
aprobacion, documentacion que por aplicacion de TVD, su disposicion final es la eliminacion con
seleccion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Valoracién Documental (TVD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”.

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccion y
eliminaciéon por TVD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional LA GUAJIRA, para la Serie documental
PERSONERIAS JURIDICAS, sé realiz6 aplicacion de TVD de la siguiente manera:
e TVD PERIODO 5
REGIONAL CATEGORPIA C GUAJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL

SERIE 27 - PERSONERIAS JURIDICAS
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

EIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO; REGIONAL CATEGORIA C
UMNIDAD ADMINISTRATIVA : 10000 DIRECCION REGIONAL

PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983

CODIGDY

ol ++ ASUNTO O SERIE. - -

i |RETENCION

“DISPOSICION
FINAL

letle|m

<o PROCEDIMIENTOS-

10000.1 [ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIOMAL

20 X

Curnplhdo &l liempo de relencion en archivo cenfral, se
conservard e totahdad de la documentacion en & sopore
original, pues adquiere valores secundarios histdricos que
gerdn fuente informatve y testimonial del proceso gque
represanta el quehacer misional del Instituto, ademas, informa
sobre funciones desamoliadas por les Regional en éste
pericde de tiempa.

1000012 |CORRESPONDENCIA

Cumplido el fiempo de retencidn en archivo central, se
conserverd la fotalidad de la documentacion en el sopone
oniginal, dedo que 82 ubeco un bajo volumen de existencla de
documenios para este periodo, La documentacidn regisira
Infarmiacitn de las comunicaciones que tramitaba la enlidad
en la epoca y por medo de las cuales se daba el
curnplimiento de las funciones,

10000.27 (PERSONERIAS JURIDICAS

Cumnpldo el fiempo de relencion en archivo central, se
conservard e totaidad de la documentacion en el sopone
original, argumentande un bajo volumen de exislencia de
documentos pare esta serle documental. La documentacion
de esta agrupacion registre la creacidn de personerias
juridicas para contratar con el Instiuto.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Version Vigencia Total Por | Conservacion Eliminacion
TVD 9 Vigencia Total
Periodo 5 1983 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Conservacion: Para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES en el periodo
5, se cuenta con un (1) expedienté producido en la vigencia de 1983, y dando

cumplimiento a lo indicado en la TVD, se conservara de manera permanente.

e TVD PERIODO 6

REGIONAL CATEGORIA C GUAJIRA

10000 - DIRECCION REGIONAL

SERIE 30 - PERSONERIAS JURIDICAS
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
pienesTaR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FOMDO: ICEF
SUBFONDOD: REGIOMNAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10000 DIRECCION REGIONAL

CODIGO Ne. | - ASUNTO O SERIE " |RETENCION|— - FINAL i S . PROCEDIMIENTOS
- iy Fa e R L o e g e ey SR S U A e s S
00001 |ACTAS DE GOMITE DE DIREGCION REGIONAL 20 H Cumpiido el fempo OB Felencign & archwo cental, se

conservara la iotaidad de la documentacidn en el soports
original, pues adguiers valores secundarios histéricos que
serdn  fuente informativa ¥ testimonial del proceso que
represanta el guehacer misional del Instituto, ademas, informa
aobre funciones desamolladas ‘por les Regional en dshe
periodo de empo.

1000014 |[CORRESPONDENCIA 10 X Curmphdo el fiempo de retencidn en archivo central, se
conservard la totalidad de la documentacidn en el soporte
ofiginal, dado que $& ubéco un bajo volumen de existencia de
docurnentos para este periodo, La documentacidn regestra
infarmacion de las comunicacones que framitaba la entidad
en la epoca y por medio de ks cuales se daba el
cumplimiento de ks funcones,

1000030 |PERSONERIAS JURIDICAS 10 % |Cumplide el bempo de retencién en archivo central, se
conservard como muestra histdrice &l 10% por cada afia,
selecclonando e menera aleatoria segun el wvolumen
docurnental (ver  introduccidn numaral 352} La
documentacitn de esta agrupacidn registra la creacian de
personerias junidicas para contratar con el Institule. La parte
saleccionada se conservara en el soporie onginal

El resto de la documentacion se efmina de acuerde con el
procedimiento establecido por la Enfidad  (Ver inroduccidn
numearal 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P9r Muestra 10% a Eliminacion
TVD Vigencia Conservar
Periodo 6 1984 4 1 3
Periodo 6 1985 2 1 1
Periodo 6 1988 6 1 5
Periodo 6 1989 13 1 12
Periodo 6 1990 8 1 6
Periodo 6 1991 11 1 10
Periodo 6 1992 9 1 8
Total 52 7 45

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico 45 expedientes los cuales contienen PERSONERIAS
JURIDICAS, producidos entre las vigencias de 1984 a 1992, estos expedientes ya
cumplieron con diez (10) afos de retencién y su disposicion final es la eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 7 expedientes producidos
entre las vigencias 1984 a 1992.
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Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 GUAJIRA
4000 - DIRECCION REGIONAL

SERIE 31- PERSONERIAS JURIDICAS

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BiToIAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4000 DIRECCION REGIONAL

DISPOSICION -
FINAL -

i : cT [ E|[mM]|s
4000.2 |ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL 20 X

COMGD.
HNo. -

. " ASUNTOOSERIE . .. ° . . |RETENGION . PROCEDIMIENTOS _

Cumplido el tiempo de retencién en archiva central, se|
consarvara |2 fotalidad de la documentacidn en el soporte|
original, pues adquiere valores secundarios histdricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso que
represanta el guehacar misional del Instituto, ademas, informa
socbre funciones desarrolladas por las Regional en éste|
periodo de tiempo.

400015 |CORRESPONDENCIA 10 x Cumplido el tiempo de retencién en archive central, se|
conservard la totalidad de la documentacion en el soporte
loriginal, dade que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacisn regisira
informacidn de les comunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
[cumplimiento de las funciones.

4000.31 [PERSONERIAS JURIDICAS 10 X Cumplido el tempo de retencion en archive central, se

'conservard como muestra histdrica e 10% por cada afio,
seleccionande de manera aleatorla segin el wolumen
documental  (Ver intraduccian numeral 352). La
dioe #6n de esta agrupacion regisira la creacidn de
personerias juridicas para contratar con el Institute. La parte
seleccionada se conservard en el soporte ariginal.

El resto de |la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecide por la Entidad (Ver infroduccién
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

1A 0,

V?I'rsll;) n Vigencia -\I-,?;:Inig Mlée:;;ae:‘?a/: @ | Eliminacién
Periodo 7 1993 21 2 19
Periodo 7 1994 22 2 20

Total 43 4 39

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico 39 expedientes los cuales contienen PERSONERIAS
JURIDICAS, producidos entre las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron
con diez (10) anos de retencién y su disposicién final es la eliminacion.
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Seleccioén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 4 expedientes producidos
entre las vigencias 1993 y 1994.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final de Eliminacion establecida en la Tabla de Valoracion
Documental (TVD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la
Regional Guaijira de los periodos 5, 6 y 7 que comprende las vigencias 1983 a 1994, para
la Serie Documental PERSONERIAS JURIDICAS, y una vez validados los inventarios, se
avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefio , para que esta instancia apruebe su eliminacion.

La documentacion correspondiente a las series documentales; PERSONERIAS
JURIDICAS son objeto de conservacion para el periodo 5 y seleccién para los periodos 6
y7.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desemperio
apruebe esta eliminacién documental, se informara a la Regional Guajira y los inventarios
seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de
2019 del Archivo General de la Nacion.
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