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El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion resultado
de la aplicacion de la Tabla de Retencién Documental (TRD) del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional
Santander de las vigencias 2008 a 2013 correspondiente a las series
Resumen documentales  CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias,
INFORMES/ Informes Contables, LIBROS CONTABLES/ Libros
Auxiliares y LIBROS CONTABLES/ Libros Diarios, en cumplimiento de
la normatividad vigente y los procesos y procedimientos establecidos
por la Entidad.
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional Santander | 4,75 ml eliminacion Archivo Histérico - Funza
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestiéon y Desempefo para
aprobacion, documentacion que por aplicaciéon de TRD, su disposicion final es la eliminacién.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en la Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de retencién y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con
la destruccion de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”.

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminaciéon por
aplicacion de TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la producciéon documental de la Regional Santander, para las series documentales
CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias, INFORMES/ Informes Contables, LIBROS
CONTABLES/ Libros Auxiliares y LIBROS CONTABLES/ Libros Diarios, sé realizé aplicacion de
TRD de la siguiente manera:
e TRD 2009

REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

50000 - GRUPO FINANCIERO

SERIE 49 - INFORMES

SUBSERIE 7 - INFORMES CONTABLES
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2
)
BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR &

Ll‘nenu;i y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA :  DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO

CODIGO: 50000

CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S| sB AG AC [CT| E |M] S
50000 [ 49 INFORMES
50000 [49 [ 07 |Informes Contables 2 8 XX Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicidn

* Estado de actividad financiera ganancias y pérdidas
* Andlisis de saldo

* Conciliaciones bancarias

* Catalogo de cuentas

final segun lo dispuesto en la Ley 962 de 2005, y microfilmar en
concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954 culminado
el tiempo de retencidn por carecer de valores administrativos, fiscales
o contables

* Balance general

* Balance de comprobacidn

* Operaciones reciprocas
“Motas de estados financieros

La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y|
reciclaje de papel. De la eliminacién se dejard constancia en Acta de
Eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin loj
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Nacidn.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Versiéon TRD Vigencia U@l por YlgenC|a a
Eliminar
2009 2009 4
Total 4

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico cuatro (4) expedientes de INFORMES/ Informes Contables,
producidos en la vigencia 2009, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios
de retencién documental y su disposicién final es la eliminacion.

REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

50000 - GRUPO FINANCIERO

SERIE 79 - CONCILIACIONES

SUBSERIE 01 - CONCILIACIONES BANCARIAS
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* Extractos bancarios
* Conciliacidn

i.‘i INSTITUTO COLOMBIANQ DE BIENESTAR FAMILIAR oo s
REGIONAL
BIENESTAR
FAMILIAR z Liberrod y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA :  DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO CODIGO: 50000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT| E |M[ s

50000 [79 CONCILIACIONES
o000 79 (b1 Conciliaciones Bancarias 2 ] X X Microfilmar culminado el tiempo de retencidn en archivo de gestién y|

central, los plazos determinados para archivo de gestidn y central se
sustenta conforme a lo dispuesto en el cddigo de comercio Art, 48 y|
60 en concordancia con los decretos 25627 de 1950 y 3354 de 1954,
La eliminacidn se debe realizar mediante el proceso de picado v
reciclaje de papel. De |a eliminacidn se dejara constancia en Acta de
Eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segtn lo
establecido en el Acuerdo No. 038 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Macidn

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Versién Vigencia Total Por Vigencia a
TRD 9 Eliminar
2009 2008 2
Total 2

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 dos (2) expedientes de CONCILIACIONES/ Conciliaciones
Bancarias, producidos en la vigencia de 2008, estos expedientes ya cumplieron con los
diez (10) afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

TRD 2010

68 — REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

50000 - GRUPO FINANCIERO

SERIE 79 - CONCILIACIONES

SUBSERIE 01 - CONCILIACIONES BANCARIAS
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6‘ Repiblica de Colombia Hivel Codgo Nambre
. . . . Fondo ICBF
para la Prosperidad Social .
} ; . . B B Regona Ganander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
TANSSIER Cecilia De Ia Fuente de Lieras seccin 10000 Drecoin Regiona
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccién 5850000 Gruga Financiers

TIEMPO DE RETENCION DISPOSIGION FINAL
NVELDE  ENARCHIVO DE
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES ‘SOPORTE ACCESO 'OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR TECNICO

cODIGO

ELIMINAR SELECCIONAR
CONCILIACIONES

Subsesie documental de valor administaivo y

79 1 C Bancarizs 2 8 X conizble, evidencia de lodas las achvidades
PRIJIPAOZ  |Formaio conciiacin bancaria Fisico/Electdnico financieras y economicas def ICEF
Exracios bancanos FiscnfEecttnico Se sstmbisce siminar ya qus no 58 consiuye e
Noias crédito y débito bancarias Fisico/Elecnico informacion  de  cardcler disposifvo,  de
Libros auxiiares de bancos Figico/Electronico acividades y misionales de acuendo con los
Memorando de remisidn Fisia/Eleckinicn neamien fos esisblecidos por e AGN. Dar

aicance a la CGuia de Gesftn Documental del
ICBF en el procedimiento de eiminacion de
documentos.

En concordancia con lo esizbiecido en 2 Ley
952 de 2005, Ar. 28 y At 85, Procedimiento de
Conchizcin Bancara PRIZPAZ y 2
Resohucién 1615 de 2006 del ICBF At 53, 54y
55

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total Por Vigencia a
TRD 9 Eliminar

2010 2013 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificd6 un (1) expediente de CONCILIACIONES/ Conciliaciones
Bancarias producidos en la vigencia de 2013, estos expedientes ya cumplieron con los
diez (10) afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

68 — REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

50000 - GRUPO FINANCIERO

SERIE 49- INFORMES

SUBSERIE 07 - INFORMES CONTABLES
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TIEMPO DE RETENCION

GESTION  CENTRAL

DISPOSICION FINAL

EN ARCHIVO DE:

MEDIO

CONSERVAR ooy ELIMINAR  SELECCIONAR

conica NIVEL DE
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE e
SERIE  SUBSERIE REGISTRO
INFORMES
Informes Contables
Baiance general Fisico/Eiecybnicn
Angisis g sados Fisico/Electrinico
Estado de comprobaciin Fisico/Eleciinico
Estado de acividad fnanciers, Econdmica, Social y Ambientsl FisicoiElecktic
Conciiacion interireas Fisico/Blecirtnico
Concliacion cartera aponies parafiscales 3% Fisico/Blecirinico
Reporte confribucion 5% contraos obras plblicas Fisico/Elecnico
Retencion en la fuente, Bmbre & VA Fisico/Blecartnico
Conciiacion refencion en 2 fuente Figicoiblectinico
Netas a los estados contables Fisico/Blecirtnico
Balance de aimacén Fisico/Elecirinico
Estados de cambios €1 el pavimonio FisicolEiechinion
Cerfiicacion estados contables Fisico/Elecirinico
Saidos y movimientos CNG 2005.001 FisicoiElecinico
Operaciones reciprocas CNG 2005.002 3 g

'OBSERVACIONES

Subserie documental de valor administaive y
contable, evidencia de fodas las acfvidades
fnancieras y econdmicas del ICBF.

En concordancia con o esiaiecito en la Ley
962 62 2005, Art 28 y A 85

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Version Vigencia Total Po_r \_/igencia
TRD a Eliminar
2010 2010 6
2010 2011 25
2010 2012 13
2010 2013 38
2010 Total 82

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminaciéon: Se identific6 ochenta y dos (82) expedientes de INFORMES/ Informes
Contables, producidos entre las vigencias 2010 a 2013, estos expedientes ya cumplieron
con los diez (10) afos de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

68 — REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 54 - LIBROS CONTABLES

SUBSERIE 01 - LIBROS AUXILIARES

10
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ﬁ‘ Repitblica de Colombia el o e
.. . . . Fondo ICBF
Departamenta Administrativo para la Prosperidad Secial _
. B " L Sublondo 8 Regional Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
. Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 5810000 Dirsccién Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseocion 8850000 Grupo Financiero

CODIGO TIEMPO DE RETENCION

NIVEL DE EN ARCHIVO DE DISPOSIGION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE RTINS

ACCESO
SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR A-|E:£0 ELIMINAR SELECCIONAR

Subserie documental de valor adminis¥aivo ¥
2 8 * consble, evidencia de todss las acfuidadss
nancierss y econémicas del ICBF
En concondsncis con lo ssibiecido s ls ey
962 de 2005, A 28 y At 86, Resohucin 1615
e 2006 del ICBF At 53, 54 y 55

Libro auxiliar Fisico/Electronico

52 sstmbiscs siminar ya que esta informacion s
consoida en los fbros Mayeres y de Balance,

Dar dicance a la Guia de Gesion Documental del
ICBF en el procedimiento de eminacion de
documentos.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Versién . .| Total Por Vigencia a
TRD | Vigencia Eliminar
2010 2013 6
2010 Total 6

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico seis (6) expedientes de LIBROS CONTABLES/ Libros
Auxiliares, producidos en la vigencia de 2013, estos expedientes ya cumplieron con los
diez (10) afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

68 — REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 54 - LIBROS CONTABLES

SUBSERIE 02 - LIBROS DIARIOS

11
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1y Repiblica de Colombia Nivel Cadigo Nombre
D ini Fando \CBF
| Sublondo -] Regional Santander

ivo para la Prosperidad Social
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FARMLISS Cecilia De Ia Fuente de Lleras seceiin £2.10000 Dircrién Regiona

TABLA DE RETENGION DOGUMENTAL ¢ & Grupo Financiero

cODIGO TIEMFO DE REFENCION DISPOSICION FINAL
NNVELDE  EN ARGHIVO DE
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOGUMENTALES SOPORTE  ,coco OBSERVACIONES
WEDIO

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR ELIMINAR SELECCIONAR

LIBROS CONTABLES

£ 2z Libros Diarios 2 8 X

Subserie documental de valor administaivo y
Libro dianio Fisico/Electrénico

contable, evidencia de fodas las acfvidades

En concordancia con lo estabiecido en a Ley
952 de 2005, Art. 28 y Art B6. Resohicién 1615
de 2005 del ICBF. Art. 53, 54 y 55

Se esiablece eliminar ya que ests informaciin e
consalida en los lbros Mayores y de Balance.

Dar aicance a la Guia de Gesfion Documental del
ICBF en e procedimienio de efiminacion de
documenios.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total Por Vigencia
TRD g a Eliminar
2010 2013 1
2010 Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico un (1) expediente de LIBROS CONTABLES/ Libros Diarios
producidos en la vigencia de 2013, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios
de retencién documental y su disposicion final es la eliminacion.

5. Conclusiones

e De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la Tabla de Retencién
Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la
Regional Santander de las versiones 2009 y 2010, que comprende las vigencias 2008 a
2013, para las series documentales CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias,
INFORMES/ Informes Contables, LIBROS CONTABLES/ Libros Auxiliares y LIBROS
CONTABLES/ Libros Diarios y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos
sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y
Desempenio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

e El conteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como
resultado, el concepto suma un total de 96 expedientes con 107 carpetas, al momento de
identificar la cantidad de expedientes que compone el lote se realiza el conteo Unicamente
por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" 0 "3 de...".

12
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e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Santander y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacién.
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