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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

0,74 ml eliminacion

0,48 ml seleccién Archivo Histérico - Funza

6 Regional Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacion que por aplicacion de TVD y TRD, su disposicion final es la
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacidén en Tabla de valoracion Documental (TVD) y Tabla de Retencion
Documental (TRD) de Series y/o Subseries que han cumplido tiempo de retencion y que su
disposicion final es la eliminacion y finaliza con la destruccion de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”.

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccion y
eliminaciéon por TVD y TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional SANTANDER, para las Series; COBROS
COACTIVOS, PERSONERIA JURIDICA y DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS, sé
realiz6 aplicacion de TVD y TRD de la siguiente manera:
e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 SANTANDER
4000 - DIRECCION REGIONAL

SERIE 31- PERSONERIAS JURIDICAS
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
-y iy PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIFO 2

UNIDAD ADMIMISTRATIVA : 4000 DIRECCION REGIOMAL

DISPOSICION -
FINAL

¥ GT E M 5
A4000.2 |ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL 20 x

copIGD
o M -

- ASUNTO O SERIE k RETENCION .- PROCEDIMIENTOS

Cumplido e tiempo de retencidn en archive central, se
consarvard |a totalidad de la documentacidn en &l soporte
original, pwes adquiera valores sacundarios histdricos que
serdan  fuente informativa y festimonial del proceso que
representa el quehacer misional del Instituto, ademas, inferma
sobre funciones desarmolladas por las Regional en ésie
periodo de tiempo

400015 |CORRESPONDEMNGCIA 10 x Cumplido el tiempo de retencidn en archive central, se
conservard la mtaldad de la documentacion en e sopone
origingl, dado que se ubico un bajo valurmen de existencia de
documentos para este periodo, La documentacion regisira
infermacién de las comunicaciones que ramitaba la ertidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de ks funcones

RIA . .
4000.31 |PERSONERIAS JURIDICAS 10 X Cumnplido el tiermpo de melencidn en archive central, se

conservard como muesira histérica el 10% por ceda aflo,
egleccionando de manera aleatorla segin el velumen
documental  (Wer  introdueccidn  numeral  3.532). La
documentaciin de esta agrupacitn registra la creacidn de
personerias juridicas para contratar con &l Instituio. La parte
saleccionada se conservard an el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuwendo con ol
procadimiento establacido por la Entidad (Wer introducoidn
numearal 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total, Por | Muestra 10% a Eliminacién
TVD 9 Vigencia Conservar
Periodo 7 1993 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Para el periodo 7 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en el
lote se identifico un (1) expediente de la vigencia 1993 y dando cumplimiento a lo indicado
en la disposicion final de la TVD donde se debe conservar el 10% de la produccion anual;
se conserva la unica muestra identificada.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en
la vigencia de 1993.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacién que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.
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e TRD VERSION 1999
REGIONAL SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL
11120 - DIVISION JURIDICA

SERIE 99 - PERSONERIA JURIDICA

MINISTERID DE SALLD
INSTITUTO COLOMBIANG [IF BIENESTAR FAMILIAR
RESOLUCION no. (13020 e iz
Par medio de la cual se adopla fa Tatla de Retencidn Da nenlal v s& astaslessn o
atomblane de Rlenestar r.y---}:f-"- Retencidn Documental y se astabiecen procedinienlos para la organizacion de los Archivos del Instituic
OFICINA PRODUCTORA ©  DIVISION JURIDICA - 11120 - HOJ& N 4 - DE 5
CODIGO i " SEHIES DOC TALE ) e :
. DOCUMENTALES | revencion TRADKIGN HSPOSICION PRAOCEDIMIENTO
. fwnBoe | pocusEnta | FINAL
- . AG AT | O C CT E M| S5 |
Adratd iy form alidades plenas -Orden de Trabaje = 2 | 10 T 1] RN Y P dai 1 por cada & o |
. 0 . .- cad e |
: | & ' e |
| - | | I
|
Ti20 0 | Lic i i
| | 3 | | 1 1 L ool 10%s por cad 1+
| f | | produccion departamental
| % | ! .
x
®
b |
| x
- = | [ 1
i L | | = | [
a Proponentes | ¥ | | | |
R |
E PERSONERIA JURIDICA o [+~ i@ (et | =7 —
" i de lunconamenta = ) :
':.n rgar DM
g St wliariiing il X
e S PR . b 1
COPVERE AT o it Ir alis o1 B E RN —
T 1 1 L} W b3 1] L

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version . ._| Total Por | Muestra 10% a .. ‘s
TRD ek Vigencia Conservar AIEEET
1999 1995 6 1 5

1999 1996 1 1
1999 2000 3 1
Total 10 3

~N (N |O




CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA

2023 V1

DE VALORACION DOCUMENTAL Y TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL - REGIONAL SANTANDER

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico 7 expedientes de la serie documental PERSONERIA
JURIDICA, producidos en las vigencias de 1995 y 2000, estos expedientes ya cumplieron
con los once (11) afos de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 3 expediente producidos
entre las vigencias de 1995, 1996 y 2000.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TRD VERSION 2005

REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 - GRUPO JURIDICO

116- COBROS COACTIVOS

ﬁi INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
BENESTAR
FAMILLAR . E
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Ubsrtod y Dadon
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO COMGO: 20000
CODIGD RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D 5 158 AG AC CT E M

20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 i X 3€ debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdd

* Acta de visita
* Resolucion declarateria de deudor moroso

* Constancia de recibo por correo certificado

* Titule Ejecutivo expreso { Pagare, letra, chegue)
* Constancia ejecutoria

*Conciliacian o sentencia

* Recursos incidentes vy excepciones

can el contenido cualitative de los documentos. A los documentoq
seleccionados se debe aplicar el proceso de Microfimacion segin
lo establecido en los decretos 2527 de 1950 vy 3354 de 1954, L4
eliminacién de los documentes gque no hayan sido objeto dd
microfilmacion debe hacerse por medio de picado y reciclaje del
papel. De la Elminacién =e debe dejar constancia en Acta dg
Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comitd
de Archivo, el Jefe de Archivo v el de la dependencia rezpectiva
segln Io establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido po
! oo

n L) o ool

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la
siguiente manera:

Version Vigencia Total Por Muestra 5% a Eliminacion
TRD 9 Vigencia Conservar
2005 2006 1 1 0
Total 1 1 0
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Para la version TRD 2005 no se presenta eliminacién de archivo, toda vez
que en el lote se identificd un (1) expediente de la vigencia 2006 y dando cumplimiento a
lo indicado en la disposicion final de la TRD donde se debe conservar el 5% de la

produccion anual; se conserva la Unica muestra identificada. “

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en
la vigencia de 2006.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

TRD VERSION 2009

REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 116 - COBROS COACTIVOS

(]

BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

LUNIDAD ADMINISTRATIVA :

DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PR

ODUCTORA: GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANDS FINAL PROCEDIMIENTO
D | slse 2G| ac bt | E [ m [ s
20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 8 x X M5 debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo

* Acta de visita

* Constancia ejecutoria
*Conciliacién o sentencia

* Resolucion declaratoria de deudor moreso
* Constancia de recibo por correo certificado
* Titulo Ejecutive expreso ([ Pagare, letra, chegue)

* Recursos incidentes y excepciones

N

Lol o bocid

ocen el contenido cualitativo de los documentos. A los documentos|
=€leccionados se debe aplicar el proceso de Microfimacion segn
lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954, L4
eliminacién de los documentos gque no hayan sido objeto de
microfimacion debe hacerse por medio de picado y reciclaje de
papel. De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de
Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité
de Archivo, el Jefe de Archive vy el de la dependencia respectiva)
segln lo establecido en el Acuerdo No. 038 de 2002 expedido pof]
L hoo

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total Por Muestra 5% a Eliminacion
TRD 9 Vigencia Conservar
2009 2007 7 1 6
2009 2008 5 1 4

10
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2009 2009

7

Total

19

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identificé 16 expedientes de COBROS COACTIVOS producidos en las
vigencias de 2007 a 2009, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de

retencién documental y su disposicion final es la eliminacion.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realizdé de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 3 expediente de COBROS

COACTIVOS, producidos en las vigencias 2007 a 2009.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TRD VERSION 2010

68 — REGIONAL SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 -

SERIE 121- DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS

GRUPO JURIDICO

CODIGO

SERIE (UBSERI REGISTRO

Repiiblica de Colombia

D Admini ivo para la Py

Insti Colombi de

Bi Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras

SERIES, SUBSERIES. TIPDS DOCUMENTALES

DECLARATORIA DE PROCESDS DESIERTOS
Estudio de conveniencia y oportunidad

Solicitud de certificado de dizponibilidad presupuestal
Solicitud de contratacidn con lista de chequeo

Términas de referensia

Pliego de condiciones

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Especificaciones téonicas del producta o servicio
Comunicacion a la Cimara de Comercia y Confecamaras
Respuestas ofrecidas en la audiencia

Ata de reciboz de propuestaz

Fiesolucidn de apertura licitacidn o concurso

Avisode prensa

At de apertura de licitacion o concursa

Recibo de pago de venta de pliegos

Acta de audiencia de aclaracidn de pliegos

Adendos alos téiminos de referencia

Propuestas

Acta de cierre y apertura de propuestas F
Estudios juridico
Extudics d liacidn dafartaras da cal

SOPORTE

Fondo ICEF
Subfondo [t} Reqional Santander
Seceidn £2-10000 Direceidn Regional
Subsectidn E£2-20000 Grupa Juridico

MEDIO
GESTION CENTRAL ONSER¥A

DISPOSICION FINAL

ELIMINARELECCIONA

Fisica
Fisico
Fisico
Fizgian
Fisico
Fisica
Fisico
Fisico
Fisico
Fisico
Fisica
Fisico
Fisico
Fisico
Fisico
Fisica
Fision
igien

DBSERYACIONES

Serie documental de valor administrativo,
se establece seleccionar una muestra
aleatoria del 1032 por cada 10 afios de
produccidn documental, de aquellas
contratos que reflejen el desarrollo de los
procesos misionales y estratégicos dela
entidad,

En concardancia con lo establecido par el
Decreto 2474 de 2008, Ar, 48y 72 Ley 30
1993, Art. 55, Resalucidn 2111 de 2001 Art. 1
Titula lly resolugicn 1616 de 2006 At 13
Mam. 2y 3

11
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia T<?tal Ppr Muestra 10% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
2010 2010 11 1 10
2010 2011 5 1 4
Total 16 2 14

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identific6 un total de 14 expedientes de DECLARATORIA DE
PROCESOS DESIERTOS producidos en las vigencias de 2010 y 2011, estos expedientes
ya cumplieron con los diez (10) afos de retencién documental y su disposicion final es la
eliminacion.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realizé6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 2 expedientes producidos
en las vigencias 2010 y 2011.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

5. Conclusiones

e De acuerdo con la disposicion final de Eliminacion establecida en la Tabla de Valoracion
Documental (TVD) y la Tabla de Retencion Documental (TRD) del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional Santander del periodo 7 y la version TRD 1999,
2005, 2009 y 2010 que comprende las vigencias 1993, 1995, 1996, 2000 y 2006 a 2011,
para las series documentales COBROS COACTIVOS, PERSONERIA JURIDICA Y
DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS y una vez validados los inventarios, se
avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

e El conteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como resultado,
en el concepto suma para el lote 0560 un total de 10 expedientes y 12 carpetas y para el
lote 0561 un total de 37 expedientes y 37 carpetas, al momento de identificar la cantidad
de expedientes que compone el lote se realiza el conteo unicamente por el tomo "1 de" y
no se cuenta los tomos “2 de” o “3 de...".

e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio
apruebe esta eliminacién documental, se informara a la Regional Santander y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacién.

12
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