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Fecha
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El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacién resultado
de la aplicacion de la Tabla de Retencion Documental (TRD) version
2010 del Instituto Colombiano De Bienestar Familiar - ICBF para la
Resumen Regional Santander correspondiente a la serie documental
COMPROBANTES DE ALMACEN, en cumplimiento de la
normatividad vigente y los procesos y procedimientos establecidos por

la Entidad.
Palabras TRD, Regional SANTANDER, Comprobantes de Almacén,
claves Eliminacion.
Formato DOC Lenguaje Espaniol
Cédigo | Version 1.0 | Estado | En desarrollo
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PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.
Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional Santander | 0,25 ml eliminacién Archivo Histérico - Funza
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicaciéon de TRD, su disposicion final es la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacién de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”.

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminaciéon por TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Santander, para la serie documental
COMPROBATNES DE ALMACEN, sé realiz6 aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 2010

68 REGIONAL SANTANDER
10000 — DIRECCION FEGIONAL
40000 - GRUPO ADMINISTRATIVO

36- COMPROBANTES DE ALMACEN
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Repiblica de Colombia el B RSoniee
. . . . Fondo ICBF
£) Departametno Administrativo para la Prasperidad Social _
” . . . Subfondo 88 Regional Santander
L4 Institita Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras Seccidn 68-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL subsecciin 80000  Grupo Adminssaivo

conico e DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES sopoRTE | MEL DR OBSERVAGIONES
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~CENTRAL  CONSERVAR ngzzo ELIMINAR  SELECCIONAR

3 COMPROBANTES DE ALMAGEN H 5 X

PRO1.PA03 Comprants ds ingreso de Aimacén Fisico/Eleckonic Serie documental de valor administaivo v
Sciciud de ingreso aimacén (laciura o remision) Fisico/Elecidnico Juridico y Legal, evidenca del contrl de
Acta de recbo Fisica/Eleckinico los bienes mostrencos del ICBF.
Acta de pruba seleciva Fisico/Elecidnico
Cerfificacion recibo supervisor conrain Fisico/Elecirbnico S¢ esidbiece eimnar ya que no se

PRO9.PA03 Comprobante ds egreso de aimacén Fisico/Electnico constuye en informacion  de  caracter
Resohucion Baja de bisnes Fisico/Electbnico disposifuo, de acvidades y misionales de
Inventario de bisnes 3 dar de baja Fisico/Eleckbnicn scusdo con los
Relacion del nimero del kot Fisico/Electnico por & AGN. Dar sicance a I3 Guis g2
Proguesta del valor de los lofes Fisico/Elecknico Gesion Documentd del ICEF en el
Oicio de nofiicaciin base de remate Fisico/Elecknico procedimienio  de elmmacon  de
Certiicacion de estado de los bienes (de bienes no necesanios) | Fisico/Eleckdnico documenizs.
Acia e inspeccitn ocular FisicolEleckinico i
Acta e adudicacion d los bisnes Fisico/Electbnico En concordancia con la Resohicion ICBF
Certicado de estado de los bisnes Fisico/Electbnico 1616 de 2006 del ICBF, articulo 14. Nim. 4.
Acta de desinuccion (scompafiada con registos fotograficos Fisico/Electbnico Ley 734 de 2002 Art. 30, Art. 48; lerales
Acta de avaud Fisica/Eleckinico del 4y Ar 55, Ley 1474 de 2011, Art.
Cogia acta de comiéé de bienes Fisico/Eleciinica 132
Acta de comi®é de bienes Fisico/Eleckdnico
Balance de aimacen (Movimienios Diarios) Fisico/Eleckévico

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia

Version TRD | Vigencia _—
a eliminar

2010 2011 6
Total 6

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identific seis (6) expedientes los cuales contienen la serie documental
COMPROBANTES DE ALMACEN, producidos en la vigencia 2011, estos expedientes ya
cumplieron con diez (10) afios de retencion documental y su disposicion final es la
eliminacion.

5. Conclusiones

o De acuerdo con la disposicidn final de eliminacién establecida en la versién de TRD 2010
que comprende la vigencia 2011, para la serie documental COMPROBANTES DE
ALMACEN, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y
Desempenio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

¢ Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desemperio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Santander y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacién.
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