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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacién que por aplicacion de TRD, su disposicion final es la eliminacién.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién vy finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacion, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 01 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. “La eliminacién de documentos de archivo en
soportes fisicos o formatos electronicos, debe ser establecida en las Tablas de Retencién
Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo disposicion final —
eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al
proceso de valoracion documental. Dicha eliminacion debe ser aprobada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccion y
eliminacién por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional SANTANDER para la Serie; PROGRAMAS
- Programas de Salud Ocupacional y SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO SG-SST sé realiz6 aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 2010
40000- GRUPO ADMINISTRATIVO
82- PROGRAMAS
12- Programas de Salud Ocupacional

Eliminacion: Se identifico un total de 2 expedientes de PROGRAMAS - Programas de Salud
Ocupacional producidos entre las vigencias de 2010 y 2012 de la version TRD 2010, los cuales



CONCEPTO TI'ECNIQO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL SANTANDER

ya cumplieron con los cinco (5) afios de retencion documental y su disposicién final es la
eliminacion.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién del 10%
de la produccion documental anual, lo que equivale a 1 expediente de Programas de Salud
Ocupacional producidos entre 2010 y 2012.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en ¢ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el
contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tradmites administrativos.

Repiblcad Colonbi — e ol “
o
W Departametno Administrativo para la Prosperidad Social -
. " . 4 Sublondo -] Regional Santznder
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR i
Cecilia De la Fuente de Lleras Seorion 10000 Dirsccion Regiondl
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subsecciin L4000 Grupo Adminiskaivo

) - DSPOSIGION FINAL
SERIS, SUBSERIES, TPOS DOCUNENTALES SOPORTE : OBSERVACIONES
AGCESO -

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL ~CONSERVAR . ELIMINAR ~ SELEGCIONAR

PROGRAMAS ion insfhuciondl que establecs
8 12 Programas de Salud Ocupacional 1 4 i X 13 promocion, dfusion y viglancia ge (29
Programa Fisicn/Fleckonicn normas  regiamentos de salud ocupaciona)
FOLPROT A  |Lis de chequen saud ocupaciond Fisice/Elecktnico deniro del nsfiuio Colombiang de Bienesia
N X . . Famiia. Se establece scleocionar ung
FO3.PRO7.PA1 Mvesngwmdgmodemymdemesderr&qo FgmeIedxlm!m msta g8 0% oo cads § e
Reporie de accidenies Fisica/Blecronico -
Cronogramea d acividades del programa de salud ocupacional | Fisico/Secknion conocer  refospecivamente I3 gesiin
nsluciond.

En concordancia con la Resoicion 1111 de
2001 gl ICEF A 18, Codigo Sustanive]

de Trabajo Art 488 y 489

= = =

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la
siguiente manera:

V(_arr;:;)n Vigencia -I\-?igaghsg Muceosr:;a:arl\?ao/roa Eliminacion
2010 2 1 1

2010 2012 2 1 1
Total 4 2 2

e TRD VERSION 2012
40000- GRUPO ADMINISTRATIVO
201-SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST
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Eliminacion: Se identifico un total de 4 expedientes de SISTEMAS DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST producidos en la vigencia de 2017 de la
version TRD 2012, los cuales ya cumplieron con los cinco (5) afios de retencion documental y su
disposicién final es la eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion del 1Q%
de la produccién documental anual, o que equivale a 1 expedientes de SISTEMAS DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST, producidos en la vigencia de 2017.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en ¢ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el

contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.
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Formulacién

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la

siguiente manera:

Version Vigencia Total, Por | Muestra 10% a Eliminacion
TRD 9 Vigencia Conservar
2015 1 1 0
2012 2017 5 1 4
Total 6 2 4

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final de Eliminacion establecida en la Tabla de Retencion

Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional
Santander de las versiones 2010 y 2012 que comprende la vigencia de 2010, 2012 y 2017,
para las Series Documentales PROGRAMAS- Programas de Salud Ocupacional y SISTEMAS
DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO SG-SST, y una vez validados

8
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los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional
y Comité Institucional de Gestion y Desempenio.

La documentacion correspondiente a las series documentales PROGRAMAS- Programas de
Salud Ocupacional y SISTEMAS DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO SG-SST, de las vigencias 2010, 2012 y 2017, es objeto de seleccién donde es
importante resaltar que, se realizé el proceso de seleccion, dejando el 10% de la totalidad de
la produccion anual de la Regional Santander.

Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se publica en la pagina web del ICBF los inventarios documentales y respectivos
soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la Nacion
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