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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

0,25 ml Conservacion

_'1.75 ml Eliminacion Archivo Central — Puerta del Sol

6 Regional La Guajira
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacién de TRD, su disposicion final es la seleccién y
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccion de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccién y eliminacion
por TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental del Regional La Guajira, para la Serie COBROS
COACTIVOS, se realiz6 aplicacién de TRD de la siguiente manera:
e TRD 2005
REGIONAL LA GUAJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 116 — COBROS COACTIVOS
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ﬁ.‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR e o
REGIONAL - ;% -
BIENESTAR =
AR TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL Gserto  Onton
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
cODIGO RETEI\!pION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC CT E M S
20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 8 X X [Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo con
* Acta de visita el contenido cualitativo de los documentos. A los documentos
* Resolucion declaratoria de deudor moroso seleccionados se debe aplicar el proceso de Microfimacion segin lo
* Constancia de recibo por correo certificado establecido en los decretos 2627 de 1950 y 2354 de 1954, La
* Titulo Ejecutivo expreso ( Pagare, letra, cheque) eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de|
* Constancia ejecutoria microfilmacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje del
*Conciliacion o sentencia papel. De la Eliminacion se debe dejar constancia en Acta de
* Recursos incidentes y excepciones Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de|

Archivo, el Jefe de Archivo vy el de la dependencia respectiva, segun|
lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivol
General de La Nacion.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia T(_)tal P?r Muestra 5% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar
2005 2000 1 1 0
2005 2001 1 1 0
2005 2002 4 1 3
2005 2003 35 4 31
2005 2004 27 3 24
2005 2005 32 3 29
2005 2006 2 1 1
Totalpor | 4, 14 88
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para las vigencias 2000 a 2005 se aplica TRD version 2005 debido a que en la version de
TRD 1999 no existe la serie documental COBROS COACTIVOS.

Eliminacién: Se identific6 ochenta y ocho (88) expedientes los cuales contienen
COBROS COACTIVOS producidos en las vigencias 2002 a 2006, estos expedientes ya
cumplieron con diez (10) afos de retencion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccién documental anual, lo que equivale a catorce (14) expedientes,
producidos en las vigencias 2000 a 2006.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.
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5.

Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida en la version de TRD 2005 que comprende
las vigencias de 2000 a 2006, para la serie COBROS COACTIVOS y una vez validados los
inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su
eliminacion.

La documentacion correspondiente a la serie documental COBROS COACTIVOS de las
vigencias 2000 a 2006, es objeto de seleccion donde es importante resaltar que, se realizé
el proceso de seleccién, dejando el 5% de la totalidad de la produccién anual de la Regional
La Guaijira.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempeio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional La Guajira y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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