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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional La Guajira 2 ml Eliminacién Archivo Central — Puerta del Sol
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacion que por aplicacion de TVD y TRD, su disposicion final es la
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracion Documental y Tabla de Retencion Documental
(TRD) de Series y/o Subseries que han cumplido tiempo de retencion y que su disposicién final
es la eliminacion y finaliza con la destruccion de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminacion por
aplicacion de TVD y TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la producciéon documental del Regional La Guajira, para la serie documental
PROGRAMAS - Programacion de Metas Fisicas y Financiera, CIRCULARES - Circulares
Internas, ACCIONES CONSTITUCIONALES — Acciones de Tutela y ADMINISTRACION

PARQUE AUTOMOTOR e HISTORIALES DE VEHICULOS, se realizé aplicacion de TVD
y TRD de la siguiente manera:

e TVD PERIODO 6
REGIONAL CATEGORIA C - LA GUAJIRA
10200 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 21 - HISTORIALES DE VEHICULOS
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF _ FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

: i DISPOSICION . R

CODIGONa.| _ ASUNTO © SERIE ' RETENCION FINAL™ -~ | 7 'PROCEDIMIENTOS
= CT | Elm| s Y :

1020019 |HISTORIAS LABORALES 80 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central

s@ hard seleccion cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las|
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus apories a la historia del
Instituto, asl mismo de los niveles profesional, técnico o
asistancial que hayan laborado mas tiempo en el institute. Las|
documentos de esta serie reflejan la relacion laboral entre los
funcicnarios o ex funcionarios y la entidad, en el transcurso de
este periodo institucional,

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3)

10200.21 |HISTORIALES DE VEHICULOS 10 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debide a que no
adgulere valores secundarios v se han agotado los valores
primarios. La sere reporta  informacidén  detallada
carateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendide o dado de bajo el autometor, no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo)
esta documentacion.

La eliminacién se efectuara de acuerde con el procadimiento
establecido por la Entidad. (Ver infrodeccidn numeral 3.5.3)

Arman 0 IREARARE S M = I e e an v il e A sebamcidn an archinoe eankesl e

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version TVD Vigencia ezl Por_\ligencia
para eliminar

PERIODO 6 1988 1
PERIODO 6 1989 2
PERIODO 6 1990 1
PERIODO 6 1991 1

Total por 5

periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificd cinco (5) expedientes los cuales contienen HISTORIALES DE
VEHICULOQOS, producidos en las vigencias de 1988, 1989, 1990 y 1991, estos expedientes
ya cumplieron con diez (10) afos de retencién y su disposicion final es la eliminacion.



CONCEPTO TECNICQ DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE VALORACION DOCUMENTAL Y TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL - REGIONAL LA GUAJIRA

e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 - LA GUAJIRA
4300- SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 22 - HISTORIALES DE VEHICULOS

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
‘w TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
pEsTAE PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DISPOSICION'
FINAL

copigo | -

! PROCEDIMIENTOS
No: et

ASUNTO O SEREE . ;. - . |RETENCION

e i CT|E | M| S ; .
4300.20 |HISTORIAS LABORALES a0 X |Una vez cumplido el tempo de retencion en el archivo central se
hara seleccion cusliativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan recibido)
reconocimiento por sus aportes a la historia del Instituto, asi
misme de los niveles profesional, técnico o asistencial que hayan
laborade mas tiempo en el instituto. Los documentos de asta
serie refiejan la relacidn laboral entre los funcionarios o ex
funcionaries y la entidad, en el transcurso de este periodo
institucional,

El resto de Ja documentacidn se elimina de acuerdo con el
procedimiento  estsblecide por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

4300.22 |HISTORIALES DE VEHICULOS 10 X Cumplido el tempo de retencidn en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacidn, debido a que mo adquiers|
valores secundarios ¥ s han agotado los valores primarios. La
serie registra informacion detallads y carsteristicas de ks
vehiculos v dado que el tempo se cuenta una vez vendido o
dado de bajo el automotor, no se hace necesario por informacian
o legalmente conservar mas tiempo esta documentacion,

La eliminacién se efectuard de acuerdo con el procedimiento
astablecido por ka Entidad. (Ver infroduccion numeral 3.5.3)

47300 73 INFRRMER NF FIFCLICION PRESLIPLIFSTAL n X -

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total Por Vigencia

Versiéon TVD | Vigencia -
para eliminar

PERIODO 7 1993 1
Total por 1
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificd un (1) expediente el cual contiene HISTORIALES DE
VEHICULOQOS, producido en la vigencia de 1993, este expediente ya cumplié con diez (10)
afos de retencion y su disposicion final es la eliminacion.
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e TRD 1999
REGIONAL LA GUAJIRA
11100 — DIRECCION REGIONAL
SERIE 05 - CIRCULARES

SUBSERIE 01 — CIRCULARES INTERNAS

MINISTERIO DE SALUD

INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
AESOLUCION No P91 0 pe. = 3 M 002
4 Cual se adopta la Tabla de Retenc Documa *cen procedimie
e e ficon Documental y se establecen procedimientos para la ofganizacion da los Archivos del Inslituto
. OFICINA PRODUCTORA - DIRECCION REGIONAL - 11100 HOJA 1 DE
J 1
CODIGO ES
SERIES DOCUMENTALES RETEMCIoN  TRADICION — DISPOSICION | PROCEDIMIENTO |
5 = B0 | oociwsurs FiNAL |
il 1aG'a€ 0 TC CTTETMTS
o0 1 o1 PLANES T i— | |
02 | Plan de Acciér < "
: A 1 2,8 ! X X | X [Muesira del 10% por cada 8 aros de
- |1 | | [ _ Produzcién Decumental |
1t 1 | X b
X |
[ ol |
X
¥ | |
[k} | X I o - —!
1 x [ X P onocer ralraspectivamente la|
o ) g : la Regional |
o | X x_ | P valares administrativos
: ol
! 02 | Circirlar. as | . 8 .
02| ] 0| x X | % S
BOLETINES DE PRENSA - :

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total por_vigencia
TRD para eliminar
1999 1995 1
1999 1996
1999 1997 1
1999 1998 1
1999 1999 5
1999 2000 1
1999 2002 4
1999 2003 10
1999 2004 13
1999 2005 9

Total 46

Conforme a lo anterior, se tiene que:
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Eliminacién: Se identificé cuarenta y cinco (46) expedientes los cuales contienen
CIRCULARES - Circulares Internas, producidas en las vigencias de 1995 a 2005, las
cuales ya cumplieron un (1) afo de retencion.

REGIONAL LA GUAJIRA

11100 — DIRECCION REGIONAL

11101 - GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

SERIE 02 - PROGRAMAS

SUBSERIE 11 - PROGRAMACION DE METAS FiSICAS Y FINANCIERA

MINISTERIO NE SAILUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION Ne. (1910 LE R ";EZ
Hiode da cual se adopta la Tabla de Relencidn Do ental y se estadleceon procedis i |
e et o o ta Relen Documental y se establecen procedimientos #ara fa organizacion de los Archivos del Instituto
OFICINA PRODUCTORA :  GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS - 11101 HOJA 1 DE 1
CODIGD . SERIES DOCUMENTALES REvENcon  THAGICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
1 55 T ET—. FINAL
ER - AG[AE 0 € CT
1101 0i | PLANES 1 Sy L JE
02  Plar de accior I
-~ ¥ Iy . 4 - a X
frigi - o2 PROGRAMAS B - Y I s
11 Crogramacion de et £ B, 5l R | Iy ; [
iento | X I
Cronograma X | |
* Propuestas de programacion de zonales

11101 03 INFORME — 1 | |

1 Hinfoarmrn de Astivrds i

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total Por Vigencia

Versién TRD Vigencia .
para eliminar

1999 2005 1
Total por 1
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 un (1) expediente, el cual contienen PROGRAMAS-
Programacion de Metas Fisicas y Financiera, producidos en la vigencia 2005, este
expediente ya cumplié con diez (10) anos de retencién y su disposicién final es la
eliminacion.

10
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REGIONAL LA GUAJIRA
11100 — DIRECCION REGIONAL
11164 — GRUPO SERVICIOS GENERALES

SERIE 64 — ADMINISTRACION PARQUE AUTOMOTOR

MIMISTLRIO DF SALUR
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

g
RESOLUCION Mo G3e0 oE: = 3 KAYN 007

Por medio de la cual se adopla la Tabla de Retencion Documental v se ecinkleran .
Colombiane de Bienestar Fami i 5 ncion Documental y se eg ablecen procedimientos para la crganizaciin de 105 Archives del Instituta
OFICINA PRODUCTORA :  GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 HOJA 1 DE 1
i i 1 -
QDGO H SERIES DOCUMENTALES RETENCION TRADICION  DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
- TR BN ANOE ! O M T FiNAL
| o { i AG|AC O
O SLAS ] [ c lE:‘I' E i M 5 |
0Z | Plan de Aceh 2 1 _
i | | & itn 2 | B X | X | X [Muestra del s por cada 5 afos u{-.
i —Fvid o IFORMES . - i | | | [ | | Produccitn Documental
)1 Infgrme de Actividades 1 X 5 . I
L b i r
-y = [T = |
RL= MANTENIMIENTO SEDE REGIONAL 53 R | et —
* Soficitud - )
|
2 pr " Cenifica O S|BCLOn | : | l
154 | &9 ADMINISTRACION PAROUE AUTOMOTOR 171 s I w1 = : - - — |
* Inventatin Individual def vohicule | Yo represenia valores para la Administracion
.,,_rl. 3 vistiouin I = !
e | ADMINISTRACION RESTAURANTE ¥ CAFETERIA 172 | T - —+ + —

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version . . Total por vigencia
TRD EENEE] parg eIim?nar
1999 1995 2
1999 1997 1
1999 2002 1

Total 4

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico cuatro (4) expedientes los cuales contienen
ADMINISTRACION PARQUE AUTOMOTOR, producidos en las vigencias de 1995, 1997
y 2002, estos expedientes ya cumplieron seis (6) afios de retencion.

11
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SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR TECNICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 4420000 Grupo Juridico

TRD 2010
REGIONAL LA GUAJIRA
10000 - DIRECCION REGIONAL

20000 - GRUPO JURIDICO
SERIE 106 — ACCIONES CONSTITUCIONALES

SUBSERIE 2 - ACCIONES DE TUTELA

Repiiblica de Colombia L) ok N
.. . . . Fondo IC8F
o para la Prosperidad Social Sutfond ) Regonal Gu
joncl Gaara
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar d =
Cecilia De Ia Fuente de Lieras seccién 10000 Deccsin Regora

— TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO 'OBSERVACIONES
Oy ELIMINAR ~ SELECCIONAR

106

ACCIONES CONSTITUCIONALES Subserie documental de valor Legal, evidencia las

F] Acciones d 1 ] X
Tutela Fisico
Contestacion de la iila Fisico
Nofficacion Fitico Subsers documentsl de valor Legal, evidencia las.
Respustia Fitico sctiaciones del grupo en 3 defensa de los procesas,
Fallo de primera mstancia Figico de acciones consStucionales por parte del ICBF.
Wemonizes Fisico
Soporis etzpa probatoria ) Fisico Se establecs eiminar ya que no se consfliye en
Recarsos de apelacitn o reposicion Fisico informacion de carécler disposiivo, de acividades
[Sustentaciin recursos Fisico misiondes de acuerdo oo los Eneamienios
icio de cumphimiento Fisico esiablecidos por el AGN. Dar alcance a la Guia de,

Geston Documental del ICBF en el procedimiento de
eliminacion de documentos.

En concordancia con la Sentencia C-543 de 1992
Corte Constucional. y Resolcion ICBF 1616 de
2005 Art. 13, Nim. 6

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total por vigencia
TRD g para eliminar

2010 2012 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 un (1) expediente el cual contiene ACCIONES
CONSTITUCIONALES - Acciones de Tutela, producido en la vigencia 2012, este
expediente ya cumplié con diez (10) anos de retencién y su disposicidon final es la
eliminacion.

12
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5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones de TRD 1999, 2005y 2010
que comprende las vigencias 1988 a 2012, para las series documentales PROGRAMAS -
Programacion de Metas Fisicas y Financiera, CIRCULARES - Circulares Internas,
ACCIONES CONSTITUCIONALES — Acciones de Tutela y ADMINISTRACION PARQUE
AUTOMOTOR e HISTORIALES DE VEHICULOS, y una vez validados los inventarios, se
avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestidon y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacién de
la documentacién relacionada anteriormente.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempeio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional La Guajira y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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