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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

Regional Norte de 0,75 ml Conservacion Regional Norte de
Santander 1,25 ml Eliminacion Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestiéon y Desempefo para
aprobacién, documentacién que por aplicacion de Tabla de Retencion Documental (TRD) su
disposicion final es la seleccion y la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacién objeto de eliminacién por TRD.
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Norte de Santander, para la serie
documental COBROS COACTIVOS, DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS, LIBROS -

Libro Diario, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO, PERSONERIAS JURIDICAS y PROCESOS —
Procesos Concursales, se realizé aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 1999
REGIONAL NORTE DE SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL
11152 - GRUPO CONTABILIDAD
SERIE 89 - LIBROS

SUBSERIE 01 - LIBRO DIARIO
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

. . ._| Total Por | Seleccion S
Version TRD |Vigencia Vigencia 10% Eliminaciéon
1999 1999 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Para la TRD 1999 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en
el lote se identificé un (1) expediente de la vigencia 1999 y dando cumplimiento a lo
indicado en la disposicién final de la TRD donde se debe conservar el 10% de la
produccién anual; se conserva la Unica muestra identificada.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la producciéon documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido
en la vigencia 1999.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.
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REGIONAL NORTE DE SANTANDER
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

. . ._| Total Por | Seleccién s
Version TRD |Vigencia Vigencia 10% Eliminacion
1999 1995 3 1 2
Total 3 1 2

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico dos (2) expedientes los cuales contienen PERSONERIA
JURIDICA producidas en la vigencia 1995, estos expedientes ya cumplieron con once (11)
anos de retencion documental.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realizdé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido
en la vigencia de 1995.
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Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.

e TRD 2009

REGIONAL NORTE DE SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 116 - COBROS COACTIVOS

¥

BIENESTAR
FAMILIAR

REGIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR %\

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Uibertad y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

coDpIGo RETEI\!FION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S|SB AG AC |CT| E M S
| 20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 8 X X |Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo con

* Acta de visita

* Constancia ejecutoria
*Conciliacién o sentencia

* Resolucién declaratoria de deudor moroso
* Constancia de recibo por correo certificado
* Titulo Ejecutivo expreso ( Pagare, letra, cheque)

* Recursos incidentes y excepciones

el contenido cualitativo de los documentos. A los documentos
seleccionados se debe aplicar el proceso de Microfimacion segin lo
establecido en los decretos 2527 de 1850 y 3354 de 1954. La
eliminacion de los documentos que no hayan sido objeto de|
microfimacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje del
papel. De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de|
Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de|
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin
lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Nacion.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Version TRD | Vigencia I,‘i’;'n':?; se'gﬁ/fm“ Eliminacién
2009 2007 1 1 0
2009 2008 1 1 0

Total 2 2 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Para la TRD 2009 no se presenta eliminaciéon de archivo, toda vez que en
el lote se identifico un (1) expediente de las vigencias 2007 y 2008 y dando cumplimiento
a lo indicado en la disposicién final de la TRD donde se debe conservar el 5% de la
produccién anual; se conserva la Unica muestra identificada.
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccién documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes
producidos en las vigencias de 2007 y 2008.
Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

¢ TRD 2010
54 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 121 - DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS

Nivel Codgo Nombre
Fondo ICBF
| Subjondo El Regional None de Santander

Repiblica de Colombia
ﬁ Departamento Administrativo para la Prosperidad Social

BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR .
(Cecilia De la Fuente de Lleras | Seccion 5410000 Direcciin Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL it Grupo Juridico

CODIGO “E"E';(;:E:SLE::“" DISPOSICION FINAL
NIVEL DE

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES ‘SOPORTE 'OBSERVACIONES

AGCESO . e
SUBSERIE  REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR pioyco ELIMINAR SELEGCIONAR

I DEC! ARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS [Sene documental de valor adminisraivo, se
Estitho de conveniencia y oportinidad Fisico estabizos seleccionar una mussta sesioria del 10%
Sobciud de cerficado de disponibiidad presupuestal Fisico [por caita 10 afios de producsion documentd, de
Soiciud de contatacion con stz de chequeo Fisico aquetios coniraios que refiejen e desamollo de los
Términos de referencia Fisico procesos misionales y estatégicos e la enidad.
Phego de condiciones Fisico
Certicado de Disponibiidad Presupussia Fisico En concondancia con ko establecido por ¢l Decrelo
Especiicacionss tonicas de! produch o senvicio Fisico 2474 de 2006. Art 48 y 72 Ley 80 de 1563, Art 55,
sl :

la ¥ Fisico Resolucion 2411 de 2011 Ar. 1 y Tiulo lly
Respuestas ofecidas en la audiencia Fisico resclucion 1616 de 2006 Art 13 Num. 2y 3
Acta de recibos de propussias Fisico
Resowcion de apertura icitacion o CONCUrSD Fisico
Aviso de prensa Fisico
Acia de apertura de licilacion o concurso. Fisico
acin i £

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

. . .| Total Por | Seleccion Y
Version TRD |Vigencia Vigencia 10% Eliminacion
2010 2012 12 1 11
Total 12 1 11

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacioén: Se identificé once (11) expedientes los cuales contienen DECLARATORIA

DE PROCESOS DESIERTOS producidos en la vigencia 2012, estos expedientes ya
cumplieron con diez (10) afios de retencion documental.

10
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido
en la vigencia de 2012.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

54 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 119 — LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Nivel Codigo Nombre
Fondo ICBF
Sublondo El Regional Nor de Saniander

Repiblica de Colombia

i D inistrativo para la Prosperidad Sociel
BEEsTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

FARILIAR Cecilia De Ia Fuente de Lieras seccitn 10000 Direccién Regiona

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | Subsaccion 420000 Grupo Juridico

CODIGO ESEHLEREIEHCRS DISPOSICION FINAL
NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

ACCESO . =
SERIE SUBSERIE  REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR zc.. o ELIMINAR  SELECCIONAR

FOT.PROSPEVE3 | Sl

i:: Serie documents de vaior Adminisvaivo, svidencia

e lac suorizacionss que ol ICEF asigna 2 una

Fisico/Eacebnico psona pridka para Iz presmcin 0 sguna
. moqakiat 08! Sevicio Pibico de Bienestar Famiiar
Fisco 5S¢ esiatiecs reafizar una mussta del 10% de foda la
Fisico produccidn documental por cada 10 afos.

F02.PROS.PEVO3

municacionzs desarolo del ramie
inisratvo Con consizncia d sietutoria

EF'Si.°° En concordancia con 2 Resolucidn 1816 At 13
scvanizo Nim. 8. Ley 1474 de 2011 Arbculo 132

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version TRD |Vigencia B?;:Inz?; Sel1e ::/:: °N | Eliminacién
2010 2010 3 1 2
2010 2011 10 1 9
2010 2012 2 1 1

Total 15 3 12

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico doce (12) expedientes los cuales contienen LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO producidos en las vigencias 2010 a 2012, estos expedientes ya
cumplieron con diez (10) afios de retencion documental.

11
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion

del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a tres (3) expedientes

producidos en las vigencias de 2010 a 2012.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.

54 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 113 - PROCESOS

SUBSERIE 17 — PROCESOS CONCURSALES

W Departamento Administrativo para 3 Prosperidad Social

BIENESTAR
FAMILIAR

CODIGD

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
SERIE SUBSERIE REGISTRO

PROCESOS

13

17 Procesos Concursales

Repiblica de Colombia

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

(Cecilia De la Fuente de Lleras

SOPORTE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

NIVEL DE
ACCESO

TIEMPO DE RETENCION

Fondo

Nombre:
ICBF

| Sublondo

54 Regional Norte de Santander

| Seccion

5410000 Direccion Regional

Grupo Juridico

DISPOSICION FINAL

EN ARCHIVO DE:

MEDIO

GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR TECNICO

ELIMINAR  SELECCIONAR

(OBSERVAGIONES

‘& documental de walor pridicn

Presentacion de Crédiic
Auto de caliicacicn de crédito
Pago

Fisico
Fisico
Fisico

de valor , Juridico)
'y Legal. S esizblece seieccionar uns mussea gl
5% por cada 10 afios de produccion documenta), de,
aquetss acuacionss 08l rupo &0 (3 defensa 08 oS,
precesos Misionsies, SSEEROCOS ¥ 02 3D0YO G 13
enidad

Resolucion 191 de 2005 del ICBF, aficulo 35.
Estatuio ributario arficulos § y 16.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Version TRD |Vigencia '\I',c.>tal P9r se'e‘ici"’“ Eliminacion
igencia 5%
2010 2010 1 1 0
2010 2012 7 1 6
2010 2013 1 1 0
Total 9 3 6

Conforme a lo anterior, se tiene que:

12
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Eliminaciéon: Se identificé seis (6) expedientes los cuales contienen PROCESOS —
Procesos Concursales, producidos en la vigencia 2012, estos expedientes ya cumplieron
con diez (10) anos de retencién documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccién documental anual, lo que equivale a tres (3) expedientes
producidos en las vigencias 2010, 2012 y 2013.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

5. Conclusiones

e De acuerdo con la disposicion final establecida en la TRD 1999, 2009 y 2010 que
comprende las vigencias 1995 a 2012, para las series documentales COBROS
COACTIVOS, DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS. LIBROS - Libro Diario,
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO, PERSONERIAS JURIDICAS y PROCESOS -
Procesos Concursales, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion vy
Desempenio, para que esta instancia apruebe su eliminacion y la conservacion total del
porcentaje seleccionado.

e La documentacion correspondiente a las series documentales COBROS COACTIVOS,
DECLARATORIA DE PROCESOS DESIERTOS. LIBROS - Libro Diario, LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, PERSONERIAS JURIDICAS y PROCESOS - Procesos
Concursales, de las vigencias 1995 a 2012, son objeto de seleccidén donde es importante
resaltar que, se realizo el proceso de seleccion, dejando el porcentaje indicado en la TRD
de la totalidad de la produccién anual de la Regional Norte de Santander.

e El conteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como
resultado, en el concepto suma para el lote 0442 un total de 31 con 40 carpetas y para el
lote 0443 un total de 11 expedientes con 25 carpetas, al momento de identificar la
cantidad de expedientes que compone el lote se realiza el conteo Unicamente por el tomo
"1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" 0 "3 de...".

¢ Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempeno
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Norte de Santander y
los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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