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Resumen

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion de las
Series documentales ACCIONES CONSTITUCIONALES — Acciones de
Tutela, ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO, INFORMES - Informes
Contables, PLANILLA DE CONTROL DE PAGO DE HOGARES DE
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

1,0 ml
Eliminacion

6 Regional Norte de Santander Regional Norte de Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestiéon y Desempefo para
aprobacién, documentacién que por aplicacion de Tabla de Retencion Documental (TRD) su
disposicion final es la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencion Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminacion por TRD.
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Norte de Santander, para las series
documentales ACCIONES CONSTITUCIONALES — Acciones de Tutela, ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO, INFORMES - Informes Contables, PLANILLA DE CONTROL DE PAGO DE
HOGARES DE BIENESTAR, REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de
Comunicaciones Oficiales Enviadas, se realizé aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 1999

REGIONAL NORTE DE SANTANDER

11100 — DIRECCION REGIONAL

11101 — GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS
SERIE 03 - INFORMES

SUBSERIE 01 - INFORME DE ACTIVIDADES
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MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
Y

RESOLUCION No. (9]0 DE = e a‘.}ﬂz
edio de fa cual se adepta la Tabla de Relencidn Doc anlal v se esirblacen mraredi . -
Colambrano de Bienestar Familiar - meial y se establecen pracedimienios para la organizacién de los Archivos del Instituto
OFICINA PRODUCTORA:  GRUPOQ DE PLANEACION Y SISTEMAS - 11101 HOJA 1 DE 1
CODIGD | SERIES DOCUMENTALES AEvENcion | THAGICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
5 5 58 ;;.Arw‘ socomenrar | FINAL
- _ G[A€ 0 ' © CT E —
1 m | PLANES F——1 [Z M= ;
02  Plan de accign - |
——} i = 2 B X
QACIENE PROGRAMAS - - - ¢ AL
T Brograsaciin dis pee = or: | a ¢ | | !
| * Lineamientos | X I
" Cre a * | |
_ | . f‘_r:-uu 5135 de programacion de zonales x| g
11167 loa | iNForRmes — | |- Ll _
01 |informe de Actividades . X !
! | ! 1]58] X 1 | XX Su contenido esta cordensads en el
06 | Informe de Supervision e Intervante forme de Gestisn Regional :
i orme de Supernvision e Interventoria 1 | ¥ v tituyen un T:ﬂD L-‘g;.urrenra' an cada
) * Preligurdacion de Conlratos b I x e
1101 07 | 02 [ACTAS - —} = : — - S

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version TRD Vigencia To:)aalrzoer“\:'l]?r?::na
1999 1999 2
1999 2002 1
1999 2004 1
Total 4

Conforme a lo anterior, se tiene que:
e Eliminacién: Se identificd cuatro (4) expedientes los cuales contienen INFORMES -

Informe de Actividades, producidos en las vigencias 1999, 2002 y 2004, estos ya
cumplieron con seis (6) afnos de retencién y su disposicidn final es la eliminacion.

REGIONAL NORTE DE SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL

11101 — GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

SERIE 03 - INFORMES
SUBSERIE 06 - INFORME DE SUPERVISION E INTERVENTORIA
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- MINISTERIO NE SAIUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

L B Y
RESOLUCION Ne. (9000 e < ey 007
nedio de ta cual se adopta la Tabla de Relencién Documental y se establacen ororedis i I
olambizno de Bienestar Familiar - eenten merial'y se establecen procedimienios para fa organizacién de los Archivos de Instifto
CFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS - 11101 HOJA 1 DE 1 I
CODIGD . SERIES DOCUMENTALES REvENcion  TRAGICION | DISPOSICION FROCEDIMIENTO
- ERET -A:;.}m-'. DOTUNERTAL FINAL
[ | B GIAC O C T
1101 nll IPLANES t—1 LA -
02  Plan de acoion p |
- 4 4 - - a X
f11or ol PROGRAMAS ) : [ 1 -
1 Brogramacion o icas y Binancieras 5 | B X : I x 4
| * Lineamientos i | X I
* Cronograma x |
) ¥ fir:-puf-":r:a'-. de programacion de zonales X |
11167 | 63 INFORMES - | = = )
01 |informe de Activrdades ) S |
! | ! ts| x| | XX Su contenido esta condensado en ol
) H 1 nie o - Py i 1
I G6 | Informe de Supervision e Interventoria 1 X C . I e e
I ;.or; uyen un Tipo Documental en cada
- ..:f-_‘. iqurdacion de Contratos i l I X e
1igr o7 | 65 TACTAS - — | ' o -

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version TRD | Vigencia | 1°tal por vigencia
para eliminar
1999 2002 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

e Eliminacion: Se identifico un (1) expediente el cual contiene INFORMES - Informe de
Supervision e Interventoria, producido en la vigencia 2002, este expediente ya cumplié
con un (1) ano de retencion y su disposicion final es la eliminacion.

REGIONAL NORTE DE SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL
11101 — GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

SERIE 33 - ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
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MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
A his

RESOLUCION No. 9000 e e 402
wedic de la cual se adopta la Tabla de Relencidn Documental y se establecon orocedir 1 I
Colambizno de Bienestar Familiar . Retencior Jmental y se estatlecen procedimientos para la organizacion de los Archivos del Institute
CFICINA PRODUCTORA:  GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS - 11101 HOJA 1 DE 1
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o Tn 33 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 7| 1 | X X | 15rging ia Sede na
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neacion

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version TRD Vigencia UeiEL por vigencia
para eliminar

1999 1996 1
1999 1997 1
1999 2000 1
1999 2002 1
1999 2003 1
1999 2004 1

Total 6

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacion: Se identifico seis (6) expedientes los cuales contienen ANTEPROYECTO
DE PRESUPUESTO, producidos en las vigencias 1996, 1997, 2000 y 2002 a 2004, estos

expedientes ya cumplieron con dos (2) anos de retencion y su disposicion final es la
eliminacion.

REGIONAL NORTE DE SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL
11151 — GRUPO TESORERIA

SERIE 100 — PLANILLA DE CONTROL DE PAGO DE HOGARES DE BIENESTAR
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MIMISTERIO NFE SALUD
INSTITUTO COLOMBIAND DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION No LaLe DE - 31K 'r,n?
LN P
medic e la cual se adopta la Tabla de Relencion Documental y se estabiscen orocadin :
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:
‘s . . Total por vigencia
Version TRD Vigencia por vig
para eliminar
1999 2003 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico un (1) expediente el cual contiene PLANILLA DE CONTROL
DE PAGO DE HOGARES DE BIENESTAR, producido en la vigencia 2003, este
expediente ya cumplié con dos (2) anos de retencidon y su disposicion final es la

eliminacion.

TRD 2005

REGIONAL NORTE DE SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
50000 - GRUPO FINANCIERO
SERIE 49 - INFORMES

SUBSERIE 07 — INFORMES CONTABLES

10
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Se
9P
BIENESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGIONAL

libetod y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA :

DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO FINANCIERO

CODIGO: 50000

* Estado de actividad financiera ganancias y pérdidas
* Analisis de saldo

* Conciliaciones bancarias
* Catalogo de cuentas

CODIGO RETENCION | DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC |CT[ E |M[ S
50000 [ 49 INFORMES
50000 [49 [ 07 |Informes Contables 2 8 X | X Se soportan los tiempos en archivo de gestion y central y|

disposicion final segin lo dispuesto en la Ley 962 de 2005, y
microfimar en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de|
1854 culminado el tiempo de retencién por carecer de valores|
administrativos, fiscales o contables

* Balance general

* Balance de comprobacion

* Operaciones reciprocas
*Notas de estados financieros

La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y|
reciclaje de papel. De la eliminacion se dejara constancia en Acta de|
Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de|
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin
lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo

General de La Nacion.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia

Version TRD | Vigencia oS
para eliminar
2005 2006 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico un (1) expediente el cual contiene INFORMES - Informes
contables, producido en la vigencia de 2006, el cual ya cumplié con diez (10) afios de
retencion y su disposicion final es la eliminacion.

e TRD 2010

54 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 106 — ACCIONES CONSTITUCIONALES

SUBSERIE 2 - ACCIONES DE TUTELA

11
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TIENPO DF
coDiGo. RETENGION EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOORTEN I e G OBSERVACIONES

WEDID

SERIE  SUBSERIE  REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR yicuo EUNINAR  SELECCIONAR

UCIONALES

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia

Version TRD Vigencia .S
para eliminar

2010 2010 5
2010 2011 1
2010 2012 1

Total 7

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific siete (7) expedientes los cuales contienen ACCIONES
CONSTITUCIONALES — Acciones de Tutela, producidos en las vigencias 2010 a 2012,
estos ya cumplieron con diez (10) afos de retencidon y su disposicion final es la
eliminacion.

54 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

40000 — GRUPO ADMINISTRATIVO

SERIE 90 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES

SUBSERIE 1 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS

12
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Nivel Codigo Nomb
Repiblica de Colombia i
qﬁi‘) — ‘ ©dad Social Fordo 3
: fativo para la Prosperidad Social Sublondo % Regiona Nore de Sariander
BENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccion 54-10000 Direccitn Regiondl
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 5440000 Grupo Adminisratvo

TIEMPO DE RETENCION

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE :'g& s':)f EN ARCHIVO DE:

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSICION FINAL

'OBSERVACIONES

MEDIO
TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

% REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

90 1 Renistros de C: icac Oficiales Enviadas 1 5 X

Flarila Rego Segin modaidad entega de comeo FcoElecronca

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por
Versiéon TRD | Vigencia vigencia para
eliminar
2005 2013 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 un (1) expediente el cual contiene REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de Comunicaciones Oficiales Enviadas,
producido en la vigencia de 2013, el cual ya cumplié con seis (6) afios de retencion y su
disposicion final es la eliminacion.

Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida para la TRD 1999, 2005 y 2010 que
comprende las vigencias 1996, 1997, 1999, 2000, 2002 a 2004, 2006 y 2010 a 2013
para las series documentales ACCIONES CONSTITUCIONALES - Acciones de
Tutela, ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO, INFORMES - Informes Contables,
PLANILLA DE CONTROL DE PAGO DE HOGARES DE BIENESTAR, REGISTROS
DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones Oficiales
Enviadas, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y
Desemperfio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

El conteo de los expedientes para la elaboracién del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como
resultado, en el concepto suma para el lote 0438 un total de 21 expedientes con 27
carpetas, al momento de identificar la cantidad de expedientes que compone el lote se
realiza el conteo unicamente por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" 0 "3
de...".

13
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e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminaciéon documental, se informara a la Regional Norte de Santander
y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo

establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

6. Colaboradores que intervinieron en el Desarrollo del Concepto Técnico.

Nombre Cargo Firma
. . Director Técnico — A
Javier Augusto Medina Parra Direccion Administrativa ICBF (MJ‘?
. . . . Contratista Grupo Gestion //\ A7
Diana Dirley Hernandez Rivas Documental - ICBE \,lgﬁx\g&”@
Jeimmy Catherine Pasos Contratista Grupo Gestion W f‘ N
Guerrero Documental - ICBF wzzuua}mt
Luz Myrian Arbeldez Ospina Conérglélj::e(gtr;p_ol gggtlon i“z“w““*“%‘dﬂé-
o Por parte de Procesos y Servicios S.A.S
NOMBRE CARGO FIRMA
. . Gerente General Proyecto W ey
Claudia Romero Velasquez ICBF - PYS (///Z’?zk(fl(
Yesenia Santamaria Suarez ProfesmnT(I:gl":cr_n;lstg Proyecto JWW%M’&

[ o

14



