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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

0,03 ml eliminacion

6 Regional Meta 0,06 ml Conservacion

Regional Meta
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacién de TRD, su disposicion final es la seleccién y
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccion de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccién y eliminacion
por TVD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental de la Direccion Regional Meta, para la serie
PERSONERIAS JURIDICAS, se realiz6 aplicaciéon de TRD de la siguiente manera:
e TRD 2010
50 - REGIONAL META
10000 - DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 122 — PERSONERIAS JURIDICAS
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Repiblica de Golombia
ivo para la Prosperi
Instituto Colombiano de Biencstar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lieras

Social
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TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

CODIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

PERSONERIAS JURIDICAS

TIEMPO DE RETENCION

EN ARCHIVO DE:

GESTION  GENTRAL

CONSERVAR TECNICO

Nivel
Fondo

Nombre
ICBF

Sublondo

50 Regond Meta

Seccion

50-10000 Direccién Regicnal

Grupo Juridieo

DISPOSICION FINAL

(=Y ELIMINAR  SELECCIONAR

Schiciud de lorgamiento o rECINGCIMiENt de PETSOnerias urdicas o
aprobacion de reforma estatutania

Cumplimiento de requisios

Instrumento de verificacion de requisiios para el oforgamiento,

F01.PRO3.PEVO3

F02.PRO3.PEVO3  |reconocimiento de personerias juridicas y aprobaciin de rebormas
esiautarias

Conceplo clorgamiento o reconocimiento o aprobacion de reforma
estzutEia

o del bamie

consianciz de €

o

Acta de nosfcacion

Formato Knerario actiafizado

Consaidado personerizs juridicas
de exisiencia y

'OBSERVACIONES

Serie documental de valor Administafivo, evidencia
del reconocimiento legal que electia e Insftuo
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, mediante
acto adminissaivo, de Ia existencia de una persona
Scscia, capaz de ejercer derechos y conaer
obligaciones civiles en sus relaciones juridicas dento,
del ambip del Sisema Nacional de Bienestar
Familiar. Se establece realizar una muesta del 10%
de toda Ia produccion documental por cada 10 afos.

En concordancia con & Decreto 117 de 2010. Art. 7.
Num. 21. Ley 1474 de 2011 Articulo 132.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Total Por A
Periodo TVD | Vigencia Vi . 10% a Eliminacion
igencia | .
onservar
TRD 2010 2010 3 1 2
TRD 2010 2011 6 1 5
TRD 2010 2012 1 1 0
Total 10 3 7

Eliminacion: Se identifico siete (7) expedientes los cuales contienen PERSONERIAS
JURIDICAS producidas en las vigencias de 2010y 2011, estos expedientes ya cumplieron
con los diez (10) afios de retencion y su disposicion final es la eliminacion.

Seleccidn: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a tres (3) expedientes
correspondientes a PERSONERIAS JURIDICAS producidos en las vigencias de 2010 a
2012, estos expedientes ya cumplieron con los diez (10) afios de retencion.

La muestra seleccionada para conservacion total tiene como criterio el estado fisico de
los expedientes, los cuales se encuentran en optimas condiciones, sin ningun tipo de
biodeterioro, con el fin de que se conserven en el tiempo.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida en la version de TRD 2010 que
comprende las vigencias 2010 a 2012, para la serie documental PERSONERIAS
JURIDICAS, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y
Desempenio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.
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e La documentacién correspondiente a la serie documental PERSONERIAS

JURIDICAS, de las vigencias 2010 a 2012, es objeto de seleccién donde es importante
resaltar que, se realiz6 el proceso de seleccion dejando el 10% de la totalidad de la
produccion anual de la Regional Meta.

e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Meta y los inventarios
seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04
de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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