CONCEPTO TI:ECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE VALORACION DOCUMENTAL - REGIONAL NORTE DE SANTANDER

~CZCUCUTAS3
INSTITUTO

COLOMBIANO DE CONTRATO 01015002022
BIENESTAR DE 2022

CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA DE
VALORACION DOCUMENTAL — REGIONAL NORTE DE SANTANDER - CZ CUCUTA 3

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES
TECNICAS DE LA FASE | DE LA IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) Y TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL (TVD) EN EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF)

A NIVEL NACIONAL.

REGIONAL NORTE DE SANTANDER - CZ CUCUTA 3

© Republica de Colombia — Derechos
Reservados

Bogota D.C. 29 de junio de 2023




CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE VALORACION DOCUMENTAL - REGIONAL NORTE DE SANTANDER
- CZCUCUTA3

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

Titulo CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL — REGIONAL NORTE
DE SANTANDER - CZ CUCUTA 3

Fecha
elaboracion 2023-06-29

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion y
conservacion de la muestra seleccionada de la SERIE HISTORIAS
SOCIO FAMILIARES de vigencias 1976, 1980, 1982 a 1994
Resumen correspondientes a los periodos 3, 4, 5, 6 y 7 de la Regional Norte de
Santander — CZ Cucuta 3, resultado de la aplicacion de Tabla de
Valoracién Documental (TVD), del Instituto Colombiano De Bienestar
Familiar (ICBF), en cumplimiento de la normatividad vigente y los
procesos y procedimientos establecidos por la Entidad.

Palabras TVD, Regional Norte de Santander, Centro Zonal Cucuta 3,

claves eliminacién, conservacion, aplicacion de TVD, Historias Socio
Familiares

Formato DOC Lenguaje Espaniol

Cédigo | Version 1.0 | Estado | En desarrollo

Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE OPERACIONES -
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobé GERENCIA DE OPERACIONES.




CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE VALORACION DOCUMENTAL - REGIONAL NORTE DE SANTANDER
- CZCUCUTA3

CONTROL DE CAMBIOS

Version  Fecha No. Solicitud Responsable Descripcion
1.0 2023-06-29 No aplica PYS Documento inicial por ICBF




CONCEPTO TI’::CNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE VALORACION DOCUMENTAL - REGIONAL NORTE DE SANTANDER
- CZ CUCUTA3

ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

Regional Norte de 0,50 ml Conservaciéon Regional Norte de
Santander —1,0 ml Eliminacién Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacién que por aplicacion de Tabla de Valoracion Documental (TVD) y su
disposicion final es la seleccion y eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracion Documental (TVD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccién y eliminacion
por TVD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental de la Regional Norte de Santander — CZ Cucuta 3, para la
Serie HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, se realiz6 aplicacion de TVD de la siguiente manera:
e TVD PERIODO TRES
REGIONAL NORTE DE SANTANDER
6500 - CENTRO DE BIENESTAR FAMILIAR

SERIE 14 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

TR PERIODO TRES: DEL ANO 1974 A 1976
FONDO: IcBF  FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 CENTRO DE BIENESTAR FAMILIAR

; . .| " DISPOSICION - E P
co&so 'ASUNTO O SERIE - RETENCION FINAL : PROCEDIMIENTOS'
o . |CT|E[mM]|s. . . s
6500.14 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 A | X |Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe

conservar aquellas historias referidas a las graves vy
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas|
con ocasion del confiicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zanal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas;, la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se canservarad en el soporte original,

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion|
numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

0,
Periodo | Vigencia '{';.)tal P?r Muestra 10% a Eliminacion
igencia Conservar
Periodo 3 1976 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Para el periodo 3 de la TVD no se presenta eliminacién de archivo, toda vez
que en el lote se identifico un (1) expediente de la vigencia 1976 y dando cumplimiento a
lo indicado en la disposicion final de la TVD donde se debe conservar el 10% de la
produccién anual; se conserva la Unica muestra identificada.

Selecciodn: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en
la vigencia de 1976.
Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TVD PERIODO CUATRO
REGIONAL NORTE DE SANTANDER
6500 - UNIDADES ZONALES - CUCUTA 3

SERIE 16 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

@p TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

4 PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 UNIDADES ZONALES

- . L Nt : .| -DISPOSICION N o e

bread - “ASUNTO O SERIE | RETENCION| cr :‘f‘“:l r ' PROCEDIMIENTOS -
6500.16 HISTdRIAS SOCId FAMILIARES 25 X K. Luego ae su tieﬁwpo .d.e retencién en el archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas)
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada
afio, como referente de la gestion del Instituto a nivel regional
y zonal, procurando conservar los expedientes con mayores|
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del
Instituto con la atencién a los menores, en este periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

0,
Periodo | Vigencia T?tal P?r IIESHE 10 & Eliminacién
Vigencia Conservar
Periodo 4 1980 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Para el periodo 4 de la TVD no se presenta eliminacion de archivo, toda vez
que en el lote se identifico un (1) expediente de la vigencia 1980 y dando cumplimiento a
lo indicado en la disposicion final de la TVD donde se debe conservar el 10% de la
produccion anual; se conserva la Unica muestra identificada.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en
la vigencia de 1980.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.
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e TVD PERIODO 5
REGIONAL CATEGORIA C — NORTE DE SANTANDER
10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR — CUCUTA 3

SERIE 17 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
R PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
. DISPOSICION

CODIGO

No ASUNTO O SERIE . RETENCION _FINAL N PROCEDIMIENTOS
- ) ctT|E]M]s B -
10100.17 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X X |Luego de su tiempo de retencion en el archive central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas viclaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas|
con ocasién del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonail y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La)
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerde con ef
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

. . . | Total Por | Muestra 10% .
Periodo | Vigencia : . Eliminacion
Vigencia | a Conservar
Periodo 5 1982 4 1 3
Periodo 5 1983 7 1 6
Tota_l por 11 2 9
periodo

Eliminaciéon: Se identificé 9 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidas en las vigencias de 1982 y 1983, estos expedientes ya
cumplieron con veinticinco (25) afnos de retencién documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 2 expedientes producidos
en las vigencias de 1982 y 1983.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.
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e TVD PERIODO 6

REGIONAL CATEGORIA C — NORTE DE SANTANDER

10010 - CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR — CUCUTA 3

SERIE 20 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

\ 4

BIENESTAR
FONDO: ICBF  FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR

FAMILIAR

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGO No |- " --ASUNTO O SERIE . . .. - |RETENCION|———EINAL = “...PROCEDIMIENTOS " .-
iy j . . - Jer[E [m]s ] F i )
10010.20 {HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 ) X | X |Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasién del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Periodo | Vigencia Tc_>ta| P9r SIS 10k Eliminacién
Vigencia | a Conservar
Periodo 6 1984 2 1 1
Periodo 6 1985 5 1 4
Periodo 6 1986 3 1 2
Periodo 6 1987 4 1 3
Periodo 6 1988 1
Periodo 6 1989 4 1 3
Periodo 6 1990 10 1 9
Periodo 6 1991 21 2 19
Periodo 6 1992 48 5 43
Totalpor | o 14 84
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

10
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Eliminacién: Se identific6 84 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidas en las vigencias 1984 a 1987 y 1989 a 1992, estos expedientes

ya cumplieron con veinticinco (25) afios de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la producciéon documental anual, lo que equivale a 14 expedientes producidos
en las vigencias 1984 a 1992.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.

e TVD PERIODO 7

REGIONAL TIPO 2 - NORTE DE SANTANDER

4400 - CENTRO ZONAL DE BIENESTAR — CUCUTA 3

SERIE 21 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

4

BIEMESTAR
FAMILIAR

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

: DISPOSICION : .
oo " ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
Mo, . i
- CT | E| M )
4400.21 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X Lusga de su tiempo de retencidn en el archivo central, se debe

conservar aguelias  historlas referidas a las graves y
manifiestas  vioclaciones & los  Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicio armado intemo.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada cenfro zonal y por cada afa,
como referente de la gestion del Institute a nivel regional y
zonal, procurando consemnvar los expedientes con mayores
actugciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la enfidad (Wer introduccian

numeral 3.5.3).
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. . ._ | Total Por | Muestra10% a L
Periodo | Vigencia . . Eliminacién
Vigencia Conservar
Periodo 7 1993 4 1 3
Periodo 7 1994 4 1 3
Tota_l por 8 2 6
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacidon: Se identifico 6 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidos en la vigencia 1993, estos expedientes ya cumplieron con
veinticinco (25) afios de retencion documental.

Seleccioén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 2 expedientes producidos
en las vigencias 1993 y 1994.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida en los periodos 5, 6 y 7 de la TVD que
comprende las vigencias 1982 a 1987 y 1989 a 1994, para la serie HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion vy
Desempenio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

e |a documentacién correspondiente a la serie documental HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES, de las vigencias 1976 a 1994, es objeto de seleccién donde es importante
resaltar que, se realizd el proceso de seleccion, dejando el 10% de la totalidad de la
producciéon anual de la Regional Norte de Santander — CZ Cucuta 3.

e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempeno
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Norte de Santander — CZ
Cuacuta 3 y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo
establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

12
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