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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicaciéon de TRD, su disposicion final es la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminaciéon por TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Norte de Santander, para las series
documentales INFORMES - Informe de actividades, INFORMES - Informes de supervisién e
interventoria, INFORMES - Informe de ejecucién de programa y proyectos, CAJA MENOR,
SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGENRENCIAS, INFORMES - Informes de Gestion, PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS, se realiz6 aplicaciéon de TRD de la siguiente manera:

e TRD 1999

REGIONAL NORTE DE SANTANDER
11100 — DIRECCION REGIONAL
11110 — CENTRO ZONAL

SERIE 68 - CAJA MENOR
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Periodo TRD | Vigencia Tgt;! 3;2?‘:?:"
1999 1999 1
1999 2001 1
1999 2002 7
1999 2003 3
1999 2004 3
TOTAL 15

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identificaron quince (15) expedientes los cuales contienen informacién
de la serie documental INFORMES - Informes de Actividades, producidos en las vigencias
1999 y 2001 a 2004, estos expedientes ya cumplieron con los cuatro (4) afios de retencion

y su disposicion final es la eliminacion.
REGIONAL NORTE DE SANTANDER
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Periodo TRD | Vigencia Uizl \a,ilsgnm(::;ar por
1999 1997 1
1999 1999 1
1999 2002 5
1999 2003 1
1999 2004 1
Total 9

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identificé nueve (9) expedientes los cuales contienen informacién de la
serie documental INFORMES - Informes de Actividades, producidos en vigencias 1997,
1999, 2002, 2003 y 2004, estos expedientes ya cumplieron con los seis (6) afnos de
retencién y su disposicion final es la eliminacion.

REGIONAL NORTE DE SANTANDER

11100 — DIRECCION REGIONAL

11110 — CENTRO ZONAL

SERIE 03 - INFORMES

SUBSERIE 06 — INFORMES DE SUPERVISION E INTERVENTORIA

MAINIS TEFIO D U
INSTITUTO COLOMBIAND DE BIEMESTAR FAMILIAS

S

CoODIGO

SERIES DOCUMENTALES

encon | TRADICION | DISPOSICION |
o cues FINAL

REsoLucion wno. L9000 pe noe
rmedio de la ¢ adopta ia Tabla de Aeter e Py se
medio de le cual se adopla i Tabia Tetencidn Documental y se establecen procedimienios para la erganizacion de kos Archivos del Instiluto
OFICINA PRODUCTORA . CENTRO ZOMAL - 11110 HOJA 1 CE 3

PROCEDIMIENTO

3] S 5B
(REC LN

PLANES

g o Fi
AG|AC] O C CT E | ™M &
1 |
| el | il

| 02 | Plan de Aceion

07 | Plan de Capacitaci

Ton Regienales y Zonales

¢ | Plan do Asesoria v Suparvision

1 o | T INFORMES
L nforme de Actividades

OF | Informe de SUpNVTSIon e interventoris

| |
4

rrrrr me de Ejecucion ge Programa

5 v Provectos

2| a x | | x|
f | *
H ! i

5 % |
! |
s ls v il

 cada 5 anos
b
1

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:
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Periodo TRD | Vigencia Total a_EIimirlar
por Vigencia

1999 1999 2
1999 2000 5
1999 2001 2
1999 2002 6
1999 2003 4
1999 2004 1

Total 20

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico veinte (20) expedientes los cuales contienen informacion de la
serie documental INFORMES - Informe de Ejecucion de Programas y Proyectos,
producidos en vigencia 1999 a 2004, estos expedientes ya cumplieron un (1) afio de
retencion y su disposicion final es la eliminacion.

REGIONAL NORTE DE SANTANDER

11100 — DIRECCION REGIONAL

11110 — CENTRO ZONAL
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo TRD | Vigencia '\I'lc_>tal Ppr
igencia
1999 2001 1
1999 2004 3
1999 2005 1
Total 5

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacién: Se identifico cinco (5) expedientes los cuales contienen informacion de la
serie documental INFORMES - Informe de Ejecucion de Programas y Proyectos,
producidos en vigencias 2001, 2004 y 2005, estos expedientes ya cumplieron con seis (6)
afios de retencion y su disposicion final es la eliminacion.

e TRD 2009
REGIONAL NORTE DE SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
CD CZ - CENTRO ZONAL

SERIE 103 - SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS Y SUGERENCIAS

;f‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
CENTRO ZONAL
BIENESTAR
FAMILAR . Uibertod y Orden
TABLA DE'RETENCION DOCUMENTAL,
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL
OFICINA PRODUCTORA: CENTRO ZONAL CODIGO: CD CZ
CODIGO RETENCION |  DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANDS FINAL PROCEDIMIENTO
1] 5 | 5B AG AC ICTIEIMI] S
CD CZ [103 SISTEMA DE REGISTRO ¥ CONTROL DE 1 4 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal,
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y fizcal o contable, conforme =e establece su conservacidn en AG vy AFL de
SUGERENCIAS acuerdo a lo establecide en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Codigo Unico
*Peticidn quejas v sugerencias (registros) Disciplinario . La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado |
*Formato Unice de registro individual reciclaje de papel. De la eliminacion se dejard constancia en Acta de eliminacidn,
*Registro de comunicacion de respuesta la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de|
* Regiztro para la conzolidacion de la informacian Archive ¥ el de la dependencia respectiva, segin lo establecide en el Acuerdo
de atencién al ciudadano No. 039 de 2002 expedido por el Archive General de la Nacion. Articule 23, 15y
* Informes estadisticos 20 deVla Gonstitucion Poltica de Colombia.
* Registro de usuarios
CONVENCIONES D = Dependencia 5 = Serie 5B = Subserie AG = Archivo de Gestion AC = Archivo Central
CT = Conservacion Total E = Eliminacion M = Microfimacidn | 8 = Seleccian * = Tipo Documental
NORMATIVIDAD Resolucidn 2622 de 2003 Decreto 3264 de 2002 Ley 1068 de 2008
CONSULTADA: Ley 07 de 1979 Decreto 2388 de 1979

10
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo TRD | Vigencia Uiz a_Ellmlpar
Por Vigencia
2009 2007 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacién: Se identificd un (1) expediente el cual contienen informacién de la serie
documental SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS
RECLAMOS Y SUGERENCIAS, producido en vigencia 2007, este expediente ya cumplié
con cinco (5) afios de retencidn y su disposicion final es la eliminacion.

e TRD 2010
54 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER
10000 — DIRECCION REGIONAL
10300 — CENTRO ZONAL CUCUTA 3
SERIE 10 - INFORMES

SUBSERIE 10 — INFORMES DE GESTION

Nivel T Nombre
Fondo ICBF
Subfondo 54 Regicnal Nerte de Santander

Repiblica de Colombia

inistrativa para la Prosperidad Social
Instiuto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuents de Lleras seccin 5410000 Direccitn Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ¢ Centro Zonal Cucuta 3

. TIEMPO DE
CODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL

‘SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES "A'g&g; ARGHIVO DE: (OBSERVACIONES

MEDIO
SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR ELIMINAR ELECCIONAI
TECNIC

Subsenie documentdl de valor administrafivol
tessmonio 0 prusba del Convol y SeUIMIEAD 3
49 10 Informes de Gestion 1 4 I3 oz procesos y procedimienios del ICBF. Ley|
734 de 2002. At 20. Ley 1474 de 2011 Ariculo
122

INFORMES

Wiorme Fisico/Elecsdnico

Se esiablece su eliminacion, ya que esia)
informacion es consoadada por & GRUFO DE|
PLANEACION Y SISTEMAS, de acuerdo 3 I
Resoucion 1616 de 2005 del ICBF, artculo 16
numeral 9.

Der aicance a la Guia de Geston Documental del
r - ICBF en e procedimiento de elminacin del
I \ documentos.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo TRD | Vigencia Total a_EI|m|_nar
Por Vigencia
2010 2012 1
Total 1
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identificd un (1) expediente el cual contiene informaciéon de la serie
documental INFORMES - Informes de Gestion, producido en vigencia 2012, este
expediente ya cumplié con cinco (5) afios de retencién y su disposicién final es la

eliminacion.

e TRD Version 2012

54 - REGIONAL NORTE DE SANTANDER

10000 — DIRECCION REGIONAL

10300 — CENTRO ZONAL CUCUTA 3

SERIE 103 - PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SIGERENCIAS

Repiblica de Colombia
s@ Departamento Administrativo para la Prosperidad Social

BIENESTAR
FAMILIAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGO
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES
SERIE SUBSERIE REGISTRO

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
AtEncion de Quejas, Reclamos y Sugerencias

FOZ PROT PMD
1

Queja, Reclamo yio Sugerencia
Derecho de pefcion
Comunicacion de admision

Respuesta

TIEMPO DE
RETENCION EN

NIVELDE  ARCHIVO DE:

ACCESO

MED!
GESTION CENTRAL GONSERVAR

Nivel Caodgo Nombre
Fondo ICEF
Subfondo M Regional Noris de Sanfander
Seccion 410000 Direccion Regional

Cenkro Zonal Cucuta 3

DISPOSICION FINAL

ELIMINAR [ELECCIONAI

o

Fisico/Electronico
Fisico/Eleckinico
Fisico
Fisico

ao

OBSERVACIONES

Serie  documental de  wvalor administafivg
fesimonio de I3 prueba del cumplimienio de laj
disposiciones legales vigenies que rigen para |
maleria.

Se ecfablece eliminar ya que no & consfiuye ef
mformacion  de cardcler  disposivo, O
achvidades y misionadles de acuerde con |

por & AGN. D3
dcance a la Guia de Gesion Documenidl d
ICBF en e procedimient de eliminacion o
documentos.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Periodo TRD | Vigencia o] a.EIimi.nar
por Vigencia
2012 2015 1
Total 1

Eliminacion: Se identificé un (1) expediente el cual contienen informacion de la serie
documental PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS, producido en vigencia
2015, este expediente ya cumplié con cinco (5) afios de retencién y su disposicion final es la

eliminacion.
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5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida en la TRD version 1999, 2009, 2010 y
2012 que comprende las vigencias 1997, 1999 a 2005, 2007, 2012 y 2015 a 2012; para
las series documentales INFORMES - Informe de actividades, INFORMES - Informes
de supervision e interventoria, INFORMES - Informe de ejecucion de programa y
proyectos, CAJA MENOR, SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS Y SUGENRENCIAS, INFORMES - Informes de Gestion,
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS, y una vez validados los
inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo
Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefo, para que esta instancia
apruebe su eliminacion.

El conteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como
resultado, para el lote 0386 hay un total de 52 expedientes, al momento de identificar
la cantidad de expedientes que compone el lote se realiza el conteo Unicamente por el
tomo "1 de" y no se cuenta los tomos 2 de o0 3 de...".

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminaciéon documental, se informara a la Regional Norte de Santander
y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo
establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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