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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

1,5 ml Conservacion

6 | Regional Cauca | 5 55 1 Eliminacién

Regional Cauca
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentaciéon que por aplicacién de TVD, su disposicion final es la selecciéon y
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracion Documental (TVD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccion de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccién y eliminacion
por TVD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental del Regional Cauca — CZ Norte, para la Serie HISTORIAS
SOCIO FAMILIARES, se realiz6 aplicacion de TVD de la siguiente manera:

CODIGO TOTAL, | TOTAL,
VERSION | Srmas DISPOSIC | VIGENCIA | TOTAL, | EXPEDIEN | EXPEDIEN
ROION | qoeE- | SERIE/SUBSERIE | RETENCION |  ION | EXPEDIEN | EXPEDIEN | TESDE | TES DE
S FINAL TES TES | SELECCIO | ELIMINACI
NPYS | ONPYS
HISTORIAS
PERQODO 10 SOCIO 25 SE'aENCC' 1970 1 0 1
FAMILIARES
STORIAS 1977 168 17 151
PERLODO 16 SOCIO 25 SE%ENCC' 1978 79 8 71
FAMILIARES
1979 10 1 9
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1980 63 6 57
HISTORIAS 1981 38 4 34
PERODO | 47 SOCIO 25 SELSC | 102 40 4 36
FAMILIARES
1983 52 5 47
1984 9 1 8
1985 1 1 0
1986 1 1 0
PERIODO | o S S - SELECCI | 1987 4 1 3
6 ON
FAMILIARES 1988 85 9 76
1989 113 1" 102
1990 1 1 0
1991 1 1 0
PERIODO |, e . SELECCI | 1993 4 3 1
7 ON
FAMILIARES 1994 5 4 1
e TVD PERIODO UNO
REGIONAL CAUCA
6000 - DIRECCION REGIONAL
SERIE 10 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
iii INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR i i
BIENESTAR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6000 DIRECCION REGIONAL
T Tl A ey 4 “Ti ] - DISPOSICION | C AR T TR T
F?O'?(.:C’f‘?-__-. 50 ASUNTO.0 SERIE < - o+ RETENCION|. - .FINAL = . |~ . - PROCEDIMIENTOS - .-
6000.10 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES X | X |Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe

conservar aquellas historias referidas a las graves y manifiestas
violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto
armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada .Regional, por cada centro zonal y por. cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y zonal,
procurando conservar los expedientes con mayores actuaciones
administrativas; la muestra a conservar se convierte en fuente
informativa de las actuaciones del Instituto con la atencion a los|
menores, en este periodo de tiempo. La parte seleccionada se|
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:
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[v)
Periodo | Vigencia T9ta| P9r Ll A7 e Eliminacion
Vigencia Conservar
Periodo 1 1970 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Para el periodo 1 de la TVD no se presenta eliminacién de archivo, toda vez
que en el lote se identificd un (1) expediente de la vigencia 1970 y dando cumplimiento a
lo indicado en la disposicion final de la TVD donde se debe conservar el 10% de la
produccién anual; se conserva la Unica muestra identificada

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido
en la vigencia de 1970.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

TVD PERIODO CUATRO
REGIONAL CAUCA
6500 UNIDADES ZONALES - NORTE

SERIE 16 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

.i-‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
Qé TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
LENESTR PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980
FONDO:ICBF  FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 UNIDADES ZONALES

- . .| DISPOSICION e ™
Ccﬁfo . .ASUNTO O SERIE |RETENCION| . FINAL____ | . . - . PROCEDIMIENTOS .
o R ) ' ) | CT | E"| M| S - . ’ T
500,16 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas|
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada
afio, como referente de la gestion del Instituto a nivel regional
y zonal, procurando conservar los expedientes con mayores|
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del
Instituto con la atencién a los menores, en este periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentacidn se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo | Vigencia B?;ZLZ?; Mlée::;ae:\?;/: @ | Eliminacién
Periodo 4 1977 168 17 151
Periodo 4 1978 79 8 71
Periodo 4 1979 10 1 9
Periodo 4 1980 63 6 57
Total 320 32 288

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacidén: Se identificaron 288 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidas en las vigencias 1977 a 1980, estos expedientes ya cumplieron
con su tiempo de retencion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 32 expedientes producido
en las vigencias de 1977 a 1980.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TVD PERIODO 5
REGIONAL CATEGORIA C -CAUCA
10100 - CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR- NORTE
SERIE 17 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

R PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983

FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

. DISPOSICION

CODIGO

o ASUNTO O SERIE X RETENCION " FINAL . . PROCEDIMIENTOS
-] i S ctr[eE[m][s
10100.17 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X X |Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se

debe conservar aquelias historias referidas a las graves y)|
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas]
con ocasién del conflicto armado interno,

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Institute a nivel regional y)|
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores|
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se|
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto|
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La;
parte seleccionada se conservara en el soporie original,

El resto de la documentacion se elimina de acuerde con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

0,
Periodo | Vigencia Tc_:tal P9r e Eliminacion
Vigencia | a Conservar
Periodo 5 1981 38 4 34
Periodo 5 1982 40 4 36
Periodo 5 1983 52 5 47
Totalpor | 5, 13 117
periodo

Eliminacidon: Se identificaron 117 expedientes los cuales contienen Historias Socio
Familiares producidas en las vigencias 1981 a 1983, estos expedientes ya cumplieron con
su tiempo de retencion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 13 expedientes producidos
en las vigencias de 1981 a 1983.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en dptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TVD PERIODO 6

REGIONAL CATEGORIA C - CAUCA

10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR - NORTE

SERIE 20 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

4

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA €
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
CODIGO No . ASUNTO O SERIE RETENGION | ——-EINAL - . PROCEDIMIENTOS
P . . L . fer|E |[mM]s : B
10010.20 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempo de retencion en el-archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con acasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestién del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuacicnes del Instituto
can la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La|
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

10
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Peri . .| Total Por | Muestra 10% S
eriodo | Vigencia Vi . Conservar Eliminacion
gencia | a
Periodo 6 1984 9 1 8
Periodo 6 1985 1 1 0
Periodo 6 1986 1 1 0
Periodo 6 1987 4 1 3
Periodo 6 1988 85 9 76
Periodo 6 1989 113 11 102
Periodo 6 1990 1 1 0
Periodo 6 1991 1 1 0
Tp‘:;'ozzr 215 26 189

Conforme a lo anterior, se tiene que:

¢ Eliminacién: Se identificaron 189 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidos en las vigencias de 1984, 1987, 1988 y 1989, estos expedientes
ya cumplieron con su tiempo de retencion.

e Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 26 expedientes, producidos
en las vigencias de 1984 a 1991.
Ademas, se tomd como criterio de conservaciéon que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun

tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 - CAUCA
4400 - CENTRO ZONAL DE BIENESTAR - NORTE

SERIE 21 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

11
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BIEMESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

; DISPOSICION - .
Lomao " ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
Mo, . i
: CT| E| M .
4400.21 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X Luaga de su tiempo de retencidn en el archiva ceniral, se debe

conservar aguellas  histerlas  referidas a las graves vy
manifiestas  violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armadao intemo,

Adicionaimente, se seleccionard como muesira cualitativa el
10% por cada Regional, por cada cenfro zonal y por cada afig,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando consemrvar los expedientes con mayores
actuzciones administrativas, la muestra a conservar se
convierte en fuente infermativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte criginal.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la enfidad (Ver intreduccian

numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

0,
Periodo | Vigencia '{';_)tal P?r SIS U0 & Eliminacion
igencia Conservar
Periodo 7 1993 4 1 3
Periodo 7 1994 5 1 4
Tota_l por 9 2 7
periodo

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacidon: Se identificaron 7 expedientes los cuales contienen Historias Socio
Familiares producidas en las vigencias de 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron
con su tiempo de retencion.

e Seleccion: La muestra seleccionada se realizé6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la producciéon documental anual, lo que equivale a 2 expedientes, producidos
en las vigencias de 1993 y 1994.

Ademas, se tomd como criterio de conservaciéon que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de

varios tramites administrativos.

12
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5.

Conclusiones

De acuerdo con la disposicién final establecida en los periodos 1,4, 5,6 Y 7 de la TVD que
comprende las vigencias 1970, 1977 a 1991, 1993 y 1994, para la serie HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion y la conservacién total del
porcentaje seleccionado.

La documentacién correspondiente a la serie documental HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES, de las vigencias 1970, 1977 a 1991, 1993 y 1994, es objeto de seleccion
donde es importante resaltar que, se realiz6 el proceso de seleccion, dejando el 10% de la
totalidad de la produccién anual de la Regional Cauca — CZ Norte.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Cauca — CZ Norte y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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