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Fecha
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El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacién y
conservacion de la muestra seleccionada de las series documentales
CONTRATOS ESTATALES / Contratos Bienes y Servicios,
Resumen CONTRATOS ESTATALES / Contratos con formalidades plenas -
Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES / Contratos sin
Formalidades plenas - Orden de Compra, DERECHOS DE PETICION,
ACCIONES DE TUTELA, COBROS COACTIVOS, LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, LICITACIONES PUBLICAS, PERSONERIAS
JURIDICAS, de vigencias 1995 a 2012 correspondientes a las
versiones de TRD 1999, 2005, 2009, 2010 y 2012 de la Regional Meta,
resultado de la aplicaciéon de Tabla de Retenciéon Documental (TRD),
del Instituto Colombiano De Bienestar Familiar (ICBF), en
cumplimiento de la normatividad vigente y los procesos vy
procedimientos establecidos por la Entidad.

Palabras TRD, Regional Meta, CONTRATOS ESTATALES / Contratos Bienes y
claves Servicios, CONTRATOS ESTATALES / Contratos con formalidades
plenas - Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES / Contratos sin
Formalidades plenas - Orden de Compra, DERECHOS DE PETICION,
ACCIONES DE TUTELA, COBROS COACTIVOS, LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, LICITACIONES PUBLICAS, PERSONERIAS
JURIDICAS, eliminacion, conservacion, aplicacion de TRD.

Formato DOC Lenguaje Espanol

Cédigo | Version 1.0 | Estado | En desarrollo

Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE QPERAClONES -
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobé GERENCIA DE OPERACIONES.
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

1,29 ml Conservacion —

6 Regional Meta 0,97 ml Eliminacién

Regional Meta
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion,
documentacién que por aplicacién de Tabla de Retencidon Documental (TRD), su disposicién final es la
seleccion y eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que han
cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con la destruccién de
los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de documentos de
archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias que rigen el particular, en
las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion documental con la debida sustentacion
técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de
Archivo o por el Archivo General de la Nacion, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de Documentos. La
eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electréonicos debera estar establecida en las
Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD, y debera ser
aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité Institucional de Gestion y Desempefio o
quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas parala documentacion objeto de seleccion y eliminaciéon por TRD
Después de realizar la verificacién de los inventarios documentales donde se encuentra relacionada la
produccion documental de la Regional Meta, para las Series documentales CONTRATOS ESTATALES /
Contratos Bienes y Servicios, CONTRATOS ESTATALES / Contratos Bienes y Servicios, CONTRATOS
ESTATALES / Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin Formalidades plenas - Orden de Compra, DERECHOS DE PETICION, ACCIQNES DE
TUTELA, COBROS COACTIVOS, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO, LICITACIONES PUBLICAS,
PERSONERIAS JURIDICAS, se realizé aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 1999

REGIONAL META
11100 — DIRECCION REGIONAL
11120 — DIVISION JURIDICA

SERIE 60 — LICITACION PUBLICA
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P9r Muestra 10% a Eliminacién

TRD Vigencia Conservar

1999 1995 6 1 5

1999 1997 1 1 0

1999 1999 7 1 6

1999 2001 1 1 0

1999 2002 3 1 2
Total 18 5 13

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico trece (13) expedientes los cuales contienen la serie documental
LICITACION PUBLICA producidos en las vigencias de 1995, 1999 y 2002, estos expedientes ya
cumplieron con veinte (20) afios de retencion documental.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion del 10%
de la produccion documental anual, lo que equivale a cinco (5) expedientes producidos en las
vigencias de 1995, 1997, 1999, 2001 y 2002.

Ademas, se tomo como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.
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REGIONAL META
11120 — DIVISION JURIDICA

SERIE 59 — CONTRATOS ESTATALES
SUBSERIE 1 - CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS - PERSONA JURIDICA
Ei)}a;‘ﬁ;;{ss ESTATALES S | s

1 Centratos con tormalidades plenas -Persona |1 | 18
i

o X X |Muestra del 109 pot cads B anos -J'i

produccinn depanamental

ST

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P?r Muestra 10% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar
1999 1995 3 1 2
1999 1996 2 1 1
1999 1997 4 1 3
1999 1998 8 1 7
1999 1999 10 1 9
1999 2000 14 1 13
1999 2001 5 1 4
1999 2002 12 1 11
1999 2004 1 1 0
1999 2005 1 1 0
Total 60 10 50

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificé cincuenta 50) expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES - Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, producidos en las vigencias
de 1995, 1996, 1997 a 2002 , estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios de retencion
documental.
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Seleccion: La muestra seleccionada se realizdé de manera cuantitativa con una seleccion del 10%
de la produccion documental anual, lo que equivale a diez (10) expedientes producidos en las
vigencias de 1995 a 2002 y de 2004 a 2005.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META
11120 — DIVISION JURIDICA
SERIE 59 — CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 3 - CONTRATOS ESTATALES - CONTRATOS SIN FORMALIDADES PLENAS-
ORDEN DE COMPRA
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Total Por | Muestra 10% a Eliminacién
TRD g Vigencia Conservar
1999 2004 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Para la TRD 1999 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en el lote se
identificd un (1) solo expediente de la vigencia 2004 y dando cumplimiento a lo indicado en la
disposicién final de la TRD donde se debe conservar el 10% de la produccion anual; se conserva la
unica muestra identificada. “

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion del 10%
de la produccion documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido en la vigencia
2004.

Ademas, se tomo como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.
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TRD 2005

REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 30 - CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 01 - CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL

ibsertod y Ouen

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

CODIGD RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
1] 5 | 5B AG AC CT E M 5
20000 [30 CONTRATOS ESTATALES
720000 30 [ 01 |Contratos de Bienes y Servicios 1 19 X X |Los tiempos en afios que se indican en archivo de gestion y centrall

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente

manera:

Etapa Pre - Contractual

Licitaciones Piblicas o Concursos de Méritos
* Informe Camara de Comercio

* Estudios Técnicos

* Pliego de condiciones o Términos de referencia
* Solicitud de Certificado de disponibilidad
presupuestal

* Certificado de dizponibilidad Presupuestal

* Acta de aprobacion de Pliegos

* Resolucion adjudicacion

* Avisos de convocatoria

= Acta de audiencia piblica

* Certificado no Existencia de Personal

* Acta de cierre de Licitacion

* Cuadro evolucian de propuestas
* Resolucion de adquisicion

= Acta de audiencia pablica

* Acta de cierre de Licitacion

* Cuadrn_evoluciin de nronnestas.

v disposicion final se sustentan legalmente conforme lo establece|
la Ley &0 de 1993 articulo 55. y Ley 1150 de 2007. se debe
conservar todo el tiempo que dispone los plazos de archivo def
gestion y central los originales de las propuestas ganadoras. Sef
debe seleccionar una muestra cualtativa del 5% de acuerdo con
el contenido cualtativo de los documentos. A los documentos|
seleccionados =& debe aplicar el proceso de Microfimacion =egin
lo establecido en los decretos 2527 de 1950 v 3354 de 1954, La
elimnacién de los documentos gue no hayan sido objeto de
microfimacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje dell
papel. De la Eliminacion se se debe dejar constancia en Acta de
Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité|
de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva,|
segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por|
&l Archivo General de La Nacion.

Version
TRD

Vigencia

Total Por
Vigencia

Muestra 5% a

Eliminacion
Conservar

2005

2006

2

1 1

Total

2

1 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico un (1) expediente el cual contiene CONTRATOS ESTATALES -
Contratos de Bienes y Servicios, producido en la vigencia 2006, este expediente ya cumplié con
veinte (20) afios de retencion documental.

Seleccioén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una selecciéon del 5%

de la produccién documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido en la vigencia
2006.

10
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Ademas, se tomé como criterio de conservacién que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 38 - DERECHOS DE PETICION

i“ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Liberted y Orden

INIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

JEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S |sB AG AC | CT E M S
20000 [ 38 DERECHOS DE PETICION 2 3 X X |La conservacidn en archivo de gestion y central Se establece

* Derecho de peticidn

*Oficio remisorio a la entidad competente
* Memorando dando traslado

* Oficio de respuesta

conforme a lo establecido en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cddigo
Unico Disciplinario.

Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de los derechos
de peticidn que tengan relevancia juridica a través del tiempo. A los
documentos seleccionados Se aplicara el proceso de Microfilmacidn
segln lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954. La|
eliminacidn de los documentos que no hayan sido objeto de
microfilmacidn debe hacerse por medio de picado v reciclaje del papel.
De la Eliminacidn se dejard constancia en Acta de Eliminacidn, la
cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe|
de Archivo y el de la dependencia respectiva. segtn lo establecido en
el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La
Nacidn.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente

manera:
Version Vigencia Tc_)tal P9r Muestra 5% a Eliminacion

TRD Vigencia Conservar

2005 1998 2 1 1

2005 1999 2 1 1

2005 2000 3 1 2

2005 2001 3 1 2

2005 2002 3 1 2

2005 2004 2 1 1
Total 15 6 9

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para las vigencias 1998 a 2004 se aplica TRD 2005 ya que en versiones anteriores no existe la

serie documental.

Eliminacién: Se identifico nueve (9) expedientes los cuales contienen DERECHOS DE PETICION,
producidos en las vigencias 1998 a 2002 y 2004, estos expedientes ya cumplieron con cinco (5)

anos de retencion documental.

11



CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA DE 2023 V1
RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL META

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 5%
de la produccion documental anual, lo que equivale a seis (6) expedientes producidos en las
vigencias 1998 a 2002 y 2004.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 —- GRUPO JURIDICO

SERIE 110 — ACCIONES DE TUTELA

i“ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
BIENESTAR
FAMILIAR : |
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Ubertad y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

[DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPQ JURIDICO CODIGO: 20000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S|SB AG AC | CT E M 5

20000 |110 ACCIONES DE TUTELA 1 4 X X |Seleccionar una muestra del 5% para determinar el porcentaje a
* Tutela conservar de acuerdo con el contenido cualitativo de los documentos.
* Fallo en Primera instancia A los documentos seleccionados se debe aplicar el proceso de
* Telegrama Microfilmacién segtn lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y
* Oficio de apelacidn 3354 de 1954. La eliminacidn de los documentos que no hayan sido
* Fallo en segunda instancia objeto de microfilmacidn debe hacerse por medio de picado y reciclaje

del papel. De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de
Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencia
respectiva, seglin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Macidn. La conservacidn en
archivo de gestidn y central se establece conforme a lo establecido en
&l Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cadigo Unico Disciplinario.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P9r Muestra 5% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar
2005 1999 1 1 0
2005 2000 4 1 3
2005 2001 6 1 5
2005 2002 1 1 0
2005 2003 14 1 13
2005 2004 5 1 4
Total 31 6 25

Conforme a lo anterior, se tiene que:

12
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Para las vigencias 1999 a 2004 se aplica TRD 2005 ya que en versiones anteriores no existe la
serie documental.

Eliminacion: Se identificé veinticinco (25) expedientes los cuales contienen ACCIONES DE
TUTELA, producidos en las vigencias 2000, 2001, 2003 y 2004, estos expedientes ya cumplieron
con cinco (5) anos de retencién documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una selecciéon del 5%
de la produccion documental anual, lo que equivale a seis (6) expedientes producidos en las
vigencias 1999 a 2004.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 116 — COBROS COACTIVOS

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL

)

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN AliOS FINAL PROCEDIMIENTO
D [S[sB AG AC | CT] E M ]S
20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 ] X | X |Se debe seleccionar una muestra cuzlitativa del 5% de acuerdo con el

* Acta de visita
* Resolucitn declaratoria de deudor moroso
* Constancia de recibo por correo certificado

* Titulo Ejecutive expreso ( Pagare, letra, cheque)

* Constancia ejecutoria
*Conciliacion o sentencia
* Recursos incidentes y excepciones

contenido cualitativo de los documentos. A los documentos|
seleccionados se debe aplicar el proceso de Microfimacion segun lof
establecido en los decretos 2627 de 1950 y 3364 de 1964. Laj
eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto def
microfilmacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papsl |
De la Eliminacion se debe dejar constancia en Acta de Eliminacion|
Ia cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el
Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin o
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedida por el Archivol
General de La Nacién.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente

maneras:
Version Vigencia Tc_>ta| P9r Muestra 5% a Eliminacion

TRD Vigencia Conservar

2005 1995 4 1 3
2005 1996 3 1 2
2005 1997 5 1 4
2005 1998 5 1 4
2005 1999 10 1 9
2005 2000 2 1 1
2005 2001 3 1 2
2005 2002 1 1 0

13
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2005 2005 1 1 0
2005 2006 18 2 16
Total 52 11 41

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para las vigencias 1995 a 2002 y 2005 se aplica TRD 2005 ya que en versiones anteriores no existe

la serie documental.

Eliminacion: Se identifico cuarenta y un (41) expedientes los cuales contienen COBROS
COACTIVOS, producidos en las vigencias 1995 a 2001 y 2006, estos expedientes ya cumplieron
con diez (10) afos de retenciéon documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé6 de manera cuantitativa con una selecciéon del 5%
de la producciéon documental anual, lo que equivale a once (11) expedientes producidos en las
vigencias 1995 a 2002, 2005 y 2006.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del

expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META
10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 119 — LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

ﬁ‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Libertod y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

cODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S |58 AG AC CcT E M 5
20000 [119 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 2 8 X X |Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% para determinar|

*Acta de constitucidn

“Estatutos o reforma estatutaria

* Cerificado cdmara de comercio
*Visita técnica

* Informé de visita

*Resolucidn

* Notificacion al representante legal
* Notificacidn por edicto

* Desafijacidn de edicto

* Constancia ejecutoria

* Registro resolucidn libro magnético

* Certificaciones de licencia de funcionamiento

el porcentaje a conservar de acuerdo con el contenido de los
documentos. A los documentos seleccionados Se les aplicard el
proceso de Microfilmacidn segin lo establecido en los decretos 2527
de 1950 y 3354 de 1954. La eliminacién de los documentos que no
hayan sido objeto de microfimacidn debe hacerse por medio de
picado y reciclaje del papel. De la eliminacién se dejara constancia en
Acta de Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacidn.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente

manera:
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Version Vigencia T9tal Ppr Muestra 5% a Eliminacién

TRD Vigencia Conservar

2005 1998 1 1 0

2005 1999 1 1 0

2005 2000 2 1 1

2005 2001 3 1 2

2005 2003 1 1 0

2005 2006 1 1 0
Total 9 6 3

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para las vigencias 1998 a 2003 se aplica TRD 2005 ya que en las versiones anteriores no existe la
serie documental.

Eliminacion: Se identifico tres (3) expedientes los cuales contienen LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, producidos en las vigencias 2000 y 2001, estos expedientes ya cumplieron
con diez (10) afios de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion del 5%
de la producciéon documental anual, lo que equivale a seis (6) expedientes producidos en las
vigencias 1998 a 2001, 2003 y 2006.

Ademas, se tomé como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente

se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

TRD 2009
REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL
20000 - GRUPO JURIDICO

SERIE 38 — DERECHOS DE PETICION
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$ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL
BIENESTAR =
FAMILAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Kbertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPQ JURIDICO CODIGO: 20000
CODIGO RETENFION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S |sB AG AC | CT E M S
20000 [ 38 DERECHOS DE PETICION 2 3 X X |La conservacién en archivo de gestién y central Se establece
* Derecho de peticion conforme a lo establecido en el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cddigo|
*Oficio remisorio a la entidad competente Unico Disciplinario.
* Memorando dando traslado
* Oficio de respuesta Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de los derechos

de peticion que tengan relevancia juridica a través del tiempo. A los
documentos seleccionados Se aplicard el proceso de Microfilmacidn
segun lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954. La|
eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de|
microfilmacidn debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel |
De la Eliminacién se dejara constancia en Acta de Eliminacidn, la|
cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe
de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo establecido en
el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La
Macidn.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Total Por Muestra 5% a Eliminacion
TRD g Vigencia Conservar
2009 2009 2 1 1
Total 2 1 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 un (1) expediente el cual contene DERECHOS DE PETICION,
producidos en la vigencia 2009, este expediente ya cumplié con cinco (5) afios de retencion
documental.

Seleccidn: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion del 5%
de la produccién documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido en la vigencia
2009.

Ademas, se tomé como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 110 — ACCIONES DE TUTELA
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ﬁ‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

REGIONAL

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Ubertad y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

[DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GRUPQ JURIDICO

CODIGO: 20000

CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC | CT E M S
20000 110 ACCIONES DE TUTELA 1 4 X X |Seleccionar una muestra del 5% para determinar el porcentaje a
*Tutela conservar de acuerdo con el contenido cualitativo de los documentos.
* Fallo en Primera instancia A los documentos seleccionados se debe aplicar el proceso de
* Telegrama Microfilmacidn segun lo establecido en los decretos 2527 de 1950 y|

* Oficio de apelacidn
* Fallo en segunda instancia

3354 de 1954. La eliminacién de los documentos que no hayan sido
objeto de microfilmacidn debe hacerse por medio de picado y reciclaje
del papel. De la Eliminacién se debe dejar constancia en Acta de
Eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencia
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Macidn. La conservacién en
archivo de gestian y central se establece conforme a lo establecido en
el Art. 30 de la Ley 734 de 2002 Cédigo Unico Disciplinario.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente

manera:
Version Vigencia Total Por Muestra 5% a Eliminacién
TRD 9 Vigencia Conservar
2009 2009 1 1 0
Total 1 1 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Para la TRD 2009 no se presenta eliminacion de archivo, toda vez que en el lote se
identificd un (1) solo expediente de la vigencia 2009 y dando cumplimiento a lo indicado en la
disposicién final de la TRD donde se debe conservar el 5% de la produccién anual; se conserva la

Unica muestra identificada.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion del 5%
de la produccion documental anual, lo que equivale a un (1) expediente producido en la vigencia

2009.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META
10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 —- GRUPO JURIDICO

SERIE 116 - COBROS COACTIVOS
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-3‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
9 REGIONAL
BIENESTAR ¢
AR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ttortad  Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO CODIGO: 20000
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC | CT E M S
20000 [116 COBROS COACTIVOS 2 8 X X |Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% de acuerdo con el
* Acta de visita contenido cualitatvo de los documentos. A los documentos
* Resolucidn declaratoria de deudor moroso seleccionados se debe aplicar el proceso de Microfilmacidn segdn lo
* Constancia de recibo por correo certificado establecido en los decretos 2527 de 1950 y 3354 de 1954. La
* Titulo Ejecutivo expresa { Pagare, letra, cheque) eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de
* Constancia ejecutoria microfilmacién debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel.
*Conciliacién o sentencia De la Eliminacidn se debe dejar constancia en Acta de Eliminacidn,
* Recursos incidentes y excepciones la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el
Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo
establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Macidn.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P?r Muestra 5% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
2009 2007 17 2 15
2009 2009 3 1 2
Total 20 3 17

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico diecisiete (17) expedientes los cuales contienen COBROS COACTIVOS,
producidos en las vigencias 2007 y 2009, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de
retencién documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 5%
de la produccion documental anual, lo que equivale a tres (3) expedientes producidos en las
vigencias 2007 y 2009.

Ademas, se tomd como criterio de conservacién que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 119 — LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
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¥

BIENESTAR
FAMILIAR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REGIONAL

INSTITUTO COLOMEBIANC DE BIENESTAR FAMILIAR

tibertd y Onder

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO

CODIGO: 20000

*Acta de constitucidn

*Estatutos o reforma estatutaria

* Certificado cdmara de comercio
*Visita técnica

* Informé de visita

*Resolucidn

* Notificacidn al representante legal
* Notificacidn por edicto

* Desafijacion de edicto

* Constancia ejecutoria

* Registro resolucidn libro magnético

CODIGO RETENE:ION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC | CT E M S
20000 [119 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO 2 8 X X |Se debe seleccionar una muestra cualitativa del 5% para determinar

el porcentaje a conservar de acuerdo con el contenido de los|
documentos. A los documentos seleccionados Se les aplicard el
proceso de Microfilmacién segun lo establecido en los decretos 25627
de 1950 y 3354 de 1954. La eliminacidén de los documentos que no|
hayan sido objeto de microfilmacién debe hacerse por medio de|
picado y reciclaje del papel. De la eliminacién se dejard constancia en|
Acta de Eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacidn.

2023 V1

* Certificaciones de licencia de funcionamiento

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P?r Muestra 5% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
2009 2007 1 1 0
2009 2008 1 1 0
2009 2009 1 1 0
Total 3 3 0

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Debido a que para el periodo de TRD 2009 se identific6 un (1) expediente de
ACCIONES DE TUTELA por cada ano de produccién, y dando cumplimiento a lo indicado en la
disposicion final de la TRD donde se debe conservar el 5% de la produccién anual, para este periodo
no se presenta eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una selecciéon del 5%

de la produccién documental anual, lo que equivale a tres (3) expediente producido en la vigencia
2007 a 20009.

Ademas, se tomé como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

TRD 2010

50 - REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 119 — LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
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- . Nivel Codigo Nombre
Repiiblica de Colombia e
ﬁi Departamento Administrati Ia Prosperidad Social Fordo i
mento Administrative para la Prosperida ial
pa . . pa . pe . Subbndo 50 Regional Meta

BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR . S .
AL Cecilia De la Fuente de Lleras Seceibn 50-10000 Diveccion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i Grupo Juridico

CODIGO ILELLE RHENC_'OM DISPOSICION FINAL
NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO OBSERVACIONES
SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~ CENTRAL CONSERVAR T’g(E:IP)IEO ELIMINAR  SELECCIONAR

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
Solicitud de oforgamienio o renovacion icencias de

FOLPRIGPEVOS (o o mients Fisico Serie documental de valor Admimistrafivo, evidencia de
Cumghimiento de requisios Fisico las autonzaciones que el ICBF asigna a una persona
Instrumento de verfcacion ds requisitos para & ctorgamisnts I juridica para la prestacidn de sguna modaidad del

FU2 PRO5.PEVO3 o renovacion d | ficencia de funcionzmisnio Fisioo/Elecrinico Servicio Piblico de Bienestar Famiiar. Se establece
At de visita Fieicn resfizar una muestra del 10% de oda la produccitn
Comuricacionss desanclo del vémie Fisko porcada 10 ghos
Acto administrafivo con constancia de sjecutora Fisico
cta de nosfcacion Fisico En conconiancia con la Resolucién 1616 At 13 Nim.
Formeto iinerano ackualzado Electrinico 5. Ley 1474 d= 2011 Asiculo 122

EV03 Registro estado de licencias de funcionamiento Elecronico

C de licencia de Fisico

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente
manera:

Version Vigencia Tc.>tal Ppr Muestra 10% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
2010 2010 1 1 0
2010 2011 1 1 0
2010 2012 2 1 1
Total 4 3 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identific un (1) expediente el cual contiene LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO,
producidos en la vigencia 2012, este expediente ya cumplié con diez (10) afos de retencion
documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion del 10%
de la produccion documental anual, lo que equivale a tres (3) expediente producido en la vigencia
2010 a 2012.

Ademas, se tomo como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

50 - REGIONAL META

10000 — DIRECCION REGIONAL

20000 — GRUPO JURIDICO

SERIE 122 - PERSONERIAS JURIDICAS

20



CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA DE 2023 V1
RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL META

Repblica de Colombia el ki puste
ﬁ‘ . . . . Fondo ICBF
A para fa Social | Sublond 50 Ry al Meta
BIENESTAR Instituto Colombiana de Bienestar Familiar a g
FAMILIAR .
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccin 50-10000 Direccion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccién 50-20000 Grupo Jurkdico

TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

NIVEL DE EN ARCHIVO DE:
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ACCESO OBSERVACIONES

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

CODIGO

A MEDIO
GESTION  CENTRAL CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

PERSONERIAS JURIDICAS

Soliciud de om.rqamen[l)orﬂxx.uxlmm[n de Fisico
personenias juridicas o aprobacion de reforma
‘Cumplimiento de requisics Fisico
Instrumento de veriicacion de requisitos para el

FO1.PRO3.PEVO3
Seie  documentdl de valor  Administafvo,
evidencia del reconocimient legal que efcila el
N - = . Insiuto Colombianc de Bienestar Familiar - ICBF,
FozFros FRV0S e e o persmerias ez FiscofBorinco medianie act sdministsivo, de I existencia de
N una persona ficicia, capaz de ejercer derechos y|
s:m::mquan;nmommmmmumm Fisico conrast obligaciones civiles en sus relaciones|
szi&;“"“es p - o del wimise Fisis juridicas denvo del ambi del Sisiema Nacional
- - de Bienestar Famiiar. Se establece redlizar una|
Acio adminisiraiivo con constancia de ejeculoria Fisico -
Lcin de noffcacion Fisico muesta del 10% de foda la produccion
Formato inerario actiaiizado Becrinico documentc por cada 10 afos.
| Consoidado personerias jurificas Elecirinico
. En concordancia con el Decreto 117 de 2010. Art
(Cerfiicaciones de exisiencia y representacion legal Fisico 7 Nim. 21, Loy 1474 de 2011 Ao 132

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de la siguiente

manera:
Version Vigencia T9tal P9r Muestra 10% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
2010 2010 5 1 4
2010 2011 1 1 0
Total 6 2 4

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico cuatro (4) expedientes los cuales contienen PERSONERIAS
JURIDICAS, producidos en la vigencia 2010, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios

de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion del 10%
de la produccién documental anual, lo que equivale a dos (2) expedientes producidos en las

vigencias 2010 y 2011.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el expediente
se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro y que el contenido del
expediente obedezca a la evidencia de varios tramites administrativos.

5. Conclusiones

e De acuerdo con la disposicion final establecida para la TRD 1999, 2005, 2009 y 2010, que comprende
las vigencias 1995 a 2012, para las series documentales CONTRATOS ESTATALES / Contratos
Bienes y Servicios, CONTRATOS ESTATALES / Contratos Bienes y Servicios, CONTRATOS
ESTATALES / Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin Formalidades plenas - Orden de Compra, DERECHOS DE PETICION, ACCIONES DE
TUTELA, COBROS COACTIVOS, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO, LICITACIONES PUBLICAS,

PERSONERIAS JURIDICAS, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
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presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para
que esta instancia apruebe su eliminacion y la conservacion total del porcentaje seleccionado.

La documentacion correspondiente a las series documentales CONTRATOS ESTATALES /
Contratos Bienes y Servicios, CONTRATOS ESTATALES / Contratos Bienes y Servicios,
CONTRATOS ESTATALES / Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, CONTRATOS
ESTATALES / Contratos sin Formalidades plenas - Orden de Compra, DERECHOS DE PETICION,
ACCIONES DE TUTELA, COBROS COACTIVOS, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO,
LICITACIONES PUBLICAS, PERSONERIAS JURIDICAS, de las vigencias 1995 a 2012, son objeto
de seleccién donde es importante resaltar que, se realizé el proceso de seleccion, dejando el
porcentaje indicado en la TRD, de la totalidad de la produccién anual de la Regional Meta.

El conteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por expediente sin
importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como resultado, en el concepto suma
para el lote 0368 un total de 166 expedientes con 169 carpetas y para el lote 0369 un total de 58
expedientes con 73 carpetas, al momento de identificar la cantidad de expedientes que compone el
lote se realiza el conteo unicamente por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" o0 "3 de...".

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempeno apruebe esta
eliminacion documental, se informara a la Regional Meta y los inventarios seran publicados en la
pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la
Nacion.
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