CONCEPTO TECNIQO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE RETENCION DOCUMENTAL — REGIONAL SANTANDER

INSTITUTO CONTRATO 01015002022
COLOMBIANO DE DE 2022
BIENESTAR

PROCESOS & SERVICIOS

CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL - REGIONAL SANTANDER

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES
TECNICAS DE LA FASE | DE LA IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) Y TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL (TVD) EN EL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF)
A NIVEL NACIONAL.

REGIONAL SANTANDER ‘

© Republica de Colombia — Derechos
Reservados

Bogota D.C., 31 de mayo de 2023




CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA

2023 V1

DE RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL SANTANDER

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE

Titulo TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL SANTANDER

Fecha 150230531

elaboraciéon
El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion resultado
de la aplicacién de la Tabla de Retencion Documental (TRD) del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, Grupo de Recaudo Regional
Santander version 2005 y 2009 de la Serie documental RECAUDOS DE

Resumen CARTERA, en cumplimiento de la normatividad vigente y los procesos
y procedimientos establecidos por la Entidad.

Palabras TRD, Regional Santander, Recaudo de Cartera, eliminacién, aplicacién

claves de TRD.

Formato DOC Lenguaje Espaniol

Cddigo | Version [ 1.0 | Estado | En desarrollo

Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE OPERACIONES -
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobo

GERENCIA DE OPERACIONES.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version  Fecha No. Solicitud Responsable Descripcion

1.0 2023-05-31  No aplica PYS Documento inicial por
ICBF
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional Santander | 10,5 ML Eliminacién | Regional Santander (Bucaramanga)
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacion de TRD, su disposicién final de eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Suberies que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con la
destruccién de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacién objeto de seleccion y eliminaciéon
por TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental del Grupo de Recaudo Regional Santander, Serie
RECAUDOS DE CARTERA, se realiz6 aplicacion de TRD de la siguiente manera:
e TRD 2005
Regional Santander
Direccién Regional

50100 Grupo de Recaudo

Serie 188 - RECAUDOS DE CARTERA
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Se identificaron 178 expedientes los cuales contienen RECAUDOS DE CARTERA,
producidos en la vigencia 2006, estos expedientes ya cumplieron con diez afos de
retencién documental y su disposicion final es la eliminacion.

INSTITUTO COLOMBIANC DE BIENESTAR FAMILIAR
REGIONAL

)

BIENESTAR . 3
FAMILIAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Libertad y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO CODIGO: 50100
RETENCION EN DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES ANOS FINAL
D S | SB AG AC CTIE| M| S PROCEDIMIENTO

50100 [188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 X X Se soportan los tiempos en archive de gestidn y central y disposicién
* Estado de cuenta final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en concordancia
* Comunicacidn de presentacidn para las visitas con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954, Microfilmar al recibirse la
* Acta de la visita documentacidn en el archivo de gestién. La eliminacidn se debe
* Resolucidn de liquidacidn de aportes realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la
* Solicitud del empleador eliminacidn se debe dejar constancia en Acta de eliminacidn, la cual
* Acuerdo o pagare debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de
* Resolucidn de deudor moroso Archivo y el de la dependencia respectiva, segin lo establecido en el
* Maotificacién Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archive General de La
* Edicto Macidn.
* Recurso de reposicidn
* Resolucidn el recurso de reposicidn
* Motificacidn
* Edicto
* Regquerimiento de cobro persuasivo
* Auto de archivo 0 memaorando remisorio a
Jurisdiccion Coactiva.
* Cerificaciones
* Pazy salo

‘2 DI 4
Version | GODICO SERIE/SUBSERIE | GESTION | GENTRAL | P'SPOSICION | VIGENCIA |  CANTIDAD
TRD FINAL EXPEDIENTES | EXPEDIENTES
SUBSERIE
2005 188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 ELIMINAR 2006 178
e TRD 2009

Regional Santander

Direccién Regional

50100 Grupo de Recaudo

Serie 1

88 — RECAUDOS DE CARTERA

Se identificaron 50 expedientes los cuales contienen RECAUDOS DE CARTERA,
producidas en las vigencias 2007 a 2009, estos expedientes ya cumplieron con diez afos
de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.
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INSTITUTC COLOMBIANC DE BIENESTAR FAMILIAR

)

BIENESTAR

REGIONAL

tibetad y Oren

FAMILIAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO CODIGO: 50100
. RETENCION EN DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES ANOS FINAL
D S|SB AG AC CTIE|M S PROCEDIMIENTO
50100 [188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 X X Se soportan los tiempos en archivo de gestién y central y disposicidn
* Estado de cuenta final conforme a lo dispuesto en la Ley 962 de 2005 en concordancia
* Comunicacion de presentacion para las visitas con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954. Microfilmar al recibirse la
* Acta de la visita documentacion en el archivo de gestisn. La eliminacidn se debe
* Resolucidn de liquidacidn de aportes realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la
* Solicitud del empleador eliminacidn se debe dejar constancia en Acta de eliminacidn, la cual
* Acuerdo o pagare debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de
* Resolucidn de deudor moroso Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo establecido en el
* Motificacidn Acuerdo No. 033 de 2002 expedido por el Archivo General de La
* Edicto Macidn.
* Recurso de reposicign
* Resolucion el recurso de reposician
* MNotificacidn
* Edicto
* Requerimiento de cobro persuasivo
* Auto de archivo o memarando remisorio a
Jurisdiccidn Coactiva.
* Certificaciones
* Pazy salvo
i CODIGO A
Version SERIE SERIE/SUBSERIE GESTION | CENTRAL DISPOSICION VIGENCIA CANTIDAD
TRD FINAL EXPEDIENTES | EXPEDIENTES
SUBSERIE
2007 12
2009 188 RECAUDOS DE CARTERA 1 9 ELIMINAR 2008 17
2009 21

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la Tabla de Retencién
Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, Grupo de
Recaudo Regional Santander en las versiones 2005 y 2009, que comprende las
vigencias 2006 a 2009, Serie documental RECAUDOS DE CARTERA, y una vez
validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de
Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefo, para que esta
instancia apruebe su eliminacion.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Santander y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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