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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional Guajira 3,75 ML Eliminacién Archivo Central e Historico
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacion de TRD, su disposicién final de eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con la
destruccién de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacién objeto de seleccion y eliminaciéon
por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental del Grupo Administrativo Regional La Guajira, para las
Series CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN y COMPROBANTES DE ALMACEN, se realizd
aplicacion de TRD de la siguiente manera:

Versié CODIGO DISPOSICIO VIGENCIA CANTIDAD
nﬁ.;g SERIE- SERIE/SUBSERIE GESTION | CENTRAL N FINAL EXPEDIENTE | EXPEDIENTE
SUBSERIE S S
CUENTAS MENSUALES ELIMINACIO
2005 35 DE ALMACEN 2 8 N 2006 26
2007 23
CUENTAS MENSUALES ELIMINACIO
2009 35 DE ALMACEN 2 8 N 2008 19
2009 23
2010 15
COMPROBANTES DE ELIMINACIO
2010 36 ALMACEN 2 8 N 2011 8
2012 10
TOTAL 124
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e TRD 2005
35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN
Se identificaron 26 expedientes los cuales contienen la Serie CUENTAS MENSUALES

DE ALMACEN, producidos en la vigencia 2006, estos expedientes ya cumplieron con diez
afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

INSTITUTO COLOMEBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

ﬁ"' REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
FAMILIAR Libertod y Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
1] 5 | SB AG AC |CT|E|M]|S

40000 25 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 g X Se soportan los tiempos en archivo de gestidn y central conforme a lo dispuesto en el
*Solicitud de Ingreso a almacén cddigo de comercio Art, 48 y 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354
*Orden de semvicios o contratos de 1954. La eliminacidn se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
*Facturas o remision papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en Acta de eliminacidn, la cual
*Certificacidn supemnvision contrato debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo v el de la
*Comprobante de ingresos dependencia respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
*Devoluciones expedide por el Archivo General de La Macidn.
*Traslados
*Asientos contables
* Devoluciones de inservibles
*Boletin mensual
*Andlisis de movimientos
*Balance de almacén
*Ingresos de daciones en pago

e TRD 2009
35 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN
Se identificaron 65 expedientes los cuales contienen la Serie CUENTAS MENSUALES

DE ALMACEN, producidas en la vigencia 2007, 2008 y 2009, estos expedientes ya
cumplieron con diez afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

INSTITUTO COLOMEIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

ﬁ" REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FAMILIAR Ubertor  Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |CT]JE|M][S

4000035 CUENTAS MENSUALES DE ALMACEN 2 8 X Se soportan los tiempos en archivo de gestian y central conforme a lo dispuesto en el
*Solicitud de Ingreso a almacén codigo de comercio Art, 48 y 80, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354
*Orden de servicios o contratos de 1954, La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
*Facturas o remisidn papel. De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de eliminacidn, la cual
*Certificacidn supenisidn contrato debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
“Comprobante de ingresos dependencia respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
“Devoluciones expedido por el Archivo General de La Nacidn
“Traslados
*Asientos contables
* Devoluciones de insenibles
*Boletin mensual
*Andlisis de movimientos
*Balance de almacén
*Ingresos de daciones en pago
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e TRD 2010
36 — COMPROBANTE DE ALMACEN
Se identificaron 33 expedientes los cuales contienen la Serie COMPROBANTES DE

ALMACEN, producidas en las vigencias 2010, 2011 y 2012, estos expedientes ya
cumplieron con diez afos de retencién documental y su disposicion final es la eliminacion.

ﬁ Repitblica de Colombia e —_—
Admini Fondo 5

ivo para |a Prosperidad Social Sublondo 2 Regidnal Guzira
sienesTar Instituto Colombiano de Bienestar Familiar b ke
PARITIAR L
Cecilia De la Fuente de Lleras Section 4410000 )Imn‘m Regional
y |
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 4440000 Grupo Adminisraiivo
|
T

TIEMPO DE RETENGION

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE ':'gg'és':f FILETINIE

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION ~CENTRAL ~ CONSERVAR

CODIGO DISPOSICION FINAL

'OBSERVAGIONES

MEDIO

ELIMINAR  SELECCIONAR
TECNICO

3 GOMPROBANTES DE ALMAGEN Sere documensl de velor administaivo y
PROIPADS |Comprants de ingreso de aimacén Fisico/Elecaenico ;:”E':“ ¥ LE“‘;;;::“E"; gl conzal e los
Soiciud de ingreso aimacén {factura o reision) Fisico/Electinico st !
Acta de recibo Fisico/Elactinico |
Acta d prueba ssleciva Fisico/Electinico S esizbiec elminar y2 qe no € constiiye en
" ! ° inbrmacin  de  caicsr  disposivo,  del
Cerfficacion recibo supervisor contaio Fisico/Electinico chiiades ¥ mitiords |06 atuend oo on
PRIGPADS  |Comprcbante de egreso de aimaoén Fisico/Eleckinico ¥ el ACH. Dr
Resoucion Baja de bisaes Fisioo/Elecyénico - B
: ° scance a la Guia de Gesson Documentsl el
inventario de bienes a dar de baa Fisico/Electinico i Cicats do caminacsin oo
Relacion del nimero del ote Fisico/Elactinico cumnton procsdimient
Propuesia del valor de los loss Fisico/Eleckénico |
Oicio de nofficacion base de remae Fisico/Electinico . L o
Cersfcacion de estado ds los bisnes (ds bisnes no ncssarios) | Fisico/Slackénicn En concordancia con la Regoluciin ICBF 1616 de,
- ; 2005 del ICBF, aricuio 14, Num. 4, Ley T34 de
Acta d inspeccidn ccular Fisico/Elactinico |
' ! ° 2002 Art 30, At 48; Herdles del 4 y At 55
Acta de atjudicacion d los bienes Fisico/Electinico Loy 1474 de 2011 An 132
Cerficado de estado dé los bisnes: Fisico/Elactinico ]
Acta de destuccion (acompafiada con registros folograficos. Fisico/Eleckénico |
Aca de avaud Fisico/Electinico 1
Copia acta de comisé de bisnss Fisico/Eleckdnico |
r Acta ds comit de bisnes Fisico/Elactinico |
Balance de amacen Dizrios Fisico/Elactinico }

5. Conclusiones

e De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la Tabla de Retencién
Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para Grupo
Administrativo Regional La Guajira en las versiones 2005, 2009 y 2010, que
comprende las vigencias 2006 a 2012, para las series documentales CUENTAS
MENSUALES DE ALMACEN y COMPROBANTES DE ALMACEN y una vez validados
los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo
Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para que esta instancia
apruebe su eliminacion.

e Unavez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminacién documental, se informara a la Regional Guajira y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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