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CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE

Titulo TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL — REGIONAL VALLE DEL
CAUCA
Fecha 2023-07-25

elaboracion

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion resultado
de la aplicacién de la Tabla de Retencién Documental (TRD) del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para Regional Valle
del Cauca, TRD 2010 de la serie documental COMPROBANTES
CONTABLES / Comprobantes de Pago, en cumplimiento de la

Resumen normatividad vigente y los procesos y procedimientos establecidos por
la Entidad.

Palabras TRD, Regional Valle del Cauca, Comprobantes Contables,

claves Comprobantes de Pago, eliminacion, aplicacion de TRD.

Formato DOC Lenguaje Espafiol

Cédigo | Version | 1.0 | Estado | En desarrollo

Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE OPERACIONES -
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobo

GERENCIA DE OPERACIONES.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version  Fecha No. Solicitud Responsable Descripcion

Documento inicial por

1.0 2023-07-25 No aplica PYS ICBF
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

90,67 ML Eliminacion

(Cajas Ref. X-300) Archivo histoérico - Funza

6 Regional Valle del Cauca
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacion de TRD, su disposicién final de eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencion Documental (TRD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de retencidn y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con
la destruccién de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en
conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la
Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al
Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminaciéon por TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Valle del Cauca, para la serie documental,
se realizé aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 2010

76 - REGIONAL VALLE DEL CAUCA

10000 - DIRECCION REGIONAL

50000 - GRUPO FINANCIERO

SERIE 24 - COMPROBANTES CONTABLES

SUBSERIE 8 - COMPROBANTES DE PAGO
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Se identifico 1.743 expedientes que contienen comprobantes de pago, producidos en las
vigencias 1995 a 2003, debido a que para la versién de TRD 1999, 2005 y 2009 no
existe la serie documental, se aplicé TRD 2010, estos expedientes ya cumplieron con
veinte (20) afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

BIENESTAR
FAMILIAR

Repiiblica de Colombia
ﬁ‘ Departamento Administrativo para la Prosperidad Social
Instituto Colombiana de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

TABLA DE RETENGION DOGUMENTAL

cODIGO

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

SOPORTE

NIVEL DE
ACCESO

TIEMPO DE RETENCION
EN ARGHIVO DE:

GESTION  CENTRAL CONSERVAR TECNICO.

Nivel Cédgo Nomire
Fondo ICBF
Sublondo 76 Regional Valle
Seccion T6-10000 Direccion Regional
Subseccion T6-50000 Grupo Financiero

DISPOSICION FINAL
MEDIO

ELIMINAR ~ SELECCIONAR

OBSERVACIONES

TRD

COMPROBANTES CONTABLES Subsene documental de valor y coniable, evidencia
2 8 C: de Pago 2 18 X

Comprobante de radicacion Fisico Subserie documental de valor adminisrafivo y contable, evidencia

Facura Fisico de todas las acfividades inancieras y econdmicas del ICBF. En

Cerfiicacion supsrvisor del contraio yio jefe inmediain Fisico concordancia con lo establecido en la Resolucion 1615 de 2006 del

Resohucin Fisico ICBF. Al 53, 54 y 55

Certicado de permanencia Fisico

Recibos Fisico Se ectablece eliminar ya que ecta informacion se consolida en los

Cerfificados de pages parafiscaes Fisico Libros Diarios de acuerdo a ko establecido en Decreto 2649 de 1983

Memorado ordenador del gasto Fisico de Ia Presidencia de la Replblica. Art. 56 Cddigo de Comercio At

Nomina Fisico 53. Ley 962 de 2005, Art. 28 y Art 86. Dar alcance a la Guia de
GesSion Decumental del ICBF en el procedimiento de efiminacién de
documentos.
(Conservar en medio fisico durante los 10 primeros afics de
refencion documental y posieriormenie a parfr del afo 11,
reproduci por cudiquier medio Kcnico {microfim) o tecnoligico
(imagen digital) cbeervando el cumplimient de las disposiciones
legales que reguisn este procedimient. La  SUBSERIE
DOCUMENTAL regisvada con esie procedimiento podran ser
desfruidas en el sopore papel, siempre y cuando se haya cumplido
con su regroduccitn, garanizando el cumplimienio de la maxima
vigencia, de conformidad come ko establece &l fempo de refencitn
en la fase de Archivo Canbral

Ve - .
Version . . Total Por Vigencia
Vigencia

a Eliminar

2010

1995

153

2010

1996

167

2010

1997

110

2010

1998

149

2010

1999

235

2010

2000

191

2010

2001

316

2010

2002

219

2010

2003

203

Total por
Vigencia

1.743

5. Conclusiones

Después de realizar el analisis de la produccidon documental para los comprobantes
de pago, de realizar la verificacién en las versiones de TRD 1999, 2005 y 2009,
donde se evidencia que la serie documental para los comprobantes de pago no
existe, y de acuerdo con apoyo recibido por parte del grupo de Gestién Documental
de ICBF, se aplica para TRD 2010 Serie COMPROBANTES CONTABLES, Subserie
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Comprobantes de pago, con una retencion en archivo de gestiéon de 2 anos, archivo
central de 18 anos y disposicion final de eliminacion.

De acuerdo con la disposicion final de eliminacién establecida en la Tabla de
Retencién Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF,
para la Regional Valle del Cauca, en la versiéon de TRD 2010, que comprende las
vigencias entre 1995 y 2003, para la serie documental COMPROBANTES
CONTABLES - Comprobantes de pago, y una vez validados los inventarios, se avala
que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestibn y Desempefio, para que esta instancia apruebe su
eliminacion.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y
Desempefio apruebe esta eliminacién documental, se informara a la Regional Valle
del Cauca y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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