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IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

Titulo CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL — REGIONAL NORTE DE
SANTANDER

Fecha

elaboracion 2023-05-19

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion de la
Serie REGISTRO DE CORRESPONDENCIA, Subseries Registro de
Correspondencia Recibida y Registro de Correspondencia
Resumen Despachada de las vigencias 1995 a 2005 del Grupo Servicios
Generales, version TRD 1999 y la Serie REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES, Subserie Registro de
Comunicaciones Despachadas y Registro de Comunicaciones
Recibidas correspondiente al Grupo Administrativo versién TRD 2005
de la Regional NORTE DE SANTANDER, resultado de la aplicacion
de Tabla de Retenciéon Documental (TRD), del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF), en cumplimiento de la normatividad vigente
y los procesos y procedimientos establecidos por la Entidad.

Palabras TRD, Regional Norte de Santander, Registro de Correspondencia,

claves eliminacion.

Formato DOC Lenguaje Espanol

Cédigo | Versién 1.0 | Estado | En desarrollo

Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE OPERACIONES -
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobé GERENCIA DE OPERACIONES.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version  Fecha No. Solicitud Responsable Descripcion

1.0 2023-05-19  No aplica PYS Documento inicial por
ICBF
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

Regional Norte De

12,25 mi Regional Norte de Santander
Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicaciéon de TRD, su disposicion final es la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisico como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental-TRD o Tablas de valoracion
Documental-TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminacion por
aplicacion de TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional NORTE DE SANTANDER, para la Serie
REGISTROS DE CORRESPONDENCIA Subserie Registro de Correspondencia recibida y
Subserie Registro de Correspondencia Despachada del Grupo Servicios Generales y la Serie
REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES-Registro de Comunicaciones Despachadas y
Registro de Comunicaciones Recibidas del Grupo Administrativo, se realizé aplicacion de TRD
de la siguiente manera:

e TRD Version 1999

11164-GRUPO SERVICIOS GENERALES
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MIMISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBLANG DE BIENESTAR FAMILIAR
resoLucion we. - D900 e = 3 Marg 2007
Por medio de la cuzal se adopta la Tabla de Retencién Documental v‘ sa establecen procedimientos para la organizacion de los Archivos del Instituto
Coifombianc de Bienestar Familiar. ;
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO SERVICIOS GENERALES - 11164 HOJA 1 DE 1
- { MENTALES TRADICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
CODIGOD SERIES DOCU nereucion ICION POSIC
=] S |SB [AG[AT] O T |CT| E | M -
e S i % | ® |Muestra del 5% por cada 5 afos de
02 | Plan de Accion 2|8 | x 2 % b
[ iii64 | 03 | | INFORMES o Informe
1 1 s = x Su contenigo estd condensado en
. i 01 | Informe de Actividades Su conie : ——
Tiie4 &3 TEN SEDE AEGIONAL -] - ® Tio representa valores admirisiraivDs
- bued
* Certificach sjecucion X _ _
T1164 B4 ;ﬁhﬁﬁou PARGUE AUTOMOTOR E] 5 k3 o representa valares para la Administracion
* Inwentario Indivicual dal vehiculo X
* Hoja vida viehiculo x
EREL:"] &7 ADMINISTAACION HESTALURANTE ¥ CAFETERLA E3 x o representia valores Para 1 sdminstracion
1 = Ments x .
* Plan compras alerta Alimentos §
* Indorimes —
11164 (=] TCONSEGUTIVO DE CORRAESPONDENCIA Z E x gm::m para & control y Gestidn de la
111648 7O REGISTRO DE CORRESPONDENCIA 1 £:|
01 | Realstro de Correspondencia Reciblda {1 w0} x ® 4]
02 | Registra de Corr a D |+ o] x ® d __
o [T 164 i ADMINISTRACION DEL CORRED T 15 X Ed Plerda su vallor testimonial
g i - - - : ‘—y——l 49
E = Dependenci BBb= Suleci == Tipa Docamental Ae= Archive Cesign 0= Oniginal 1
|conv:.uc|o~ Disposcitn final 'gr:Déqnsem:i.ﬁn Total si;ai'mlw Mo Miceoilisar S-S:;feﬁon A= Archivo Central C= Copia

¢ REGISTRO DE CORRESPONDENCIA-Registro de Correspondencia recibida
Se relaciona un total de 105 expedientes y la cantidad por vigencia, clasificados de la
siguiente manera:
o CODIGO -
Version DISPOSICION |  VIGENCIA CANTIDAD
g SERIE- SERIE/SUBSERIE | GESTION | CENTRAL FINAL EXPEDIENTES | EXPEDIENTES
SUBSERIE
1995 1
1996 3
1997 1
REGISTRO DE 1998 8
CORRESPONDENCIA- ] 1999 11
1999 70-01 Registro de 1 10 ELIMINACION 2000 16
correspondencia
recibida 2001 14
2002 18
2003 26
2004 5
2005
¢ REGISTRO DE CORRESPONDENCIA-Registro de Correspondencia despachada
Se relaciona un total de 117 expedientes y la cantidad por vigencia, clasificados de la
siguiente manera:
o CODIGO -
Version DISPOSICION |  VIGENCIA CANTIDAD
TRD SERIE- SERIE/SUBSERIE | GESTION | CENTRAL FINAL EXPEDIENTES | EXPEDIENTES
SUBSERIE
REGISTRO DE
CORRESPONDENCIA- 1995 1
1999 70-02 Registro de 1 10 ELIMINACION 1997 4
correspondencia
despachada 1998 2
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Version S%EEE _| SEREISUBSEREE | GESTION | CENTRAL D'siﬁlﬂ?()” EXPODIERTES | EXEDINIES
1999 27
2000 13
2001 7
2002 12
2003 27
2004 16
2005 8

Conforme a lo anterior, se tiene que:

o Eliminacién: Se identificaron 222 expediente en 48 cajas X-200 las cuales contienen
REGISTRO DE CORRESPONDENCIA-Registro de Correspondencia recibida y Registro
de Correspondencia despachada producidos entre enero de 1995 a diciembre de 2005,
con un aproximado de 12 metros lineales, los cuales ya cumplieron con su tiempo de
retencién y que conforme al procedimiento de la TRD su disposicion es la eliminacion.

o Seleccidn: Para esta serie no aplica proceso de seleccion.

e TRD version 2005

40000-GRUPO ADMINISTRATIVO

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

] REGIONAL
hLA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL .
FAMILIAR llbw'tdy(lvﬂvu

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DIRECCION REGIONAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
cODIGD SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D |s[sB AG | ac JcT] E[m]s

£0000/90 | [REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES
40000 %0 [0

Registro de Comunicaciones Despachadas 1 5 X Se elimina una vez trascurrido el tiempo de retencion en el archivo central e
destruyen todos os soportes y la informacion queda registrada en ia base de datos.

*Planila soporte entrega de documentos (Acuerdn D80 de 2001)
40000['90 [ 02 |Registro de Com wnicaciones Recibidas T 15 X Se elmina una vez trascurrido el tiempo de retencidn en el archivo central Se
*Planila soporte entrega de documentos destruyen todos los soportes y la informacion qusda registrada en la base de datos.
{Acuerdo™00 de 2001)

¢ REGISTRO DE COMIUNICACIONES OFICIALES-Registro de Comunicaciones
Despachadas y REGISTRO DE COMIUNICACIONES OFICIALES-Registro de

Comunicaciones recibidas

Se relaciona un total de 6 expedientes, evidenciando la cantidad por Subserie y vigencia,

clasificados de la siguiente manera:
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VERSION| SERE. | SERIEiSUBSERIE | GESTION | GENTRAL | PISEQSICION | VIGENClA | caNTIOND
REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Rggistro
2005 90-01 o Sgg):?r?:g:)snes 1 5 ELIMINACION 2006 5
REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES-Rggistro
2005 90-02 % CORE;EEEQOHGS 1 5 ELIMINACION 2006 1

¢ Eliminacién: Se identifico 6 expedientes en una (1) caja X-200 la cual contiene
REGISTRO DE COMIUNICACIONES OFICIALES-Registro de Comunicaciones
Despachadas y Registro de Comunicaciones recibidas producidos entre enero de
2006 a diciembre de 2006, con un aproximado en 0,25 metros lineales, los cuales
ya cumplieron con su tiempo de retencién y que conforme al procedimiento de la

TRD su disposicion es la eliminacion.

e Seleccidn: Para esta serie no aplica proceso de seleccion.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida en las versiones 1999 y 2005 de TRD
que comprende las vigencias enero 1995 a diciembre 2005 y enero 2006 a diciembre
2006; para las series documentales;(REGISTROS DE CORRESPONDENCIA-
Registro de Correspondencia recibida y Registro de Correspondencia Despachada del
Grupo Servicios Generales y REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES -
Registro de Comunicaciones Despachadas y Registro de Comunicaciones Recibidas
del Grupo Administrativo) TRD 1999 y TRD 2005 y una vez validados los inventarios,
se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

La documentacién correspondiente a las series documentales; REGISTROS DE
CORRESPONDENCIA- Registro de Correspondencia recibida y Registro de
Correspondencia Despachada del Grupo Servicios Generales y REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES-Registro de Comunicaciones Despachadas y
Registro de Comunicaciones Recibidas del Grupo Administrativo no son objeto de
seleccion, por lo tanto, no conservaran muestra.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminacién documental, se informara a la Regional Norte De Santander
y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo
establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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