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IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

Titulo CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL
SANTANDER

Fecha

elaboracion 2023-06-29

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion
resultado de la aplicacién de la Tabla de Retencién Documental
(TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF
Resumen versiones 2009, 2010 y 2012, para la Regional Santander de las
vigencias 2008 a 2016 de las series documentales PLANES - Planes
de Bienestar, PROGRAMAS — Programa de Salud Ocupacional,
COMPROBANTES DE ALMACEN, REGISTROS DE
COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones
Oficiales  Enviadas, REGISTROS DE COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas, en
cumplimiento de la normatividad vigente y los procesos vy
procedimientos establecidos por la Entidad.

Palabras TRD, Regional Santander, Planes, Planes de Bienestar, Programas,
claves Programa de Salud Ocupacional, Comprobantes de Almacén,
Registros de  Comunicaciones  Oficiales, Registros  de
Comunicaciones Oficiales Enviadas, Registros de Comunicaciones
Oficiales Recibidas, eliminacion, aplicacion de TRD.

Formato DOC Lenguaje Espanol

Cédigo | Version 1.0 [ Estado | En desarrollo

Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE QPERAClONES -
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobé GERENCIA DE OPERACIONES.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha No. Solicitud Responsable Descripcion

1.0 2023-06-29  No aplica PYS DOC“meI”é%g"C'a' por
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional Santander 3,0 ml eliminacién Regional Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicaciéon de TRD, su disposicion final es la eliminacién.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencion Documental (TRD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de retencién y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con
la destruccidn de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacién de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en
conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la
Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al
Comité Institucional de Gestidén y Desempefio o quien haga sus veces”.

4. Consideraciones Técnicas para la documentacién objeto de eliminacién por
TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Santander, para las series documentales
PLANES - Planes de Bienestar, PROGRAMAS - Programa de Salud Ocupacional,
COMPROBANTES DE ALMACEN, REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES -
Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas, REGISTROS DE COMUNICACIONES
OFICIALES - Registros de Comunicaciones Oficiales Recibidas, sé realizé aplicaciéon de TRD
de la siguiente manera:

o TRD 2009
REGIONAL SANTANDER
10000 - DIRECCION REGIONAL
40000 - GRUPO ADMINISTRATIVO
SERIE 70 - PLANES
SUBSERIE 05 — PLAN DE BIENESTAR
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

o
W REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL =
FAMILIAR Ubencd 1 Oréan
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN AROS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | sB AG AC |[CT|E|M]|S
%000 [f0 [05 |Plan de Bienestar 2 3 X Eliminar |a totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o
* Diagndstico contable. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de|
* Cronograma papel. De la eliminacién se dejard constancia en Acta de Eliminacidn, la cual debe ser|
* Formato de Evaluacidn suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de |a dependencia
* Solicitud de Auxilio Escolar respectiva, segiin lo establecido en el Acuerdo No 039 de 2002 expedido por el Archivo
* Apoyos Escolares General de La Macidn.

" Créditos Educativos

* Prestamos por Calamidad

* Acta de comité

" Circulares

* Resolucidn

* Autorizacién del descuento

" Actas comité de Calamidad Domestica
* Informe final

Annnn
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia

Version TRD | Vigencia A
a eliminar

2009 2009 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico un (1) expediente el cual contiene la serie documental
PLANES - Plan de Bienestar, producido en la vigencia 2009, este expediente ya cumplio
con cinco (5) afos de retencion documental.

REGIONAL SANTANDER

10000 - DIRECCION REGIONAL

40000 - GRUPO ADMINISTRATIVO

SERIE 82 -PROGRAMAS

SUBSERIE12 - PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL

i.‘. INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
) REGIONAL
BIENESTAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL =
FAMILIAR Libartod y Onden
UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA:  GRUPO ADMINISTRATIVO CODIGO: 40000
RETENCION | DISPOSICION
CODIGO SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S|SB AG AC |CT]E|M]|S
40000 42 PROGRAMAS
40000 82 [12 |Programa de Salud Ocupacional 2 3 X Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal. fiscal o

contable. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de
papel. De la eliminacién se dejard constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el
Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencia
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de La Nacidn.

*Programa de Salud Ocupacional

*Cronogramas

*Informe de inspecciones

*Lista de chequeo

*Informe de valoracidn

"Infarme de verificacidn

"Informe final de seguimiento

* Registro de entrega de dotacidn de seguridad industrial
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Total por vigencia

Version TRD | Vigencia A
a eliminar
2009 2008 1
Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico un (1) expediente el cual contiene la serie documental
PROGRAMAS - Programa de Salud Ocupacional, producido en la vigencia 2008, este

expediente ya cumplié con cinco (5) afios de retencion documental.

e TRD 2010

68 - REGIONAL SANTANDER

10000 - DIRECCION REGIONAL

40000 — GRUPO ADMINISTRATIVO

SERIE 36 - COMPROBANTES DE ALMACEN

&

BIENESTAR
FAMILIAR

GODIGO

SUBSERIE

REGISTRO

PRO1.PADY

PROS.PADY

Repiiblica de Colombia

ivo para la peridad Social
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

COMPROBANTES DE ALMACEN
Comprante de ingress de amacen
Soicitud de ingreso dmaoén (iaciurs o remision)
Acta de recibo
Acts o prusha seleciva
Cerficacion recibo SUpervisor conran
Comprobante de egreso de aimacén
Baja de b

s
Inventario dar de b
Relacion

Propuesia e los loies

Ofcio de nosicacion base de remate

Nivel Cédigo Nombre:
Fondo ICBF
[Subiondo B Regonal Santander
Seccion 68-10000 Direccitn Regional
Subsecciin 6840000 Grupo Administafvo

TIEMPO DE RETENGION

GESTION ~CENTRAL  CONSERVAR

DISPOSIGION FINAL

EN ARCHIVO DE:

MEDIO
TECNICO

ELIMINAR  SELECCIONAR

Bienes (de bienes.
Acta de inspeccion ocular

cts de adudicacin de los bisnes

Certicado de esiado de los bienes.

Acia de desiuocion (acompahada con registos bigraficos
cia de avat

Cogia aciz de comié de bienes

Acts o comité de biznes

Balance de amacen (Movimicnios Diarics)

OBSERVACIONES

Seric: documental d¢ alor SOMINISYAAVO ¥
Juridico v Legal, evidencia del control de
los bienes mostencos del ICBF.

Se esablecs eiming ya que no st
constiuye en informacion de cavicer
disposiio, de ackvidades y misionales de
Bcuerdo con los Imeamientos establecidos:
oo € AGN. Dar scance & 3 Guia Ot
Gesion Documenisl ol ICBF &1 ol
procsdmieno de  siminscin  de
documentos.

En concondancia con la Resolucion ICBF
1616 de 2005 de! ICEF, ariculo 14. Nim,
4. Ley 74 de 2002 An 30, At 45
ieraies 0s1 4y A 55. Ley 1474 08 2011,
. 132,

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Versiéon TRD Vigencia UL por vigencia
para eliminar
2010 2012 1
2010 2013 6
Total 7

2023 V1
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico siete (7) expedientes los cuales contienen la serie
documental COMPROBANTES DE ALMACEN, producidos en las vigencias 2012 y
2013, estos expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencion documental.

68 - REGIONAL SANTANDER

10000 - DIRECCION REGIONAL

40000 — GRUPO ADMINISTRATIVO

SERIE 90 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES

SUBSERIE 1 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS

Repiblica de Colombia ) Codo ke
@» Departametno Administrati a Prosperidad Social Fondo el
pal me. no Administ ra ivo para‘1 la Prosperi f fal . = Fscwy —
BiEHESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras Seccidn 68-10000 Direceion Regional
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 68-40000 Grupo Administraivo

NIVEL DE R e IR B
SERIES, SUBSERES, TIPOS DOCUMENTALES  SopoRTE  Ver D OBSERVACIONES

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION  CENTRAL CONSERVAR T’E(EI:I'EO ELIMINAR SELECCIONAR

COoDIGO

REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

= Subsene documental de valor adminisirafvo,
Planila Registo Segin modaidad enfrega de comea Fisico/Eleckronico wcimonio del conol y la gestdn de las
comunicaciones & inferior y exierior del [CBF.
En concordancia con el Acuerdo AGN 060 de|
2001 Resolucion ICBF 1616 de 2005, arficulo
4. Nim. &

S esibiece cimnw g8 mvedo 3 I3
resciocin e vigenca  adminisefua
Cumpios sus valores prmarcs 1o desamala
valores secundasios

Dar dlcance a la Guia de Gestion Documenial del
ICBF en el procedimiento de elminacion de|
documenos.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia

Version TRD Vigencia .S
para eliminar

2010 2011 5
2010 2012 1
2010 2014 5

Total 11

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identific6 once (11) expedientes los cuales contienen la serie
documental REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
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Comunicaciones Oficiales Enviadas, producidos en las vigencias 2011, 2012 y 2014,
estos expedientes ya cumplieron con seis (6) afios de retencion documental.

e TRD 2012
68 - REGIONAL SANTANDER
10000 - DIRECCION REGIONAL
40000 - GRUPO ADMINISTRATIVO
SERIE 90 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES

SUBSERIE 1 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS

Nivel Cotigo Nombre
0 i Fondo 10BF
6’ Gestion Documental Subbndo £ Regional Saniander

Seccion 6810000 Direceion Regional

EEMFETRE Tabla de Retencién Documental

Subseccion 6840000 Grupo Adminisyaivo

CODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD :;!:g:)f‘ DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPQS DOCUMENTALES JUSTIFICAGION(*)

SERIE SUBSERIE REGISTRO FLECTRONI Fisico popLico | S0  CONFOENC! pespya GESTION CENTRAL CONSERVAR  ME0O0  ELMINAR SELECCIONAR

TECNICO
90 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES

9 1 Registros de Oficiales Enviadas X 1 5 X

Planiia Regis¥o Segun modakdad enbega de coneo X X

ion o
Refencion  Documental

Tala  de
PR26.MPA1.PS.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia

Versién TRD Vigencia .
para eliminar

2012 2014 11
2012 2015 15
2012 2016 10

Total 36

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico treinta y seis (36) expedientes los cuales contienen la serie
documental REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Enviadas, producidos en las vigencias 2014 a 2016, estos
expedientes ya cumplieron con seis (6) anos de retencion documental.

10
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68 - REGIONAL SANTANDER

10000 - DIRECCION REGIONAL

40000 — GRUPO ADMINISTRATIVO

SERIE 90 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES

SUBSERIE 2 - REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS

Nivel Cofigo Nomre

ﬁ') Gestion Documental Forde . e

Sublondo 68 Regional Santar

nder

Secsin 6810000 Direccién Regional

BIENESTAR "
FAMILIAR Tabla de Retencion Documental
Subseccion 6840000 Grupo Admini

TIEMPO DE

SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES EEIERCR JUSTIFICACION(')

CODIGO SOPORTE NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD DISPOSICION FINAL

ELECTRONIC _:, i uso CONFIDENCI 5 MEDIO
SERIE SUBSERIE REGISTRO & Fisico PBLICO | o0 o RESERVA GESTION CENTRAL CONSERVAR .o ELIMINAR SELECCIONAR

0 REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES
legistros de Comunicacions icial ibi

sraive

Aphcacitn de Taia
FR25 MPA1FS.

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia

Version TRD Vigencia para eliminar

2012 2014 15
2012 2015 16
Total 31

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identifico treinta y un (31) expedientes los cuales contienen la serie
documental REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registro de
Comunicaciones Oficiales Recibidas, producidos en las vigencias 2014 y 2015, estos
expedientes ya cumplieron con seis (6) afios de retencion documental.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la versiéon de TRD
2009, 2010 y 2012 que comprende las vigencias 2011 a 2016, para las series
documentales PLANES — Planes de Bienestar, PROGRAMAS - Programa de Salud
Ocupacional, COMPROBANTES DE ALMACEN, REGISTROS DE
COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones Oficiales Enviadas,
REGISTROS DE COMUNICACIONES OFICIALES - Registros de Comunicaciones

11
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Oficiales Recibidas, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos
sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion

y Desempeno, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestiéon y

Desempefo apruebe esta eliminacion documental,

se informara a la Regional

Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

6. Colaboradores que intervinieron en el Desarrollo del Concepto Técnico.

Nombre

Cargo

Firfna

Javier Augusto Medina Parra

Director Administrativo - ICBF

vl A8

Diana Dirley Hernandez Rivas

Contratista Grupo Gestion
Documental - ICBF

/f\\g&\ug

Jeimmy Catherine Pasos
Guerrero

Contratista Grupo Gestion
Documental - ICBF

juuu,tu&.} .uy

Luz Myrian Arbelaez Ospina

Contratista Grupo Gestién
Documental - ICBF

Jue ﬂ%ﬁoﬂ Nloop (7\

e Por parte de Procesos y Servicios S.A.S

NOMBRE CARGO FIRMA
, . Gerente General Proyecto
Claudia Romero Velasquez ICBF - PYS (////):’(/(“1,

Yesenia Santamaria Suarez

Profesional Archivista Proyecto
ICBF - PYS
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