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El siguiente documento contiene la propuesta de eliminación resultado 
de la aplicación de la Tabla de Retención Documental (TRD) del Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF, para el Grupo Financiero 
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ANEXO:  FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSIÓN 4 
07/05/2019 CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA  

ITEM Regional Metros lineales Ubicación de cajas en físico 
 

6 Regional Santander 3,25 ML Eliminación Regional Santander (Bucaramanga)  
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1. Objetivo 
 
Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestión y Desempeño para 
aprobación, documentación que por aplicación de TRD, su disposición final de eliminación. 
 
 

2. Alcance  
 
Inicia con la identificación en Tabla de Retención Documental (TRD) de Series y/o Subseries que 
han cumplido tiempo de retención y que su disposición final es la eliminación y finaliza con la 
destrucción de los documentos  
 
 

3. Marco legal  
 
Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminación de documentos. La eliminación de 
documentos de archivo deberá estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias 
que rigen el particular, en las tablas de retención documental o las tablas de valoración 
documental con la debida sustentación técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos 
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nación, cuando 
se haya elevado consulta a este último”. 
 
Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminación de documentos. Artículo 22. Eliminación de 
Documentos. La eliminación de documentos de archivo tanto físicos como electrónicos deberá 
estar establecida en las Tablas de Retención Documental — TRD o Tablas de Valoración 
Documental — TVD, y deberá ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité 
Institucional de Gestión y Desempeño o quien haga sus veces” 
 
 

4. Consideraciones Técnicas para la documentación objeto de selección y eliminación 
por TRD 

 
Después de realizar la verificación de los inventarios documentales donde se encuentra 
relacionada la producción documental del Grupo Financiero de la Regional Santander, para las 
Series documentales LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares, CONCILIACIONES - 
Conciliaciones Bancarias, NOTAS CONTABLES y BOLETINES DIARIOS DE CAJA Y BANCOS, 
se realizó aplicación de TRD de la siguiente manera: 
 
 

• TRD 2010 
 

50000 Grupo Financiero  
 

Versión 
TRD 

CODIGO SERIE-
SUBSERIE 

SERIE/SUBSERIE GESTION CENTRAL 
DISPOSICIÓN 

FINAL 
VIGENCIA 

EXPEDIENTES 
CANTIDAD 

EXPEDIENTES 

2010 54-1 
LIBROS CONTABLES-

Libros Auxiliares 2 8 ELIMINAR 2012 7 

2010 79-1 
CONCILIACIONES-

Conciliaciones Bancarias 2 8 ELIMINAR 2012 12 
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Versión 
TRD 

CODIGO SERIE-
SUBSERIE 

SERIE/SUBSERIE GESTION CENTRAL 
DISPOSICIÓN 

FINAL 
VIGENCIA 

EXPEDIENTES 
CANTIDAD 

EXPEDIENTES 

2010 111 NOTAS CONTABLES 2 8 ELIMINAR 

2011 25 

2012 27 

2010 123 
BOLETINES DIARIOS DE 

CAJA Y BANCOS 1 9 ELIMINAR 2010 2 

      TOTAL 73 

 
 
54-1 LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares  
 
Se identificaron 7 expedientes los cuales contienen Libros Auxiliares, producidos en la 
vigencia 2012, estos expedientes ya cumplieron con diez años de retención documental y 
su disposición final es la eliminación. 
 
 

 
 

79-1 CONCILIACIONES -Conciliaciones Bancarias   
 
Se identificaron 12 expedientes los cuales contienen Conciliaciones Bancarias, 
producidas en la vigencia 2012, estos expedientes ya cumplieron con diez años de 
retención documental y su disposición final es la eliminación. 
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111 NOTAS CONTABLES  

 
Se identificaron 25 expedientes los cuales contienen NOTAS CONTABLES, producidas 
en la vigencia 2011; y 27 expedientes producidos en la vigencia 2012, estos expedientes 
ya cumplieron con diez años de retención documental y su disposición final es la 
eliminación. 

 

 
 

123 BOLETINES DIARIOS DE CAJA Y BANCOS  
 

Se identificaron 2 expedientes los cuales contienen Boletines Diarios, producidos en la 
vigencia 2010, estos expedientes ya cumplieron con diez años de retención documental y 
su disposición final es la eliminación. 
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5. Conclusiones 
 

• De acuerdo con la disposición final de eliminación establecida en la Tabla de Retención 
Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF, para la 
Regional Santander en la versión 2010, que comprende las vigencias 2010 a 2012, 
para las series documentales LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares, 
CONCILIACIONES - Conciliaciones Bancarias, NOTAS CONTABLES y BOLETINES 
DIARIOS DE CAJA Y BANCOS , y una vez validados los inventarios, se avala que los 
mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de 
Gestión y Desempeño, para que esta instancia apruebe su eliminación. 

 

• Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestión y Desempeño 
apruebe esta eliminación documental, se informará a la Regional Santander y los 
inventarios serán publicados en la página web de la Entidad, conforme lo establece el 
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nación. 
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