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IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE

Titulo TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL — REGIONAL SANTANDER
Fecha 2023-04-25
elaboracion

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion resultado
de la aplicacién de la Tabla de Retencion Documental (TRD) del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para el Grupo Financiero
Regional Santander version 2010 de las series documentales LIBROS
CONTABLES - Libros Auxiliares, CONCILIACIONES - Conciliaciones
Resumen Bancarias, NOTAS CONTABLES y BOLETINES DIARIOS DE CAJAY
BANCOS, en cumplimiento de la normatividad vigente y los procesos y
procedimientos establecidos por la Entidad.

TRD, Regional Santander, Libros Auxiliares, Conciliaciones, Notas

PRI Contables, Boletines Diarios de Caja y Bancos, eliminacion, aplicaciéon
claves

de TRD.
Formato DOC Lenguaje Espaniol
Cddigo | Version [ 1.0 | Estado | En desarrollo
Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE OPERACIONES -

PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.

Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobé GERENCIA DE OPERACIONES.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version  Fecha No. Solicitud Responsable Descripcion

1.0 2023-04-25 No aplica PYS Documento inicial por
ICBF
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional Santander | 3,25 ML Eliminacién | Regional Santander (Bucaramanga)
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestiéon y Desempefo para
aprobaciéon, documentacion que por aplicacion de TRD, su disposicion final de eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencion Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con la
destruccién de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacién de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccién y eliminacion
por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental del Grupo Financiero de la Regional Santander, para las
Series documentales LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares, CONCILIACIONES -
Conciliaciones Bancarias, NOTAS CONTABLES y BOLETINES DIARIOS DE CAJA Y BANCOS,
se realizé aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 2010

50000 Grupo Financiero

TRD SUBSERIE SERIE/SUBSERIE GESTION | CENTRAL

Versién | CODIGO SERIE- DISPOSICION | VIGENCIA CANTIDAD
FINAL EXPEDIENTES | EXPEDIENTES

LIBROS CONTABLES-
2010 54-1 Libros Auxiliares 2 8 ELIMINAR 2012 7

CONCILIACIONES-
2010 79-1 Conciliaciones Bancarias 2 8 ELIMINAR 2012 12




CONCEPTO TI'ECNIQO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE RETENCION DOCUMENTAL — REGIONAL SANTANDER

Version | CODIGO SERIE- DISPOSICION | VIGENCIA CANTIDAD
TRD SUBSERIE SERIE/SUBSERIE GESTION | CENTRAL FINAL EXPEDIENTES | EXPEDIENTES
2011 25
2010 111 NOTAS CONTABLES 2 8 ELIMINAR 2012 27
BOLETINES DIARIOS DE
2010 123 CAJA'Y BANCOS 1 9 ELIMINAR 2010 2
TOTAL 73

54-1 LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares

Se identificaron 7 expedientes los cuales contienen Libros Auxiliares, producidos en la
vigencia 2012, estos expedientes ya cumplieron con diez afios de retencion documental y
su disposicion final es la eliminacion.

. . Nivel Cédigo Nombre
3 Repiblica de Colombia 2
o .. . rala P idad Social Fondo ICBF
. . P . . Subjondo 68 Regional Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
KARATLIAN Cecilia De la Fuente de Lleras Seesin 65-10000 Direocién Regorsl

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 6850000 Grupo Financiero

TIEMPO DE

coDIGo RETENCION EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS NIVELDE  aRCHIVO DE

DOCUMENTALES ACCESO (OBSERVACIONES

SERIE SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR TMECEI\I:IKCJO ELIMINAR  SELECCIONAR

LIBROS CONTABLES

I o d J de valor adminisiaivo y . evidenci
11 1 Libros Auxiliares 2 8 X de todas las acividades fnancieras y econdmicas del ICBF.
Libro awsiiar Fisico/Elecrinic En concordancia con lo establecido en la Ley 962 de 2005, An 28

y At85. Resolucién 1615 de 2006 del ICBF. A 53, 54 y 55

Se establece ehmingr ya gue esta mormacidn se consolida en los
ibros Mayores y de Balance

Dar acance a la Guiz de Gesion Documental del ICBF en el
procedimeento de eiminacon de documentos.

79-1 CONCILIACIONES -Conciliaciones Bancarias

Se identificaron 12 expedientes los cuales contienen Conciliaciones Bancarias,
producidas en la vigencia 2012, estos expedientes ya cumplieron con diez anos de
retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.
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. . Nivel
ﬁi Repilblica de Colombia
. . . . Fondo ICBF
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social .

. . . e | Subfondo 68 Regional Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras Seccitn 68-10000 Direccién Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccin 8850000 Grupo Financiern

TIEMPO DE

coDico RETENCION EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE :I:EESD(F ARCHNO DE: OBSERVACIONES
MEDIO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

CONCILIACIONES Subscric documenial Ge valor GdminisTaEvo y conlae,
jdencia de fodas las ackvidades fnancicras y coonmicas
7 1 Conciliaciones Bancarias 2 [] ® 32! ICBF
PR13.PALZ |Formato conciizcién bancaria Fisico/Eicorénicn
) _ - Se estatilece eliminar ya que no e consSiuye en inbrmacion
racios bancanios Fisico/Elecironico
B .m . N ~ . de caracker disposiive, de acividades y misionales de|
Netzs crédio y débito bancarias FisicofElecronico acuerdo con los fineamientos establecidos per el AGN. Dar
Libros auxiiares oe bancos Fisico/Eiccrénicn sicance 2 Iz Guiz ds Gesion Documenil o ICEF &n of
Menmarando de remision Fisico/Elechonico procediniento de eiminacion de documentos

En concordancia con lo esiablecido en la Ley 952 de 2005,
Ar. 23 y A 85. Procedimient de Concliacion Bancaria
PR13.PAQZ, y la Resolucitn 1615 de 2005 del ICBF An53,
54y 55

111 NOTAS CONTABLES

Se identificaron 25 expedientes los cuales contienen NOTAS CONTABLES, producidas
en la vigencia 2011; y 27 expedientes producidos en la vigencia 2012, estos expedientes
ya cumplieron con diez afios de retencion documental y su disposicién final es la

liminacion
Repiiblica de Colombia
L. . . . Fondo ICBF
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social —
N ) N ™ Subondo &8 Fegional Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Ll Cecilia De la Fuente de Lleras seccin £8-10000 Direcion Regional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 6850000 Grupo Financiero

11 A AB 2 [] *
Consignaciones Fisico
Traslados Fisico Sene documentsl de valor sdmiistsivo Y coniabie,
Comunicaciones Fisico evidencia de todas las acfvidades francierss y econdmic
Soiciud de devolucion Fisico del ICBF. En concodancia con ko establecido en Ia
Bolstn dianio de caa y bancos Blecinico Resoucion 1615 de 2005 del ICBF. At 53, 54 y 55.

Se esiablece eliminar ya que esia informacion se consdidal
en ks Libros Diarios de acuerdo 3 lo establecido en Decreio)
2649 de 1993 de la Presidencia de la Repiblica. Art 56
Cédigo de Comercio Art. 53. Ley 952 de 2005, Art. 28 y Art
86,

Dar alcance a la Guia de Gesdon Documental del ICBF en &
iento de eliminacion de

123 BOLETINES DIARIOS DE CAJA Y BANCOS

Se identificaron 2 expedientes los cuales contienen Boletines Diarios, producidos en la
vigencia 2010, estos expedientes ya cumplieron con diez afos de retencion documental y
su disposicion final es la eliminacion.
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Repiibica de Calombia 5] Coln Rnb
ﬁ‘ . " . . Fondo ICBF
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social
- . . - Sublondo 688 Regional Santander
BIENESTAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
R Gecilia De la Fuente de Lleras Seccion 5810000 Direceitn Regiona
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccitn 68-50000 Grupe Financiero

TIEMPO DE

cODIGO RETENCION EN DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE NIVELDE  ARCHIVO DE: (OBSERVACIONES

ACCESQ MEDIO
TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

SERIE  SUBSERIE REGISTRO GESTION CENTRAL CONSERVAR

BOLETINES DIARIOS DE CAJA Y BANCOS
Recibo de caia Fisico

Notas débito Fisico Serie documental de valor administaive y contable,

Notas créito Fisicn evidencia de fodas las acfvidades financieras y econdmicas
Listado de comprobanies de eareso Fisico del ICEF

Consignaciones Fisico
Traslados Fisico Se esteblece climinar ya que no se consfuye en

Comunicacicnes Fisico informacion de caracler disposifve, de acfvidades y

Soliciud de devolucion Fisico misionales de acuerdo con ks Ineamientos establecidos por
el AGN. Dar adcance ala Guia de Geséon Documentl del
ICBF en el procedimients de eiminacién de documenios

En concordancia con la Ley 952 de 2005, At. 28 y At 85,

5. Conclusiones

e De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la Tabla de Retencion
Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la
Regional Santander en la version 2010, que comprende las vigencias 2010 a 2012,
para las series documentales LIBROS CONTABLES - Libros Auxiliares,
CONCILIACIONES - Conciliaciones Bancarias, NOTAS CONTABLES y BOLETINES
DIARIOS DE CAJA'Y BANCOS, y una vez validados los inventarios, se avala que los
mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de
Gestidon y Desempeno, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Santander y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

6. Colaboradores que intervinieron en el Desarrollo del Concepto Técnico.
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