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elaboracion
El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion resultado
de la aplicacién de la Tabla de Retencién Documental (TRD) del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para Regional
Santander, TRD 2009 de la serie documental RECAUDOS DE

Resumen CARTERA, en cumplimiento de la normatividad vigente y los procesos
y procedimientos establecidos por la Entidad.
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claves aplicacion de TRD.
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Documento inicial por

1.0 2023-08-08 No aplica PYS ICBF
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Regional Santander 21,5 ML Eliminacién Regional Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacion de TRD, su disposicién final de eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencion Documental (TRD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de retencidn y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con
la destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en
conceptos técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la
Nacién, cuando se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencién Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al
Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminaciéon por TRD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Santander, para la serie documental
RECAUDOS DE CARTERA, se realiz6 aplicacion de TRD de la siguiente manera:

e TRD 2009

REGIONAL SANTANDER
10000 - DIRECCION REGIONAL
50100 - GRUPO DE RECAUDO

SERIE 188 - RECAUDOS DE CARTERA
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

W REGIONAL
BIENESTAR . j
FANILIAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Uterody ren

UNIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION REGIONAL BOGOTA

RECAUDOS DE CARTERA
* Estado de cuenta

* Acta de lavisita
* Resolucidn de liguidacidn de aportes
* Solicitud del empleador

* Comunicacion de presentacién para las visitas

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE RECAUDO CODIGO: 50100
RETENCION EN DISPOSICION
CcODIGO SERIES DOCUMENTALES AflOS FINAL
[1] S|SB AG AC CT| E M S PROCEDIMIENTO
50100 [138 1 9 FES Se soportan los tiempos en archive de gestion vy central i

disposicidn final conforme a lo dispuesto en |a Ley 962 de 2005 en|
concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954
Microfilmar al recibirse la documentacidn en el archivo de gestidn. La
eliminacion se debe realizar mediante el proceso de picado y
reciclaje de papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en

Acta de eliminacidn, |a cual debe ser suscrita por el Presidente del
Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia

* Acuerdo o pagare

* Resolucidn de deudor moreso
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacidn.

* Nofificacidn

* Ediclo

* Recurso de reposicidn

* Resolucidn el recurso de reposician
* Motificacion

* Edicto

* Requerimiento de cobro persuasivo
* Auto de archivo 0 memorando remisario a
Jurisdiccion Coactiva.

* Cerificaciones

* Pazy salvo

CONVENCIONES: D = Dependencis
CT= Conservacién Tatal

AC= Archivo Central
“= Tipo Documental

S=Sere 5B = Subserie  AG= Archiva de Ge:
E= Eliminar M= Microfilmacié = Seleccidn

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Total Por Vigencia a
TRD g Eliminar
2009 2007 142
2009 2008 358
2009 2009 168
Total por 668
vigencia

Eliminacion: Se identifico seiscientos sesenta y ocho (668) expedientes que contienen
RECAUDOS DE CARTERA, producidos en las vigencias 2007, 2008 y 2009, estos
expedientes ya cumplieron con diez (10) afios de retencion documental y su disposicion
final es la eliminacion.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la Tabla de
Retencién Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF,
para la Regional Santander, en la version de TRD 2009, para la serie documental
RECAUDOS DE CARTERA, y una vez validados los inventarios, se avala que los
mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de
Gestion y Desempeno, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y
Desempeno apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional
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Santander y los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad,
conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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