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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

43,75 ML Eliminacién
4,75 ML Conservacion

6 Regional Sucre Regional Sucre
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacion que por aplicacion de TRD, su disposicion final es la seleccion y
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
gue rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 01 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacién. “La eliminacién de documentos de archivo en
soportes fisicos o formatos electrénicos, debe ser establecida en las Tablas de Retencién
Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo disposicién final —
eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al
proceso de valoracibn documental. Dicha eliminacion debe ser aprobada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas paraladocumentacion objeto de seleccién y eliminacién
por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental de la Regional Sucre, para las Series documentales
CONTRATOS ESTATALES / Contratos con formalidades plenas - Persona juridica,
CONTRATOS ESTATALES / Contratos con formalidades plenas - Persona natural, CONTRATOS
ESTATALES / Contratos sin formalidades plenas Orden de Trabajo, CONTRATOS ESTATALES
/ Contratos sin formalidades plenas - Orden de Compra, se realizd aplicacion de TRD de la
siguiente manera:
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e TRD VERSION 1999
REGIONAL SUCRE
11100 - DIRECCION REGIONAL
11120 - DIVISION JURIDICA
SERIE 59 — CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 01 - CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS - PERSONA
JURIDICA

OFICINA PRODUCTORA DIVISION JURIDICA - 11120 HOUA 3 D
\ E 5
C { = -
oDIGO SERIES DOCUMENTALES voon | TRADICION | DISPOSICION PROCEDIMIENTO
= — | ennmeoe | pocemenra FINAL

AGiACT O C ICT[E ™. S
X1 —
{ |

x | f % ¢

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia To_tal, P.or Muestra 10% a Eliminacion

TRD Vigencia Conservar

1999 1997 16 2 14

1999 1999 300 30 270

1999 2000 333 33 300

1999 2001 279 30 249

1999 2002 79 8 71
Total 1.007 103 904

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 71 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Con Formalidades Plenas — Persona Juridica, producidos en las
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vigencias de 1997 y 1999 a 2002, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios

de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 103 expedientes producidos

en las vigencias de 1997 y 1999 a 2002.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.

REGIONAL SUCRE
11100 - DIRECCION REGIONAL
11120 - DIVISION JURIDICA

SERIE 59 — CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 02 - CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS - PERSONA NATURAL

=====

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Version Vigencia To_tal, P_or Muestra 10% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar
1999 1999 197 20 177
1999 2000 183 18 165
1999 2001 181 18 163
1999 2002 231 23 208
Total 792 79 713
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 713 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Con Formalidades Plenas — Persona Natural, producidos en las
vigencias de 1999 a 2002, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afios de
retencion documental.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una selecciéon
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 79 expedientes producidos
en las vigencias de 1999 a 2002.

Ademas, se tom6 como criterio de conservaciéon que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro

y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

REGIONAL SUCRE

11100 - DIRECCION REGIONAL

11120 - DIVISION JURIDICA

SERIE 59 — CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 03 — CONTRATOS SIN FORMALIDADES PLENAS - ORDEN DE COMPRA

edic de 1a al se adopta la Tabia tencion Document. > astab -
bl i i i t 5 nal y establecen procedimienios para fa o'ganizacién de los Archivos del Instiut

OFICINA PRODUCTORA DIVISION JURIDICA - 11120
cobiGo & SERIES DOCUMENTALES | meremcion  TRADICIO

= = =5 Aoamor | cocumemn |

lidades plenas —Orden de

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total, Por | Muestra 10% a
Vigencia Conservar

Version , . oo
TRD Vigencia Eliminacion
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1999 1999 201 20 181
1999 2000 158 16 142
1999 2001 175 18 157
1999 2002 104 10 94
1999 2003 78 8 70
1999 2004 17 2 15
1999 2005 4 1 3
Total 737 75 662

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 662 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Sin Formalidades Plenas — Orden de Compra, producidos en las
vigencias de 1999 a 2005, estos expedientes ya cumplieron con once (11) afios de
retencién documental.

Seleccidn: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 75 expedientes producidos
en las vigencias de 1999 a 2005.

Ademas, se tom6 como criterio de conservaciéon que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

REGIONAL SUCRE

11100 - DIRECCION REGIONAL

11120 - DIVISION JURIDICA

SERIE 59 — CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 04 — CONTRATOS SIN FORMALIDADES PLENAS — ORDEN DE TRABAJO

MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

- D ~
RESOLUCION no. (1910 pe $ /107

ledio de la cual se adopta la Tabla de Retencidn Documental y se ostablecen procedir
“olombiano de Rienestar Familiar ALY se estadiecen procedimientos para la organizacion de los Archivos del Institulo

OFICINA PRODUCTORA - DIVISION JURIDICA - 11120 HoJa 4 e 8

CODIGO i S
SERIES DOCUMENTALES [ Revencon | TRADICION — DISPOSICION

|
= tnaNos  socuwenial | FINAL
D S S8 B AGlacC 0O C CTIEM|S
" M | Contrato sin formalidades plenas ~Orden de Trabajo | 2 | 16 f I 1% Ux IMusswa dai” 0% por cad i
et il vestra del Fo por Cada 5 anos de
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version . ._ | Total, Por | Muestra 10% a L
TRD Vigencia Vigencia Conservar Sl
1999 2000 24 2 22

Total 24 2 22

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 22 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Sin Formalidades Plenas — Orden de Trabajo, producidos en la
vigencia 2000, estos expedientes ya cumplieron con doce (12) afios de retencion
documental.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 2 expedientes producidos
en la vigencia 2000.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final establecida para la TRD 1999, que comprende las
vigencias 1997 a 2005 para las series documentales CONTRATOS ESTATALES /
Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos con formalidades plenas - Persona natural, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas Orden de Compra, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas - Orden de Trabajo, y una vez validados los inventarios,
se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

La documentacion correspondiente a las series documentales CONTRATOS ESTATALES
/ Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos con formalidades plenas - Persona natural, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas Orden de Compra, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas - Orden de Trabajo, de las vigencias 1997 a 2005, son
objeto de seleccion donde es importante resaltar que, se realizé el proceso de seleccion,
dejando el porcentaje indicado en la TRD, de la totalidad de la produccion anual de la
Regional Sucre.

e Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se publica en la pagina web del ICBF los inventarios documentales y
respectivos soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de
la Nacion.
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