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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacién de TVD, su disposicion final es la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracion Documental (TVD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacién objeto de seleccion y eliminaciéon
por TVD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental del Regional La Guajira, para la serie documental
CONCILIACIONES BANCARIAS y COMPROBANTES DE PAGO, se realizé aplicacion de TVD
de la siguiente manera:
e TVD PERIODO 3
REGIONAL LA GUAJIRA
6100 — SECCION ADMINISTRATIVA

SERIE 7 — CONCILIACIONES BANCARIAS
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO TRES: DEL ANO 1974 A 1976
FONDO: IcBF  FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6100 SECCION ADMINISTRATIVA

& B J -~ DISPOSICION i ¥

ASUNTO O SERIE RETENCION |~ _FINAL G - PROCEDIMIENTOS *

i Do tai ¥ CT| E M| S 13 i 3 y
6100.3 |ACTAS DE POSESION 90 X Cumplido el tiempo de retencien en archivo central, se|
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte|
original, argumentando un bajo volumen de existencia de|
documentos para este periodo. La informacién registrada en|
esta serie deja consiancia del movimiento de personal paral
Jtoma de posesion,
Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se|
eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la|
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere|
valores secundarios ya que la informacian est incluida en los
Libros Contables, Los afios de retencion se encuentran dentro|
de los tiempos establscidos por &l Decreto 410 de 1871,
articulo B0.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento)
establecido por la Entidad. (Ver introduceién numeral 4.6,3)

CODIGO
" No.

6100.6 COMP.ROBANTES DE PAGO - 20 X

61007 |CONCILIACIONES BANCARIAS © * Cumpiido el tiempo de retencien en archivo central, sa

{eliminara la totalidad de |a documentacién, debido a que no|
adquiere valores secundarios y se han agotada los valores
{primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las movimientos de ingresos y refiros bancarios,
los cuales pierden vigencia y legalidad una vez transcurrido el
tiempo de retencion dado. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto)
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimientol
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 4,6,3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por
Version TVD | Vigencia vigencia para
eliminar
PERIODO 3 1973 10

PERIODO 3 1974 10
PERIODO 3 1975 10
PERIODO 3 1976 9

Total 39

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Para el afio 1973 se aplica TVD Periodo 3, ya que para versiones anteriores no existe la
serie documental.

e Eliminacion: Se identificé treinta y nueve (39) expedientes los cuales contienen
CONCILIACIONES BANCARIAS producidas en las vigencias de 1973 a 1976, las cuales
ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

e TVD PERIODO 4
REGIONAL LA GUAJIRA
6400 — SECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

SERIE 7 — CONCILIACIONES BANCARIAS
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* INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
@p TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980
FONDO: ICBF ~ FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6400 SECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

; DISPOSICION i )
a0, ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL ) PROCEDIMIENTOS
’ CT|E|MmM]|s .
6400.3 |ACTAS DE POSESION 80 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservard |a totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de|
documentos para este periode. La informacian registrada en
esta serie defa constancia del movimiento de personal para
toma de posesion.

64006 |COMPROBANTES DE PAGO ~ 20 X Cumplide el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de |la documentacion. La serie acredita Ia
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere
valores secundarios ya que la informacién esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencién se encuentran dentro
de los fiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento|
establecido por la Enfidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

£400.7 |CONCILIACIONES BANCARIAS " x Cumplido el tismpo de retencion en archivo central, se

eliminars la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores|
primarics. La informacion que se registra en estos
documentos se refiere a las movimientos de ingresos y retiros
bancarios, los cuales pierden vigencia y legalidad una vez
transcurride el tiempo de retencidbn dade. Los afios del
retencidn se encuentran dentro de los tiempos
por el Decreto 410 de 1971, articulo 0.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por
Version TVD | Vigencia vigencia para
eliminar
PERIODO 4 1977 11

PERIODO 4 1978 6
PERIODO 4 1979 10
PERIODO 4 1980 10

Total 37

Conforme a lo anterior, se tiene que:

e Eliminaciéon: Se identificé treinta y siete (37) expedientes los cuales contienen
CONCILIACIONES BANCARIAS producidas en las vigencias de 1977 a 1980, las cuales
ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

e TVD PERIODO 5
REGIONAL CATEGORIA C - LA GUAJIRA
10300 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 8 — CONCILIACIONES BANCARIAS
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
W TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10300 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA IO

GODIGO- L ¢ ASUNTO O 'SERIE RETENCION FINAL il PROCEDIMIENTOS
No. d . : s
2 ) ; . ctle[m][s . ; .

103003 |AGTAS DE POSESION 90 X Cumplido el tiempa de relencibn en archive central, se
conservara la totalidad de la documentacidn en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para este periode. La infarmacion registrada en|
esta serie deja constancia del movimiento de personal para
toma de posesion.
103006 |BALANCES GENERALES 20 E Cumplido el liempo de relencidn en archive cenlral se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adguiere valores secundarios histbricos quel
serdn fuente informativa y testimonial, su wvalor informativo
radica en que registra los actvos, pasivos y patrimonio del
instituto en en periodo de tiempo. Los afios de retencién se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreio
410 de 1971, articulo 60

103007 |COMPROBANTES DE PAGO 20 X Cumplido €l tiempo de refencion en archive central, se
eliminara Ia totalidad de la documentacién. La serie acredita la

compra y venta de un productn o un servicis, no adquiersl
valores secundarics ya que la informacion estd incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro)
de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 80
La efiminacidn se efectuard de acuerdo con el procedimiento)
establecido por la Entidad. (Ver intraduccion numeral 3.5 3)
10300.8 [CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X Cumplide el tiempo de retencidn en archive central, se
eliminara 12 totalidad de la documentacion, debido a que no)
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las movimientos de ingresos y refiros bancarios,
ios cusles pierden vigencia y legalidad una vez transcurrido el
tiempo de relencion dado. Los afios de retencidn se|
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.
La efiminacidn se efectuard de acuerdo con el procedimiento
ido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por
Version TVD | Vigencia vigencia para
eliminar
PERIODO 5 1981 11
PERIODO 5 1982 12

PERIODO 5 1983 12

Total 35

Conforme a lo anterior, se tiene que:

e Eliminacién: Se identifico treinta y cinco (35) expedientes los cuales contienen
CONCILIACIONES BANCARIAS producidas en las vigencias de 1981 a 1983, las cuales
ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

e TVD PERIODO 6
REGIONAL CATEGORIA C - LA GUAJIRA
10200 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 10 — CONCILIACIONES BANCARIAS
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3 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

i B DISPOSICION ; g
‘CODIGONo.| " ASUNTO'OSERIE = *. ' "|RETENCION - FINAL : PROCEDIMIENTOS

e iy e st oy . S iier [FEpm s |y L VR

102008 [COMPROBANTES DE PAGO 2 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se|
eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
lcompra y venta de un producto o un servicio, no adquiere|
valores secundarios ya que la informacién esté incluida en los|
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro|
ide los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60. -
La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimientol
lestablecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

10200.10 |CONCILIACIONES BANCARIAS 10 X

[Cumplido el tiempo de retencién en archive cenfral, se|
leliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no|
ladquiere valores secundarios y se han agotado los valores|
primarios. La informacidn que se registra en estos documentos
se refiere a las movimientos de ingresos y refiros bancarios,
los cuales pierden vigencia y legalidad una vez transcurrido el
tiempo de retencion dado. Los afos de retencion sel
lencuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto)
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento|

|establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Version TVD

Vigencia

Total por
vigencia para
eliminar

PERIODO 6

1984

PERIODO 6

1985

PERIODO 6

1986

PERIODO 6

1987

PERIODO 6

1988

PERIODO 6

1989

PERIODO 6

1990

PERIODO 6

1991

PERIODO 6

1992

Total

Conforme a lo anterior, se tiene que:

o Eliminacién: Se identific6 sesenta y siete (67) expedientes los cuales contienen
CONCILIACIONES BANCARIAS producidas en las vigencias de 1984 a 1992, las cuales
ya cumplieron con diez (10) anos de retencion.

REGIONAL CATEGORIA C - LA GUAJIRA

10200 — SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 9 - COMPROBANTES DE PAGO

10
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2 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
) 3 . DISPOSICION

[coniGo Mo, " ASUNTO'O SERIE. " | RETENGIGN |- FINAL " © 7 PROCEDIMIENTOS
e iy, (1% e 25, : corifer e Ml s [ e B g
702008 |COMPROBANTES DE PAGO £ X

Gumplide el tiempo de retencion en archivo central, sel
eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
icompra y venta de un producto o un servicio, no adquiere|
valores secundarios ya que la informacién esta incluida en los|
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro|
ide los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60. -

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento|
lestablecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.6.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por
Version TVD | Vigencia vigencia para
eliminar
PERIODO 6 1992 1

Total 1

Conforme a lo anterior, se tiene que:

e Eliminacion: Se identifico un (1) expediente el cual contiene COMPROBANTES DE
PAGO producidos en la vigencia 1992, el cual ya cumplié con veinte (20) anos de
retencion.

e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 2 - LA GUAJIRA
4300 — DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 11 — CONCILIACIONES BANCARIAS

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
@ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
pEncne PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD 1VA : 4300 DIVISION ¥

om0 ASUNTO O SEREE RE L

PROCEDIMIENTOS

43008 |CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD £ 3
PRESUPESTAL Cumplido el tiempo de retencian
ia totalidad de Ia documentacior

rehivo central, se sliminard
debido @ que no adquiere|

valores secundarios, ya que la informacion esta incluida en la
serie de informes ds ejecucidn presupusstal. La serie registra I
existencia de crédita presupuestal disponible y lbre de afectacian
para la asuncin de obligaciones con cargo al presupuesto del
insituto. Los afos do refencidn se encuentran dentro da los|
tiempos establecidos par el Desreto 1798 de 1990, articulo 31,
La eiminacion se efecuard de acuerdo con el procedimiento|
porla Entidad (Ver infraducsidn numeral 3.6.3)

4300.10 |COMPROBANTES DE PAGO w0 3

Cumplido el tiempo de retencisn central, se eliminard|
ia totalidad de i documentacion acredita |a compra vl
venta de un producte © un seniclo, no adguiere valores|
secundarios ya que Ia informacion estd incluida en Ios Libros|
Conables. Los afies de refencion se encuentran dentra de los|
tiempos establecidos por el Decrelo 1798 de 1990, articulo 31.
La eliminacian se sfectuara de acuerdo con el procadimiento|
establecido por la Enfidad, (Ver intracucsion numeral 3.5.3)

4300.11 [CONCILIACIONES BANCARIAS o X (Cumplido el tiempo de retencién en archiva central, se eliminaral

la folalided de Is documentacion, debido & que no adquiere|
valores secundarios y se han agotado los valores primarios. Lal
informacian que se ragistra en estos documentos se refiere a las|
movimientos d¢ ngresos y retras bancarios, os cusles pierden|
vigencia y legalidad una vez transcurrida el tiempo de reltencian|
Los afios de retenciin se encuentran dentro de los|
tiempas establecidos por el Decreto 1768 de 1990, articulo 31
La elminackin se efectuard de acuerdo con el prosedimientol
establacido por la Entidad (Ver introduerion numeral 3.5.3).

11



CONCEPTO TECNIC,O DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE VALORACION DOCUMENTAL - REGIONAL LA GUAJIRA

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por
Version TVD | Vigencia vigencia para
eliminar
PERIODO 7 1993 5

PERIODO 7 1994 9
Total 14

Conforme a lo anterior, se tiene que:

e Eliminacién: Se identific6 catorce (14) expedientes los cuales contienen
CONCILIACIONES BANCARIAS producidas en las vigencias de 1993 y 1994, las cuales
ya cumplieron con diez (10) afos de retencién.

REGIONAL TIPO 2 - LA GUAJIRA
4300 — DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

SERIE 10 - COMPROBANTES DE PAGO

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
@ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENETAE PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DISPOSICION

ASUNTO O SERIE RETENCION | FINAL PROCEDIMIENTOS

CT | E | M |38

43008 |CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 20 X
PRESUPESTAL Cumplido el tiempo de retencian en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiers|
valores secundarios, ya que la informacion estd incluida en la
serie de informes de ejecucion presupuestal. La serie registra la
existencia de crédito presupuestal dispenible y libre de afectacian
para la asuncidn de obligaciones con cargo al presupuesto del
Insituto. Los afios de retencién se encuentran dentro de log|
tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31,
La eliminacién se efectuard de acuerdo con el procadimiento|
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3),

CODIGO
No.

430010 |COMPROBANTES DE PAGO 0 x Cumplida el iempa de retencién en archivo canlral, se eliminara]

la totalidad de la documentacién. La serie acredita la compra y|
venta de un producto o un servicio, no adquisre valores|
secundarios ya que la informacidn esta incluida en los Libros|
Contables. Los afios de retencién se encuentran dentro de los|
tlempos establecidos por el Decrelo 1798 de 1990, anticulo 31.

La eliminacidn se efectuard de acuerdo con el procedimiento|
establecido por la Entidad, (Ver intraduceion numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Total por vigencia
para eliminar

PERIODO 7 1993 7
PERIODO 7 1994 2
Total 9

Version TVD | Vigencia

Conforme a lo anterior, se tiene que:
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e Eliminacion: Se identificé nueve (9) expedientes los cuales contienen COMPROBANTES
DE PAGO producidos en las vigencias de 1993 y 1994, las cuales ya cumplieron con
veinte (20) afos de retencion.

5. Conclusiones

e De acuerdo con la disposicion final establecida en la version de TVD Periodo 3,4, 5,6y 7
que comprende las vigencias 1973 a 1994, para las series documentales
CONCILIACIONES BANCARIAS y COMPROBANTES DE PAGO, y una vez validado los
inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su
eliminacion de la documentacién relacionada anteriormente.

e El conteo de los expedientes para la elaboracién del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como resultado,
en el concepto suma para el lote 0157 un total de 202 expedientes con 338 carpetas, al
momento de identificar la cantidad de expedientes que compone el lote se realiza el conteo
unicamente por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" 0 "3 de...".

e Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempeio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional La Guajira y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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