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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

48,5 ML Eliminacion

5,25 ML Conservacién Archivo Central e Historico — ICBF

6 Regional La Guajira
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacién de TRD, su disposicion final es la seleccién y
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccién de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminaciéon de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electrénicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccién y eliminacion
por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional La Guajira, para las Series documentales
CONTRATOS ESTATALES / Contratos con formalidades plenas - Persona juridica,
CONTRATOS ESTATALES / Contratos con formalidades plenas - Persona natural, CONTRATOS
ESTATALES / Contratos sin formalidades plenas Orden de Trabajo, CONTRATOS ESTATALES
/ Contratos sin formalidades plenas - Orden de Compra, se realizé aplicacion de TRD de la
siguiente manera:
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TRD VERSION 1999

REGIONAL LA GUAJIRA

11100 - DIRECCION REGIONAL

11120 - DIVISION JURIDICA

SERIE 59 —- CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 01 — CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS - PERSONA
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

1A o
V?rrslgn Vigencia mgﬂhzg Mtée:rt';:\?a{? @ | Eliminacién
1999 1995 357 36 321
1999 1996 564 56 508
1999 1997 607 61 546
1999 1998 432 43 389
1999 1999 460 46 414
1999 2000 284 28 256
1999 2001 331 33 298
1999 2002 277 28 249
1999 2003 370 37 333
Total 3.682 368 3.314
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Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacién: Se identifico 3.314 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Con Formalidades Plenas — Persona Juridica, producidos en las

vigencias de 1995 a 2003, estos expedientes ya cumplieron con veinte (20) afos de
retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé6 de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 368 expedientes producidos
en las vigencias de 1995 a 2003.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro

y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

REGIONAL LA GUAJIRA
11100 - DIRECCION REGIONAL
11120 - DIVISION JURIDICA

SERIE 59 — CONTRATOS ESTATALES

SUBSERIE 02 - CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS - PERSONA NATURAL

) MINISTERIO [ SaLUD
INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR

RESOLUCION Mo 90 JE: -] A ---.’2
Por medio de 1a cual se adopla la Tabla de Relencion Docume S —— ; o
il Lo el cle 1 Drocumental y establacen procedimienios para la organizacién de s Archivos del Inst luto
OFICINA PRODUCTORA :  DIVISION JURIDICA - 11120 HOJA 4 DE
. } 5
CODI
GO SERIES DOCUMENTALES | wevemcion * TRADICION | DISPOSICION | PROCEDIMIENTO
- FINAL

EMARSS | oocusrmras |
L) SSB. aGlAacC] O C CT E M| S

|
i [ I |




CONCEPTO TECNI(}O DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA | 2023 V1
DE RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL LA GUAJIRA

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_\tal, P_or Muestra 10% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
1999 1995 5 1 4
1999 1996 72 7 65
1999 1998 175 18 157
1999 1999 118 12 106
1999 2000 89 9 80
1999 2001 10 1 9
1999 2002 76 8 68
1999 2003 30 3 27
Total 575 59 516

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacidn: Se identifico 516 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Con Formalidades Plenas — Persona Natural, producidos en las
vigencias de 1995, 1996 y 1998 a 2003 a 2003, estos expedientes ya cumplieron con
veinte (20) afios de retencién documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 59 expedientes producidos
en las vigencias de 1996 a 2003.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.
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REGIONAL LA GUAJIRA
11100 - DIRECCION REGIONAL
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

e 0,
V(_err;:;m Vigencia -I\-z;‘:hzg M"ée:;rsi:\?a{? a Eliminacion
1999 1997 1 1 0
1999 1998 9 1
1999 1999 4 1 3
1999 2000 2 1 1
Total 16 4 12

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identific6 12 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Sin Formalidades Plenas — Orden de Compra, producidos en las

10



CONCEPTO TECNI(}O DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA
DE RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL LA GUAJIRA

2023 V1

vigencias de 1997 a 2000, estos expedientes ya cumplieron con once (11) afnos de

retencion documental.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion

del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 4 expedientes producidos

en las vigencias de 1997 a 2000.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.
REGIONAL LA GUAJIRA
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

1A 0,

V?rrslgn Vigencia 1\-;:;;1';::: Mtée:rt';:\?a{? a Eliminacion
1999 1996 13 1 12
1999 1997 2 1 1
1999 1998 6 1 S
1999 1999 4 1 3
1999 2000 2 1 1
1999 2003 1 1 0

Total 28 6 22

Conforme a lo anterior, se tiene que:

11
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Eliminacién: Se identific6 22 expedientes los cuales contienen CONTRATOS
ESTATALES / Contratos Sin Formalidades Plenas — Orden de Trabajo, producidos en las
vigencias de 1996 a 2000, estos expedientes ya cumplieron con doce (12) afios de
retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 6 expedientes producidos
en las vigencias 1996 a 2000 y 2003.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicién final establecida para la TRD 1999, que comprende las
vigencias 1995 a 2003 para las series documentales CONTRATOS ESTATALES /
Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos con formalidades plenas - Persona natural, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas Orden de Compra, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas - Orden de Trabajo, de, y una vez validados los
inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y
Comité Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su
eliminacion y la conservacion total del porcentaje seleccionado.

La documentacion correspondiente a las series documentales CONTRATOS ESTATALES
/ Contratos con formalidades plenas - Persona juridica, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos con formalidades plenas - Persona natural, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas Orden de Compra, CONTRATOS ESTATALES /
Contratos sin formalidades plenas - Orden de Trabajo, de las vigencias 1995 a 2003, son
objeto de seleccion donde es importante resaltar que, se realizé el proceso de seleccion,
dejando el porcentaje indicado en la TRD, de la totalidad de la produccion anual de la
Regional La Guajira.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional La Guajira y los
inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el
Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

12



CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA ‘ 2023 V1

DE RETENCION DOCUMENTAL - REGIONAL LA GUAJIRA

6. Colaboradores que intervinieron en el Desarrollo del Concepto Técnico.

Nombre

Cargo

Firma

Javier Augusto Medina Parra

Director Administrativo - ICBF

V

Diana Dirley Hernandez Rivas

Contratista Grupo Gestién
Documental - ICBF

\wé&x““@

Jeimmy Catherine Pasos
Guerrero

Contratista Grupo Gestién
Documental - ICBF

(auuuw e uk

Contratista Grupo Gestién

Luz Myrian Arbelaez Ospina Documental - ICBE Lozgonhirbia 0
o Por parte de Procesos y Servicios S.A.S
NOMBRE CARGO FIRMA
Claudia Romero Velasquez Gerent?C%an?r;l\l(groyecto L{//;(;;jf
0 |

Yesenia Santamaria Suarez

Profesional Archivista Proyecto
ICBF - PYS

13



