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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

31,75 ml Conservacion

— 83,75 ml Eliminacién Archivo Histérico - Funza

1 Regional Santander
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacion que por aplicacion de TVD, su disposicién final es la seleccion y
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracion Documental (TVD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccion de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 01 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. “La eliminacién de documentos de archivo en
soportes fisicos o formatos electrénicos, debe ser establecida en las Tablas de Retencion
Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo disposicién final —
eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al
proceso de valoracibn documental. Dicha eliminacion debe ser aprobada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas paraladocumentacion objeto de seleccién y eliminacién
por TVD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental del Regional Santander, para la Serie HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES, se realiz6 aplicacion de TVD de la siguiente manera:
e TVD PERIODO 1
REGIONAL SANTANDER

6000 - DIRECCION REGIONAL

SERIE 10 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
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ﬁ; INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6000 DIRECCION REGIONAL

R pE (T S DISPOSIGION ] AR R R IR AT i
S o . ASUNTO.OSERIE. . . " " [RETENCION| _ _FINAL_ . |" . .. . .  PROCEDIMIENTOS -
6000.10 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe

conservar aguellas historias referidas a las graves y manifiestas
viclaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto|
armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada.Regional, por cada centro zonal y por. cada afio,
como referente de la gestién del Instituto a nivel regional y zonal,
procurando conservar los expedientes con mayores actuaciones|
administrativas; la muestra a conservar se convierte en fuente
informativa de las actuaciones del Instituto con la atencion a los|
menores, en este periodo de tiempo. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo | Vigencia Tc_)tal Por | Muestra e Eliminacién
Vigencia Conservar
Periodo 1 1970 6 1 5
Total 6 1 5

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 6 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidas en la vigencia de 1970, estos expedientes ya cumplieron con los
veinticinco (25) afios de retencion documental y su disposicién final es la eliminacion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una selecciéon
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 1 expediente producido en
la vigencia de 1970.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacién que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.
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e TVD PERIODO 2
SECCIONAL SANTANDER
6300 - SECCION DE ASISTENCIA LEGAL

SERIE 11 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO DOS: DEL ANO 1971 A 1973
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: SECCIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6300 SECCION DE ASISTENCIA LEGAL

2 - L : - . DISPOSICION S
90:;?0" SUETET T UASUNTO O SERIE |RETENCION| .  FINAL -~ |2 ' PROCEDIMIENTOS
i e A e e B i Ol e MRS ol e S e R ke it
6300.8 |CORRESPONDENCIA 10 X Cumplido el tiempo de refencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubicd un bajo velumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacién registra
informacién de las comunicaciones que tramitaba la entidad en/
ia época y.por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

6300.11 |HISTORIAS SOGIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe
conservar aquellas historias referidas a las graves vy
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado internc.

Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada ario,
comeo referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
|actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencian a los menores, en este pericdo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por |la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3)

'CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacitn Total ﬂ
E = Eliminacién /ﬂ -

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

. . . Total Por | Muestra 10% a o .
Periodo | Vigencia . . Eliminacion
Vigencia Conservar
Periodo 2 1971 13 1 12
Periodo 2 1972 23 2 21
Periodo 2 1973 11 1 10
Total 47 4 43

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 43 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidas en las vigencias de 1971 a 1973, estos expedientes ya

8
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cumplieron con los veinticinco (25) afios de retencion documental y su disposicion final es
la eliminacion.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una selecciéon
del 10% de la producciéon documental anual, o que equivale a 4 expedientes producidos
en las vigencias de 1971 a 1973.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TVD PERIODO 3
REGIONAL SANTANDER
6500 - CENTRO DE BIENESTAR FAMILIAR
SERIE 14 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR PERIODO TRES: DEL ANO 1974 A 1976
FONDO: IcBF ~ FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 CENTRO DE BIENESTAR FAMILIAR

i ~] DISPOSICION T : B
co&so ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL-: i PROCEDIMIENTOS

) } . . |CT|E |M]|S. ~ : :
6500.14 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su fiempo de retencion en el archive central, se debe

conservar aguellas historias referidas a las graves vy
manifiestas  violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas|
con ocasion del confiicto armade interne.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afo,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores|
acluaciones administrativas; |la muesira a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto)
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original,

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver intreduccion|
numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Periodo | Vigencia T(_)tal S0 | llEs e Eliminacion
Vigencia Conservar
Periodo 3 1974 11 1 10
Periodo 3 1975 9 1 8
Periodo 3 1976 15 2 13
Total 37 4 31

Conforme a lo anterior, se tiene que:
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Eliminacion: Se identificaron 31 expedientes los cuales contienen Historias Socio
Familiares producidas en las vigencias de 1974 a 1976, estos expedientes ya cumplieron
con los veinticinco (25) afios de retencibn documental y su disposicion final es la
eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 4 expedientes producidos
en las vigencias de 1974 a 1976.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

TVD PERIODO 4

REGIONAL SANTANDER

6500 - UNIDADES ZONALES

SERIE 16 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

W

BIENEST, PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980
FONDO:ICBF  FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 UNIDADES ZONALES

: L ] : B .-D.ISPOS!CION Eh 3 e
°°N°'G° . _ASUNTO O SERIE | RETENCION | FINAL " " PROCEDIMIENTOS".
0. X | . : : . g
R ) CT|E|M ) ) S
6500.16 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X Luego de su tiempe de retencion en el archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cadal
ano, como referente de la gestion del Instituto a nivel regional
y zonal, procurando conservar los expedientes con mayores,
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se|
convierte en fuente informativa de las actuaciones del
Instituto con la atencion a los menores, en este periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

. . . Total Por | Muestra 10% a I -
Periodo | Vigencia Vigencia Conservar Eliminacion
Periodo 4 1977 261 235

10




CONCEPTO TECNICO DE ELIMINACION POR APLICACION DE TABLA

DE VALORACION DOCUMENTAL - REGIONAL SANTANDER

2023 V1

Periodo 4 1978 1.094 109 985

Periodo 4 1979 880 88 792

Periodo 4 1980 825 83 742
Total 3.060 306 2.754

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 2.754 expedientes los cuales contienen Historias Socio
Familiares producidas en las vigencias de 1977 a 1980, estos expedientes ya cumplieron
con los veinticinco (25) afios de retencibn documental y su disposicion final es la

eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 306 expedientes producido

en las vigencias de 1977 a 1980.

Ademas, se tom6 como criterio de conservaciéon que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.

e TVD PERIODO 5

REGIONAL CATEGORIA C - SANTANDER

10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

SERIE 17 — HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ey PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

CODIGO

No. . ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION: ~

FIN,

AL

CcT

E

s

PROCEDIMIENTOS

10100.17 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

25

X

X

Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se
debe conservar aguellas historias referidas a las graves vy
manifiestas wviolaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas|
«con ocasién del conflicto armado interno

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonai y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se|
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La)
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con e
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

11
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. . . Total Por | Muestra 10% . .,
Periodo | Vigencia , ) Eliminacion
Vigencia | a Conservar
Periodo 5 1981 905 91 814
Periodo 5 1982 1.196 120 1.076
Periodo 5 1983 1.243 124 1.119
Total 3.344 335 3.009

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 3.009 expedientes los cuales contienen Historias Socio
Familiares producidas en las vigencias de 1981 a 1983, estos expedientes ya cumplieron
con los veinticinco (25) afios de retencibn documental y su disposicion final es la

eliminac

ion.

Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una selecciéon
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 335 expedientes producidos
en las vigencias de 1981 a 1983.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TVDPE

RIODO 6

REGIONAL CATEGORIA C - SANTANDER

10010 - CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

SERIE 20 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

\ 4

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

BIENESTAR
FONDO: ICBF ~ FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR
CODIGO No; - ASUNTO'O SERIE . . .. - |RETENCION|———FINAL - - .. PROCEDIMIENTOS - :
: B . 1 fer | E m] s : . _ ) _
1001020 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su fiempo de retencién en el archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves Y|
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con acasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestién del Instituto a nivel regional y|
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se|
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion

numeral 3.5.3).

12
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de

la siguiente manera:

Periodo | Vigencia Il FEl | UESIE 2102 Eliminacion
Vigencia | a Conservar
Periodo 6 1984 1.452 145 1.307
Periodo 6 1985 3.483 348 3.135
Periodo 6 1986 3.010 301 2.709
Periodo 6 1987 3.450 345 3.105
Periodo 6 1988 2.334 233 2.101
Periodo 6 1989 2.506 251 2.255
Periodo 6 1990 2.150 215 1.935
Periodo 6 1991 2.959 296 2.663
Periodo 6 1992 3.507 351 3.156
Total 24.851 2.485 22.366

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 22.366 expedientes los cuales contienen HISTORIAS

SOCIO FAMILIARES producidos en las vigencias de 1984 y 1992, estos expedientes ya

cumplieron con los veinticinco (25) afios de retencién documental y su disposicion final es

la eliminacion.

e Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 2.485 expedientes,

producidos en las vigencias de 1984 y 1992.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en Optimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de

varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 7

REGIONAL TIPO 2 - SANTANDER

4400 - CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

SERIE .21- HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

13
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
% TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
T PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FAMILIAR
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

’ ; DISPOSICION P § g
GBPE':I:GO - ASUNTO O SERIE RETENGION FINAL 1. . .. PROCEDIMIENTOS
' : ' CT|E|M|S )
440021 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | ¥ |Luego de su tiempo de retencidn en el archivo central, se debe

conservar aguelias  historias  referidas a las graves vy
manifiestas  viclaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Infermacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado intemo,

Adicionalmente, se seleccionara comoe muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Institute a nivel regional v
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
l|actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierie en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este pericda de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte criginal.

El resto de la documentacion se elimina de acuendo con el
procedimiento  establecido por |la entidad (Ver introduccidn

numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

. . . Total Por | Muestra 10% a o -
Periodo | Vigencia : . Eliminacion
Vigencia Conservar
Periodo 7 1993 5.052 505 4.547
Periodo 7 1994 4.634 463 4171
Total 9.686 968 8.718

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificaron 8.718 expedientes los cuales contienen HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidos en las vigencias de 1993 y 1994, estos expedientes ya
cumplieron con los veinticinco (25) afios de retencién documental y su disposicion final es
la eliminacion.

e Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 968 expedientes,
producidos en las vigencias de 1993 y 1994.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningan
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.
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5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicién final establecida en los siete periodos de la TVD que
comprende las vigencias 1970 a 1994, para la serie documental HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES, y una vez validados los inventarios, se avala que los mismos sean
presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

La documentacién correspondiente a la serie documental HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES, de las vigencias 1970 a 1994, es objeto de seleccion donde es importante
resaltar que, se realizd el proceso de seleccion, dejando el 10% de la totalidad de la
produccién anual de la Regional Santander.

Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, se publica en la pagina web del ICBF los inventarios documentales y
respectivos soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de
la Nacion.
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