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1. Objetivo

Presentar al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para aprobacion, documentacion que
por aplicacién de TVD, su disposicion final es la seleccion y eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Valoracion Documental (TVD) de Series y/o Subseries
que han cumplido tiempo de permanencia y que su disposicion final es la eliminacién con
seleccion y finaliza con la destruccion de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacidn objeto de seleccion y eliminacion
por TVD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccién documental de la Regional Bogota, para la Serie Documental
CONTRATOS/Contratos de Aportes y CONTRATOS/Contratos Estatales, se realizé aplicacion
de TVD de la siguiente manera:
e TVD PERIODO 6
REGIONAL CATEGORIA A - BOGOTA
8100 - DIVISION JURIDICA
SERIE 12 - CONTRATOS

SUBSERIE 1 - CONTRATOS DE APORTE
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8100 DIVISION JURIDICA

g . S ] DISPOSICION ™ oA 2 .
Ao ... ASUNTO OSERIE ©, . ./ - |RETENCION FINAL | i . .. PROCEDIMIENTOS ..
8100,12 |[CONTRATOS
8100.12.1 [Cont de Aporte 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservara como muestra historica el &% por cada afio,
seleccionando de manera sleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2), la muestra a
consarvar se conviere en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo de
liempo. La parte seleccionada se conservara en el sopore
original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P<_>r Muestra 5% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar

Periodo 6 1987 3 1 2

Periodo 6 1988 325 16 309
Periodo 6 1989 62 3 59
Periodo 6 1990 256 13 243
Periodo 6 1991 305 15 290
Periodo 6 1992 389 19 370

Total 1.340 67 1.273

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identific6 1.273 expedientes los cuales contienen CONTRATOS/
Contratos de Aporte, producidos entre las vigencias de 1987 a 1992, los cuales ya
cumplieron con los veinte (20) afios de retencion y su disposicion final es la eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccién documental anual, lo que equivale a 67 expedientes producidos
entre las vigencias del 1987 a 1992.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.
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REGIONAL CATEGORIA A - BOGOTA
8100 - DIVISION JURIDICA
SERIE 12 - CONTRATOS

SUBSERIE 2 - CONTRATOS ESTATALES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8100 DIVISION JURIDICA

FINAL ___|" . "% . PROGEDIMIENTOS .,
R R e

coDIGo
““No.

... ASUNTO OSERIE 0. ./ - |RETENCION

8100,12 |CONTRATOS

8100.12.1 |[Conti de Aporte 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservarda como muestra historica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera asleatorla segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la. muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo de|
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
ariginal.

El resto de la documentacidn se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

8100.12.2 |Contratos estatales 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo ceniral, se
conservard como muestra historica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segun el wolumen
documental (Ver introduccidn numeral 3.52); la muestra aj
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva;
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas naturales o
Juridicas, para el cabal cumplimiento de las funciones, en este
periodo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento ido por la entidad (Ver introduccion)
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P9r Muestra 5% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar
Periodo 6 1984 16 1 15
Periodo 6 1985 13 1 12
Periodo 6 1986 17 1 16
Periodo 6 1987 18 1 17
Periodo 6 1988 67 3 64
Periodo 6 1989 69 3 66
Periodo 6 1990 96 5 91
Periodo 6 1991 142 7 135
Periodo 6 1992 181 9 172
Total 619 31 588
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Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacidn: Se identificd 588 expedientes los cuales contienen CONTRATOS/ Contratos
Estatales, producidos entre las vigencias de 1984 a 1992, los cuales ya cumplieron con
los veinte (20) anos de retencién y su disposicion final es la eliminacion.
Seleccidon: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccién documental anual, lo que equivale a 31 expedientes producidos
entre las vigencias del 1984 a 1992.
Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 1 - BOGOTA.
3100 - DIVISION JURIDICA
SERIE 13 - CONTRATOS

SUBSERIE 1 - CONTRATOS DE APORTE

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
st PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO; ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3100 DIVISION JURIDICA

. . ! A o f DISPOSICION. 3y X
CODIGE Mo | | ASUNTO O SERIE RETENGION FINAL ‘ PROCEDIMIENTOS
- : ; o o Jer|Efmls ; .

310013 |CONTRATOS

3100.93.1 |Contratos de Aporte 20 X |Una vez cumpldo el tlempo de retencidn en archive central, se|
conservard como muestra histdrica el 5% por cada aflo,
seleccionande de maners alestoria segln el volimen|
documental (Ver intreduccién numeral 2.5.2); la muestra a|
conservar sa conviere en fuente informativa La serie contiane
los documentos generados en el proceso de contratscion
cetobrades por las Regionakes con personas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo def
tiempo. La parte seleccionada se conservard en el soporie
original.

El resto de la documentacién s2 elimina de acuerdo con el
procedimients establecido por |2 enfided (Ver introduccidn)
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:
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Version Vigencia T9tal Ppr Muestra 5% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
Periodo 7 1993 906 45 861
Periodo 7 1994 644 32 612
Total 1.550 77 1.473

Conforme a lo anterior, se tiene que:
Eliminacién: Se identificaron 1.473 expedientes los cuales contienen CONTRATOS/
Contratos de Aportes, producidos entre las vigencias de 1993 y 1994, los cuales ya
cumplieron con los veinte (20) afios de retencion y su disposicion final es la eliminacion.
Seleccidon: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccion documental anual, lo que equivale a 77 expedientes producidos
entre las vigencias del 1993 y 1994,
Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

e TVD PERIODO 7
REGIONAL TIPO 1 - BOGOTA
3100 - DIVISION JURIDICA
SERIE 13 - CONTRATOS

SUBSERIE 2 - CONTRATOS ESTATALES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PETAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIFO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3100 DIVISION JURIDICA

¥ ! ; 3 i DISPOSICION. K 3 .
CODIGO Mo, | ASUNTO O'SERIE RETENCION FINAL : PROCEDIMIENTOS

N S R, i [ CT B W8 A
3100.13 |CONTRATOS T

3100.12.1 |Contratos de Aporte 20 ¥ |Una vez cumgide el tempo de relencion en archivo central, se|
comservard como muestra histdica el 5% por cada afio,

seleccionandc de maenera alestoria segin el volumen|
documental {Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra 3
consarvar s convierts en fuente informativa La serie contiens
los documentos generados en e proceso de contratacian)
{celebrados por las Regionales con personas Juridicas, para «|)
cabal cumplimiento de las funciones, en esfe periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservard en el soporis
original.

El resio de la documentacién 2 elimina de acuerdo con el
{procedimiento establecido por ka3 entided (Ver introduccion|
numeral 3.5.3).

3100.13.2 [Contratos estatales 20 X |Una vez cumphde el tliempo de retencidn en archivo central, sel
comservard como muestra histbrica el 5% por cada afio,
seleccionande de manere alestoria segin el volumen)
documental (Ver introduccidn numeral 35.2); la muestra 8
conservar se conwierte en fuente informativa La subserie
contiene  los documentos generados en el proceso  de
contratacion celebrados por las Regionales con personds
naturales o Juridicas, para el cabal cumplimionto de las
funcicnes, en este percdo de iempo. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

[El resto de la documantacién se elimina de acuerdo con e

procedimiento  establecide por la entidad (Ver introduccion
numaral 3.5.3)

10
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De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia T<?tal Ppr Muestra 5% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar
Periodo 7 | 1993 221 11 210
Periodo 7 | 1994 119 6 113
Total 340 17 323

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identificaron 323 expedientes los cuales contienen CONTRATOS/
Contratos Estatales, producidos entre las vigencias de 1993 y 1994, los cuales ya
cumplieron con los veinte (20) afios de retencion y su disposicion final es la eliminacion.

Seleccioén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccion documental anual, lo que equivale a 17 expedientes producidos
entre las vigencias del 1993 y 1994,

Ademas, se tomdé como criterio de conservaciéon que los documentos almacenados en
cada uno de los expedientes se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun
tipo de biodeterioro y que el contenido de los expedientes obedezca a la evidencia de
varios tramites administrativos.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicién final establecida en los periodos 6 y 7 de TVD que
comprende las vigencias 1984 al 1994 para las series documentales
CONTRATOS/Contratos de Aporte y CONTRATOS/Contratos Estatales y una vez
validados los inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion.

La documentacion correspondiente a las series documentales; CONTRATOS/ Contratos
de Aporte y CONTRATOS/Contratos Estatales, son objeto de seleccion donde es
importante resaltar que, se realiz6 el proceso dejando el 5% de la totalidad de la produccién
anual de la Regional Bogota.

El conteo de los expedientes para la elaboracién del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como resultado,
en el concepto suma para el lote 0134 un total de 3.657 expedientes y 3.666 carpetas y
para el lote 0139 con 192 expedientes y 208 carpetas, al momento de identificar la cantidad
de expedientes que compone el lote se realiza el conteo unicamente por el tomo "1 de" y
no se cuenta los tomos “2 de” o “3 de...".

Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempeno apruebe esta eliminacion
documental, se informara a la Regional Bogota y los inventarios seran publicados en la
pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General
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de la Nacion.
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