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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

53,0 ml eliminacion

. . Archivo Central e Histoérico - Funza
16,5 ml seleccion

6 Regional Caldas
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicacién de TVD, su disposicion final eliminacion con
seleccion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracion Documental (TVD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccion de los documentos.

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacién técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacién de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion

Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”.

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de seleccion y
eliminacion por TVD
Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Caldas, para la serie documental
HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, sé realiz6 aplicacion de TVD de la siguiente manera:
e TVD PERIODO UNO
REGIONAL CALDAS
6000 - DIRECCION REGIONAL

SERIE 10 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
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ﬁ" INSTITUTO COLOMEBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6000 DIRECCION REGIONAL

; o T RE e el DISPOSICION - R S TR A

coRen. Ix . ASUNTO.0 SERIE.: .- - |RETENCION| - FINAL' . . . PROCEDIMIENTOS - ..
: ' ) L ct| E (M| s | : ) i . v L

6000.10 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempe de refencion en el archive central, se debe

|conservar aquellas historias referidas a las graves y manifiestas|
viclaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho)
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto
armado interna.

|Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por. cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y zonal,
procurando conservar los expedientes con mayores actuaciones)
administrativas; la muestra a conservar se convierte en fuente|
informativa de las actuaciones del Instituto con la atencion a los|
menores, en este perodo de tiempo. La parte seleccionada se|
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P(_)r Muestra 10% a Eliminacion
TRD Vigencia Conservar
Periodo 1 1963 2 1 1
Periodo 1 1964 12 1 11
Periodo 1 1965 130 13 117
Periodo 1 1966 116 12 104
Periodo 1 1967 138 14 124
Periodo 1 1968 266 27 239
Periodo 1 1969 14 1 13
Periodo 1 1970 374 37 337
Total 1.052 106 946

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 946 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
producidos en las vigencias 1963 a 1970, estos expedientes ya cumplieron con los
veinticinco (25) anos de retencion documental y su disposicién final es la eliminacion.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 106 expedientes producidos
en las vigencias 1963 a 1970.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que evidencien un alto volumen de actuaciones administrativas.
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TVD PERIODO DOS

REGIONAL CALDAS

6300 - SECCION DE ASISTENCIA LEGAL

SERIE 11 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: SECCIONAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO DOS: DEL ANO 1971 A 1973

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6300 SECCION DE ASISTENCIA LEGAL

: A : = : 4 : - "DISPOSICION & i .

CODIGAY, i ASNTO O SERIE " | RETENCION| . FINAL %] o ' PROCEDIMIENTOS

e e R R e st Ched B M@ ol et i i abedie LS e i ki il

6300.8 [CORRESPONDENCIA 10 X Cumplido .el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubicd un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
Ia época y.por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

6300.11 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe

conservar aquellas historias referidas a las graves vy
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores

|actuaciones administrativas; la muestra a conservar se

convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el|

procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

FimRR A S mES e A .

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_>ta| P9r Muestra 10% a Eliminacion
TVD Vigencia Conservar
Periodo 2 1971 362 36 326
Periodo 2 1972 250 25 225
Periodo 2 1973 295 30 265
Total 907 91 816

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 816 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
producidos en las vigencias 1971 a 1973, estos expedientes ya cumplieron con los
veinticinco (25) anos de retencidon documental y su disposicién final es la eliminacion.
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Seleccidén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la producciéon documental anual, lo que equivale a 91 expedientes producidos
en las vigencias 1971 a 1973.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que evidencien un alto volumen de actuaciones administrativas.

e TVD PERIODO TRES
REGIONAL CALDAS

6500 - CENTRO DE BIENESTAR FAMILIAR

SERIE 14 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR PERIODO TRES: DEL ANO 1974 A 1976
FONDO: ICBF ~ FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 CENTRO DE BIENESTAR FAMILIAR

; : E f .| " DISPOSICION : “ E S e
Coﬂﬁo ASUNTO O SERIE. - RETENCION FINAL : PROCEDIMIENTOS
ol } ) . |eT|E|m|s. B . Coa
6500.14 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X |Luego de su tiempo de retencidn en el archivo central, se debe

conservar aguellas  historias referidas a las graves y
manifiestas violacicnes a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ccurridas
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Institute a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original,

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_)tal P9r Muestra 10% a Eliminacion
TVD Vigencia Conservar
Periodo 3 1974 253 25 228
Periodo 3 1975 312 31 281
Periodo 3 1976 377 38 339
Total 942 94 848

Conforme a lo anterior, se tiene que:
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Eliminacién: Se identific6 848 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
producidos en las vigencias de 1974 a 1976, estos expedientes ya cumplieron con
veinticinco (25) afnos de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 94 expedientes de
HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, producidos en las vigencias 1974 y 1976.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que evidencien un alto volumen de actuaciones administrativas.

TVD PERIODO CUATRO

REGIONAL CALDAS

6500 - UNIDADES ZONALES

SERIE 16 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

W INSTITUTO COLOMBIANQ DE BIENESTAR FAMILIAR
PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980

BIEMESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6500 UNIDADES ZONALES

T DISPOSICION
GU:IGO ASUNTO O SERIE RETENCHON FINAL . PROCEDIMIENTOS
-8 . »
CcT E ' 3
E500.16 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X X |Lusgo de su Hempo de retenckan en el archivo central, sa

debs conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas  violacionas a  los Derechos  Humanos, 2
infraceiones al Derscho Intermacional Humanitario, ocurmidas
«con ocasidn del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muesira cualitativa el
10% pof cada Regeaal, por cada centro zonal y por cada
+ |abo, como referente de la gestion del Institute 8 nivel regional
y zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas. la muesta a conserar se
conviede an fuente nformaliva de las acluacones del
Instibdo con la atencidn a los menores, en este periodo de
liempo. La parte selecclonada se conservard en el soporte
‘orignal

El resto de la documentacitn se elimina de acuerdo con el
procedimients establecido por |la entidad (Ver introduccion
numaral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia T9tal PPr Muestra 10% a Eliminacién
TRD Vigencia Conservar
Periodo4 | 1977 439 44 395
Periodo4 | 1978 425 43 382
Periodo4 | 1979 356 36 320
Periodo4 | 1980 337 34 303
Total 1.557 157 1.400

10
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Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identificd 1.400 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
producidos en las vigencias de 1977 a 1980, estos expedientes ya cumplieron con los
veinticinco (25) afnos de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizdé de manera cuantitativa con una seleccién
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 157 expedientes de
HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, producidos en las vigencias 1977 y 1980.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacién que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TVD PERIODO 5

REGIONAL CATEGORIA C - CALDAS

10100 - CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

SERIE 17 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

<%

BIEMESTAR
FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

: p - " : DISPOSICION ;
| cooaa ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS
. ) . eT | E |[m|s
100017 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X X |Luego de su tiempo de retencién en e archivo central, se

debe conservar aguellas historias referidas a las graves y)
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, &
infracciones al Deraecho Internacional Humanitario, ccurridas)
con ocasion del conflicto armado internao

Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afia,
coma refarante de la gestion ded Instituto a nivel regional v
zonal, procurande conservar los expedientes con mayores
acluaciones administrativas; la muesira a conservar sg|
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto)
con la atencién a los menores, en este periodo de tiempa, La
parte seleccionada se conservara en el sopaorie original.

El resto de la documentacidén se elimina de acwerdo con e
procadimiento establecido por la entidad (Ver introduccian
numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Vo Vigencia Lot B | e row | Elminacior
Periodo 5 | 1981 286 29 257
Periodo 5 | 1982 204 20 184
Periodo 5 | 1983 237 24 213

Total 727 73 654

Conforme a lo anterior, se tiene que:

11
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Eliminacion: Se identific6 un total de 654 expedientes de HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidos en las vigencias de 1981 a 1983, estos expedientes ya
cumplieron con los veinticinco (25) afios de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 73 expedientes de
HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, producidos en las vigencias 1981 a 1983.
Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en optimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

e TVD PERIODO 6
REGIONAL CALDAS
10010 - CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

SERIE 20 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMEMNTAL

PERIODO 6 : DEL ANOQ 1984 A 1992
FONDO: IcBF  FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10010 CENTROS ZONALES DE BEIENESTAR FAMILIAR

7 DISPFOSICION = 77 3 F
COMGO Mo ) ASUNTO O SERIE : RETENCION FINAL PROCEDIMIENTOS.
: ; e ] . cT | E[m|s ;
1001020 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 ES ¥ |Luego de su bempo de retencidn en el archivo central, =)

debe conservar aquellas historizs referidas a las graves y
manifiestas  wviclaciones a los Derechos Humanos, e
infrecciones al Deracho Internacional Humanitanio, ocurridas
con ocasion del conflicto amado interna,

Adicionalments, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afo.
como referente de la gesticn del Institluto a nivel reglonal y
ronal, procurando conSenas los expedientes con mayores
acluaciones administradivas; la muesira a conservar se
convierte en fuente informaltiva de las actuaciones del Instituto
ocon la atencidn a los menores, en este periodo de tempo. La
parte salaccionada se consarvard en ol soporte original,

El resto de la documentacion se efimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Wer introduccadn
Aurmersl 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

Version Vigencia Tc_)tal Ppr Muestra 10% a Eliminacién
TVD Vigencia Conservar
Periodo 6 1984 215 22 193
Periodo 6 1985 223 22 201
Periodo 6 1986 192 19 173
Periodo 6 1987 219 22 197
Periodo 6 1988 215 22 193
Periodo 6 1989 193 19 174

12
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Periodo 6 1990 292 29 263

Periodo 6 1991 257 26 231

Periodo 6 1992 638 64 574
Total 2.444 245 2.199

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacién: Se identifico 2.199 expedientes de HISTORIAS SOCIO FAMILIARES
producidos en las vigencias de 1984 a 1992, estos expedientes ya cumplieron con los
veinticinco (25) afios de retencion documental.

Seleccion: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccion documental anual, lo que equivale a 245 expedientes de
HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, producidos en las vigencias 1984 a 1992.

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

TVD PERIODO 7

REGIONAL TIPO 2 — CALDAS

4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

SERIE 21 - HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
W TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIEMESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4400 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

+ DISPOSICION
CODIGO

o ASUNTO O SERIE RETENCION FINAL . X PROCEDIMIENTOS _
. : ct| & |m| s :
4400.21 HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 x X |Luego da su tiempo de retencion an al archivo central, se dehe|

conservar agquellas  historias  referndas a2 las  graves  y)|
manifiestas  viclaciones a los  Derechos Humanos, &
infracciones al Derecho Internacional Humanitario. ocurridas
con ocasian del conflicto armado imterno

Adicicnalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% per cada Regional, por cada centro zenal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional v
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores)
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las acluaciones del instituto
con la atencicn a los meanones, an este pericdo de tempo. Lal
parte seleccionada se conservara en el soporte criginal.

El resto de la documentacidon se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccin
numeral 3.5.3).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de expedientes clasificados de
la siguiente manera:

13
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DE VALORACION DOCUMENTAL - REGIONAL CALDAS

Version Vigencia T<?tal Ppr Muestra 10% a Eliminacién
TVD Vigencia Conservar
Periodo 7 1993 629 63 566
Periodo 7 1994 254 25 229
Total 883 88 795

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identific6 un total de 795 expedientes de HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES producidos en las vigencias 1993 y 1994, estos expedientes ya cumplieron
con los veinticinco (25) anos de retencion documental.

Seleccidén: La muestra seleccionada se realizé de manera cuantitativa con una seleccion
del 10% de la produccién documental anual, lo que equivale a 88 expedientes de
HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, producidos en las vigencias 1993 y 1994,

Ademas, se tomd como criterio de conservacion que los documentos almacenados en el
expediente se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de biodeterioro
y que el contenido del expediente obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

5. Conclusiones

De acuerdo con la disposicién final de Eliminacion establecida en la Tabla de Valoracion
Documental (TVD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Regional
Caldas para los periodos 1, 2, 3, 4, 5, 6 y 7, que comprende las vigencias 1964 a 1994,
para la serie documental HISTORIAS SOCIO FAMILIARES, y una vez validados los
inventarios, se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y
Comité Institucional de Gestién y Desempefo para que estas instancias aprueben su
eliminacion.

La documentacién correspondiente a la serie documental HISTORIAS SOCIO
FAMILIARES de las vigencias 1964 a 1994, es objeto de seleccion donde es importante
resaltar que, se realizd el proceso de seleccion, dejando el 10% de la totalidad de la
produccion anual de la Regional Caldas.

Una vez el Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestién y Desempefio
apruebe esta eliminacion documental, se informara a la Regional Caldas y los inventarios
seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo establece el Acuerdo 04 de
2019 del Archivo General de la Nacion.
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