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IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

Titulo CONCEPTO TECNICQ DE ELIMINACION POR AP’LICACI(')N DE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - DIRECCION REGIONAL

Fecha
elaboracion 2023-04-25

El siguiente documento contiene la propuesta de eliminacion
documental de las series/subseries documentales INFORMES/
Informes De Requerimientos De Divulgacion De Informacion,
Resumen INFORMES/ Informes Sobre El Sistema De Peticiones, Quejas,
Reclamos Y Sugerencias, PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS, SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS, INFORMES/
Informes Sobre El Sistema De Peticiones Quejas Y Sugerencias,
REPORTES DE MEDIOS, ASESORIAS JURIDICAS/ Asesorias
Juridicas Regionales Y Seccionales, ASISTENCIA TECNICA A
REGIONAL Y GENCIAS, PLANES/ Plan De Mejoramiento Continuo,
AUDITORIAS, PLANES/ Programa Anual De Compras,
CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias y SISTEMA DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION/ Seguimiento Y Evaluacién De
Servicios, resultado de la aplicacién de las TRD 1999, 2005 2009 y
2010 para la Direccién General ICBF, en las vigencias 1996 a 2013,
en cumplimiento de la normatividad vigente y los procesos y
procedimientos establecidos por la Entidad.

Palabras TRD, Direccién General, eliminacién, aplicacion de TRD, INFORMES/
claves Infformes De Requerimientos De Divulgacion De Informacion,
INFORMES/ Informes Sobre El Sistema De Peticiones, Quejas,
Reclamos Y Sugerencias, PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS, SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS, INFORMES/
Informes Sobre El Sistema De Peticiones Quejas Y Sugerencias,
REPORTES DE MEDIOS, ASESORIAS JURIDICAS/ Asesorias
Juridicas Regionales Y Seccionales, ASISTENCIA TECNICA A
REGIONAL Y GENCIAS, PLANES/ Plan De Mejoramiento Continuo,
AUDITORIAS, PLANES/ Programa Anual De Compras,
CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias y SISTEMA DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION/ Seguimiento Y Evaluacién De

Servicios
Formato DOC Lenguaje Espaniol
Cédigo | Version 1.0 | Estado | En desarrollo
Autor PROCESOS Y SERVICIO SAS — GERENCIA DE OPERACIONES —
PROFESIONAL EN CIENCIAS DE LA INFORMACION.
Reviso GERENCIA GENERAL — GERENCIA TECNICA ADJUNTA.

Aprobé GERENCIA DE OPERACIONES.
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CONTROL DE CAMBIOS

Versién  Fecha No. Solicitud Responsable Descripcion

1.0 2023-04-25 No aplica PYS Documento inicial por
ICBF
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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

6 Direccion General 149 ML Archivo Central e Histérico — ICBF
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacion, documentacion que por aplicaciéon de TRD, su disposicion final es la eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacion en Tabla de Retencién Documental (TRD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacién y finaliza con la
destruccién de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencidn documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 04 de 2019. Art. 22. “Eliminacion de documentos. Articulo 22. Eliminacion de
Documentos. La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos debera
estar establecida en las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion
Documental — TVD, y debera ser aprobada por el Comité Interno de Archivo integrado al Comité
Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas para la documentacion objeto de eliminaciéon por TRD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la producciéon documental de la Direccion General, para las series INFORMES/
Informes De Requerimientos De Divulgacion De Informacion, INFORMES/ Informes Sobre El
Sistema De Peticiones, Quejas, Reclamos Y Sugerencias, PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS
Y SUGERENCIAS, SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS
RECLAMOS Y SUGERENCIAS, INFORMES/ Informes Sobre El Sistema De Peticiones Quejas
Y Sugerencias, REPORTES DE MEDIOS, ASESORIAS JURIDICAS/ Asesorias Juridicas
Regionales Y Seccionales, ASISTENCIA TECNICA A REGIONAL Y GENCIAS, PLANES/ Plan
De Mejoramiento Continuo, AUDITORIAS, PLANES/ Programa Anual De Compras,
CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias y SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION/
Seguimiento Y Evaluacion De Servicios, se realizé aplicaciéon de TRD de la siguiente manera:
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e TRD 1999
11000 — DIRECCION GENERAL
11010 — OFICINA DE CONTROL INTERNO
SERIE 01 - PLANES

SUBSERIE 03 - PLAN DE MEJORAMIENTO CONTINUO

MINISTERIC DE SAILD

NSTITUTO COLOMBIANG DE BICNESTAR FAMILIAR
ran
RESCLUCION Mo, * ]!}n DE: - 7 it “"U?
Far medic de Ia cual se adopta Ia T Ao Flataneis e sl s . .
Colombiano -:.art_.-u__j‘f;.: e e la Tatla d= Retencién Documental y se establecen procedimiantos para la organizacion de los Archivos del Institute
. OFICINA PRODUCTORA - OFICINA DE CONTROL INTERNO - 11610 HOJA 1 DE 2
CODIGO i SERIES DOCUMENTALES | merenoon  TRADICION | DISPOSICION | PROCEDIMIENTOD
5 EN S | nOCiereTe) FINAL
/ | 5 [sB AGIACI O [ C CT[E M| S
101 o PLANES T ! I | '__ I o
02 ' Plan de Accion 2 ] x | 1 X | * |5 selecciona 10% por cad
[Ex] _Plan de Mejoramiente Continug | & X X E,W:?dhpbj ados on ol
toro | oo PROGRAMAS | [—pemese 3
01 | Programa de Evaluacién del Sistema de Contral sl al w ! v

Se identificd 10 expedientes que contienen PLANES/ Plan de Mejoramiento Continuo,
producidos en las vigencias 1999 y 2001 a 2003, estos expedientes ya cumplieron con
diez (10) afios de retencién documental y su disposicion final es la eliminacion.

Version Vigencia Total qu \_Iigencia a
TRD Eliminar
1999 1999 1
1999 2001 3
1999 2002 4
1999 2003 2
Total 10

11000 — DIRECCION GENERAL
11010 — OFICINA DE CONTROL INTERNO

SERIE 08 — AUDITORIAS
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Se identificé 75 expedientes que contienen AUDITORIAS, producidas en las vigencias
1996 y 1998 a 2003, estos expedientes ya cumplieron con once (11) afios de retencion
documental y su disposicion final es la eliminacion.

Total Por Vigencia a
Eliminar

1996 2

1998 7

1999 13

2000 9

2001 9

2002 18

2003 17

Total 75

Version
TRD
1999
1999
1999
1999
1999
1999
1999

Vigencia

13000 — SECRETARIA GENERAL
13310 — DIVISION DE PRESUPUESTO
SERIE 01 - PLANES

SUBSERIE 08 - PROGRAMA ANUAL DE COMPRAS
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; MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTASR FAMILIAR
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ik sl 2007

para la organizacion de los Archivos del Institute
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Se identificé 43 expedientes que contienen PLANES/ Programa Anual de Compras,
producidos en las vigencias 1996 a 1998 y 2000, estos expedientes ya cumplieron con
siete (7) afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

Version Total, Por Vigencia a
TRD Eliminar

1999 1996 24
1999 1997 9
1999 1998 4
1999 2000 6
Total 43

Vigencia

13000 — SECRETARIA GENERAL
13100 — SUBDIRECCION JURIDICA

SERIE 19 - ASISTENCIA TECNICA A REGIONAL Y AGENCIAS

MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIEMESTAR FAMILIAR
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Se identificé 15 expedientes que contienen ASISTENCIA TECNICA A REGIONAL Y
GENCIAS, producidos en las vigencias 2004 y 2005, estos expedientes ya cumplieron con
siete (7) afos de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

Version Vigencia Total, qu \_/igencia a
TRD Eliminar
1999 2004 9
1999 2005 6
Total 15

e TRD 2005
11100 — OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
11130 — GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO

SERIE 103 - SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS

ﬁ.‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
SEDE NACIONAL -
BIENESTAR Liber .d Ord
FAMILIAR < ibertas rden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Y
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO CODIGO: 11130
COoDIGO RETENCION DISPOSICION
SFRIFS NOCHIMFNTAI FS EN ANOS FINAL PROCFDIMIFNTO
D S | SB AG AC CT|E|M]S
F11130 [103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE 1 4 X La eliminacidn de los documentos que no hayan sido objeto de micr dn debe
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y hacerse por medio de picade y reciclaje del papel. De la Eliminacidn se dejarg
SUGERENCIAS constancia en Acta de Eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
* Quejas Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo

establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La

Denuncias Nacién

* Informacién Orientacidn

* Sugerencias

* Registro de la PQS

* comunicacidn traslado

* Respuesta al tramite

* Respuesta asunto

* Comunicacién otras Instituciones
* Seguimientos

* Indicadores

* Informe comportamiento de los semvicios
* Informe estadisticas de consulta
* Registro de seguimiento y control

Se identific6 1 expediente que contiene SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS, producido en la vigencia 2006,
este expediente ya cumplié con cinco (5) anos de retencion documental y su disposicion
final es la eliminacion.

Version Vigencia Total, Por Vigencia a
TRD 9 Eliminar
2005 2006 1
Total 1

10
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18000 — DIRECCION FINANCIERA
18020 - GRUPO DE CONTABILIDAD
SERIE 79 — CONCILIACIONES

SUBSERIE 01 — CONCILIACIONES BANCARIAS

o

‘T‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
SEDE NACIONAL

BIENESTAR g

FAMILIAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Uierody Ot

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE CONTABILIDAD CODIGO: 18020

RETENCION DISPOSICION

cODIGO

SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S|SB AG AC |CT]E[M]S

18020 [ 79 CONCILIACIONES Microfilmar culminado el tiempo de retencidn por carecer de valor administrativo,|

18020 79 [ 01 |Conciliaciones Bancarias 2 8 X | X juridico. legal, fiscal o contable y eliminar el soporte papel. La eliminacion se debe|
* Extractos bancarios. realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacidn se dejard)
* Notas crédito y débito bancarias. constancia en Acta de Eliminacién. la cual debe ser suscrita por el Presidente del
* Libros de bancos. Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de |a dependencia respectiva, segin loj
* Resumen da partidas conciliatorias_ establecido en el Acuerdo Mo. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de Lal
* Planillas de pagos electrdnicos. Nacién. Ley 962 de 2005 Capitulo Il Articulo 28. Los tiempos en archivo de gestidn)|
= Comunicaciones. central y disposician final conforme a lo dispuesto en el cédigo de comercio arts, 48 y|
* Comprobante de Radicacidn cuenta 60, en concordancia con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954

* Factura.

= Certificado de cumplimiento

* Liquidacidn Parcial Cuenta por Pagar.
* Memorandos.

* Consolidado de facturas.

* Transferencia electrénica.

* Certificado de Registro Presupuestal.
* Pago Némina.

Se identificd 4 expedientes que contienen CONCILIACONES/ Conciliaciones Bancarias,
producidos en las vigencias 1996, 1998 y 2001, estos expedientes ya cumplieron con diez
(10) afios de retencion documental y su disposicion final es la eliminacion.

Version Vigencia Total, Por Vigencia a
TRD 9 Eliminar

2005 1996
2005 1998
2005 2001
Total

Alala(n

e TRD 2009
11100 — OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
11130 — GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO
SERIE 49 - INFORMES

SUBSERIE 23 - INFORMES SOBRE EL SISTEMA DE PETICIONES, QUEJAS Y
SUGERENCIAS

11
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.-‘. INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
9P SEDE NACIONAL
PAMIDIAR tberody o
. ibertad y Orden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO CODIGO: 11130
CODIGO RETENCION [ DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES ENANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S [ SB AG AC CT|E|M]| S
11130 [ 49 INFORMES
11130 ['49 23 |Informes sobre el Sistema de Peticiones 1 5 X El original reposa en la Direccion General del Instituto. Eliminar la totalidad de Ia
Quejas y Sugerencias serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal, fiscal o contable. La
* Informe eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado v reciclaje de papel|
De la eliminacién se dejaré constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el
Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la
dependencia respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de La Nacién.

Se identificd 109 expedientes que contienen INFORMES/ Informes Sobre el Sistema de
Peticiones, Quejas y Sugerencias, producidos en las vigencias 2007 a 2009, estos
expedientes ya cumplieron con seis (6) afios de retencion documental y su disposicion
final es la eliminacion.

Version Vigencia Total, qu Yigencia a
TRD Eliminar
2009 2007 38
2009 2008 38
2009 2009 33
Total 109

11100 — OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
11110 - GRUPO DE PRENSA

SERIE 96 - REPORTE DE MEDIOS

# INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR B
| SEDE NACIONAL “REZ

BIENESTAR ]
FAMILIAR Libertod y Orden

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANC
OFICINAPRODUCTORA: GRUPO DE PRENSA CcODIGO: 11110
coDIGO RETEI\!PION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES ENANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S [ SB AG AC |CT|E[M] S

11110 | 96 REPORTE DE MEDIOS 4 0 X |Conservar 4 afios en el archivo de gestion, luego transferir un ejemplar de|
*Casette de audio y video cassete a muestra representativa a la Biblioteca.
*Recortes de Prensa
*Reporte

Se identificé 37 expedientes que contienen REPORTE DE MEDIOS, producidos en las
vigencias 2008 y 2009, estos expedientes ya cumplieron con cuatro (4) afos de retencion
documental y no contienen cassetes que se puedan conservar como muestra
representativa, por lo anterior estos documentos se presentan para su eliminacion.

12
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Version Vigencia Total, Pc?r Yigencia a
TRD Eliminar
2009 2008 1
2009 2009 36
Total 37

11100 — OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
11130 — GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO

SERIE 103 - SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS

ii.‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
SEDE NACIONAL F
FAMICIAR : Ubertod y Ordon
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO CODIGO: 11130
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SFRIFS NOCHIMFNTAI FS EN ANOS FINAL PROCFDIMIFNTO
D S|SB AG AC |CT|E|M]|S

11130 [103 SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE 1 4 X La eliminacidn de los documentos que no hayan sido objeto de microfilmacidn debe
PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y hacerse por medio de picado y reciclaje del papel De la Eliminacidn se dejard|
SUGERENCIAS constancia en Acta de Eliminacién, Ia cual debe ser suscrita por el Presidente del
* Qusias Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo
*Denjuncias establecido en el Acuerdo Mo. 038 de 2002 expedido por el Archive General de La

i " Nacidn
* Informacidn Orientacidn

* Sugerencias

* Registro de la PQS

* comunicacidn traslado

* Respuesta al tramite

" Respuesta asunto

* Comunicacidn otras Instituciones
* Seguimientos

* Indicadores

* Informe comportamiento de los senvicios
" Informe estadisticas de consulta
* Registro de seguimiento y control

Se identificd 1.286 expedientes que contienen SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL
DE PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y SUGERENCIAS, producidos en las vigencias
2007 a 2009, estos expedientes ya cumplieron con cinco (5) afos de retencion documental
y su disposicion final es la eliminacion.

Version Vigencia Total, Pc_>r Yigencia a
TRD Eliminar
2009 2006 1
2009 2007 407
2009 2008 656
2009 2009 222
Total 1.286
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DE RETENCION DOCUMENTAL - DIRECCION GENERAL

11300 — OFICINA JURIDICA
11310 - GRUPO DE FAMILIA
SERIE 181 — ASESORIAS JURIDICAS

SUBSERIE 01 — ASESORIAS JURIDICAS REGIONALES Y SECCIONALES

& INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
L) SEDE NACIONAL *
BIENESTAR >
FAMILIAR : Uborod y Onden
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : OFICINA DE JURIDICA
OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE FAMILIA CODIGO: 11310
CODIGO RETENCION DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S | SB AG AC |[CT|E|M]S
11310 [181 ASESORIAS JURIDICAS
11310 [181 [ 01 |Asesorias Juridicas Regionales y Seccional Eliminar la totalidad de la serie por carecer de valor administrativo, juridico, legal,
2 3 X fiscal o contable. La eliminacién se debe realizar mediante el proceso de picado y|
* Plan operativo re_cwc_\aje”de papel. De la eliminacién se debe dejar cons_tgn0|a en Acta de
* Informe de comisién Eliminacidn. la cual debe ser sus.:cma por gl Presm!eme del Cnm.ne de Archivo, el Jefe
* Informe regionales y agencias de Archivo y el de la dependencia respectiva, segtn lo e':;tab\ecldn en el Acuerdo No.
* Comunicados 039 de 2002 expedido por el Archivo General de La Macidn.
* Circulares
" lineamientos
* Conceptos
* Memorandos

Se identifico 39 expedientes que contienen ASESORIAS JURIDICAS/ Asesorias Juridicas
a Regionales y Seccionales, producidos en las vigencias 2007 a 2009, estos expedientes
ya cumplieron con cinco (5) afos de retencion documental y su disposicién final es la
eliminacion.

Version Vigencia Total, qu Yigencia a
TRD Eliminar
2009 2007 8
2009 2008 9
2009 2009 22
Total 39

15000 — DIRECCION DE EVALUACION
15100 — SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y ANALISIS
SERIE 102 — SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

SUBSERIE 03 - SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE SERVICIOS
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

e
(1) SEDE NACIONAL
BIENESTAR .
FAMILIAR TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL libertod y Orden
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DIRECCION DE EVALUACION
OFICINA PRODUCTORA : SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y ANALISIS CODIGO 15100
CODIGO RETENCION |  DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES EN ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
D S [sSB AG AC |CT[E|M]| S
15100 [102 [ 03 |Seguimiento y evaluacion de servicios 2 3 X Esta informacién se encuentra en cada Programa y Proyecto. La eliminacion se|
* Programa Adulto mayor PPSAM debe realizar mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la
*Programa Asistencia al escolar - Empresa privada eliminacién se debe dejar constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el
* Programa Desayunos Infantiles Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo vy el responsable de la
*Programa desplazados dependencia respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
*Programa desvinculados de grupos armados expedido por el Archivo General de La Nacion

ilegales

*Programa Hogares Fami
*Programa Hogares Biologicos
*Programa Hogares Infantiles
*Programa Poblacion Rural
*Sistema de supervision
*Programa Familias en accion
* Programa Familias en Accidn.

o Para los expedientes de vigencia 2010 se aplic6 TRD 2009 ya que para las versiones
siguientes de TRD la serie documental no existe.

Se identific6 632 expedientes que contienen SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y
VALUACION/ Seguimiento y Evaluacién de Servicios, producidos en las vigencias 2008 a
2010, estos expedientes ya cumplieron con cinco (5) afios de retencion documental y su
disposicion final es la eliminacion.

Version Vigencia Total, qu Yigencia a
TRD Eliminar
2009 2008 3
2009 2009 363
2009 2010 266
Total 632

e TRD 2010

10100 — OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
10101 - GRUPO DE PRENSA

SERIE 49 - INFORMES

SUBSERIE 85 - INFORMES DE REQUERIMIENTOS DE DIVULGACION DE
INFORMACION
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Nivel Coligo Nombre
$ Replblica de Colombia Fondo ICBF
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social | Sublondo 1 Sede de la Direccion General

BIENESTAR i "
FAMILIAR Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - —

Cecilia De Ia Fuente de Lleras Seccion 10100 Comunicaciones y Atencién
Ciudadano

TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL i Grupo de Prensa

CODIGO rEE T'E"E":(LE(E::"E::ED" DISPOSIGION FINAL
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE OBSERVACIONES

ACCESO - =5
GESTION ~ CENTRAL ~ CONSERVAR TECNICO ELIMINAR SELECCIONAR

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

i) INFORMES
49 85 Informes de Requerimient itos de on de b 1 4 x Subserie documentsl de walor adminisyaivo,
. - — Evidencia Ia gestin niema de la divuigacion de
Comunicados de prencs en medios exEmos Fisico/Elechinico 125 comunicacionss.
Wenciones de! ICBF en medios sxtemos Fisico/Elecrinico
FO1.PROS.PAOT | Monitoreo de medios Fisico/Elscrinico

e esmbecs simia de scuerio a s
prescipoion de wigenca adminisvsiva. Car
dcance a la Guia de Gessin Documental del
ICBF en o procedimients de eiminacin de
documentos.

En concordancia con o en kb
Resolucitn 191 de 2005 del ICBF, Art. 35. Num.,
8.

Se identifico 54 expedientes que contienen INFORMES/ Informes de Requerimientos de
Divulgacién de Informacion, producidos en las vigencias 2010 y 2011, estos expedientes
ya cumplieron con cinco (5) afios de retencion documental y su disposicion final es la
eliminacion.

Version Total, Por Vigencia a

TRD

Vigencia

Eliminar

2010

2010

46

2010

2011

8

Total

54

10100 — OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
10103 — GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO
SERIE 49 - INFORMES

SUBSERIE 23 - INFORMES SOBRE EL SISTEMA DE PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS Y SUGERENCIAS

Nivel Cotigo Nombre
Fondo IcBr
Social Sublondo 1 Seg2 02 12 Dreceion General

Cicina Asesora de Comunicaciones

Seccin forn Atencin a Ciudadano

Grupo Cenwo Nacional de Atencidn
Ciudadans

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Subseccion 10103

WNELDE | ENARGHNG OE. | TR
SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE (OBSERVAGIONES

ACCESO 5 [T
GESTION CENTRAL ~ CONSERVAR oo ELIMINAR SELECCIONAR

cODIGO

SERIE  SUBSERIE REGISTRO

49 INFORMES
- 1: Informes sobre el Sistema de Peticiones, Quej | B P
Reclamos y Sugerenciss
FO3PROTPMO1 | Consobdado custro No. 1 iormacen y Oreniecin FisicolEiectonico [sussene documenta de vaior aamnistasvo. En
FO4.PROLPMO! |Consoidado custro No. 2 Qusias FisicolSlecttinico conconsancia con o Decres 117 de 2010 Gel
FOS.PROTPMO! |Consoldado custro No. 3 Reciamos Fisico/Elecinico Wanisierio o la Proieccién Socid, Ariculo 2°, Ley |
FOBPROLPMO! No.4 e Fisico/Elecinico 7 g 1979, & Acuento 102 g 1979 el ICBF,
FOT.PROLPMO! |Consoidado custro No. 5 Denuncias PRD Fisico/Elecinico sprobasa por e Decret 334 02 1980 0! ICBF |
FO8PRO1PMO! |Consobdado custro No. § Denuncias VIF Fisico/Elecinico 12 Ley 459 g 1598, amicui 78
FOS.PRO1PMO! |Consoidado custiro No. 7 PRD Asuntos Conclisbies Fisico/Elecinico
F10.PROLPMO! No. 8 PRD Asunios Fisk se esmuiece emer oe aoueo 2
F11PROLPMO! |Consoidato custio No. € Asisiencia y Asesora Fisico/Elecinico prescrocion 6= vigencia  adminisyatva,
F12.PRO1.PMO! |Consobdado cuadro No. 10 Derechos de Pescion FisicolElecitonico Cumeidos sus valores prmanos 1o Sesanola
vaicres secundaros.
F13.PRO1PMO1 |Consoldado cuatro No. 11 Sobciud de Cupo Fisico/Elecrénico Dar akcance & Ia Guia de GesSén Documenta g
ICBF en & procsdmien g simnscién o,
F14.PRO1PVO! S:;mm:ﬂ No. 12 Sistema de Responsabiidad Penal Fisicoft ico cccumentos,
| actms apertura det buzén Fisico
Informe: Elecwbnico
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Se identifico 52 expedientes que contienen INFORMES/ Informes Sobre el Sistema de
Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias, producidos en las vigencias 2010 y 2011,
estos expedientes ya cumplieron con cinco (5) anos de retencion documental y su

disposicion final es la eliminacion.

Version Vigencia Total, qu \!igencia a
TRD Eliminar
2010 2010 38
2010 2011 12
2010 2012 2
Total 52

10100 — OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES Y ATENCION AL CIUDADANO
10103 — GRUPO CENTRO NACIONAL DE ATENCION AL CIUDADANO

SERIE 103 - PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

Repilblica de Colombia Fondo
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social Sunkongo
BIENESTAS Instituto Golombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

TIEMPO DE RETENCION
NIVEL DE EN ARCHIVO DE:

ACCESO 5 MEDIO
GESTION CENTRAL ~ CONSERVAR  znuico

DISPOSICION FINAL
‘SERIES, SUBSERIES, TIPOS DOCUMENTALES

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

'SOPORTE
SERIE ~ SUBSERIE REGISTRO

ELIMINAR SELEGCIONAR

FO2PRO1 MO | Ateacién de Cuejas, Reclamos y Sugerencias Bleckinico

Elecirinicn
Fisico

Electnico
Fisico/Elecknico

Se identific6 331 expedientes que contiene PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y
SUGERENCIAS, producidos en las vigencias 2010 a 2013, estos expedientes ya

cumplieron con cinco (5) afos de retencidon documental y su disposicion final es la
eliminacion.

Version Vigencia Total, qu \_/igencia a
TRD Eliminar
2010 2010 135
2010 2011 184
2010 2012 8
2010 2013 4
Total 331
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20200 — DIRECCION FINANCIERA
20202 - GRUPO DE CONTABILIDAD
SERIE 79 — CONCILIACIONES

SUBSERIE 1 — CONCILIACIONES BANCARIAS

= Coigo Nombre
“@ Repiblica de Colombia Fondo caF
Departamento Administrativo para 1a Prosperidad Social -
o Instituto Colombiana de Bienestar Familiar Sustend ! Set e s Drecctn Gererd
Gecilia De la Fuente de Lleras

Seccin 20200 Dreccién Fmancisra

TABLA DE RETENGION DOGUMENTAL Subseccin 20202

TIEMPO DE RETENCION
NIVEL DE EN ARCHIVO DE:

Grupo de Coniabilidad

DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

e (OBSERVACIONES
MEDIO
TECNICO

GESTION ~ GENTRAL  GONSERVAR ELIMINAR ~ SELEGGIONAR

7 CONCILIACIONES

7 1 Bancariss 2 8 X
PRI3PAD? | Formato Concliacion bancaria Fisico

Subserie documenial de walor adminisyaiuo
contabie, evidencia de todzs las actvidades fnancieras,
v econémicas del ICBF

FisicoElecnénico
Libros ds Bancos Fioco [Se esisblece eiminar ya que no se consiuye en
informaciin de caracer disposiivo, de acividadss y
misionales de acuerdo con los  neamienios,
establecidos por &l AGN. Dar dleance 2 Iz Guiz de
Gestn Documental dei ICBF en ¢f procedimiento de
eiminzcion de documentas.

En concondanciz con lo establecido en [a Ley 952 de
2005, Art. 28 y Axt 8. Procedimienio de Concliacion
Bancaria PRA3 PAD

Se identificé 162 expedientes que contiene CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias,
producidos en las vigencias 2010 y 2011, estos expedientes ya cumplieron con diez (10)
afos de retencion documental y su disposicion final es la eliminacién.

Versiéon Vigencia Total, qu \_Iigencia a
TRD Eliminar
2010 2010 99
2010 2011 63
Total 162

. Conclusiones

De acuerdo con la disposicion final de eliminacion establecida en la Tabla de Retencién
Documental (TRD) del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, para la Direccion
General, en las versiones 1999, 2005, 2009 y 2010, que comprende las vigencias 1996 a
2013, para las series documentales INFORMES/ Informes De Requerimientos De
Divulgacion De Informacion, INFORMES/ Informes Sobre El Sistema De Peticiones, Quejas,
Reclamos Y Sugerencias, PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS,
SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS RECLAMOS Y
SUGERENCIAS, INFORMES/ Informes Sobre El Sistema De Peticiones Quejas Y
Sugerencias, REPORTES DE MEDIOS, ASESORIAS JURIDICAS/ Asesorias Juridicas
Regionales Y Seccionales, ASISTENCIA TECNICA A REGIONAL Y GENCIAS, PLANES/
Plan De Mejoramiento Continuo, AUDITORIAS, PLANES/ Programa Anual De Compras,
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CONCILIACIONES/ Conciliaciones Bancarias y SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION/ Seguimiento Y Evaluacion De Servicios, y una vez validados los inventarios,
se avala que los mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacién.

o El conteo de los expedientes para la elaboracion del presente concepto se realiza por
expediente sin importar la cantidad de tomos que componen el expediente, como resultado,
en el concepto suma para el lote 0064 un total de 2.850 expedientes con 3.128 carpetas al
momento de identificar la cantidad de expedientes que compone el lote se realiza el conteo
Unicamente por el tomo "1 de" y no se cuenta los tomos "2 de" 0 "3 de...".

e Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacion
documental, los inventarios seran publicados en la pagina web de la Entidad, conforme lo

establece el Acuerdo 04 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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. . Gerente General Proyecto Yy
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Yesenia Santamaria Suarez

Profesional Archivista Proyecto
ICBF - PYS
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