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ANEXO: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL F6.P1.SA VERSION 4
07/05/2019 CLASIFICACION DE LA INFORMACION
PUBLICA

27,33 ml - Eliminacion
6 Regional Antioquia 1 ml — Conservacion
(Cajas Ref. X-300)

Archivo Central e Historico —
ICBF
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1. Objetivo

Presentar al Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de Gestion y Desempefio para
aprobacién, documentacion que por aplicacion de TVD, su disposicién final es la seleccion y
eliminacion.

2. Alcance

Inicia con la identificacién en Tabla de Valoracion Documental (TVD) de Series y/o Subseries que
han cumplido tiempo de retencion y que su disposicion final es la eliminacion y finaliza con la
destruccion de los documentos

3. Marco legal

Decreto 1080 de 2015. Art. 2.8.2.2.5. “Eliminacion de documentos. La eliminacion de
documentos de archivo debera estar respaldada en las disposiciones legales o reglamentarias
que rigen el particular, en las tablas de retencién documental o las tablas de valoracion
documental con la debida sustentacion técnica, legal o administrativa, y consignada en conceptos
técnicos emitidos por el Comité Interno de Archivo o por el Archivo General de la Nacién, cuando
se haya elevado consulta a este ultimo”.

Acuerdo 01 de 2024. Articulo 4.5.4. Eliminacion. “La eliminacién de documentos de archivo en
soportes fisicos o formatos electrénicos, debe ser establecida en las Tablas de Retencion
Documental — TRD o Tablas de Valoracién Documental — TVD, campo disposicién final —
eliminacion (E). La decision de eliminacion debe estar ampliamente sustentada conforme al
proceso de valoracibn documental. Dicha eliminacion debe ser aprobada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefo o quien haga sus veces”

4. Consideraciones Técnicas paraladocumentacion objeto de seleccién y eliminacién
por TVD

Después de realizar la verificacion de los inventarios documentales donde se encuentra
relacionada la produccion documental de la Regional Antioquia, para la serie documental
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES, se realizé aplicacion de TVD de la
siguiente manera:
e TVD PERIODO 4
REGIONAL ANTIOQUIA
6400 — SECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

SERIE 8 —= CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO CUATRO: DEL ANO 1977 A 1980
FONDO: icBF  FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6400 SECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

T - : DISPOSICION - HERIE -
. ASUNTO O SERIE .| RETENCION FINAL - C) - .. PROCEDIMIENTOS -

6400.8 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 10 X |Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central,
OFICIALES se conservard como muestra histérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver infroduccién numeral 4,6,2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones
|del Instituto en este periodo de tiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas por el Insfituto en
razén del cumplimento de sus funciones. La parte|
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

COoDIGO
No.. .

6400.12 |CUENTAS DE ALMACGEN 10 X Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se

eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacién que se registra en esfos|
documentos se refiere a las entradas y salidas del almacen, la
cual pierde vigencia y legalidad una vez transcurrido el tiempo
de retencion dado. .

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el imi
I o ] establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de tomos clasificados de la
siguiente manera:

Vo, Seleccién
TVD Vigencia Por Eliminacion
: : 5%
Vigencia
Periodo 4 1978 18 1 17
Periodo 4 1979 17 1 16
Periodo 4 1980 16 1 15
Total 51 3 48

Conforme a lo anterior, se tiene que:

e Eliminacion: Se identific6 cuarenta y ocho (48) tomos los cuales contienen
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES producidos en las vigencias de
1978 a 1980, estos tomos ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

e Seleccién: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccion documental anual, lo que equivale a tres (3) tomos producidos
en las vigencias 1978 a 1980.

Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los tomos se encuentren en 6ptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de
biodeterioro y que el contenido de los tomos obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.
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e TVD PERIODO 5
REGIONAL CATEGORIA B - ANTIOQUIA
9300 - DIVISION ADMINISTRATIVA

SERIE 9 — CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES

4 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 5 : DEL ANO 1981 A 1983
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9300 DIVISION ADMINISTRATIVA

- - - DISPOSICION
" ASUNTO O SERIE " |RETENCION EINAL .2~ .+ . PROCEDIMIENTOS
e e T alel e m e . 1 R 1L

5300.3 |ACTAS DE POSESION 50 X

| copico
1 Na. |-

Cumplido el tempo de retencidn en archiva cenfral, se conservarg
la totalidad de la documentacion en el soporte original,
argumentando un bajo volumen de existencia de documentos paral
este periodo. La informacion registrada en esta serie dejal
constancia del movimiento de personal para téma de posesién.

9300.8 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 10 x

OFICIALES Una vez cumplido el tiempo de refencion en archivo central, se|

conservard como muestra histdrica el 5% por cada afio,|
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen documental|
(Ver intraduccion numeral 3.5.2) la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las funcicnes del Institute en
este pericdo de Siempo. Serie conformada por las coplas de |as|
comunicaciones enviadas por el Institto en razdn  dell
cumplimiento de sus funcienes., La parte seleccionada ss
conservara en el soporte orniginal,

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién numeral|
3.53).

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de tomos clasificados de la
siguiente manera:

Vi Seleccién
TVD Vigencia Por Eliminacion
. . 5%
Vigencia
Periodo 5 1981 15 1 14
Periodo 5 1982 24 1 23
Periodo 5 1983 11 1 10
Total 50 3 47

Conforme a lo anterior, se tiene que:

e Eliminacion: Se identific6 cuarenta y siete (47) tomos los cuales contienen
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES producidos en las vigencias de
1981 a 1983, estos tomos ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

e Seleccion: La muestra seleccionada se realiz6 de manera cuantitativa con una seleccién
del 5% de la produccion documental anual, lo que equivale a tres (3) tomos producidos
en las vigencias 1981 a 1983.
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Ademas, se tom6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los tomos se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de
biodeterioro y que el contenido de los tomos obedezca a la evidencia de varios tramites

administrativos.

e TVD PERIODO 6

REGIONAL CATEGORIA B = ANTIOQUIA

9200 - DIVISION ADMINISTRATIVA

SERIE 11 - CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES

4

BIENESTAR
FONDO: ICBF I

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9200 DIVISION ADMINISTRATIVA

©No.

= ” = = DISPOSICION"
sopiqo. - ASUNTO O SERIE * RETENCION | - FINAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

crt[E[m]S:

PROCEDIMIENTOS "~

92003 |ACTAS DE POSESION ]

~ 80 | X

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se|
conservard la totalidad de la documentacion en el soporte)
original, 1 un bajo de existencia de
documentos para este periodo. La informacion registrada en|
esta serie deja constancia del movimiento de personal para
toma de posesion.

[ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD
(OCUPACIONAL

9200.4

20 X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la doc ion en el soport
original, pues adg valores ios  histori que
serdn fuente informativa y testimonial de las decisiones|
tomadas por este Comité, las cuales informan sobre laj
promocion y vigilancia de las normas de salud ocupacional.

§200.11 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES

OFICIALES

Una vez cumplido el iempo de retencién en archivo central, se/
conservara como muestra historica el 5% por cada afo,

ijonande' de manera aleatoria  segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muesira a
conservar e convierte en fuente informativa de las funciones
del Instituto en este periodo de fiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas por el Insfituto en
razon  del cumplimiento de sus funciones. La parte|
seleccionada se conservard en el soporte original.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver i ion;

De acuerdo con lo anterior, se relaciona la cantidad total de tomos clasificados de la

siguiente manera:

numeral 3.5.3).

. . Joil, Seleccion | . . .,
TVD Vigencia _ Por _ 50 Eliminacion
Vigencia
Periodo 6 1984 12 1 11
Periodo 6 1985 15 1 14
Periodo 6 1986 15 1 14
Periodo 6 1987 14 1 13
Periodo 6 1988 14 1 13
Periodo 6 1989 9 1 8

2022 V1
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| Tota | 0 | 6 | 73 |

Conforme a lo anterior, se tiene que:

Eliminacion: Se identificd setenta y tres (73) tomos los cuales contienen CONSECUTIVO
DE COMUNICACIONES OFICIALES producidos en las vigencias de 1984 a 1989, estos
tomos ya cumplieron con diez (10) afios de retencion.

Seleccidn: La muestra seleccionada se realizd de manera cuantitativa con una seleccion
del 5% de la produccion documental anual, lo que equivale a seis (6) tomos producidos
en las vigencias 1984 a 1989.

Ademas, se tomo6 como criterio de conservacion que los documentos almacenados en
cada uno de los tomos se encuentren en éptimas condiciones fisicas, sin ningun tipo de
biodeterioro y que el contenido de los tomos obedezca a la evidencia de varios tramites
administrativos.

Conclusiones

De acuerdo con la disposicién final establecida en los periodos 4, 5y 6 de TVD que
comprende las vigencias 1978 a 1989, para la serie documental CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES OFICIALES, y una vez validados los inventarios, se avala que los
mismos sean presentados ante Comité de Archivo Regional y Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, para que esta instancia apruebe su eliminacion y conservacion
total del porcentaje seleccionado.

La documentacion correspondiente a la serie documental CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES OFICIALES, de las vigencias 1978 al 1989, es objeto de seleccion
donde es importante resaltar que, se realizé el proceso de seleccion, dejando el 5% de la
totalidad de la produccién anual de la Regional Antioquia.

Una vez el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe esta eliminacién
documental, se publica en la pagina web del ICBF los inventarios documentales y
respectivos soportes, conforme lo establece el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General
de la Nacion.

10
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